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SECCION I - Base Legal

La Ley NGm. 96 de 29 de junio de 1954 enmendada (3LPRA 915) conocida
como Ley de Compras y Servicios dispone, entre otras cosas que seri deber del
Secretario de Hacienda comprar, autorizar que se compre o de cualquier otra
forma hacer que se provean todos aquellos suministros, materiales, equipo,
servicio de imprenta y servicios contractuales no profesionales que requiera
cualquier agencia del Gobierno Estatal. Dicha ley ademiis, autoriza al Secre=
tario de Hacienda a crear una unidad administrativa en la cual pueda delegar
las facultades que se le confieren por la referida ley y para promulgar las
reglas y reglamentos necesarios para la administracitn de la misma, los
cuales al ser promulgados, tendr&n fuerza de ley.

Conforme a la autorizacibm otorgada por la ley se cred el Servicio
de Compra y Suministros en el cual el Secretario delega todas las fécﬁltades
que se le confiere por la Ley NGm, 96, excepto la de promulgar reglas y
reglamentos necesarios para su administracibn. |

El 21 de junio del 1968 se aprob8 la Ley NGm. 113 conocida como
la Ley de Reorganizacidn., El propésito de dicha ley es proveer para la
reorganizacifn de la rama ejecutiva del Gobierno del Estado Libre Asociado
de Puerto Rico con el fin de que su estructura responda mejor a las necesi-
dades y aspiraciones del pueblo de Puerto Rico y para lograr la més eficaz
Yy expedita administracidn de los asuntos pfiblicos, y un funcionamiento efi-

ciente y econbmico en las operaciones gubernamentales.
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De acuerdo a las disposiciones del Plan de Reorganizacitn NGm. 2
sustitutivo del 1971 se cred la Administracifn de Serviéios Generales trans=-
firiendo a &sta entre otras, las funciones del Servicio de Compra y Suministros.
El Administrador de Servicios Generales reemplazd al Secretario de Hacienda en
sus facultades y funciones; en las juntas creadas por la Ley de Compras y
Suministros; para recibir propiedad donada por el Gobierno de los Estados

Unidos, su custodia y distribucibn.

SECCION II- Propbsitos

Se promulga este Reglamento con el propésito de establecer las normas
a seguir por el Area de Compra y Suministros y por los departamentos y depen-
dencias del Estado Libre Asociado de Puerto Rico en relacifn con la adquisicibn

mediante compra de equipo, materiales, articulos y servicios no profesionales.

SECCION III=- Jurisdiccibn

Las disposiciones de este Reglamento se aplicarén al Area de Compra
y Suministros de la Administraci6n de Servicios Generales; y a todos los de-
partamentos, v dependencias del Estado Libre Asociado de Puerto Rico que estén
obligadas por ley a efectuar sus compras a través del Area.

También serfn aplicables a los municipios, corporaciones pGblicas e
instrumentalidades del Estado Libre Asociado de Puerto Rico que no estuvieren
obligados por ley a efectuar sus compras por conducto del Area pero que de
acuerdo con la referida Ley 96 de Compra y Suministros se les hiciere exteﬁ-

siva las disposiciones del mismo.
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En igual forma, se aplicarfin a la Oficina de Compra y Suministros de
Nueva York pertenecientes al Area de Compra y Suministros aquellos aspec-
tos que fueren aplicables en armonifa con las circunstancias bajo las

cuales opera dicha oficina.

SECCION IV - Definicidén de Té&rminos

A, AREA: Area de Compra y Suministros de la Administraci®n de
Servicios Generales,

B. ADMINISTRADOR: EI Administrador Auxiliar a cargo del Area de
Compra y Suministros de la Administracifn de Servicios
Generales o su representante autorizado.

C. AGENCIA: Cualquier instrumentalidad del Estado Libre Asociado
de Puerto Rico que esté obligada por lay a efectuar
compra por conducto del Area y cualquier municipalidad,
corporacibn pGblica o instrumentalidad del Estado Libre
Asociado que aunque no esté obligado por ley efectfie
compras a travds del Area,

D. COMPRA: Monto total de necesidades afines agrupadas, que deban
adquirirse en una misma transaccibn o momento por tener
un mismo propdsito, suplidores comunes o que asi convenga
al inter&sg ptiblico,

E. SUBASTA PUBLICA PARA COMPRA: Procedimiento que utiliza el
Gobierno del Estado Libre Asociado de Puerto Rico para
adquirir suministros o servicios.

F. BSUBASTA PUBLICA PARA VENTA: Procedimiento que utiliza el Gobierno
para vender propiedad que no tiene uso para otras agencias

estatales y que puede recobrarse parte de su valor residual.
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G. DELEGADO COMPRADOR OFICTAL: ELl funcionario o empleado regular de
cualquier agencia que, previa recomendacibn de la
agencia concernida, el Administrador de Servicios
Generales faculta para efectuar compras de poca
monta con el propbsito de dar flexibilidad a las
operaciones de la agencia,

H. EMERGENCIA: Necesidades pfiblicas inesperadas e imprevistas cau-
sadas por calamidades fuera del alcance humano, que
requieran accibn inmediata por estar en peligro la
vida o la salud de una o mAs personas; por estar en
peligro daflarse o perderse la propiedad pfiblica; o
por estar en peligro de suspenderse o afectarse
adversamente el servicio pfiblico.

Tambifn se entenderi emergencia aquella situa-
cifn en donde sin mediar negligencia, olvido o dila=-
cibn administrativa, la vigencia de los fondos pueda
caducar y toda oportunidad para adquirir los suministros
o servicios deseados pueda perderse afectando adversa-
mente al interds plblico v que el Administrador de
Servicios Generales asl lo sefale,

1. URGENCIA: Una necesidad imprevista de compra de suministros
que requiera atencién inmediata, cuya compra no puede
efectuarse a base de los procedimientos establecidos

por el Administrador para compras menores del monto




limite establecido por ley para la celebracibn de
subastas pliblicas, o mediante subastas pGblicas,

Necesidades inmediatas surgidas como conse-
cuencia de dilacidn u olvido administrativo no se
considerarfn urgencia.

J. ESPECIFICACIONES: Conjunto de caracteristicas primordiales del
equipo o material sefialado como referencia para cada
partida de una subasta; as? como las caracterfisticas
fisicas, funcionales, estéticas y/o de calidad que
describa el tipo de suministros que se requiere,

SECCION V - SUBASTAS PARA COMPRAS

El &rea, o las agencias facultadas por el Administrador de
Servicios Generales deberfn cumplimentar los siguientes requisitos para
las compras mediante subasta piblica.

A,  REGISTRO DE SUPLIDORES:

El &rea llevari al difa un Registro de Comerciantes por
cada rama del comercio que incluirj todoé los comercianteé
interesados en licitar, para usarse como base al determinar
los comerciantes que habrfn de ser invitados a licitar..

B, CONVOCATORIA A SUBASTA:
La convocatoria a subasta deberi ser de conocimiento
plblico utilizindose para ello los medios disponibles; las convocatorias
se harfn por cualquier medio que asegure una entrega rhpida ¥ segura;

y a todos los comerciantes se convocarin de igual manera.




El administrador determinari en cada caso el procedimiento a
seguirse, pero siempre se observarfin las siguientes:
1. REGLAS GENERALES:

a., Los té&rminos de la convocatoria reflejarfin los requeri=-
mientos de la agencia en armonia con las necesidades y
disposiciones de este reglamento,

b. El administrador determinari las necesidades mfnimas
aceptables por la agencia; a base de ello procederi,

c. El administrador indicarf a los licitadores la forma
en que identificarfn sus sobres de oferta.

d. Toda convocatoria a subasta contendri iﬁstrucciones
especificas respecto a la forma en que habrfn de somee
terse las ofertas; asi como los t&rminos v condiciones
que regirfin la transaccién. Estos y las especificaciones
constituirin la base del comntrato,

e. En toda solicitud de precios se consignarfn todos los
elementos que sean necesarios al licitador para someter

su oferta,

f. Aquellos casos sujetos a condiciones o restricciones
especiales deberfin conterner una nota a esos efectos
sefialando claramente la condicifn de manera que permita

la tramitacibn v evaluacibn adecuada de la subasta,
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Se Documentos adicionales con oferta.

En los casos que se requiera de los liéitadores que
sometan certificacifn o documentos especiales como parte de
su oferta, los términos bfAsicos del requerimiento deber&n
ser establecidos por el Administrador mediante clfusula al
efecto,

h. Equipos: Cuando se requiera la instalacifin de un equipo
debers incluirse en las especificaciones una clfusula al
efecto de que la labor al realizarse deberf cumplir con les
reglamentos vigentes v normas comunes de la ingenieria v
seguridad.

i,  Entrega de Bienes: La fecha 1imite o t&rmino de entrega para
los suministros se fijars en armonia con el tipo de suminis~
tros a contratarse, procedencia del mismo, ¥y las facilidades
de que normalmente disponga el comercio local para esos fines,
siempre que elle no conflija con las necesidades de las agencias,

ds El administrador determinarf la fecha, hora y sitio en que se
abrirfan las licitaciones,

ke El administrador deberf consignar en la convocatoria los tipos
de descuentos por pronto pago que sean aceptables al Estado,
asi como el t&rmino menor de tiempo gue se considere necesario
para hacer aceptable la condicibtn de pago.

2, OBLIGACIONES DE LOS LICITADORES:

a. 8Se requeriri de los licitadores que especifiquen

claramente en sus cotizaciones:



1) garantia
2) nombre del fabricante
3) marca de fibrica
4) referencia o modelo del articulo cotizado
5) si el precio es neto o conlleva alglin descuento
6) fecha, sitio y hora de entrega de mercancia,
si esta no fuere requerida en forma especifica.

b, Muestras: En los casos en que se soliciten muestras, las
mismas deberfin ser representativa del articulo que el
licitadar se propone suministrar. EI1 Administrador deter=-
minaré gi las muestras sometidas cumplen los requisitos
golicitados.

las muestras serSn suministradas sin costo alguno
para el Gobierno y podrén ser recuperadas; por los duefios
luego de adjudicada la subasta, siempre que no se trate de
muegtras de materiales que esté&n sujetos a ser destruidos
durante el proceso de evaluacibn.
3, OBLIGACIONES DE LAS AGENCIAS PETICIONARIAS
a. lLas agencias deberfn programar sus compras de tal
forma que las mismas puedan ser efectuadas conforme a
los t&rminos establecidos por este Reglamento, evitando
asi c;mpras cuya entrega conflija con el tiempo que toma
la publicacibn, adjudicacidn y entregé de los productos

o servicios.
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b. Las agencias deberfn obligar las asignaciones antes de efectuar
las compras de mamera que haya balance disponible para la emi-
8ibn de cada documento de compra y para cubrir los desembolsos
cuando los materiales o equipo comprados se reciban o los
servicios se rindan,

c. Las agencias no obtendrfn materiales, equipo o servicios sin
que medie la correspondiente orden de compra o se haya forma=-
lizado el correspondiente contrato.

D Estas deberfn mantener un control de las ordenes de
compras emitidas, de los materiales recibidos y pendientes
de recibir y de los pagos efectuados contra dichas ordenes.
2) Para evitar duplicidad se.deberé tener centralizado en una
sola unidad todo lo relacionado con las funciones de compra.
d. Solicitud de Compra (SC-701)
1) Las agencias someterfn su solicitud de compra (SC=-701)
consignando en ellas, entre otras, los siguientes casos:
a) especificaciones
b) facha de entrega
c) gitio de entrega
d) servicios especiales que se solicitan
(1) instalacidn
(2) cursos adiestramientos
(3) otros
e) Propbsito y uso de los articulos o servicios solicitados.

f) Cualquier otra caracteristica especial,
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Toda compra de equipo, materiales, impresos v servicios a
particulares se efectuari por conducto del Area, con excep=
cibn de las compras que se realicen por delegado comprador
segln dispone este reglamento, el Administrador determinari

si la compra se efectuarf en el mercado local o a través de

su. oficina de Nueva York.

Una vez determinado lo anterior, el Area celebrar§ la subasta

o solicitari en mercado abierto las cotizaciones correspondien=

tes, segfin sea el caso, de acuerdo a las normas establecidas

en este Reglamento vy ordenari la mercancia solicitada.

En caso que la dependencia reciba la mercancia ordenada,

en malas condiciones, fuera de especificaciones o en violacibn

de algunos de los términos contractuales, notificarf esta situa=

cibn inmediatamente al Area sefialando las circunstancias que
dieron lugar a que el oficial receptor no revisara adecuadamente
la mercancfa antes de recibirla oficialmente.

1) En este caso se le notificari al proveedor para que recoja
la mercancia.

2) El Gobierno no seri responsable de pZrdidas o dafies que
pueda sufrir la mercancia rechaéada que no éea recogida
rdpidamente.

3) El Area efectuaré la debida reclamacidn al comerciante
0 comerciantes concernidos vy tomar§ la accidn que juzgue
conveniente, considerando las disposiciones de este

Reglamento.,
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h. Cualquier aviso de cambio que requiera el Area sobre la
solicitud de compra, ser@ emitido con prontitud por la
agencia afectada.

1) La gestidn de compra se detendrf hasta el recibé
de la informacidn requerida,

2) En aquellos casos en que a pesar de varias notie
ficaciones la agencia afectada no responda o someta
la informacifn requerida, el Area podri cancelar la
soiicitud o golicitudes por falta de interds de la
agencia peticionaria.

i, Los cambios a las solicitudes de compra que no constituyan
aumento o rebaja de la cantidad gravada y que pudieren resul-
tar en situaciones que pudieren acarrear trastornos o pé&rdidas
al Gobierno, se informarfin al Area por medic de telegrama o por
teléfono.r
1 El cambio deberi ser inmediatamente confirmado por medio

de un aviso de cambio.

4. CONFLICTOS ENTRE EL AREA Y 1A AGENCIA PETICIONARIA

a. Cuando el Area v la agencia peticionaria no puedan
acordar unas especificaciones a base de requisitos
minimos, o la agencia peticionaria no pueda justificar
adecuadamente los términos de su solicitud, el Adminis=-
trador preparari y someteri unas especificaciones genera=
les a la agencia quien las aceptari o rechazarf sefialando

las razones especificas que no le permiten su aceptacibn,
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b. El Administrador podri tambi&n a su discrecifn ordenar una
convocatoria a subasta con especificaciones enmendadas de
la cual la agencia, podré solicitar revisiSn ante la Juanta
de Revisiones, de no estar conforme.

5. CANCELAGCTONES DE CONVOCATORIA A SUBASTA Y DE SUBASTA

a. El Administrador podri cancelar o emmendar cualquier convo-
catoria a subasta por razones justificadas, notificando a
los licitadores correspondientes con 48 horas de antelacidn
a la apertura.

b. En casos excepcionales podri cancelarse la convocatoria en
cualquier momento antes de la formalizacitn del contrato o
de la emisifn de la orden de compra.

6. CONTRATOS ESPECIALES
Cuando el Administrador determine justificado podrén
hacerse compras especiales sujeto a lo siguiente:

a. Contratos por Cantidades indeterminadas
1) Se ofrecen cuando al momento de convocar la subasta no se

puede precisar la cuantia que estari en demanda por las
agencias durante la vigencia del contrato,

2) Pamtoda subasta cuyo propbsito sea establecer contratos
peribdicos por cantidades indeterminadas las agencias
ofrecersn cifras estimadas de consumo,

b. Contratos de Renglones Miltiples

El Administrador podrs convocar subastas con el propd-

sito de concertar contratos anuales de renglones
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miltiples, a base de marcas de fibrica o cualquier otro criterio
similar cuando:

1 La demanda sea de tal magnitud que no pueda ser atendida por
un solo suplidor.

2) La gran variedad de tipos y modelos no permita la seleccidn
de un solo producto para uso general.

3 La variedad en las capacidades presupuestarias de las
agencias asi lo requieren.

4) Las experiencias acumuladas por el personal de la agencia en
el uso de distintas marcas y tipos beneficie al interés
plblico,

c. Contratos Repetitivos
1) Aquellos contratos por articulos de uso continuo y comfin lo
cual amerita mantener contratos vigentes ininterrumpidamente.
a) En situaciones ante las cuales el Area se ve impedida
de formalizar un contrato anual repetitivo por mutuo
acuerdo con los contratistas del contrato vencido, el
Area podri extender su vigencia bajo los mismos t&rmiw-
nos y condiciones pero este nunca serj por un periodo
mayor de un afio,
Ce. Radicacibn de las Ofertas
1. E1 personal del Area o de cualquier otra agencia bajo ninguna
circunstancia intervendri directa o indirectamente con los
licitadores en la cumplimentacibn de los pliegos de ofertas
y en forma alguna aconsejarfi, sugerirf o influenciari en la

preparacisn de una oferta.
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2. Tipos de Ofertas
a. Varias Ofertas por el mismo Licitador

Cuando una empresa comercial someta varias ofertas en

una misma subasta para una o todas las partidas a

nombre propio o de otro o de varios de sus socioé,

agentes u oficiales, se declararén nulas todas y cada
una de dichas ofertas,
b. Ofertas Alternas

Cuando asi sea requerido en la invitacibn a subasta

un licitador podri someter una oferta principal y una

o varias ofertas alternas por articulos de especifica=

ciones distintas y de distintos precios.

c. Oferta Bésica
Los licitadores cotizarin a base de precios unitarios
' para cada uno de los renglones en que deseen participar,
lo que constituird la oferta b#sica.
d. Oferta de "Todo o Nada"

Seré édmisible en_adiciﬁn a la oferta b&sica, la oferta

sobre la base de '"todo o nada" estableciendo precios

condicionados sobfe tal base, para una o m#s partidas,
grupo de partidas o la totalidad de ellas.

1) A menos que el licitador indique lo contrario com
su oferta, la oferta adicional'todo o nada" no
impediri que el estado pueda aéeptar los pfecios
individuales contenidos en la oferta basica por

precios unitarios.
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e. Oferta Precio Global

En sustitucidn de ofertas sobre la base de "todo o nada"

serd admisible cotizar sobre la base de precio global

("Lump Sum™).

lj El 1icitador ofreceri una rebaja sobre el precio
global cotizado a base de precios unitarios siempre
que se le adjudiquen todas las partidas para las
cuales cotiza,

2) A menos que el licitador indique lo contrario en su
oferta el Gobierno podri considerar y aceptar las
partidas individuales de cualquier oferta descartando

el precio global si asi conviniere al interg&s pfiblico.

3. LICITADORES PERMITIDOS

Un manufacturero o distribuidor que haya cotizado precios
a otros licitadores para que concurran a la subasta,

podrd someter tambi&n su oferta en la misma subasta.

4. SOBRES DE OFERTAS

da

Ce

Los sobres conteniendo las ofertas de los licitadores
serfn sellados con la fecha y hora de recibo seglin se
establezca en la convocatoria a subasta.

Los mismos no se abrirfin bajo ninguna circunstancia
hasta la fecha y hora fijada para la apertura.

El oficial de subastas no aceptari ninglin sobre que
no esté marcado mediante sello o de otra forma iden-

tificado con la fecha y hora de su recibo.



1) Todo sobre que llegue después de la fecha y hora fijada para
la apertura de la subasta serf rechazado, y se devolveri sin
abrir al licitador.

5. FORMA Y CONTENIDO DE LOS PLIEGOS DE PROPOSICIONES
a. Los pliegos de proposiciones deberfn estar firmados en
tinta o lipiz indeleble por el licitador, su apoderado

0 su representante autorizado,

1) El Administrador podri considerar ofertas sin firmar
si antes de la apertura de la subasta el licitador
afectado o su representante autorizado hubiese radi-
cado con el Administrador una carta u otro documento
firmado que justifique la ausencia de tal firma y
aceptando la responsabilidad correspondiente.

2) Tambi&n podri aceptarse una oferta sin firmar si
con los pliegos de oferta viene alglin documento o
carta firmada por el licitador en la cual se haga
referencia directa a la transaccifn,

6. ENTREGAS.
a. En aquellos casos en que no se requiera una entrega
especifica, los licitadores deberfn indicar en su

oferta la fecha o términos no m#s tarde del cual

entregarén los articulos o rendirdn el servicio

requerido.

1) Adem#s de las especificaciones esta podri ser una
de las condiciones principales en la eyaluaciﬁn de
una subasta siempre que asi se haga constar en la

invitacién y si con ello se beneficia el interés

del péblico.
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7. CAMBIOS DE OFERTA

Las correcciones o cambios en los pliegos de oferta deberfn
estar debidamente iniciadas por el licitador, de lo-contrario
quedars invalidada la oferta para la partida o partidas
correspondientes.
. 8. RETIRO DE LAS OFERTAS

a. El retiro de una oferta radicada ante el Administrador
finicamente podri efectuarse mediante peticibn escrita
radicada antes de la apertura del acto de subastas, sefia~
lando en la misma las razones sobre las cuales funda su
retiro.

1) E1 retiro de ofertas posterior a la apertura de cual-
quier subasta estari condicionado a que inequivocamente
pueda comprobarse que la misma se hizo por error y que
no puede sostenerse como oferta responsable,

b. Efecto del Retiro de Ofertas

1) El licitador no podri radicar una oferta sustituta una
vez retirada la oferta para determinada subasta;

2) Cuando un licitador sin establecer razones meritorias
insista en el retiro su oferta o se negare a aceptar la
orden de compra que se emita; ello se considerari como
ineumplimiento de contrato y le podrfin ser aplicadas
las sanciones que ¢l Administrador estime pertinentes
en armonia con las disposiciones de la Seccibn V,

Apartado F de este Reglamento.
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9. MODIFICACIONES DE OFERTAS

a. Las ofertas podrfin ser modificadas antes de la apertura

mediante comunicacibn escrita que deberi ser radicada con

el Administrador en sobre cerrado debidamente identificado

en sitio destacado con el:

1,
2,
3.

4,

nlimero de la subasta
fecha
hora sefialada para la apertura

nombre y direccibn del licitador

b. Debers incluir informacién indicando las razones para la

modificacidn de la oferta.

Ce Serfin inadmisible gi se radican luego de la fecha y hora

de la apertura del acto,

d. Toda modificacidn de oferta ser§ abierta en la fecha y hora

sefialada para apertura de subasta original,

D, Acto de Subasta

l. En el acto de subasta los asistentes firmarfn un registro

indicando la firma que representan a fin de cumplimentar el

expediente de la subasta.

2, Las ofertas serfn lefdas en alta voz,

3. Abierta la subasta toda informacidn tendri carfcter pfiblico,

a. El Administrador determinari la forma y manera en que

los interesados podrfn examinar la informacibn, un

licitador a la vez, sin que se afecte el desarrollo

normal de las labores.
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b. Toda informacifn relacionada con una subasta serf retenida
por el Area durante un perfodo razonable a fin de que pueda
ser inspeccionada por los oficiales de la Oficina del
Contralor de Puerto Rico u otros oficiales autorizados.

E. Adjudicacifn de Subasta

l. La adjudicacidn se har§ sigulendo el orden de preferencia
de productos nativos, sujeto a las condiciones establecidas
en las Secciones 5A y B de la Ley Nfm, 96 del 1954; tomando
en consideracidn el Reglamento para la Junta de Preferencia
para Compras de las agencias del Gobierno Estatal, aprobado
por los miembros de dicha Junta el 6 de febrero de 1962 asi
cémo las listas de los articulos aprobados por la Yeferida
Junta desigpando los porcientos que habrén de aplicarse a
los distintos productos segfin el grupo al que correspondan,
a. Postor més bajo

La subasta se adjudicari a fawor del postor més
bajo que someté oferta responsable dentro de las
especificaciones, términos y condiciones, siempre
que esta constituya una fuente segura de abasto,
consideraﬁdo los requerimientos dg la subasta en
particular.

be Rechazo de Oferta mfs Baja
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1) El Administrador podri rechazar la pferta mis baja en
precio cuando tenga conocimiento y exista evidencia de
que el licitador que hace la oferta no ha dado atencidn
v cumplimiento satisfactorio a contratos que le hayan
sido otorgados anteriormente por cualquier dependencia
del Estado.

2) Cuande no cumple con las especificaciones, requisitos
v términos de la subasta,

2, Término de Entrega como Factor Principal

a. En la éventualidad que en la convocatoria a subasta no
se haya hecho constar que se considerari como factor
principal para la adjudicacibn la premura con que se
entreguen los articulos solicitados, no podri rechazarse
la oferta m&s baja en precio siempre que refina todas las
dem#s condiciones establecidas, para adjudicarlas a un
postor mis alto pofque este ofrezca una entrega més
répida.

1) Excepto cuando luego de la apertura de la subasta se
determine por el Administrador que ese factor puede
afectar adversamente el desarrollo del programa en
la Agencia peticionaria, en cuyo caso, este se consti-
tuirf en factor principal al evaluar las ofertas para

adjudicacibn,
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3. Descuentos Pronto Pago
Los descuentos por pronto pago podrin descontarse como parte
de la oferta a los fines de la adjudicacibn de la subasta
siempre que estos se ajusten a la estipulacifn que el efecto
aparezca en la invitacidn a subasta.
4, Adjudicacisn por Partidas
a. El Administrador podri aceptar o rechazar cualquier partida,
grupo o grupos de partidas de cualquier oferta, asi como
ordenar cantidades menores a las establecidas seglin convenga
a los mejores intereses del Estado, siempre que esa no haya
sido condicionada por el licitador a una aceptacifn distinta.
1) El Aduministrador podri adjudicar las subastas englobando
partidas cuando asi lo estimare aconsejable y conveniente
al interés pﬁblico;
5. Oferta Unica
En los casos en que se recibiere oferta de un s6lo licitador
esta podri ser aceptada por el Administrador siempre que se
considere justa y razonable, |
6.  Empate de Ofertas
Dos o mAs ofertas se consideran empatadas cuando sean idé&i-
ticas en precios, especificaciones y demfs condiciones
estipuladas en la invitacidén a subasta.
a. El Administrador podri:
1) decidir el empate a base de la experiencia que
haya obtenido con los licitadores en contratos

que le hayan sido otorgados anteriormente.
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3)

4)
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anunciar una nueva subasta donde sb6lo participen los

licitadores empatados.

0 podrs adjudicar la misma por sorteo en presencia de

los licitadores que hayan resultados empatados.

a) En caso de que los representantes de los licitadores
no comparezcan, el sorteo podri efectuarse ante
testigos imparciales.

Cuando el Administrador lo considere conveniente para

los mejores intereses del Gobierno y en casos egcepciona-

les, se podri adjudicar la subasta a ambos licitadores

siempre que se obtenga la aprobacitn escrita de estos.

7. Rechazo Global

Qe

Se podrf rechazar cualquiera o todas las proposiciones
para una subasta durante cualquier etapa de su proceso
anterior a la emisifn de ordenes de compra:

1) Cuando uno o mis de los licitadores no cumplan con
alguno de los requisitos, especificaciones o condi-
ciones estipulados.

2) Cuando se estime que no se ha obtenido la competen-
cia adecuada.

3) Cuando los precios obtenidos son irrazonables.

4) Cuando no haya fondos disponibles suficientes para
pagar los articulos o servicios de la oferta més

baja en precio,.



5) Cuando la dependencia peticionaria desista de la éompra.
6) Cuando las ofertas demuestren que estos controlan el mercado
del producto solicitado, y se han puesto de acuerdo entre si
para cotizar precios irrazonablemente altos.
a) En este caso los 1icitadofes envueltos estarfn sujetos a
las penalidades que se establecen en la Seccifn V, Apartado
F de este Reglamento.
b) En los casos enumerados en este inciso, de ser necesario:
(L se anunciari una nueva subasta
(2) se negociari la compra o
3 se dispondr% del asunto en la forma mfAs beneficiosa
para el Gobierno, en armonia con las circunstancias
envueltas.,
8. Irregularidades Permisibles
El Administrador podri excusar u obviar cualquier informalidad
o irregularidad menor en las ofertas recibidas, tales como:
a. Desviaciones de las espécificaciones, t&rminos,
yv/o condiciones que a juicio del Administrador
no estén en coaflicto al uso, funcionamiento y
calidad de los articulos o servicios, siempre
que con ellos se beneficie el inter&s pfiblico.
9. Ordenes de Compra
No se adelantarf a licitador alguno informacidn oficial sobre
los resultados de la adjudicacibn hasta tanto el Administrador

haya impartido su aprobacisn final.
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a. Las ordenes de compra se emitirfin una vez haya trans-
currido el periodo que establece el Reglamento de 1la
Junta de Revisiones, desde la fecha en que se haya
depositado en el correo los avisos de adjudicacibn.
10, Fianza
a. El Administfador determinari si 165 licitadores habrén de
someter un depbsito o fianza por el monto que se estime
razonable para garantizar: 1) su oferta, 2) el cumplimiento
del contrato que se formalice, 3) o cualquier otro aspecto
relacionado con la subasta.
F. Penalidades a los Licitadores por Incumplimiento de Contrato
1) El Area, ante informalidades en el cumplimiento de contratos, ¥
determinacidn de falta de responsabilidad econdmica o de otra
indole por parte de los contratistas, podrd imponer aquellas pena-
lidades o medidas que estime adecuadas a la proteccibn del interés
pliblico, seglin se establece a continuacidn:
a. Confiscar la fianza o fianzas depositadas en garantia
b. Comprar en mercado abierto en cualquier otra fuente de suminis-
tro, los articulos objeto del incumplimienteo de contrato o su
igual en el mercado, cargando la diferencia del precio pagado
sobre el precio cotizado, el contratista que no cumplib su
contrato o a su afianzador.
c. Cancelar otras ordenes emitidas a favor del contratista en
defecto y que alin se encontraren pendientes de entrega, si se

entiende que dichas ordenes corren el peligro de ser incumplidas.
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Abstenerse de solicitar precios y/o efectuar adjudicaciones a
licitadores que tengan deudas con el Estade por causas de
incumplimientos de contratos,

Eliminar de las listas de licitadores, por el tiempo que
estimare pertinente, el nombre de cualquier firma que no
cumpliere un contrato, o que en otra forma imcurriere en
defecto.

Cobrar de cualquier suma pendiente de pago en cualquier otra
forma, el monto adeudado por concepto de incumplimiento de

contrato,

Facturacibn por los Vendedores

1,

Todo vendedor deberi cumplimentar en su totalidad la forma
"Factura Comprobante" (SC~706) para cada pago total o parcial
que solicite por matériales, suministros, equipo y/o servicios
no personales que hubiere entregado o rendido v estuvieren
pendientes de pago.
a, La "Factura Comprobante" (SC=706) le seri suplida
a los vendedores en canfidad suficiente y libre de
costo, por el Area o cada agente comprador seglin
corresponda,
La informacidn provista en la "Factura Comprobante" (ﬁC-?OG)
por parte del vendedor deber# éer precisa y compleﬁa para-que
el pago pueda efectuarse.
La factura deberi ser dirigida a la direccitn de facturacidn

que seindica en la Orden de Compra.



—26-

4, Los problemas que surgieren respecto a cualquier pago
se resolverfn con cada agencia en particular que hubiere
autorizado o indicado compra.

H. Degcuentos por Pagos Rapidos

1. Seri la politica del Gobierno del Estado Libre Asociado
de Puerto Rico estimular descuentosrpor pagos a tiempo
y asegurarse de que los miﬁmos sean aprovechados siempre
que sean ofrecidos.

2. Los documentos de compra que envuelvan la concesidn de
un descuento por page ripido serfn marcados con un sello
que lea "DESCUENTO" para que se le d& al caso la prioridad
necesarié v puedan-aprovecharse los mismos.

3. En aquellas ordenes de compra que envuelvan la concesidn
de descuento, (el periodo de descuento se computari desde
la fecha en que el embarque final de los articulos sea
entregado, finalmente inspeccionado y aceptados); que
los servicios sean rendidos, o los documentos de compra
y facturas correspondientes debidamente aprobadas sean
presentadas para el pago por el contratista, lo que
ocurriere filtimo.

a. La fecha de pago seri la que aparezca en el cheque
enitido por el Gobierno.
I. Impugnaciones o Apelaciones
1., Cualquier licitador o agencia que por objeciones razo-

nables no estd de acuerdo con alguna convocatoria a
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subasta formal, licitacién o adjudicacién, podrd impugnar la
misma conforme a los términos del Reglamento de la Junta de
Revisiones del Area de Compra y Suministros de la Administracibm
de Servicios Generales,
2, Las siguientes decisiones o determinaciones no estarfin sujetas
a impugnacidn:
2. Las determinaciones del Administrador en casos cuyo monto
sea menor del 1limite establecido en la ley de Compras y
Servicios, para la celebracidn de subasta pGblica.
b. Las decisiones del Administrador hechas a base de dispo-
siciones prescritas por reglamentacibn.
3, No se extenderi la vigencia de ningfin contrato o parte de
Bste a favor de licitadores impugnantes que figuren como
suplidores en contratos vencidos, cuya extensibn se propone;
SECCION VI - Excepciones al Procedimiento de Subasta
No ser§ necesario cumplir con el requisito de subasta formal en
los siguientes casos:
1, Cuando la compra tenga un valor menor que el monto limite
establecido por ley para efectuar subasta ptiblica.
2., Cuando sea hecha por el Gobierno Estatal al Gobierno de los
Estados Unidos o a cualquier pais extramnjero.
3. Cuando la compra es de aquellos articulos que puede estable=
cerse clara v documentadamente que existe una sbla fuente de

abasto.



SECCION

A.

b

Cuando se trata de compras de emergencia, segln las define

este Reglamento,

VII = Compras Negociadas

El

Administrador podri concertar contrato mediante negociacifn

si conviene al interé&s pliblico.

1., Cuando todas las ofertas recibidas sean rechazadas

2, Cuando no se reciban ofertas luego de haberse anunciado
la subasta en dos (2) ocasiones.

1, Si el renglén o renglones no puede obtenerse de alguna
fuente en el mercado se cancelari la subasta.

3, Cuando los precios cotizados resulten demasiado altos.

4, Cuando los t&rminos de las ofertas resulten en alguna
forma onerosos al estado,

5. Cuando las desviaciones de las ofertas no sean sustan-
ciales y el interés pfiblico no permita la dilacidn de una
nueva subasta; o de publicarse esta el resultado serfa el
nismo.

Al negociarse una compra deberfn considerarse los siguientes

elementos:

l. La negociacibn se efectuari hasta donde sea posible ajus-

tdndose a las especificaciones, términos y condiciones
establecidas en la subasta.

Cuando se hubiese recibido cotizaciones, se estudiarfn
las posibilidades para la negociacién comenzando con el

postor mis bajo,
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a., 8i la oferta de precio ms bajo no fuere la mis conveniente
al Estado se dejari constancia escrita en el expediente
respecto a las razones que impidieron la aceptacibn de
dicha oferta sobre la base de negociacibn y se procederi
con el estudio de la oferta del siguiente postor mfs bajo.

3. Cuando todas las ofertas recibidas se desvien en una forma
sustancial de los requisitos del estado o de los fondos dis-
ponibles para determinada compra, y no'sea posible convocar a
una nueva subasta, el Administrador podrd ofrecer una nueva
oportunidad a todos los oferentes cuyas ofertas podrian ser
aceptables para que mejoren, por escrito su oferta.

a., El Administrador formalizari el contrato con aquel postor
cuya oferta revisada mejor convenga al inter&s pGblico.

4. Toda compra negoclada en cualquiera de las formas antes mencio-
nadas cuyo monto sea de ($5,000) cinco mil d6lares o més reque-
riri la aprobacibtm del Administrador.

La negociaoibn de contrato en una subasta donde se reciban ofertas

no podra efectuarse antes de vencer el periodo que para los efectos

de impugnacifn concede el Reglamento de la Junta de Revisgiones del

Area de Compra y Suministros de la Administracifn de Servicios

Generales.

La determinacibn de compra que conlleva este tipo de transaccifn

no estari sujeta a ser apelada, revisada o impugnada.
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SECCION VIII = Delegados Compradores

A,

Compras por el Delegado Comprador
1. En virtud de la Seccién 4 (a) y (b) de la Ley Niimero 96 del

1954 el Administrador de Servicios Generales queda autorizado

para transferir las funciones de comprador a funcionarios y

empleados de las distintas dependencias gubernamentales.

a. EI Adminisﬁrador de Servicios Generales previa solici~
tud de los jefes de agencias, y de creerlo conveniente
extenderi nombramiento de Delegado Comprador al empleado
que cada agencia designe para ello, conforme a las dis-
posiciones del Reglamento que a estos efectos se
promulgue,

2. Se autorizan las compras por el Delegado Comprador para:

a, evitar demoras en la obtencibn de materiales y suminis-
tros que no se puedan almacenar y que sean de carfcter
perecedero o que se necesiten con gran urgencia.

b. aligerar las compras en el caso de articulos, servicios
vy equipo para los cuales el Area ha entrado en contratos
previos con suplidores particulares, obteniendo asi las
ventajas de la compra centralizada, al mismo tiempo que
gse descentraliza el trimite de adquisicibn de los Suminis-
tros contra dichos contratos por parte de las agencias.

3. Compras en Casos de Emérgencia o Urgencia
las compras por motivo de emergencia podrén efectuarlas
los delegados compradores conforme a las disposiciones

de este Reglamento y a los términos del Reglamento que

emita el Administrador de Servicios Generales,
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Cuando surjan circunstancias en las cuales el inter&s ptGblico
requiera qué se efectfie una o varias compras bajo la condicidn
de emergencia se podrs cobviar el trSmite de subasta.

1) El Delegado Comprador tomari accidn immediata a los fines
de reestablecer los servicios esenciales que-fueran inte=~
rrumpidos o que pudieran quedar interrumpidos como conse-
cuencia de un acto de la naturaleza o por un accidente,
acto fortuito o de wvandalismo.

2) Se tomarin medidas inmediatas necesarias, para proteger la
propiedad, la salud, vida o seguridad pfiblica cuando estas
por situaciomes inesperadas pudieran quedar afectadas
adversamente,

Toda compra efectuada bajo una o m#s de las condiciones anteriores

debers ser plenamente justificada ante el Administrador de Servi-

cios Generales.

a., Aquellas transacciones que no respondan a una emergencia
declarada o de probada autenticidad, no ser&n aprobadas por
el Administrador de Servicios Generales por lo que serfin de
ta responsabilida& absoluta de la agencia correspondiente.

En los casos en que el delegado comprador tenga la necesidad de

efectuar compras de urgencia, por equipo, materiales o servicios

cuyo monto sea menos que el monto limite establecido por ley para
efectuar subasta pliblica, pero mayor que el monto autorizado el
delegado comprador, la orden de compra seri sometida al Adminis~

trador conjuntamente con todos los documentos suplementarios de



la orden y la justificacibn estableciendo las razones que no
permitieron que la transaccibén se efectuara conforme a las
disposiciones de la delega§i6n yfo este Reglamento.
a. El Administrador determinari sivla transaccibn se justie
fica y aprobari o desaprobarf la misma,
1) 8i la situacibn fue provocada por olvido, dilacibn
o falta de organizacibn administrativa, el Adminis-
trador no aprobarf la transaccifn y serf responsabilidad
absoluta de la agencia.
SECCION IX - Compras al Area de Compra y Suministros
a. Las dependencias del Gobierno Estatal usarin las facilidades
que ofrecen el almac&n, la imprenta y el taller de reparaciones
del Area, salvo en aquellos casos en que los materiales o
servicios necesitados mo puedan ser servidos por. dicho Servicio.
1. Compra de Materiales
a. El Area mantendrd en almacén para despacho constante

y directo a las dependencias de aquellos materiales

y suministros de consumo regular y ordinario, en

determinadas cantidades, de acuerdo a la naturaleza

del artfculo y a las necesidades de las dependencias
gue hacen uso de las mismas,

1) El Srea publicari y distribuiri anualmente un
catilogo de los articulos que tienen existencia
en el almacn para facilitar a las dependencias
la prepafaciﬁn de las Solicitudes por Materiales

v Suministros.



b. En aquellos casos en que el Almac&n del Area no pueda suplir
determinados renglones a las dependencias v como consecuencia
estas tengan necesidad de gestionar la compra directa en mer=
cado abierto de los articulos no despachados, la agencia
afectada deberf obtener la aprobacibn previa del Administrador.
1) El Administrador podri en casos excepcionales autorizar

a las agencias a recibir suministros directamente de sus
abastecedores, con cargo a la obligacitn de fondos esta-
blecidos para el abasto de tales suministros.

2, Solicitud de Servicios de Imprenta y Encuadernacitn

a. Las dependencias deber#n regirse por las disposiciones del
Reglamento para el "Uso de Imprenta y de lbs Centros de
Reproduccibn del Goﬁierno " que establece entre otras cosas:
1) La clase de trabajo iﬁpreso que pueda prepararse en

las dependencias.
2) el que se llevari a imprimir a la Imprenta del Area.
3 las circunstancias y requisitos que deberfin mediar
para que una dependencia pueda llevar a imprimir
trabajos a la Imprenta del Departamento de Instruccibn
PGblica o a imprentas particulares.
3. Solicitud de Servicios de Reparacibn al Taller de Reparaciones

de Equipo de Oficina.

a. Las dependencias solicitarin un estimado del taller de
reparaciones del Area. El Administrador autorizari la

dependencia para adquirir los servicios en mercado abierto



de no ser posible que se efectfie la reparacidn en el referido
taller,
SECCION X - Autorizacidn a las Dependencias para Efectuar Subastas
Ptblicas
a. Al amparo de la Seccidn & (a) de la Ley NGmero 96 del
1954, el Administrador podri conceder autorizacidn a
determinada dependencia para adquirir mediante subasta
plblica productos t&cnicos especializados o de uso
exclusivo, si determina que dicha autorizacifn facilitar§
la prestacibn de los servicios que rinde la dependencia
peticionaria.
b. Hasta donde sea posible, para los fines de subastas
formales, las dependencias deberfn usar iguales modelos B
oficiales a los utilizados por el Area de Compfa ¥ a
Suministros.,
1, Se utilizari los modelos fiscales aprobados por el

Departamento de Hacienda,

a. De no ser ello posible, comunicarin sus razones
al Secretario de Hacienda o su representante
autorizado, solicitando se les exima de las
disposiciones del Articulo 7 del Reglamento
NGmero 10, aprobado por el Gobernador de Puerto

Rico en 5 de enerc de 1960C.



SECCION XI - Subastas para Ventas

a. Toda venta de propiedad pfiblica que se haya convertido en obsoleta

e inservible se harf después de recibir ofertas en subasta pfiblica.

1'

Conforme a la disposicifn anterior, el Area celebrari subas-
tas pﬁblicés para formalizar contratos para la venta de
propiedad que por su naturaleza no tenga uso para otras
agencias estatales y que parte de su valor residual pueda
recobrarse,

La adjudicacibn se efectuari al postor responsable mis alto
considerando los términos establecidos en la subasta.

El producto de la venta seri depositado en el fondo general

del Gobierno, o en el fondo correspondiente cuando se tratare
de propiedad adquirida con ﬁargo a fondos de Capital Industrial.
Los té&rminos de la subasta deberfn describir 1a.propiedad en
venta en la forma m&s clara y precisa posible. Se establecerén
en la subasta descripciones, términos y condiciones que ofrez-
can una orientacibn adecuada a los oferentes respecto a la

propuesta transaccibn.

SECCION XII - Derogacidn de Reglamentacidn Anterior

a. Este Reglamento deroga las Secciones l=6, 8-11, 15-19 del Regla=-

mento 38 Revisado, Reglamento 42 y cualquier otro Reglamento,

Carta Circular o norma que venga en conflicto con sus disposiciones.



SECCION X~ Vigencia

Este Reglamento empezari a regir el lero, de julio de 1973, segln
la Ley NGm. 96 de 29 de junio de 1954 v la Ley NGm,., 112 de 30 de jumnio

de 195?, segfin enmendada,
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EdeRT Balzac
Adniyistrador
Administracipn delServicios Generales



