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E‘do Libre Asociado de Puer. Rico
ADMINISTRACION DE SERVICIOS GENERALES

REGLAMENTO NUM. 5

PARA establecer los trdmites que se seguirdn en el Gobierno
en toda subasta formal de adquisicién o disposicién de
su propiedad; para establecer los organismos que imple-
mentardn el procedimiento de subasta formal; para dele-
gar algunas funciones del Administrador de Servicios
Generales; para derogar la seccidén I, los incisos E, F
y J de la seccidn IV; el inciso A, los apartados 1, 2,
4y 5 del inciso B y los incisos C, D, E, e I de la
Seccidn V; y las Secciones X, XII y XIII del Reglamento
Nimero 2 de la Administracidén de Servicios Generales,
"Para Regular las Compras bajo la Ley 96 del 29 de junio
del 1954"; el "Procedimiento de Subastas del lro de fe-
brero del 1976, para el Area de Construccidn y Conserva-
cién de Edificios Pdblicos de la Administracién de Ser-
vicios Generales"; el Reglamento del 30 de enero del
1963 "Para Regir las Funciones de la Junta de Subastas
de la Oficina de Transporte'; el "Procedimiento de
Publicaciones de Subastas del Administrador de Servicios
Generales" del 12 de junio del 1973; el Boletin Adminis=
trativo Nim. 1902 "Orden Ejecutiva Para Establecer el
Procedimiento Uniforme de Publicacidn de los Avisos de
Subastas en la Prensa"; y cualquier otro Reglamento,
Carta Circular, o directriz que venga en conflicto con
las disposiciones de este reglamento o que hubiese
sido aprobado con anteribridad a la aprobacidn de este

reglamento.



PARTE PRIMERA: NORMAS GENERALES
SECCION A: INTRODUCCION

ARTICULO 1: TITULO CORTO

Este reglamento se conocerd como el '"Reglamento de Subasta

Formal de la Administracién de Servicios Generales",

ARTICULO 2: FUENTE JURIDICA

El Administrador de Servicios Generales promulga este Regla-
mento de conformidad con los poderes que le confieren los incisos
h, j v p del articulo 14, el inciso a, el apartado a del inciso 1
del articulo 18, articulo 19, y los articulos 20 y 21 de la Ley
Ndm. 164 del 23 de julio del 1974, segin enmendada; la seccidn 4
de la Ley Num., 96 del 29 de junio del 1954, seguin enmendada; el
inciso 6 del articulo 4 de la Ley Nim. 5 del 8 de diciembre del

1955, segin enmendada; y los poderes inherentes a su puesto,

ARTICULO 3: PROPOSITO

La funcidén principal de la Administracidén de Servicios Gene-
rales es facilitar la labor de las'agencias de la Rama Ejécutiva
mediante la prestacidn de servicios auxiliares. Estos servicios
auxiliares Que presta la Administréciéh, estdn organizados por
programas de acuerdo a su tipo; son ellos: Compras, Servicios y
Suministros; Imprenta y Centros de Reproduccidén; Administracidén de
Propiedad Excedente; Construccidén, Conservacién y Mantenimiento de
Edificios Pdblicos; Transportacidén, Mantenimiento y Administracidn
de la Flota del Gobierno; Administraci6n de Documentos Publicos;
Procesamiento Electrdénico de Informacidén; y Asesoramiento Sobre
Uso de Espacio.

Para poder llevar a cabo todos estos programas en algun momento
dado, serd necesario édquirir o disponer bienes muebles o ser-

vicios tanto para la Administracidédn como para las agencias
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que vienen obligadas a utilizar los servicios que presta la
Administracion.

Para salvaguardar los intereses del Gobierno y en cumpli-
miento con las disposiciones de nuestro ordenamiento juridico,
toda adquisicidén o disposicidén que se haga, a fin de asegurarse
una mejor competencia en beneficio del Gabierno, se hard mediante
subasta publica.

Este reglamento se adopta con el proposito de establecer el
procedimiento que se seguird en toda subasta piblica de adquisicion

o disposicidén que se efectile por la Administracién o por cualquier
agencia en quien ella delegue; para crear los organismos que tendran
a su cargo la administracion de dicho procedimiento; para delegar
algunas funciones del Administrador que son menester delegar para
una administracién mas eficaz de los procedimientos; y para otros
propositos inherentes a las funciones que establece el reglamento.
ARTICULO 4: ALCANCE

Las disposiciones de este reglamento seran aplicables a todo
empleado o funcionario de la Administracion de Servicios Generales;
a toda persona particular que intervenga directa o indirectamente
en las sﬁbastas de la Administracion; a todo empleado o funcionario
de cualquier entidad gubernamental que utilice los servicios de
la Administracion por virtud de una ley o como consecuencia de
utilizacidn voluntaria de los servicios que presta la Administracidn

o por habérsele delegado funciones de adquisicién.



ARTICULO 5: INTERR!L\CI ON CON OTRAS NORMAS ‘

Las disposiciones de este reglamento son aplicables exclusiva-
mente a la adquisicion de bienes, obras o servicios; o a la venta
de bienes mediante el procedimiento de subasta formal; pero no
deberan interpretarse aisladamente. Las etapas anteriores y pos-
teriores a dicho procedimiento,.los criterios para determinar la
utilizacién o no del procedimiento aqui establecido y todos los
demas aspectos relacionados con la adquisicién de bienes,obras y
servicios o la venta de bienes en el Gobierno se regiran por
las normas establecidas o qﬁe establezca el Administrador en los
siguientes reglamentos:

1. Reglamento de Adquisicion

2. Reglamento de Propiedad Excedente Estatal

3. Reglamento de la Junta de Revision

A4. Reglamento de Delegados Compradores

5. Reglamento de Receptores Oficiales

6. Cualquier otra norma que el Administrador adopte sobre

estos asuntos.

Las Condiciones Generales de Contratacion de Obras Publicas
y Otros Documentos Relacionados prevaleceran en la contratacion
de obras publicas sobre cualquier disposicion de la Administracion,

hasta tanto el Administrador disponga otra cosa.

ARTICULO 6: _INTERPRETACION DE PALABRAS Y FRASES

1. En General

Las palabras y frases usadas en este reglamento se inter-

pretaran segin el contexto y el significado sancionado por

el uso comun y corriente.



®
Las voces Qdas en este reglamento en el tiempo presente
incluyen también el futuro; las usadas en el género masculino
incluyen el femenino y el neutro, salvo los casos en que tal
interpretacidén resultare absurda; el mimero singular incluye

el plural y el plural incluye el singular.

.En Particular

- Las siguientes palabras utilizadas en este reglamento son
términos abreviados o definiciones de las frases y palabras
que a continuacidén se relacionan:

1) Administracidén - La Administracidn de Servicios Generales

2) Administrador - El Administrador de la Administracién de

Servicios Generales

3) Administrador Auxiliar - Los Administradores Auxiliares de

cada una de las Areas de la Administracidén. A menos que
especificamente asi se sefiale se entenderd que las funciones

de éstos no podrdn delegarse.

4) Agencia Peticionaria - Toda agencia del Gobierno que por
ley esté obligada a utilizar los servicios de la Adminis=-
tracidén o aquellas que aunque no estén obligadas a hacerlo,
lo soliciten voluntariamente, en cuyo caso se someten a la
reglamentacién y controles establecidos por la Administra-
cién., La Administracidn se considerard como otra agencia
peticionaria.

5) Areas - Cada una de las Areas en las que estd dividida la
Administracidén. Son estas: el Area de Compras, Servicios
y Suministros, Area de Construcgién y Conservacién de Edi=-

ficios Pdblicos y el Area de Transporte y Mantenimiento de
Vehiculos de Motor
6) Dia - Dia natural



7)

8)

9)

10)

11)

12)

Gobierno -Q Rama Ejecutiva del Estado Libre Asociado de

Puerto Rico excepto los municipios y las corporaciones
publicas y cualquier agencia que por ley esté exenta de
regirse por las normas que establezca el Administrador.
Junta - La Junta de Subastas de la Administracidén que es
el organismo en cada una de las Areas de la Administracidn
que tiene a su cargo la implementacién del "Reglamento de
Subasta Formal" de la Administracidén, asi como la evalua-
cién y adjudicacidén de las subastas formales.

Junta Reguladora - El cuerpo consultivo del Administrador

sobre especificaciones,

Licitador o Postor - Toda persona natural o juridica que

interese participar o participe en las subastas de la

Administracidn.

‘Obra - Toda obra de construccidén, entendiéndose comprendida

dentro de ella mejoras, reparaciones, ampliaciones, mante-

nimiento y otros.

Oficina - La Oficina de Compras y Contratos de la Adminis-

tracidn que es la unidad en cada una de las Areas de la
Administracidn que tiene a su cargo la implementacidn del

"Reglamento de Adquisicidén" asi como iniciar los trdmites

’vque facilitan la adjudicacidén y los que culminan los pro-

-.cedimientos de adquisicién en el Gobierno.

13)

14)

Partida - Desglose de cada uno de los bienes, obras o

servicios que se soliciten en una subasta.

Precio Irrazonable - Se considerard que un precio es irra-

zonable, cuando el precio que cotiza un licitador es mayor
al que ofrece otra firma dedicada a la misma clase de nego-

cio bajo las mismas condiciones pero que no cotizd en la



subasta. La Junta adoptard los mecanismos necesarios para
verificar esto, usando como guia las normas que a esos efec-
tos establece la "Ley de Contabilidad del Gobierno de Puerto
Rico" y las que establezca el Secretario de Hacienda.

15) Presidente - La persona designada en cada una de las Areas

a presidir sobre los miembros de la Junta correspondientes
a dicha Area.
16) Registro - E1 Registro de Licitadores

17) Receptor Oficial - Aquel funcionario designado por el Secre-

‘tario de Hacienda a recibir valores a nombre y representacidn
del Gobierno.

18) Rengldn - Agrupacidén de partidas por razdén de caracteristicas
o descripciones generales. Cada rengldén puede desglosarse
por partida en base a especificaciones.

19) Secretario - Cada uno de los Secretarios de la Junta de

Subastas en cada Area. A menos que especificamente asi se
sefiale se entenderd que las funciones de éstos las llevardn

a cabo personalmente.



ECCION B: SOBRE LOS LICITADORES

ARTICULO 7: REGISTRO DE LICITADORES

La Administracidén mantendrd al dia un Registro de Licitadores

que estard clasificado de acuerdo al bien, obra o servicio que

ofrezca cada licitador.

Los Administradores Auxiliares tendrdn a su cargo la prepara-

cién de dicho Registro.

1. Uso y Propésito del Registro

ae.

C.

El Registro se adopta con varios propdsitos; a saber:
Abaratar los costos que una subasta piblica conlleva, esta-
bleciendo en tanto en cuanto sea posible, el sistema de
convocatofia por invitacidn en vez de la convocatoria por
peridédico; garantizdndose la publicidad mediante la convo-
catoria anual a licitadores para su inclusidén en el Registro.,
Evaluar las personas que posiblemente contratardn con el
Gobierno a los efectos de asegurarse que se va a contratar
con personas de solvencia moral y econémica que en su dia
cumplirdn cabalmente los términos de los contratos.
Asegurar que a todo licitador se le exijan los mismos
requisitos para licitar, evitando asi el discrimen y el

favoritismo.

Velar porque cada licitador real y efectivamente cumpla

con los requisitos necesarios para validar la contratacién
en el Gobierno, de suerte que a un mismo licitador no se
le exija en varias ocasiones durante un mismo periodo, el

cumplimiento de los requisitos de forma.



e, Publicar, y hacer que se cumpla con las formalidades,
requisitos y obligaciones que establece el Administrador
en cuanto a los licitadores, garantizando que en el Go-
bierno sélamente se contrate con aquellos licitadores
que hayan cumplido con los requisitos que el Adminis-

trador establezca.

2. Convocatoria para Producir el Registro

Segin las necesidades del momento y previa autorizacidn
de los Administradores Auxiliares, cada Secretario redactard
y traﬂitaré la publicacién de la Convocatoria al Registro.
Esta se publicard una vez a la semana durante tres (3) sema-
nas consecutivas, en periddicos de circulacidén general dis-
tintos en inglés y en espafiol. Dicha convocatoria ird dirigida
a todo posible licitador intereéado en participar en la subas-
tas de la Administracién y se publicard por Areas bajo la

firma del Administrador, una vez al afio.

En adicién a la convocatoria, pero no en sustitucidn, el
Administrador Auxiliar ordenard al Secretario utilizar otros
medios de comunicacién si asi lo entendiere necesario.

a. Contenido de 1la Convocatoria

La Convocatoria tendrd que indicar a los int eresados

que estdn disponibles todos los documentos necesarios.



3. Contenido del Registro

El Registro contendri la siguiente informacibn:

a. Nombre comercialj;

b. Nombre del duéﬁo:

c. N@Gmero del seguro social;

d. Representantes autorizados a comparecer en su nombre
tanto en las subastas como en cualquier otra tran-
saccibén con la Administracibn;

e. Titulo que ostenta dicho representante;

£E. Direcci6n~postal y ubicacién fisica del negocio;

g. Biehes, obras o ser?icios que ofrece, ejecuta, pres-
ta o interesa:;

h. En aquellas que proceda, el tipo de subasta a base -
de cuantia. El licitador deberi informar si inte-
resa que sblo se incluya en aquellas cuyo estimado
de gasto excede una cuantia fijada por €l. No in-
cluir esta informacibn seria indicativo de que in-
teresa se le invite a todas las subastas sobre un
asunto, irrelevante de la cuantia o volumen en-
vuelto o proyectado.

4, Requisitos para ser Incluidos en el Registro

pPara ser incluido en el Registro, el licitador intersado
deberid demostrar su solvencia para hacer cumplir su oferta.
Para ello, suministrari cuando proceda, la siguiente informacibn:

a. Informe financiero; E1 Administrador Auxiliar podré

10



solicitar en adicibn, si lo entendiere necesario, que

el mismo sea preparado por un Contador PGblico Autorizado;
Por lo menos dos referencias bancarias y comerciales que
incluyan término y tipo de relacifén con la entidad

Si tiene exencidn contributiva, copia del Decreto;

En los casos de corporaciones o sociedades, certifica-
cibn del Secretario de Estado a los efectos de que éoza
de plena capacidad juridica y que al momento de la soli-
citud cumple cbn todas las disposiciones de la "Ley Ge-
neral de Corporaciones”.

En los casos en que la corporacidn sea una extranjera

deberd presentar en adicibn, certificacién del Secretario

de Estado a los efectos de que dicha corporacibén esté
autorizada a efectuar negocios en Puerto Rico y:que ha
cumplido con todas las disposiciones legales al efecto;
asi como el nombre y direccidén de su agénte residente.
Independientemente de que sea extranjera o no, deberé
notificar los nombres de los miembros de la Junta de
Directores y éus direcciones y si ha sido convicta o no
de violar alguna disposicibn de ley.
Lista de los contratos que ha tenido en los Gltimos cinco
(5) afios con instrumentalidades de los Gobiernos estatal
o municipales;
Lista de contratos que ha tenido en los Gltimos dos (2)

afios con la empresa privada;
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Certificacidon bajo juramento que no ha tenido que
responder por incumplimiento de contratos por parte
suya en los ultimos cinco (5) afios, bien sea mediante
sentencia de un Tribunal, resolucion administrativaj;
o aplicacion de las '"Condiciones Generales de Contra-
tacién de Obras Ptblicas';

En los casos en que la persona interesada quiera acogerse

~a los beneficios de la "Ley de Preferencia', debera sumi-

nistrar copia de la certificacidén de la Junta de Prefe-
rencia conforme a las disposiciones de la Ley Num.103
del 24 de junio del 1977, segun enmendada, y los regla-
mentos adoptados al amparo de éstaj; |
Descripcion detallada de los bienes, obras o servicios
que ofrece, o interesa;

Experiencia y afios de servicios de establecidaj

Copias de las patentes, permisos y autorizaciones que
tienen para operar negocios y que sean necesarios para

la venta de sus productos, la prestacion de sus servicios
o la ejecucion de obras;

Pélizas y seguros que tiene vigentey cubiertas de las

mismas.,

Certificados de los Departamentos de Salud Federal y
Estatal, segin sea el caso;

El Administrador Auxiliar podra, a su discrecion, soli-
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citar informacidén adicional que estime necesaria;

Ingreso al Registro

El ingreso al Registro no opera automdticamente, si no

que dependeréd de la evaluacidn y determinacién que haga el

Administrador Auxiliar correspondiente.

a. Procedimiento

1)

2)

Solicitud: Despacho y Recibo

Las solicitudes se distribuirin en la Secretaria
de la Junta personalmente, a la persona interesada
o enviéndolas por correo a las que lo soliciten.

Toda solicitud se presentard en la Secretaria de la
Junta.

Ser& obligacidn del Secretario, o su representante
autorizado, al momento de recibir la solicitud, veri-
ficar que la misma esté cumplimentada totalmente y
que venga acompaflada de los documentos adicionales
que se requieren. En el supuesto que no se hayan
incluido, el Secretario se comunicari con la persona
interesada por el medio mis r&pido disponible y le
solicitari la informacidén o documentacibén que falte.

Envio al Administrador Auxiliar

Cuando la solicitud que el licitador interesado
presente en la Secretaria esté debidamente cumpli-
mentada y acompafiada de los correspondientes docu-

mentos complementarios, el Secretario referiri el

expediente de ésta al Administrador Auxiliar,
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3) Decisidn

a) Cada Administrador Auxiliar determinard el sistema

b)

que habrd de utilizar al evaluar las solicitudes
ante su consideracidn, pero el sistema que esta-
blezca aplicard a todas las solicitudes.
Término

El Administrador Aukiliar resolverd la inclusidn
del licitador en el Registro dentro de los prdéximos

treinta (30) dias de recibir el expediente.

Notificacidén al Secretario

El Administrador Auxiliar devolveri el expediente
al Secretario anotando en el formulario provisto

para ello su decisién, la cual constard de lo siguiente:

(1) Aceptacién

Si se ordena la inclusién del licitador en
el Registro, se sefialardn los renglones especi-
ficos dentro del Registro en los cuales se

incluird.
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(2) Rechazo ;
Si sé rechaza la solicitud se sefialarén las
razones para ello.

d) Notificacibédn al Licitador

El Secretario notificari al licitador interesado
la decisién del Adminigtrador Auxiliar dentro de los
cinco (5) dias de recibir la decisién de este.
(1) 1Inclusibn
La notificacién de inclusibén tendrd que in-
cluir la siguiente informacién:
(a) Fecha en que se ha hecho efectivo su inclusién
en el Régistro.
(b) Responsabilidades que conlleva estar registrado.
(¢) Derechos a los que se es acreedor por estar
registrado. |
(2) Rechazo
La hotificacién de rechazo tendri que citar
directamente las razones que haya selafiado el
Administrador Auxiliar para su determinacién.

6. Recurso en Caso de Rechazo

Cuando el Administrador Auxiliar deniegue el ingreso de
un licitador al Registro é&ste podrd solicitar reconsidera-
cién ante el Administrador dentro de los préximos diez (10)
dias de recibir la notificacién.

7. Obligacibén de las Personas Incluidas en el Registro

Los licitadores incluidos en el Registro tendr&n que
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cumplir con las siguientes obligaciones:

a. Mantener al dia la informacion suministrada por
la consideracion de su inclusion en el Registro

b. Mantener vigente una fianza de licitacion de acuerdo
al asunto de las subastas en las que interesa parti-
cipar por el monto que el Administrador fije excepto
cuando se trate de obras de construccidén o servicios
anexos a éstas, cuyas cuantias seran las establecida
por las '"Condiciones Generales de Contratacion de

Obras Publicas y Otros Documentos Relacionados".

1) Esta poliza puede ser obviada si en su lugar la
persona opta por prestar una fianza de licitacion
individual por cada subasta en la que participe.

c. Mantener vigente una pdliza de responsabilidad
publica por el monto que fije el Administrador, ex-
cepto en las de obras de construccion o servicios
anexos a estas que regiran los montos sefialados en
las "Condiciones Generales de Contratacion de Obras

Piblicas y Otros Documentos Relacionados".

8. Derechos de las Personas Incluidas en el Registro

Todo licitador registrado tendra derecho a lo siguiente:
a. Que se le invite a toda subasta que se convoque sobre

el renglon para el cual se haya registrado
b. Que se incluya su nombre en el Registro Oficial de Lici-

tadores que el Administrador circulara en el Gobierno.

S
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c. Que se le invite a todo seminario, conferencia o
adiestramiento especial que ofrezca la Administra-
cién relacionado con compras y subastas, cuando
ello proceda, siempre y cuando el licitador cubra
el costo.

d. Que se le envie copia de todo reglamento, circular,
orden o directriz que se emita relacionada con com-
pras y subastas siempre y cuando el licitador cubra
el costo proporcional de la impresién y el franqueo,

c. Que se le envie el Boletin Informativo sobre Compras

y Subastas de la Administracidén,

9, Historial del Licitador

En la Secretaria de la Junta en cada Area se llevari el
historial del 1icitador; Dicho histofial constard de lo
siguiente:
a. Cantidad de subastas a las que se le,ha‘invitado_durante’

cada afio o perfodo, incluyendo:

1) Ndmero de la subasta;
2) Asunto de la subasta;

3) Fecha de la subasta
b. Cantidad de subastas a laquue ha‘comparecido, indicando

el nimero de éstas.
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13.

14,

]-5.

lo.

Toda agencia peticionaria en quien el Administrador haya

Obligacion de las Agencias

delegado el tramitar y efectuar subastas viene obligado a
invitar a todos los licitadores correspondientes incluidos
en las listas oficiales.

Obligacion de los Compradores

Todo Delegado o Subdelegado Comprador que emita ordenes
de compra como consecuencia de subasta informal, mercado
abierto, compras de emergencia o cualquier otro procedimiento
de adquisicidn solamente podra expedir éstas a los licitadores
registrados en las listas oficiales.

Ausencia de Licitador Registrado

Cuando se convocare una subasta para cuyos renglones no
hubiere licitador alguno registrado, se procedera mediante
convocatoria por periodico. En las instrucciones del pliego
de dicha subasta, se advertira a los licitadores los requisi-
tos que tienen que cumplir para ser susceptibles de evaluar-
seles sus ofertas. Estos tendran que cumplir con los requisitos
que el Administrador establezca como obligatorias para todo
licitador del Gobierno.

Licitadores No Registrados

Cuando comparezca un licitador que no esté registrado,
con una cotizacion, la Junta no deberd rechazarlo por este
motivo y podra darle tiempo para que someta pruebas de que
reune los requisitos exigidos a los contratistas para ser
incluido en el registro de licitadores. Este tiempo no exce-
dera de los tres (3) dias (desde la apertura de la subasta)
que dispone este reglamento que tiene el secretario de la

Junta para la entrega de expediente de la subasta a la Oficina.
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13,

14,

15.

16.

Obligacién de las Agencias

Toda agencia peticionaria en quien el Administrador haya
delegado el tramitar y efectuar subastas viene obligado a
invitar a todos los licitadores correspondientes incluidos
en las listas oficiales,

Obligacién de los Compradores

Todo Delegado o Subdelegado Comprador que emita Srdenes

~de compra como consecuencia de subasta informal, mercado

abierto, compras de emergencia o cualquier otro procedimiento
de adquisicidén sélamente podrd expedir éstas a los licitadores
registrados en las listas oficiales.

Ausencia de Licitador Registrado

Cuando se convocare una subasta para cuyos renglones no
hubiere licitador alguno registrado, se procederd mediante
convocatoria por periddico. En las instrucciones del pliego
de dicha subasta, se advertird a los licitadores los requisi=-
tos que tienen que cumplir para ser Susceptibles de evaludr-
seles sus ofertas. Estos tendrdn que cumplir con los requisitos
que-el Administrador establezca como obligaterias para todo
licitador del Gobierno.

Licitadores No Registrados

‘Cuando comparezca a licitar no régistrador, la Junta no
podrd rechazarla por no estar~£egistrado. Si su oferta fuere
la mejor dentro de las especificaciones, la Junta le requeriri
que pruebe que redne los requisitos exigidos a los contratistas
del Gobierno. Si no reuniere dichos requisitos, su oferta serd

rechazada.
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17. Licitadores Actuales

a. Reevaluacién y Registro Automdtico

Aquellos licitadores que estdn registrados en el Registro
a la fecha del Administrador Auxiliar en base a la experien-
cia en las transacciones con ellos han demostrado cabalmente
'su responsabilidad cumpliendo con los contratos que se le
otorgan;'podrén ingresar aﬁtométicamente al Registrd‘sin
necesidad de someterse al trimite de evaluacidn formai
establecido por el Administrador Auxiliar; sujeto a que
cumplan con los requisitdé establecidos en este Reglamento.

b. Notificacidén de Inclusidn Automdtica

El Administrador Auxiliér notificard por el medio que
crea mds conveniente, a los licitadores que va a ordenar
se incluyan automdticamente en el Registro. Dicha notifi-
cacién deberd contener la siguiente informacidn:

1) Adopcién de la nueva reglamentacidn

2) Adopcién de un nuevo Registro de Licitadores

3) Determinacién de incluirlos automidticamente en base a
la experiencia que se ha tenido con ellos,

4) Incluir formulario oficial de solicitud a ser cumpli-
mentadé para los fines‘de los expedientes.

5) Solicitarle someta para el record los documentos adi-
cionales solicitados. Si los mismos estuvieren en su
expediente, actualizar éstos si procede. Esta dispo-
sicién se refiere a los documentos mencionados en el
inciso 4, apartados a, ¢, d, h, k, 1 y m de este articulo.

6) Obligaciones y responsabilidades al ser incluidos en el

Registro.
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C.

7) Derechos a que son acreedores por estar en el Registro.

8) Advertencia a los efectos de que la determinacién de
incluirlos automdticamente estd sujeta a que sometan
los documentos necesarios para el expediente por lo
que si dentro de los treinta (30) dias de recibir la
notificacién de inclusidn automética, éstos no contes-
tan ni someten los doCumentos fequeridos'ante la
Secretaria dekla Junta, se entenderd que no interesan
se les incluyan en el Registro nuevo.

Coordinacidén con la Secretaria

El Administrador Auxiliar enviard copia de cada notifi-
cacidén de inclusidn automdtica, a la Secretaria de la Junta
para que se proceda a abrir el expediente correspondiente,

y los trdmites posteriores.

Responsabilidad del Administrador Auxiliar

El Administrador sefé responsable exclusivamente de la
determinacién que haga a los efeétos«de incluir automati-
camente a un licitador en el Registro por lo que deberd
ser lo més diligente posible al reevaluar éstos,

Determinacién de Exclusidn

Si al reevaluar el expediente del licitador actualmente
registrado, el Administrador Auxiliar determinare que no
va a ordenar su ingreso automdtico al Registro tendra que
proceder con la siguiente notificaciodn:

1) Adopcién de la nueva reglamentacidn

2) Adopcién del nuevo Registro de Licitadores

3) Enviarle copia de la solicitud e instrucciones de cdémo
cumplimentarlas

4)‘AdVerténcia a los efectdé de que no se le considera

registrado por lo que tendrid que someter la solicitud
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debidamente cumplimentada para reevaludrsele de acuerdo
a las nuevas normas.

18, Registro Transitorio

Se seguird operando con los Registros actuales durante los
primeros seis (6) meses de entrar en vigor este reglamento.
Durante dicho periddo cada Administrador Auxiliar tendrd que
proceder conforme se establece en este articulo de suerte
que transcurridos dichos seis (6) meses el nuevo Registro
sea formalmente adoptado y las listas actuales totalmente
descartado.

El Administrador Auxiliar podrd no obstante ir adoptando
e integrando el actual con el nuevo Registro por renglones
-en fechas anteriores, sujeto al plan de trabajo que establezca
en su Area, -

ARTICULO 8: PENALIDADES

Cualquier persona interesada en ihgrésar al Registro de Lici-
tadores que suministrare informacidn fréudﬁlenta, engafiosa, o
negligente; o todo funcionario o empleado que al evaluar las
solicitudes a sabiendas y maliciosamente‘admita informaéién frau-
dulenta o engafiosa, probado el hecho, previa vista a tales efectos
se considerard incursa en violaciones a este reglamento y se le
impohdré:una de las siguientes penalidades o varias de ellas
segin sea él caso:

1. Inhabilitado para participar en las subastas por un periodo

no menor de dos (2) afios ni mayor de diez (10) afios a dis-

crecidn dé la Junta;

2, Ejecucién de la fianza;

3. Someter su caso al Departamento de Justicia para su pro-=-
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cesamiento criminal o reclamacion civil segin sea el caso;
En el caso de empleados o funcicnarios del Gobierno, se
sometera un informe al jefe de la agencia correspondiente
para sancion adecuada conforme las disposiciones de la
"Ley de Personal del Servicio Publico de Puerto Rico,

Ley Nim.5 del 14 de octubre del 1975, segun enmendada.
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PART’EGUNDA: SOBRE LA JUNTA D‘UBASTAS

ARTICULO 9: CREACION
Por la presente se crea la Junta de Subastas de la Administracidn

con aquellos poderes y deberes que se disponen en este reglamento.

ARTICULO 10: JURISDICCION

La Junta tendréd jurisdiccidn sobre la adjudicacién de todas las
subastas que se realicen en el Gobierno.
ARTICULO 11: SEDE

La Junta tendrd sede en cada Area y su ubicacidn se dard a cono-
cer mediante notificacién en un periddico de circulacidén general;
y por cualquier otro medio que el Administrador disponga.

ARTICULO 12: COMPOSICION

La Junta estard compuesta por tres (3) miembros en propiedad en
cada Area nombrados por el Administrador. Ninguno de éstos podré
llevar a cabo funciones relacionadas directa o indirectamente con
la gestién de adquisicidn o venta en el Gobierno.

1. Clases de Miembros

Los miembros de la Junta se dividirdn en tres (3) clases:

miembros en propiedad, miembros sustitutos y miembros "Ad Honorem'.

a. Miembros en Propiedad

Los miembros en propiedad serdn de dos clases: permanentes
y alternos.

1) Miembros Permanentes

Los miembros permanentes serdn los tres (3) por cada
Area o Programa nombrados por el Administrador con dere-
cho a voz y voto siempre y designados de la siguiente
forma: un Presidente y dos miembros adicionales. Estos
deberdn asistir a todas las reuniones de adjudicacidén de

la Junta.
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2) Miembros Alternos

Los miembros alternos serdn uno por cada uno de los
Programas o especialidades de las Areas. Estos seran
nombrados por el Administrador previa consulta con cada
uno de los Administradores Auxiliares de las respectivas
Areas. Tendrdn que asistir a las reuniones de trabajo
de 1a Junta en que se traten asuntos de sus Programas,
ejerciendo en ellas su derecho a voz y voto. No obstante
lo aqui expresado, los miembros alternos podrin asistir
a las reuniones de otros Programas a discrecidn del Admi-

nistrador Auxiliar pero no tendrdn derecho a voto.

b. Miembros Sustitutos
Sefén aquellas personas designadas por el Administrador
previa recomendacidn del-Administrador Auxiliar para susti-
tuirka cualquier miembro alterno o permanente que no pueda
asistir a cualquier reunién por cualquier causa.

c. Miembros '"Ad Honorem'

Serdn aquellas personas nombradas por el Administrador
a su discrecién para representar los intereses de aquella
agencia peticionaria que se lo solicite. Estos tendrdn
derecho a voz pero no a voto y tendrd que citdrseles a
todas las reuniones de evaluacién de ofertas de la Junta,
relacionadas con su agencia, |

2. Funcionarios

La Junta tendrd los siguientes funcionarios administrativos:
un Secretario en cada Area, un Secretario alterno por Area y

un Recaudador nombrado por el Secretario de Hacienda. Estos
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no contardn para quorum, no tendrdn derecho a participar en las
deliberaciones de la Junta ni a votar, y ejercerdn sus funciones
cuando sea necesario.,

3. Delegacidén de Junta

Cuando el Administrador delegue en alguna agencia peticio-
naria, la autoridad para hacer sus subastas, éstas nombrarin
una Junta de Subastas con aquella composicidén y estructura que
el Administrador apruebe y sus miembros tendridn que ser nombra-

dos por el Administrador.

ARTICULO 13: DESIGNACION DE CARGOS Y FUNCIONES

El Administrador al hacer los nombramientos de la Junta de
Subastas, designard al Presidente de cada Area. El Administrador
previa recomendacidn del Jefe de Finanzas, someterd al Secretario
de Hacienda cuantos candidatos para Recaudadores Auxiliares sean
necesarios, lo cual se determinard si el Recaudador Oficial de la

Administracidén no puede prestar el servicio a todas las Areas,

ARTICULO 14: - TERMINOS
Los miembros de la Junta desempefiardn sus deberes y ocupardn
sus cargos hasta que sus sucesores sean nombrados y tomen posesidn

- de los cargos.

ARTICULO 15: VACANTES
1. Causas
Las vacantes en la composicién de la Junta pueden surgir
por diferentes razones:
a. Por habérsele nombrado un sucesor;

b. Por razén de muerte o incapacidad;
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c. Por razén de separacidén del cargo como resultado de:
1) ausencias segin se dispone en este reglamento
2) o negligencia en el desempefio de su deber
d. Por renuncia;
e. Por revocacidén de la designacidén por cualquier causa que
el Administrador entienda razonable.
(1) En los casos de las Juntas delegadas la revocacién
se podrd hacer también previa solicitud justificada

por parte del Jefe de 1é ageﬁcia.

2. Declaracidén de Vacante

S6lamente el Administrador podrd declarar oficialmente
una vacante en cualquier Junta de Subastas nombrada al

amparo de este reglamento.

ARTICULO 16: OPERACION DE LA JUNTA

El Administrador habrd de proveer los mecanismos adecuados
para facilitar las operaciones de la Junta en cada Area inclu-
yendo los recursos de personal, equipo y espacio, excepto an
las Juntas delegadas en las agencias, en cuyo caso la obligacién
sera del jefe de la agéncia.

1, Presupuesto

El Administrador gestionard los fondos necesarios para el
funcionamiento de la Junta los cuales seridn directamente
administrados a través de cada una de las Areas.

2, Perspnai .

Cada Presidente determinar4 las necesidades de personal,
tal como secretarias, técnicos, oficinistas, mensajeros y
otros, Estos notificard sus necesidades de personal al Admi-
nistrador Auxiliar para que les asignen personal de la Admi-

nistracién o se reclute el personal necesario, de acuerdo a
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las normas establecidas por la '"Ley de Personal del Servicio
Piblico de Puerto Rico", segin enmendada (Ley Ndm. 5 del 14

de octubre del 1975).

ARTICULO 17: SESIONES, QUORUM, ASISTENCIA Y DOCUMENTOS

1. Reuniones
Las reuniones de la Junta serdn de dos (2) clases: ordi-
narias y extraordinarias.

a, Ordinarias

Todas las reuniones ordinarias siempre se efectuardn
en fechas previamente sefialadas y serdn para uno de los
siguientes propdsitos:

1) Adjudicacidén

Las reuniones ordinarias de adjudicacién se efec=
tuardn para evaluar ofertas y adjudicar subastas.

2) Otros Asuntos

Las reuniones ordinarias para otros asuntos se
efectuardn con el propdsito de discutir cualquier
asunto no relacionado con evaluacidn o adjudicacién
de las subastas., Cuando sea necesario podrdn reunirse
todos los miembros o representantes de la Junta en
cada Area. |

b. Extraordinarias

Las reuniones extraordinarias serdn de todo tipo para
cualquier propdsito fijadas en fecha especial o de emergencia,
2, Vista
Las vistas de la Junta se ofrecefén en los casos que este

reglamento dispone.
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3. Quorum

El minimo de quorum requerido para cada tipo de reunién
serd el mismo que se requerird para la validez de las deci-
siones que se tomen.

El quorum que se requerird para cada tipo de reunidn
deberd ser conforme lo aqui establecido.

a. Reuniones Ordinarias de Adjudicacidn

En las reuniones ordinarias de adjudicacién todos los
miembros en propiedad tendrdn voz y voto,
Se constituird quorum con mayoria simple.

b. Reuniones Ordinarias de Otros Asuntos

En las reuniones ordinarias para otros asuntos todos
los miembros tendrdn voz y voto.
Se constituird quorum con mayoria absoluta.

c. Reuniones Extraordinarias

En las reuniones extraordinarias el quorum serd igual
al de las ordinarias dependiendo del asunto.

Asistencia

Los miembros de la Junta vienen obligados a asistir a todas
las reuniones que les correspondan. Tres (3) ausencias conse-
cutivas o cinco (5) ausencias a las reuniones ordinarias darin
margen para que el Presidente'le recomiende al Administrador
Auxiliar que solicite se declare vacante el cargo. Ausencias
por enfermedad, vacaciones, o autorizadas por el Presidente no
se contardn para los efectos de esta disposicidn.

a. Informe de Asistencia

El Presidente informard mensualmente al Administrador
Auxiliar la asistencia de los miembros de la Junta y éste
solicitard al Administrador que declare vacante un cargo
cuando proceda,
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5. Documentos

Del resultado de las reuniones de la Junta, se guardari

constancia en los siguientes documentos:

a. Adjudicacidén

Las decisiones tomadas por la Junta sobre cada subasta

ante su consideracidén se adoptardn por escrito en un docu-

mento titulado "Adjudicacidn".

L)

2)

3)

Aprobacidn

~Las adjudicaciones deberdn ser aprobadas por mayoria
de los miembros asistentes con derecho a voto en el caso .

particular.

Contenido

La adjudicacidén deberd constar de tres (3) partes:
el resumen de las ofertas, el desglose de cada partida
segin ha sido adjudicada o rechazada y el fundamente
para tal accidn.

Firmas

La adjudicacién deberd ser firmada por todos los
miembros que se participaron en la adjudicacidén y se
certificard por el Secretario.

Cualquiera de los miembros qﬁe votaron en contra de
la adjudicacidén podr4 unir al expediente su voto disi-
dente explicativo pero el mismo no formars parte del

escrito titulado "Adjudicacién".

b. Acuerdo

Toda decisidén de la Junta en reuniones que no conlleve

adjudicacidén constard en un documento titulado "Acuerdo".

1)

Aprobacidn

.
Los acuerdos serdn aprobados por mayoria simple.
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C.

. @
2) Contenido

El acuerdo contendra lo siguiente:
a) Asistentes;
'b) Fecha, hora y lugar de la reunidn;
¢) Asunto discutido;
d) Breve exposicidén del acuerdo;
e) Firma de los asistentes que aprobaron el acuerdo;
f) Firma de los asistentes que no aprobaron el acuerdo;
g) Certificacidén del Secretario.

Resolucidén

Las decisiones que se tomen en las vistas administra-

"tivas constaridn en documento titulado "Resolucidn de 1la

Junta de Subastas y seifialard el Area correspondiente.

1) Aprobacidén

Estas decisiones ée tomarsdn por mayoria de los
miembros del Comité designados a dirigir la vista.
Este comité estard compuesto por tres (3) miembros
permanentes escogidos de cada Area nombrados por
el Administrador.

2) Contenido

Las resoluciones de la Junta tendrdn que contener
lo siguiente: |
a) Conclusidén de hechos
b) Determinacidén de Derecho
c) Decisidn
d) Firma del Presidente

e) Certificacidén del Secretario



3) Eorma
Las resoluciones se emitirdn en papeles tamafio
legal y contendrdn un epigrafe en el cual se sefia-
lard el nombre de quien comparezca a la Junta y el
de las partes afectadas y/o contra los cuales se
sdlicita accién por la Junta, el mimero dado al asunto,

y el asunto de se trate.

ARTICULO 18: DEBERES Y PODERES

1. Los deberes y poderes de la Junta serdn los siguientes:

a.

Adoptar un sello

1) Todas las Areas operardn bajo el mismo sello

Evaluar las ofertas y adjudicar subastas;

Solicitar asesoramiento de los empleados de la Administmcidn
o de las agencias peticionarias;

Adoptar las normas y procedimientos de funcionamiento interno;
Tomar accidén sobre incumplimiento de contratos;

Evaluar con el Administrador Auxiliar el Registro de Licita=

dores por lo menos una vez al afio.

Los deberes y poderes del Presidente serdn los siguientes:

a.

b.

Ce

Velar por el funcionamiento normal de la Junta;

Velar porque los miembros de la Juﬁta cumplan fielmente los
deberes de su cargo; |

Dirigir los procedimientos de la Junta;

Representar a la Junta;

Convocar y presidir las reuniones de la Juntaj;

Revisar y adoptar como suyés las recomendaciones de los

miembros de la Junta;
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Someter al Administrador Auxiliar un Informe Mensual conte-
niendo las subastas adjudicadas y pendientes de adjudicacién;
Someter al Administrador Auxiliar el Informe Anual de la
Junta;

Someter cuantos informes y recomendaciones adicionales le
solicite éste;

Recomendar nombramientos de personal al Administrador Auxiliar;

Coordinar y reunirse

Cumplir con todas las funciones y deberes inherentes a su
cargo, o0 que expresamente se mencionen en otras disposiciones

de este reglamento.

Las funciones del Secretario serdn las siguientes:

a.

Custodiar toda la informacién contenida en los libros,
records, expedientes y documentos de la Junta;
Mantener record de toda la correspondencia recibida o

despachada por la Junta;

Recibir y abrir la correspondencia, despacharla y custodiarla;

Recibir, custodiar y velar por la tramitacién adecuada de
los expedientes de subastés;

Citar a las reuniones de»ia Junta;

Notificar las adjudicaciones y acuerdos de la Junta a las
partes interesadas;

Certificar los acuerdos y las adjudicaciones cuando éstas
se tomen y cualquier otro documento de la Junta;

Mantener al Secretario alterno informado del curso de todos
los trabajos de la Junta;

Custodiar el sello de la Junta;
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El

Asistir a las reuniones de la Junta para tomar las mimutas
y levantar las actas sobre los Acuerdos y las Adjudicaciones;
Redactar las Actas, Acuerdos, Adjudicaciones, Minutas e In-
formes para la aprobacién del Presidente;

Recibir las solicitudes para el Registro de Licitadores;
cdlaborar con el Administrador Auxiliar en la preparacidn
del Registro;

Preparar el Informe Mensual sobre el status de las subastas
para la firma del Presidente; -

Someter en conjunto con la Oficina un Informé cada seis (6)
meses a la Junta y al Administrador Auxiliar sobre aquellos
lig%padores invitados a 1as.subastas que no hayan compare-
ciég y las razones que haﬁ dado para ello para éstos deter-
minar si se mantendrdn o no en el Registro de Licitadores;
Cumplif con todas las funciones y deberes inherentes a su
cargo o que expresamente se mencioneh en otras disposiciones
de este reglamento.

Secretario alterno sera responsable de lo siguiente:
Sustituir al,Secretario‘en todas sus funciones cuando éste
no las pueda desempefiar por razén de lo siguiente:

1) muerte |

2) enfermedad

3) vacaciones

4) ausencias

Asegurarse de mantenerse infOrmado sobre todos los trabajos

de la Junta.
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5, Ademds de las funciones asignadas por el Secretario de Hacienda,

el
a.

b.

Recaudador serd responsable de lo siguiente:

Recaudar todas las garantias recibidas con las ofertas;
Expedir recibos por las garantias recibidas;

Depositar las garantias en la cuenta de banco correspondiente
o en su caja fuerte segin sea el caso;

Preparar un informe a la Junta sobre las garantias recibidas
de cada licitador en cada subasta;

Someter un informe al Pagador Oficial de la Administracidn
después de la adjudicacidén de la subasta sobre el status de
las garantias; |
Cumplir con los otros deberes de su designacidén y con la

reglamentacidn del Secretario de Hacienda.
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PARTE TERCERA: SUBASTAS PUBLICAS

SECCION A: INICIO DEL PROCEDIMIENTO

ARTICULO 19: PROCEDIMIENTO

Por la presente se establece el procedimiento que habra
de llevarse a cabo al efectuarse toda subasta piblica en el

Gobierno.

ARTICULO 20: DEFINICION

Subasta publica es el medio para adquirir o vender que
se utiliza en el Gobierno mediante el cual se solicita al
mayor nimero de licitadores que relinan los requisitos esta-
blecidos por el Administrador, que ofrezcan precios y términos
conforme especificaciones y condiciones solicitadas, estimu-
landose asi la competencia comercial como comsecuencia de
la cual el Gobierno podra adquirir los mejores bienes, obras
y servicios a los mejores precios y condiciones posibles; o
disponer de su propiedad excedente a los precios que mejor

beneficien los intereses del Gobierno.
ARTICULO 21: INICIO

El procedimiento de subasta pablica tiene su inicio cuando

la agencia peticionaria somete su solicitud a la Administracién.

Cuando se reciba cualquier solicitud, se abriria un expediente
conforme el sistema de enumeracion de expediente de solicitudes

establecido en la Administracidn.
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ARTIQLO 22: OBLIGACIONES DE LAS AGENCIAS PETICIONARIAS

Al hacer sus solicitudes, sera obligacion de toda agencia
peticiomaria someter éstas debidamente cumplimentadas, poniendo
a la disposicion de la Administracion toda la informacion nece-
saria para la adecuada determinacion de accion a tomar y

. » 7 . . . . . [4 .
revision de las especificaciones y condiciones, asi como la

adjudicacion de la subasta en su dia.

ARTICULO 23: SOLICITUD

1. Definicion

. La Solicitud es el documento en el cual se hace la
| descripcion exacta de lo que se interesa sea éste un bien,
una obra o un servicio, las especificaciones recomendadas
del mismo y cualquier otra condicion que la agencia peticio-
naria interese sobre la transaccion en su dia.

2. ‘Redaccion

La Solicitud tendra que serpreparada por la unidad de la

agencia peticionaria que la genere.

. 3. Contenido

La Solicitud contendra lo siguiente:
a. Descripcion exacta de lo que se interesa;
b. Espeéificaciones recomendadas de esto;
1) En las solicitudes de servicios o equipo relacionado
con el procesamiento electrdnico de datos, equipo
de microfotografia, de imprenta, de comstruccidn, o
agricola, medios de transportacion, y servicios anexos a

todos estos, las agencias quedan exentas de incluir las
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SECCION B: SOBRE CONVOCATORIAS

ARTICULO 24: CUANDO SE HACE

La convocatoria se har4 luego que el Pliego de la Subasta
esté debidamente preparado.

ARTICULO 25: QUIEN HARAX LA CONVOCATORIA

La Oficina se encargard de tramitar la convocatoria en coeor-
dinacién con la Secretaria de la Junta, siguiendo el siguiente
trdmite:

1. Informe de la Oficina

Diariamente, cuando tenga los Pliegos listos, la Oficina
le comunicard por escrito o verbalmente, segin la urgencia,
a la Secretaria la siguiente informacidn:

a. Nﬁméro de Subasta

b. Asunto de la subasta

c. Agencia peticionaria

d. Prioridad para la adjudicacidén
‘e, Fecha de la convocatoria

f. Fecha de la entrega

'g. Fecha y hora de la apertura

h. Fecha limite para adjudicar--

2. Seleccidn de Fechas

- Inmediatamente que el Secretario reciba la informacidén de
la Oficina, seleccionard las fechas del calendario de la’Junta
y las notificar4 inmediatamente a la Oficina.
Si dentro de las Veinticuatrov(24) horas de recibida la infor-

macidn, la Secretaria no se comunica con la Oficina, ésta entenderd
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especificaciones. Estas seran suplidas por la Adminis-
tracidén en coordinacion con la agencia petidonaria y
en base al estudio de viabilidad correspondiente que

se efectuara de acuerdo a las normas que establezca

el Administrador.

c. especificaciones modelo;

d. las condiciones particulares de losolicitado;

e. la justificacién sobre necesidad del programa o unidad
dentro de la agencia para el cual se solicita al cual
va dirigido;

f. uso que se le dara;

g. certificacidén de fondos;

h. cualquier otra informacidén que a juicio de la agencia
peticionaria entienda sea de utilidad.

Obligacion de la Oficina

a. La Oficina tendra que revisar las solicitudes recibidas
para asegurarse que cumplen con los requisitos estable-
cidos por las leyes, reglamentos de la Administraciodn
y del Departamento de Hacienda, y con cualquier otra

norma aplicable al tipo de transaccion de que se trate.
b. La Oficina sometera recomendaciones al Administrador
Auxiliar sobre accion a tomar.
c. La Oficina verificard en los casos sefialados en el inciso
3, Apartado b de este articulo que se haya efectuado el

estudio de viabilidad por la Administracion, que la tran-
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saccion esté autorizado por el Administrador Auxiliar
y que el técnico especialmente designado para ello,

haya aprobado las especificaciones y condiciones.

Términos

Si el Administrador Auxiliar, previa recomendacion de
la Oficina entiende que la solicitud ante su consideracion
debe procesarse mediante subasta formal, la Oficina tendra
que tener los pliegos listos para la convocatoria dentro
de un periodo no mayor de veinte (20 ) dias laborables

después de haber recibido la determinacion del Adminis-

trador Auxiliar.

Expediente y Numeracion de Subasta

Cuando el pliego de la subasta esté listo, la Oficina
enumerara la subasta de acuerdo al sistema de enumeracion

de subastas que para esos efectos aprobara el Administrador.



que no hay objecidn a las fechas propuestas y procedera
con la convocatoria.

ARTICULO 26: MODO DE CONVOCAR

La convocatoria se hara mediante publicacion en periodico
o por invitacion, segin lo determine el Administrador Auxiliar.

1. En General

Todo tipo de convocatoria cumplira con lo siguiente:

a. Firma

La convocatoria se hara bajo la firma del Administrador
Auxiliar.

b. Término

Se proveera un término razonable para el estudio de los
pliegos, el cual debera ser no menor de diez (10) dias,
entre la fecha de la ultima publicacién y la fecha limite

para entregar las ofertas.

c. Contenido

La convocatoria constara de lo siguiente:
1) Fecha en que se hace la convocatoria
2) Numero de la subasta
3) Proposito de la subasta
4) En las subastas de construccion

a) Nombre del proyecto
b) ubicacion del proyecto
c) descripcidén del proyecto
5) En las subastas de construccion y de servicios
a) plazo dentro del cual kh obra debera ejecutarse o

el servicio a prestarse
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6)

7)

8)

9)

10)

11)

Condiciones o requisitos que tienen que reunir

los licitadores |

En las subastas convocadas por periddicos, o

cuando no sea viable ni econémico para el Gobierno

enviar el pliego por correo

a) Instrucciones especificas de donde localizar o
como procurarse los pliegos de la subasta, inclu-
yendo direccion fisica y lugar especifico donde
se entregaran los pliegos y teléfono

b) Fecha y hora del Gltimo dia para recoger los
pliegos

c) Costo si alguno, que habra de satisfacer para
poder recibir los pliegos

Fecha y hora limite para el licitador presentar su

oferta

Fecha y hora de apertura de la subasta. Aunque se

podra fijar la fecha Gltima de entrega como la fecha

de apertura, las horas no deben coincidir y siempre

se sefialardn en la convocatoria

Gastos si algunos que se han de satisfacer

En las subastas convocadas por invitacion se incluira

con la invitacion todo el pliego de la subasta, asi

como la convoc&toria misma la cual contendra la infor-

o 7 ¢ i~ .
macion aqui sefialada; siempre y cuando ello no resul
oneroso para el Gobierno en cuyo caso se entregaran

personalmente.en la Secretaria.

te
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2. Convocatoria por Periddicos

La convocatoria se hard por periddico cuando no haya

registro disponible; o cuando los intereses del Gobierno

estén mejor protegidos. Esta se efectuard como a conti-

nuacidén se dispone:

Qe

Publicacidn

La convocatoria se harid publicando un aviso no menor
de cuatro pulgadas de ancho por cuatro de largo (4"x4")
en dos periddicos de circulacién general dos (2) veces

por semana durante dos (2) semanas consecutivas.

3. Convocatoria por Invitacidn

La convocatoria por invitacidén se podri hacer de una de

las siguientes formas:

a.

Enviando el pliego de la subasta completo por correo cer-
tificado con acuse de recibo, el cual acuse al recibirse
devuelto por el correo formard parte del expediente de
la subasta;

Entregando los pliegos a la mano;

Ademds de lo provisto en los pdrrafos 1) y 2) se fijard
copia de esta en el "Tablén de Avisos a los Licitadores"

que para esos efectos se proveerd en cada Area.
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ARTICULO 27: A QUIEN SE CONVOCARA

1. Convocatoria por Periodico

Las subastas cuyas convocatorias se hayan hecho mediante
publicacidén en los periodicos estaran abiertas a toda persona
interesada que cumpla con los requisitos exigidos a los lici-

tadores,

2. Convocatoria por Invitacion

Las subastas cuyas convocatorias sean por invitaciém, se
enviaran a los licitadores incluidos en el Registro de Lici-
tadores sobre el cual se dispone en la Parte Primera de este

reglamento, de acuerdo a la materia para la cual se registraron.

ARTICULO 28: ENMIENDAS A LA CONVOCATORIA

1. Cuando proceden

Las enmiendas a las convocatorias proceden sujeto a que se
cumpla con lo aqui establecido.
a. Fecha

Solamente se podran efectuar enmiendas a la convocatoria

de la subasta si las mismas se efectuan antes del Acto de

Apertura.

b. Circunstancias

Sélamente se efectuaran enmiendas:

1) Cuando la agencia peticionaria someta enmiendas;
2) Cuando a juicio del Administrador Auxiliar los términos

establecidos no sean razonables;
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3) Cuando por cualquier medio motu propio o a instancias
de terceros la Oficina o el Administrador Auxiliar
descubra algin error sustancial e insalvable en el
pliego de la subasta;

4) Cuando se interese aumentar o disminuir términos o
cantidades, o variar condiciones o especificaciones;

5) Cuando se impugne la convocatoria.

2. Aprobaciodn

Las enmiendas tendran que ser aprobadas por el Administrador

Auxiliar.

3. Notificacidén de Enmienda

La convocatoria enmendada se notificara por la Oficina,

. » - 7 . o % a1 .
mediante su publicacion en un aviso en un periodico de circu-
lacion general o mediante su envio por correo certificado
con acuse de recibo a los licitadores invitados, dependiendo

el tipo de convocatoria original que se hubiere hecho.

ARTICULO 29: CANCELACION DE LA CONVOCATORIA

1. Se podra cancelar la convocatoria de una subasta sujeto a

lo siguiente:
a. Término
La cancelacion tendra que hacerse en cualquier momento

antes del Acto de Apertura.
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b. cOn'di'c'" moes .

1 ) Que se diere inesperadamente alguna de las con-
diciones~qué eximen del tfamite de subasta:

2 ) Por cualquier causa que el Administrador Auxiliar
entienda esté debidamente Jjustificada por la agencia
peticionaria;

3} Como consecuencia de una impugnacién a la convo-
catoria.

C. Aprobacidn

Las cancelaciones tendrén que ser aprobadas por el
Administrador Auxiliar.

d. Notificacién

La cancelacidn se notificard por la Oficina en la
misma forma que se notifican las enmiendas.

ARTICULO 30: IMPUGNACION A LA CONVOCATORIA

Si un licitador interesado en participar en una subasta, o
la agencia peticionaria no estuviere de acuerdo con los términos
finales bajo los cuales se convoquekla subasta podri impugnar
los términos de la misma mediante recurso ante el Administrador
Auxiliar bajo cuya firma se haya emitido la convocatoria.

1. Cu&ndo se Podri Interponer este Recurso

- Solamente se interpondri este recurso si se diere una
de las siguientes circunstancias:
a. Que se considere que entre el té&rmino fijado para efec-
tuar el estudio y preparacién de oferta, y la fecha

para radicar la oferta no es suficiente:
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b. Que no se esté de acuerdo con las Instrucciones, Espe-
cificaciones o Condiciones de la Subasta.

Alcance del Recurso

No se podra utilizar este recurso cuando no se esté de
acuerdo con el contenido de las especificaciones modelo,
asunto para lo cual sdlamente tendra jurisdiccién la Junta
Reguladora conforme se establezca en el Reglamento de la
Junta Reguladora.

Procedimiento

Toda impugnacion de convocatoria a subasta deberd radi-
carse ante el Administrador Auxiliar dentro de los diez
(10) dias siguientes a la fecha del depdsito de la convo-
catoria en el correo o dentro de los cinco (5) dias de
haber recibido el pliego de la subasta a la mano, depen-
diendo el tipo de convocatoria que se haya efectuado.

Toda impugnacion depositada en el correo o radicada
ante el Administrador Auxiliar luego de dicho termino

sera rechazada.

Efecto del Recurso

Como consecuencia de incoarse este recurso se paralizaran

los trémites en esa subasta.especifica, y los términos sub-
siguientes se contardn a partir de la decisién final del
Administrador Auxiliar quien resolvera dentro de los cinco
(5) dias de recibir la impugnacién.

Resultado del Recurso ante el Administrador Auxiliar

Como consecuencia del recurso interpuesto ante el Admi-

nistrador Auxiliar este podri tomar una de las siguientes

47



acciones:

a. Desestimar la solicitud y ordenar que se continfien los
trémites

b. Enmendar la convocatoria y emitir nueva convocatoria

c. Cancelar la convocatoria

Recurso en Alzada

Si el recurrente no estuviere conforme con la decisién
del Administrador Auxiliar podré‘ir en alzada ante la
Junta de Revisidén de la Administracién dentro de los diez
(10) . dias de recibir la notificacién de la decisién. E1
recurrente enviard copia de su recurso al Administrador y
a la Junta de Subastas y seguiri lo establecido en el
Reglamento de la Junta de Revisién de la Administracién,

seglin enmendado.
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SECCION C: PLIEGO DE LA SUBASTA

ARTICULO 31: DEFINICION, PLIEGO DE LA SUBASTA

El Pliego de la Subasta, es el grupo de documentos que se
entregard a los licitadores interesados en cotizar, en los
cuales se habrd expresado todo lo necesario para facilitarle

a éstos preparar sus ofertas.

ARTICULO 32: CONTENIDO
El Pliego de la Subasta, tendrd que contener cuatro (4) asun-
tos, los cuales podrdn estar contenidos en dos o mds documentos:

el Aviso, las Instrucciones, las Especificaciones y las Condiciones.

ARTICULO 33: INSTRUCCIONES: DEFINICION

Las Instrucciones serdn las guias donde se le indicaridn a los

licitadores cémo preparar sus ofertas.

ARTICULO 34: PREPARACION DE LAS INSTRUCCIONES

1. Quién las Prepara
Las instrucciones serdn similares para todas las subastas.
Para asegurar que sean similares, se adoptardn formalmente en
un formulario oficial,
El Administrador asignard las personas que estardn a cargo
de preparar y redactarlas.

2. Obligacidén de la Oficina

Una vez las Instrucciones sean aprobadas por el Administrador
la Oficina tendrd la obligacién de asegurarse de que en todas
las subastas que se han de convocar, se incluyan las Instruccio-

nes Generales y las Instrucciones Especiales correspondientes.
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ARTICULO 35: CLASES DE INSTRUCCIONES

Habrdn dos (2) clases de Instrucciones:
1. Generales
Las Instrucciones Generales serdn guias que se dardm a los
licitadores sujeto a lo aqui establecido.
a. Contenido
Las Instrucciones Generales contendran disposiciones
sobre lo siguiente:

1) Cémo efectuar las ofertas, tales como modo de prepararlas,
de entregarlas, y otras conforme a lo establecido en la
Seccidén D de la Parte Tercera de este reglamento

2) Requisitos que deben reunir los licitadores

3) Sobre disposiciones establecidas en reglamento y otras
normas que rigen el procedimiento de subastas, o los
contratos de adquisicidén o venta con el Gobierno que el
Administrador Auxiliar seﬁéle sdn necesarios o convenien-
tes para asegurar su eficaz cumplimiento por parte de los
licitadores.

a) La Siguiente disposicidén reglamentaria tendrd que estar
incluida siempre entre las Instrucciones Generales
(1) "No se consideraré’al Gobierno comprometido por
adjudicacidén alguna hasta tanto se haya firmado
el Contrato correspondiénte".

2. Especiales

Las Instrucciones Especiales serdn advertencias o llamamien-
tos especiales que se hardn a los licitadores, sefialdndole cam-
bios, sugerencias o incidencias de errores y otros asuntos que
en cualquier Area, la Junta o los especialistas entienden nece-
sario sefialar a los licitadores o el Administrador Auxiliar
interese sean incluidas en la subasta de su Area para facilitar

la evaluacién y adjudicacién de las ofertas.
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Las especificaciones de una subasta son el conjunto de carac=-

ARTICULO 36: ESQCIFICACIONES, DEFINICION

teristicas de cada uno de los productos, materiales, equipo,
obras o servicios que se solicitan, y que estardn contenidos en
la parte descriptiva de lo solicitado en el Pliego y claramente
jdentificado como "Especificaciones".

ARTICULO 37: PREPARACION DE LAS ESPECIFICACIONES

Las especificaciones modelo las redactard la Junta Reguladora;
las especiales las redactard la Oficina o la agencia peticionaria
en cuyo caso serdn revisadas por la Oficina excepto por lo dis-
puesto en el articulo 23, inciso 3, apartado "b", subapartado 1)

1. Obligacidén de la Oficina

La Oficina no aceptard ni procesard niﬁguna solicitud en la
cual no se hayan incluido unas especificaciones minimas de lo
solicitado excepto en aquellos casos expresamente autorizados
por reglamento o por el Administrador.

a. Revisidn | |
. Al preparar el Pliegokde la Subasta la Oficina revisard
las especificaciones sometidas por la agencia peticionaria
"y se asegurard de lo siguiente:

1) Que estén al dia;

2) Que estén claras, precisas y comﬁletas;

3) Que no sean restrictivas;

4) Que contengan lo que bdsicamente se requiere para des-

cribir lo solicitado.
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ARTICULO 38: CLASES DE ESPECIFICACIONES

Las especificaciones de una subasta pueden ser de dos (2) clases:
las "Modelo" y las "Especiales".

1. Especificaciones Modelo

Las especificaciones conocidas como "modelo" o '"standard" son
aquellas que se publicardn en el "Patrén de Especificaciones de
la Junta Reguladora" y que serdn adoptadas por el Administrador
previa recomendacién de la Junta Reguladora.

a. Propésito
El propésito de éstas es que todo lo adquirido por el

Gobierno tenga el mismo grado de calidad y que haya unifor-

midad en la descripcién de lo solicitado y adquirido.

2. Especificaciones Especiales

Las "Especificaciones Especiales" se redactardn por el espe-
cialista en la materia cuando para un equipo, material, obra o
servicio solicitado no se haya adoptado un patrdén o especifica-
cién modelo o las que haya aprobadas no se apliquen a lo solicitado.

ARTICULO 39: CONDICIONES, DEFINICION

Las condiciones de una subasta son los términos bajo los cuales
se interesa se entregue el bien, se ejecute la obra o se preste el
servicio de que se trate.

ARTICULO 40: PREPARACION DE LAS CONDICIONES

Las condiciones tendrdn que estar basadas en las normas que

regulan la adquisicién en el Gobierno. Al hacer su solicitud la



agencia peticionaria seleccionara aquellas disposiciones aplicables
al asunto objeto de la solicitud y serd responsable de incluirlas.

ARTICULO 41: CLASES DE CONDICIONES

Toda subasta podra contener tres (3) tipos de condiciones: las
Generales, las Especiales y las Particulares.

ARTICULO 42: CONDICIONES GENERALES

Las Condiciones Generales son aquellas basadas en las normas
sobre adquisicién o disposicion de la Administracién.

Las Condiciones Generales tendran que estar incluidas siempre
en todo Pliego de Subasta pero podran variar en detalles depen-
diendo del asunto de la subasta.

1. Contenido

Las Condiciones Generales trataran sobre los siguientes asunto:
a. Garantias de Licitacién (Bid Bond")
b. Fianza ("Performance Bond")
c. Marcas (Trademarks')
d. Modelo
e. Muestras

f. Certificados de Inspeccion

g. Calidad de Envases

h. Contenido y peso

i. Entregas

j. Almacenaje

k. "Condiciones Generales de Contratacion de Obras Plblicas y

Otros Documentos Relacionados"

1. Cualquier otro asunto contenido en el Reglamento de Adqui-
sicion, Reglamento de Propiedad Excedente Estatal o en
cualquier norma relacionada aprobada por el Administrador

o por el Secretario de Hacienda.
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ARTICULO 43: PREPARACION Y PUBLICACION DE LAS CONDICIONES GENERALES

Las Condiciones Generales serdn redactadas por la Oficina en
coordinacidén con la persona que el Administrador designe para esos
propdsitos. |

Ademds de estar siempre contenidas en el Pliego de la Subasta
las "Condiciones Generales'" se podran publicar en el "Boletin
Informativo Sobre Compras y Subastas" que publicarid la Administra-

cidn para su distribucidén al costo entre los licitadores registrados.

ARTICULO 44: CONDICIONES ESPECIALES

Las Condiciones Especiales serdn aquellas que se establezcan
dependiendo del bien, la obra o el servicio que se adquiere o dis-
pone y que en base a la experiencia evaluando, adjudicando o admi-
nistrando contratos se concluya que en determinadas circunstancias
procede se adopten.

1. Preparacion

a. Pbr la Junta

La Junta redactara las Condiciones Especiales en base a
su experiencia adjudicando y las notificard a la Oficina
para su adopcidn e inclusién en el Pliego de la Subasta.

b. Oficina

La Oficina y los especialistas en la materia podran reco-

mendar condiciones especiales en base a su experiencia.

c.  Administrador Auxiliar
/

El Administrador Auxiliar también redactard condiciones
especiales cuando en base a las experiencias en su Area,
entienda es necesario adoptarlas. El Administrador Auxiliar
las redactard y notificard a la Oficina para su adopcidn e

incluisién en el Pliego de la Subasta.
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ARTICULO 45: CONDICIONES PARTICULARES

Las Condiciones Particulares variardn en cada partida de la

subasta dependiendo de las necesidades especificas de la agencia

peticionaria.

1. Redaccidén de las Condiciomes Particulares

Serd responsabilidad de la agencia peticionaria suplir las
condiciones particulares al someter su solicitud. Si no lo

somete se entenderd que sélo aplicardn las Generales y las

Especiales.
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SECCION D: PRESENTACION DE LAS OFERTAS

ARTICULO 46: DEFINICION

Las Ofertas seran las propuestas que sometan los licitadores

interesados en la buena pro de una subasta. Al someter sus

Ofertas los licitadores tendran que atenerse a lo que se dispone

en ésta seccion.

ARTICULO 47: FECHAS LIMITES

]—.

Para Recoger o Recibir los Pliegos

El Pliegd:dé Subasta se entregara a los licitadores en forma
rapida, segura y en igualdad de condiciones.

Cuando la convocatoria sea por periodico, ésta indicard clara-
mente el sitio, la fecha y hora para recoger el Pliego de la
Subasta. En aquellos casos en que no sea oneroso para el Gobierno
por razones del volumen, los licitadores podran 1lamar por telé-

fono y solicitar se les envien por correo.

Cuando sea por invitacion, el pliego se podra enviar con la
convocatoria. En aquellos casos en que sea oneroso para el Gobierno,
se podrd enviar la convocatoria sélamente, indicando en esta clara-

mente el sitio, fecha y hora donde recoger el Pliego.

Para Entregar o Presentar las Ofertas

La convocatoria tendra que indicar claramente el sitio, la fecha
y la hora en que los licitadores tendran que entregar o presentar
sus ofertas. Dicha fecha debera establecer un término razonable
el cual no podrad ser menor de diez (10) dias con posterioridad a
la fecha de publicacion del ultimo aviso o del envio por correo

de la convocatoria.
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3. Para Abrir los Sobres

La fecha limite para entregar las ofertas serd el mismo dia

de la apertura, excepto que no podrdn coincidir las horas. La

hora de entrega serd no mds tarde de quince (15) minutos antes

de la apertura. Si a juicio de la Oficina es m4s beneficioso

‘para e1 Gobierno o por solicitud de la Junta se podran estable-

cer diferentes fechas para la entrega y la apertura.

ARTICULO 48: MODO DE PRESENTARLAS

Todo licitador que interese que su oferta sea considerada tiene

que presentar la misma en la forma que a continuacién se dispone:

1. Formulario Oficial

Los licitadores presentardn sus proposiciones en los formu-

larios oficiales suministrados por la Administracidén, en origi-

nal y por lo menos una copia.

ae.

Reproducciones

Los licitadores podran reproducir el formulario oficial

en fotocopias si fuera necesario.

‘Hojas Adicionales

Si ello fuere necesarid, los licitadoreé podran afiadir
hojas para aclarar o describir mds detalladamente sus ofer-
tas, pero tendrdn que hacerlo a maquinilla o letra de molde
en papel timbrado del licitador del mismo tamafio que el del
formulario, si lo tuvieren.

Diferentes Modelos

La Oficina ser§ responsabie de velar porque se utilice

el formulario correspondiente para cada asunto diferente

- objeto de una subasta. No obstante 1lo aqui expresado, el
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Administrador podrd adoptar un formulario uniforme para
todo asunto susceptible de ser adquirido o vendido por

subasta. De adoptarlo, la Oficina lo incorporara a 'sus
trabajos.

2. Sobres o Paquetes Cerrados e Identificados

Serd estricta obligacidén de todo licitador presentar sus
ofeftas en sobres o paquetes ambos cerrados los cuales tendran
que identificarse en su exterior.

a. Contenido
La identificacidén tendrd que contener la siguiente
ihformacién:

1) Nombre del licitador

2) ndmero del teléfono y direccidn

3) ndmero de subasta, fecha y hora de entfega y apertura

o ambos
4) nombre del proyecto

5) la frase "Oferta del Licitador"

b. Incumplimiento al Identificar el Sobre o Paquete

Toda oferta recibida sih'identificar conforme lo aqui
establecido, serd tramitada como correspondencia regular.
Una vez abierta conforme el trémite usual para la corres-
pondencia regular, el Secretario se comunicard con el
licitador y devolverd su contenido para que cumpla con lo:
establecido en este reglamento. EI1 Secretario retendrd el
sobre o envoltura del paquete no identificado en elvexpe-

. diente de la subasta y levantara un Acta de Novedades.
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1) Relevo de la Junta

Bajo estas circunstancias la Junta no sera respon-
sable si el remitente pierde su oportunidad de presentar
su oferta a tiempo; como tampoco podra requerir el lici-
tador que se tome conocimiento de su oferta o imputar
que su oferta haya sido divulgada o abierta antes de
tiempo.

a) La fecha y hora de su recibo original no se conside-
rard para los efectos del recibo de la oferta. |
. 3. Firma
La oferta deberd estar firmada con tinta indeleble o boligrafo
en el espacio que se provea en el formulario suministrado, e
iniciadas todas las paginas de la misma.

a. Forma de firmar

La persona que firme; debera cumplir con este requisito
de la siguiente manera:
1) escribira su nombre en letra de molde
2) firmara
. '3) indicara en calidad de qué firma y el puesto o cargo

que ocupa

b. Quién firmara

La oferta tendra que estar firmada por quien esté
autorizado per la persona, firma, corporacidm, sociedad
o entidad que cotiza, o por quien tenga registrado su

nombre en el Registro de Licitadores.
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c. Ofertas sin Firmar

La Junta podrd considerar ofertas sin firmar bajo las
siguientes condiciones:

1) Si antes de la apertura el licitador afectado o su re-
presentante autorizado hubiese presentado ante la Junta
una carta u otro documento firmado que justifique la
ausencia de su firma y confirme su oferta.

2) Si acompafiando la oferta hay un documento o carta fir-
mada por el licitador en el cual se haga referencia
directa a la oferta.

. d. Alteraciones

Toda oferta deberd estar escrita en forma legible,
clara, completa y precisa,
Toda oferta escrita en forma ilegible o ambigua no
serd considerada por la Junta. |
Todo borrén, tachadura, anotacién o cualquier correccidn
en los pliegos tendri que estar iniciada por quien firme la
oferta si se desea’que ia Jﬁnta la considere.
. 4. Direccidn
La oferta deberd contener siempre la direccidn postal, la de
la oficina principal del negocio, y el nombre y direccidn del

agente residente de la corporacién, cuando sea el caso.

5. Unidad de Cotizacidén de Precio
Las ofertas deberdn hacerse en délares y centavos equivalente
a la moneda Americana por partidas.

No se considerardn ofertas que se expresen en términos de
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porciento, en referencia a posibles precios fijados por
autoridades gubernamentales, en precios indeterminados o
determinables o cantidad de dinero en exceso de la cotiza-
cién mas alta o mas baja.

La cuantia de las ofertas se computard en base a la
unidad-que se requiere,

ARTICULO 49: OBLIGACIONES DE LA JUNTA

La Junta viene obligada a custodiar las ofertas conforme lo
aqui establecido.
1. Récord
‘ Cada Secretario llevara récord de toda oferta recibida o
presentada por Area.
a.iContenido

Dicho récord, que se llevarid por subasta deberd contener
la siguiente informacidn:
1) Nombre del remitente
2) direccidén del remitente
3) fecha y hora de recibido o presentado
4) identificacién en qué depdsito estd guardado

a) Depésito
. . La Junta mantendrd en un depdsito cerrado con llave
para cada subasta, los sobres o paquetes de las ofertas
recibidas. El Secretario custodiard estos depdsitos en
los cuales se mantendrdn cerrados los sobres de las
ofertas de cada subasta hasta el dia de la apertura de
los mismos y cada depdsito estara identificado con un
mimero permanente y el nimero de la subasta especifica.
Los licitadores tendrén derecho a ver los depdsitos

para verificar su adecuada custodia.

6l



ARTICULO 50: MODO DE HACER LA ENTREGA

Las entregas que hagan los licitadores de sus ofertas deberdn
hacerse conforme lo que aqui se dispone.

1. Lugar de las Entregas

Las entregas se hardn en la Secretaria correspondiente de la
~Junta o en cualquier otro sitio que expresamente se disponga en
la subasta especifica para la cual se esté haciendo la oferta.

2. Cdémo Hacer la Entrega

Las entregas podran efectuarse personalmente o por correo

certificado con acuse de recibo.

. a. Personalmente

1) Quién las puede Presentar

Cualquier persona empleada o no del licitador podrd
presentar las ofertas a la Junta.

2) Obligacidén del Secretario

Serd obligacidén del Secretario expedir un recibo indi-
cando la fecha y hora de entrega y el nidmero de subasta
para la cual se recibe dicha oferta asi como anotar esta
informacidén en el Libro de Correspondencia de la Junta y

. en el expediente de la subasta en cuestién.

b. Por correo

Cuando 1la oferta se envie por correo, el acuse de recibo
del correo federal servird de reciboval licitador. Si el
licitador enviare su oferté sin certificar, ello correrd a “
su riesgo. |

El Secretario hard las anotaciones correspondientes en
el Libro de Correspondencia‘de.la‘Junta y en el expediente

de la subasta en cuestidn.

3) Quién las Puede Recibir

Es funcidn del Secretario recibir los documentos de la
Junta. Serd obligacidén de la Junta proveerle los medios
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° e
para que pueda asegurarse de que habrd siempre un funcio-
nario autorizado por él, disponible para recibir los sobres
de ofertas y expedir los recibos. Ningin miembro de la
Junta podrd recibir las ofertas.
a. El1 funcionario o empleado désignado que se nhegare
‘injustificadamente a recibir un sobre de ofertas,
incurso que se encontrare en dicha accién,‘éé/ie
sancionard administrativamente conforme la reglamen-
tacidn de personal existente én la Administracidn.,

3. Cudndo un Sobre de Ofertas no serd Susceptible de Evaluacidn

. La Secretarfa no podrd negarse a recibir un sobre de ofertas
ain cuando éste se presente en céndiciones que el reglamento
dispone no serd susceptible de evaluarse. En estos casos, el
Secretario procederd de la siguiente manera:

a. Incumplimiento del Término de Entrega

Todo sobre de ofertas que se reciba después de la fecha
y hora fijada para la entrega de éstos, lo cual se constatara
coﬁejando la fecha y hora del reloj de la Junta y no la mi-
quina de franqueo del licitador o del correo, se recibirdn

. "Con Excepcién". El Secretario anotard en el expediente la
disposicidén del reglamento que no se ha cumplido al entre-
garse la oferta.

Los sobres recibidos o presentados tardiamente les serdn
anotados por el Secretario en 1dpiz rojo la fecha y hora de
entregado y la anotacién de TARDE. El sobre asi identificado
se incluird en el expediente pero no se abrird hasta tanto la ‘-
Junta determine la accidn a tomar sobre el mismo en base a las

disposiciones de forma y entrega que dispone este reglamento.
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b. Incumplimiento de otros requisitos

Si la oferta llegare a tiempo pero abierta, violentada
o con el sobre deteriorado de forma tal que demuestre que
existe la posibilidad de que la misma haya perdido documen-
tos, el Secretario podrd comunicarse con el licitador para
solicitarle que verifique el contenido de su sobre y deter-
mine si el mismo contiene todos los documentos e interesa
presentarlo, pero la decisidén y entrega formal por parte
del 1icitador tendra que efectuarse antes de la fecha dltima
de entrega. La fecha del recibo original del sobre serd

' considerada como la de entrega.

ARTICULO 51: FORMAS DE HACER LA OFERTA

Los licitadores podrdn hacer sus ofertas unicamente conforme
lo aqui expresado.

1. Oferta Bdsica

Por "Oferta Basica'" se entenderd aquella que viene obligada
a hacer el licitador para cada renglén o partida por la cual
interesa cotizar.

Aunque el licitador sume o haga un cémputo total de las

‘ ofertas hechas por él en una subasta, tiene la obligacidén de

anotar en el espacio provisto para ello al lado de cada par-
tida; su oferta para la misma., Esta oferta se harid en délares
y centavos.

a. Efecto de Omitir la Oferta Bdsica

No se aceptara ningin pliego en el cual no se haya hecho

oferta bdsica para cada partida por la cual se cotiza.
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Si para algunas partidas se han anotado precios por
unidades y en otras se han omitido, se entendera que el
licitador interesa hacer ofertas solamente por aquellas
partidas al lado de las cuales anoto el precio por
unidad, o sea, la oferta basica. En aquellas que interesa
no hacer oferta, lo sefialara por escrito al lado de la

partida correspondiente.

2. Oferta "Todo o Nada'

a. Qué es
En adicidén a la Oferta Basica el licitador puede hacer
una oferta '"Todo o Nada". La oferta "Todo o Nada" consiste
en ofrecer precios condicionados, o sujetos a que el grupo

de partidas en un rengldén, un grupo de renglones o la tota-

lidad de éstos le sean adjudicada.

b. Modalidades

El licitador puede optar por una de las siguientes dos

. formas de la oferta "Todo o Nada".

1) Con Descuento

El licitador anotara al lado de las partidas que

agrupa y de la suma de las partidas un precio rebajado
con la frase "Todo o Nada" a su lado, o un porciento.

2) Sin Descuento

El licitador anotara al lado de cada partida que
agrupa y de la suma de las partidas la frase "Todo o

Nada'.
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c. Efecto de la Oferta "Todo o Nada"

La Junta podrd adjudicar individualmente cada partida
de una oferta '""Todo o Nada'" si esta fué la mejor, a menos
que el licitador haya expresado por escrito en su oferta

que no la aceptara: "Todo o Nada - no se acepta individual'.

1) Sdlamente podrd adjudicarse a favor de la oferta
"Todo o Nada" si el grupo de partidas para las
cuales cotizdé cumplen con las especificaciones y
condiciones y suman una cuantia menor que la suma
de las cuantias ofrecidas por los otros licitadores
que cumplieron las especificaciones y condiciones y
ofrecieron los precios mds bajos en las mismas

partidas.

3. Oferta Precio Global

. En adicidn a la Oferta Bdsica el licitador puede hacer
una '""Oferta Global" de la siguiente manera: al lado de la
suma de los renglones para los cuales ha cotizado, el lici-
tador ofrecerd ademds una cifra rebajada sobre la suma

original o sefialara un porciento de descuento.
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a. Efecto de Hacer la Oferta "Precio Global

La Junta podrd considerar y aceptar las partidas
individuales de cualquier oferta descartando la oferta
"precio global' si asi conviene al Gobierno de acuerdo
al criterio de ella; pero en tal caso dichas partidas
no serdn susceptibles de que se les aplique el descuento.
Si la Junta aceptare la oferta "precio global" y ésta se
hubiere hecho a base de cuantfa total, la cantidad reba-
jada se distribuird a prorrata entre las partidas. Si
la misma se hubiere hecho a base de porcientos de des-

cuento, se le aplicard el porciento a cada partida.

4, Oferta Negativa

Si el licitador no tiene interés en hacer una oferta
debers devolver la invitacidén con una anotacidén a esos
efectos,

El licitédor deberd acompafiar una nota explicativa de
las razones que tiene para no hacer la oferta asi como noti-
ficar si tiene o no interés en ser invitado para futuras
subastas. De no incluir esta informacidén serd susceptible

de que se le retire del Registro.

ARTICULO 52: ENMIENDAS ANTES DE LA APERTURA

1. Tipos
Hay dos tipos bdsicos de emmiendas: las que surgen como
consecuencia de errores y las que surgen como consecuencia
de modificaciones en las ofertas ambas efectuadas antes del

Acto de Apertura.
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a. Error
Cuando un licitador se diere cuenta que ha cometido
un error en una oferta, deberd notificarlo por escrito
y asegurarse de someter su correccidén a la Junta antes
de la apertura y dicha notificacidén se considerard una

enmienda valida a su: oferta.

1) Error en las Sumas

Errores en las sumas no se tomardn en cuenta
puesto que la Junta se atendrd a las cifras en las
partidas. De adjudicarse una subasta hard la corres-

pondiente correccidn en la suma.

b. Modificaciones en las Ofertas

1) Cudndo Proceden

Las modificaciones en las ofertas se podran

hacer en una de las siguientes circunstancias:
a) Cuando se enmiende el Pliego de la Subasta,
b) Cuando el licitador aéi lo desee.
2) Término
Las ofertas tendrdn que modificarse antes de

la apertura.

2. Cémo hacer las Eﬁmiendas

Las ofertas se enmendardn por escrito y en los casos

que se hagan por interés del licitador, deberdn acompafiarse
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de toda la informacidén que tienda a demostrar la razdén para
ello, si a juicio del licitador es necesario llevarlo a

conocimiento de la Junta.

a. Cémo se Entregardn

Las ofertas emmendadas se entregardn de la misma forma
que las ofertas originales.

b. Requisitos Fofmales

Todo sobre que contenga enmiendas a las ofertas deberd
venir debidamente identificado igual que el sobre de la

oferta original, ademds de la frase "Enmienda'.

La Junta no considerard aquella oferta que delegue
’después de la fecha de entrega para la subasta correspon-
diente como consecuencia de no haberse identificado en un
principio el sobre por la negligencia del licitador. No

podrd tomarse accidén en contra de la Junta.

ARTICULO 53: RETIRO DE OFERTAS

Las ofertas podrén |[retirarse sujeto a lo aqui establecido.

‘ 1. Requisito
a. La notificacidén |[de retiro de oferta se presentard por carta
certificada con |acuse de recibo o personalmente en la Secre-
taria haciendo donstar las razones para ello. Bajo ningin
concepto se aceptaran notificaciones verbales.
b. La notificacidn |[de retiro deberd estar en la Junta antes

del inicio del Acto de Apertura.
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2.

la Oferta

Efecto del retiro de
El licitador que
riormente una oferta

Retiro Justificado

Cuando un licitad
conste por el matasel
fue enviado antes del
la Junta después del
adjudicacion, la Junt

Negativa a Cumplir C¢

retire su oferta no podra hacer poste-

sustituta.

lor retirare su oferta por correo y
l1los del correo federal que el retiro
| Acto de Apertura, y éste llegare a
Acto de Apertura pero antes de la

‘a no considerard esa oferta.

yntrato Por Razon de Retiro

Si wun licitador
de una subasta que s¢
su oferta, y el sobrg
de la adjudicacion y
y dia del Acto de Ape
garantia para que res

tenga que pagar al sg¢

se negare a cumplir con los términos
> le ha'adjudicado alegando que retiro
> hubiere llegado a la Junta después
con el matasellos posterior a la hora
>rtura, se procedera a ejecutar la
sponda por el exceso que el Gobiermo

egundo postor.
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SECCIQON E: ACTO DE APERTURA

ARTICULO 54: CELEBRACION DEL ACTO, PROPOSITO

El Acto de Apertura se llevard a cabo en cada subasta con
el propésito de que las partes interesadas puedan comprobar
qué ofertas se recibieron, si cumplieron con los requisitos
bdsicos de forma y conocer la cuantia, y modelo cuando proceda

de cada oferta.

ARTICULO 55: PUBLICIDAD DEL ACTO

El acto estard abierto al piblico y toda persona interesada

podrd asistir al mismo.

ARTICULO 56: QUORUM
La Junta no se constituird en’el Acto de Apertura y no serd

requisito que ninguno de sus miembros esté presente.

ARTICULO 57: FUNCION DEL SECRETARIO

El Secretario o su representante autorizado, tendrd que estar
presente en dicho acto y serd el encargado de los procedimientos
durante el mismo y distribuird las tareas durante el acto entre

el personal de la Secretaria.

ARTICULO 58: OBLIGACIONES DE LOS ASISTENTES

1. Normas de Conducta

Toda persona que asista al Acto de Apertura, tendrid que
cumplir con las normas de conducta que establezca la Junta
paré esos efectos.

2, Registro de Asistencia

Todo asistente al Acto de Apertura firmard el Registro de
Asistencia que para esos efectos proveerd el Secretario. Al
firmar dicho Registro deberd anotar a quién representa y su
posicidn.
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ARTICULO 59: APERTURA Y LECTURA

Una vez se hayan cerrado las puertas del saldn, se procederi
con el Acto de Apertura en la forma que aqui se dispone.

1. Apertura del Depdsito

Se procederd a abrir en presencia de todos los asistentes
el depdsito en el cual estén los sobres de ofertas recibidos

para la subasta en cuestidn.

2. Cotejo de Sobres

Se leerd el remitente de cada uno de los sobres que se
vayan sacando del depdsito y se cotejard contra el listado

de sobres recibidos.

3. Apertura vy Lectura de los Sobres

a. Modo de Efectuar la Apertura

Al iniciar la apertura, el Secretario, o su represen-

tante anunciard a las personas presentes lo siguiente:
1) Ndmero de la subasta cuyas ofertas se van a abrir,
2) Asunto de la subasta,

3) Identificacidén de cada sobre que se vaya a abrir, la

cual consistird de lo siguiente:
a) Nombre del licitador
b) Sefialamiento de la persona que representa a dicho

licitador en el acto
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b. Modo de Efectuar la Lectura

El Secretario o su representante abrird cada uno de
los sobres de ofertas y leerd de cada oferta por partida,
la siguiente informacidn:

1) Nimero de la partida para la cual ha ofrecido cotiza-
cidn;

2) Precio ofrecido por la partidaj;

3) Fecha de entrega ofrecida, cuaﬁdd proceda;

4) Marca y madelo ofrecido, cuando proceda.

4, Dérecho de los Asistentes

Una vez se termine la lectura de todas las ofertas
recibidas, los asistentes al acto podran examinarlas.

5. Lectura en Subastas de Venta

En las subastas de ventas, la Junta podrd a su discrecidn,
establecer distintos sistemas de desgloses y lectura ya sean
manuales o mecanizados.

6. Cierre del Acto de Apertura

Una vez todos los asistentes al Acto hayan examinado las
ofertas se dard por cerrado el mismo.

ARTICULO 60: OBLIGACIONES DEL SECRETARIO CON POSTERIORIDAD AL ACTO

Con posterioridad al Acto de Apertura, el Secretario viene obli=-

gado a hacer lo siguiente:
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1. Acta de Apertura

Serd obligacidén del Secretario llevar record de toda

incidencia en el Acto de Apertura, por lo cual se podrén

grabar las incidencias del mismo.

8.

Término

El Acta deberd estar redactada no mas tarde de

veinticuatro (24) horas después del Acto de Apertura,

excepto en las subastas de venta.

Contenido
El Acta contendri la siguiente informacidn:

1) Nimero y asunto de la subasta;

2) Fecha, hora y lugar de la apertura;

3) Numero de ofertas recibidas;

4) Cudntos cotizaron para una o mds partidas, o
cudntos no cotizaron;

5) Nombre de las ofertas negativas recibidas

| ("No bids")

6) Asistentes al Acto;

a) Copia de la Hoja de Asistencia firmada por los
asistentes al Acto se podri hacer formar parte

del Acta.

7) Certificacién de la persona que tuvo a su

cargo el Acto a los efectos de que la

informacién leida pidblicamente fué aquella

74



o ¢
requerida por el reglamento;

8) La persona que haya tenido a su cargo el
Acta de Apertura anotaré sus iniciales en
todas las ofertas y las hara formar parte
del Acta;

9) Cualquier incidente durante el Acto, o
peculiaridad seflalada en relacion a cualquie?
especifiﬁacién, condicion o licitador o cual-
quier otro asunto que la persona que tuvo a
cargo el acto crea pertinente dar a conocer
a la Oficina y a la Junta.

c. Firma y Certificacion

El Acta de la Apertura sera firmada por la persona
que tuvo a su cargo el Acto.

d. Grabacion

- Si se hubieren grabado las incidencias del Acto, se
conservara intacta e identificada bajo la custodia del
Secretario por un periodo no menor de seis (6) meses
a menos que la subasta en cuestion se encontrase bajo

3 o 7 3 . L3 3 . 3 3 3
revision de cualquier organismo administrativo o judicial
en cuyo caso se conservara hasta que se emita la decision

final y firme.

2. Recaudacion

Inmediatamente después del Acto, y dentro de las veinticuatro

(24) horas de celebrarse éste, el Secretario si estuviere desig-
nado como Recaudador Auxiliar, procederd a recibir formalmente

las garantias.
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ae.

Citacién

Si el Secretario no estuviere designado Recaudador
Auxiliar, se comunicard con el Recaudador Oficial y lo
citard a comparecer a su oficina el mismo dia de la
apertura.

1) Acto de Recaudacién

En la hora sefialada, en presencia del Secretario y
estando bajo la custodia de éste el expediente de la
subasta, el Recaudador procederd a verificar y recibir

formalmente las garantias.

a) Verificacidn de las Garantias

El Recaudador viene obligado a verificar diligen-
temente las garantias sometidas y anotarlas en el
formulario provisto para ello.

b) Recibo de Garantias

Las garantias sometidas serdn recibidas por el
Recaudador y serdn depositadas en la cuenta especial
de fianzas y garantias o en su caja fuerte, segin la
clase de garantia sometida por el licitador.

En aquellos casos en que no se haya acompafiado
garantia a la oferta, el Recaudador asi lo sefialard
de suerte que se verifique si el licitador estd

exento de ello.
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2) Informe
El Recaudador viene obligado a someter cuantos informes
sean necesarios para facilitar la evaluacidén y adjudicacién
de la subasta y especificamente el siguiente:

a) Informe de Garantias Recibidas

El "Informe de Garantias Recibidas" formard parte
del expediente de la subasta, y contendrd la siguiente

informacidn:

(1) Nimero de la subasta;

(2) Asunto de la subasta;

(3) Porciento o cuantia fija de garantia solicitada;
- (4) Fecha del informe;

(5) Lista de Licitadores;

(6) Tipo de garantia presentada por cada licitador;

(7) Cuantia cubierta por dicha garantia;

(8) Ntmero de recibo expedido;

(9) Ubicacidén de las garantias;

(10) Certificacidn sobre fecha y hora del envio de

los recibos.

(a) El Recaudador enviard los recibos a la direc-
cién que aparece en la oferta inmediatamente
después de recibir las garantias. Si para
ello fuere necesario utilizar el personal de
1la Junta o de cualquier Area, el Recaudador

podré hacerlo.
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3) Envio a la Oficina

Una vez se haya incluido en el expediente de la
subasta el Acta certificada y el Informe del Recaudador,
el Secretario enviard a la mano el expediente de la
subasta a la Oficina. Dicho envio tendrd que efectuarse
no mds tarde de tres (3) dias contados a partir de la

fecha del Acto de Apertura.
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SECCION F: EVALUACION Y RECOMENDACION

ARTICULO 61: RECIBO DEL EXPEDIENTE

La Oficina recibird el expediente de la subasta para estudio
y evaluacidén preliminar de las ofertas, asegurdndose cuando lo
reciba que el expediente esté completo. Si faltaren documentos,
a juicio de la Oficina los requerird a la Secretaria y la contro-
versia tendrd que aclararse dentro de las veinticuatro (24) horas
del envio del expediente por la Secretaria.

ARTICULO 62: TERMINO PARA ESTUDIAR Y EVALUAR

El Estudio, Evaluacidén e Informe Final de la Oficina, tendrad
que estar sometido al Administrador Auxiliar para su aprobacién
dentro de un periodo no mayor de veinticinco (25) dias, contados
a partir de la fecha en que se reciba y acepte el expediente en
la Oficina.

ARTICULO 63: INFORME

La Oficina tendrd que incluir en su Informe un andlisis conciso,
completo y correcto sobre cada una de las ofertas recibidas y sus-
ceptibles de evaluarse.

La Oficina evaluard detenidamente las especificaciones, condi-
ciones y precio de cada una de las ofertas.

La evaluacién que haga la Oficina tendrd que atenerse unica y
exclusivamente a evaluar las especificaciones y condiciones conte-
nidas en el pliego y no aquellas que pudieron o debieron haberse
solicitado. La evaluacidén tendrd que ser estrictamente limitada

a términos totalmente objetivos y de peritaje.
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De hacerse una recomendacidén a favor de un licitador, tendrd
que indicarse las razones especificas por las cuales entiende
que se debe adjudicar a ese licitador y no a los demds.

La Oficina podrd incluir en su Informe comentarios y recomen-
daciones espéciales, sobre otros asuntos que crea relevante sefia-
lar a la Junta, ademds de las recomendaciones de adjudicaciones.

El Informe que la Oficina tendrd que rendir serd por escrito.
Si la Junta luego de analizar o estudiar las ofertas determinara
que es menester profundizar dicho estudio, tendrd la facultad
para citar a quien haya hecho la recomendacidn para que amplie

ésta verbalmente.

ARTICULO 64: PROHIBICION A LA OFICINA

Ni el Administrador Auxiliar, ni ninguna persona adscrita a
la Oficina, podrd en ningin momento hacer manifestaciones publi-
cas o privadas sobre las recomendaciones y contenido del Informe

o posibilidad de adjudicacidén de la subasta en cuestidn.
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SECCION G: ADJUDICACION

ARTICULO 65: CITACION

Inmediatamente que reciba el expediente del Administrador
Auxiliar, el Secretario citard a la Junta para reunién de eva-
luacién y adjudicacidn y enviard copia de dicha citacidén a la
Oficina para que esté disponible en el supuesto que la Junta
entienda necesario entrevistarse personalmente con el personal

de la Oficina que tuvo a cargo la evaluacidén preliminar.

ARTICULO 66: TERMINO PARA CELEBRAR EL ACTO DE ADJUDICACION

- No mds tarde de cinco (5) dias después de recibido el expe-

diente, la Junta se tendrd que reunir.

ARTICULO 67: MODO DE CELEBRAR EL ACTO

l. Tipo de Reunidn

El Acto de Adjudicacidén de subastas de adquisicidén o venta
se celebrard mediante una reunidn privada en la cual quede
constituida la Junta. El Secretario levantard un Acta de to-
das las incidencias que sucedan en ella.

2. Asistentes Permitidos

Podréan asistir a la reunidén de adjudicacién los miembros
de la Junta facultados para constituir quorum los miembros
"ad honorem" y el representante autorizado de la Oficina, o
cualquier perito que haya participado en la evaluacién, o que
la Junta le solicite asesoramiento, los cuales de asistir,
s6lamente ilustrardn a la Junta en sus deliberaciones, y el

Secretario quien tomard nota de las incidencias.
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ARTICULO 68: ORDEN GENERAL DE PROCEDER CON LA ADJUDICACION

La Junta tendrd que determinar en primera instancia qué ofertas
son susceptibles de ser consideradas para adjudicacién tomando como
guia las normas establecidas en este reglamento, la informacidén con-
tenida en el Acta de Apertura y el Informe del Recaudador.

Luego de hacer esa determinacién preliminar, la Junta procedera
a verificar en las ofertas susceptibles de ser evaluadas de acuerdo
al Informe de la Oficina cuales han cumplido con las especificacio-
nes y condiciones solicitadas en la subasta.

Una vez se haya determinado cudles son las ofertas que cumpliendo
con los requisitos del reglamento, han ofrecido lo solicitado en
las especificaciones y condiciones de la subasta, la Junta selec-
cionard aquella cuyo precio sea el mds bajo. Al hacer esto, la
Junta tendrd que tomar en consideracidén los posibles descuentos, y
aplicacidén de porcientos en relacidn a leyes especiales tales como
la "Ley de Preferencia" y otras. Descuentos ofrecidos por rapidez

en los pagos, no se considerardn para efectos de adjudicaciédn.

ARTICULO 69: NORMA GENERAL DE ADJUDICACION

Al adjudicar las subastas, la Junta se atendrd en primera ins=-
tancia a la siguiente y Unica forma general de adjudicacidn.

1. Subastas de Adquisicién

La adjudicacién de las subastas de adquisicidn se hard a
favor del licitador que esté respaldado por un buen historial
de capacidad y cumplimiento que lleve al 4nimo de la Junta la
seguridad de que cumplira con los términos del contrato que en
su dia se otorgﬁe, siempre y cuando su oferta reuna en el orden

establecido, los siguientes requisitos:
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a. que cumpla con las especificaciones;

b. que cumpla con las condiciones y demds requisitos estable-
cidos en el pliego de la subasta;

c. que sea la mds baja en precio.

Subastas de Venta

Las subastas de venta se adjudicardn a favor del postor cuya

oferta sea la mas alta y razonable en relacidén a la tasacidén

fijada al bien.

ARTICULO 70: ©PROPOSITO Y ADOPCION DE LAS REGLAS DE ADJUDICACION

Al evaluar las ofertas ante su consideracidén, la Junta podra

encontrarse con una serie de ofertas que no se atienen a la direc-

triz general establecida, pero que podrian ser susceptibles de

evaluacién sujeto a unos controles.

Las siguientes reglas se adoptan para ofrecerle a la Junta las

gufias que tendrdn que seguir en las circunstancias previstas en ellas.

1.

EmEates

Cuando dos (2) o més licitadores hicieren ofertas idénticas
en especificaciones, condiciones y precios y éstas resulten ser
las mejores para los intereses del Gobierno, se procederd de
acuerdo a lo establecido en este inciso..

a. Notificacidn Partidas Adjudicadas

El hecho de que exista un empate no detendrd los procedi-
mientos de la subasta. Cuando el empate no sea en la totalidad
de la subasta si no sélamente en algunas partidas de ésta, se
procederd a notificar la adjudicacidén de las demds partidas
evaluadas y adjudicadas.

b. Nuevos Precios

1) Notificacidén y Solicitud

La Junta informard al Secretario del empate y le dard
instrucciones de notificar dicho empate y citar sdlamente
a los licitadores empatados solicitdndole nuevos precios e
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informandole el procedimiento que se seguira.

2) Cuando y Como Citar

Los licitadores empatados seran citados para la fecha que
el Secretario fije, la cual no podra ser mas de tres (3)
dias después de ordenado por la Junta por cualquier medio de
comunicacion disponible. El Secretario hara constar por
escrito dicha citacion.

3) Como Efectuar el Acto

Para la fecha y hora citada, los licitadores empatados
deberidn comparecer ante el Secretario y entregar a éste en
un sobre cerrado sus nuevos precios. En presencia de éstos,
el Secretario abrird los sobres.

a) Nuevos Empates

Si al abrir los sobres se descubrieren nuevos empates,
se seguira el mismo procedimiento de solicitar nuevos
precios.

4) Informe del Secretario

El Secretario, mediante Acta, informara a la Junta los
resultados del Acto de desempate.

5) Adjudicacion

La Junta adjudicard y ordenara al Secretario la mnotificacidn
correspondiente.

2. Un solo Licitador

Cuando sélamente se reciba una oferta, la Junta podra adjudicar
la subasta a favor de dicho licitador si su oferta cumple con las
especificaciones y condiciones de la subasta y el precio es razonable.

a. Rechazo de la Unica Oferta

I d ld N . . ld ' ’
Se podra rechazar la unica oferta recibida, aunque esta reuna

los requisitos de la subasta si el precio ofrecido es irrazonable,
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o si el licitador no es confiable de acuerdo a los criterios
de la Junta.

b. Presuncidén de Negligencia

Es obligacidén de la Oficina estar al dia con los cambios en
el mercado y de la informacidn en el Registro de suerte que con
anterioridad a convocar una subasta, se pueda confirmar si hay
s6lamente una fuente disponible en el mercado.

Si continuamente la Junta se encuentra con subastas para un
mismo asunto, a la cual sélamente comparezca un licitador, ésta
viene obligada a informarlo al Administrador Auxiliar para que
ordene una invesfigacién encaminada a identificar las causas
para la incidencia de dicha situacidén y tome las medidas correc-
tivas que entienda procedan.

3. Varias Ofertas por un Mismo Licitador

Cuando un licitador presente varias ofertas en sobres separados
para un mismo rengldn bajo su nombre o bajo otros nombres o seudd-
nimos con el propésito de aparentar una competencia, si se probare,
la Junta viene obligada a rechazar todas las ofertas presentadas
asi, y a dicho licitador se le penalizard suspendiéndole del Re-
gistro o impidiéndole ingresar a éste o participar en futuras
subastas por el periodo que disponga la Junta el cual no sera mayor
de seis (6) meses. Esta determinacidén la Junta la notificard al
Administrador Auxiliar para que proceda conforme. El licitador
asi penalizado podrd recurrir ante la Junta de Revisidn de la
Administracidn dentro de los diez (10) dias de recibida la Resolu-

cidén de la Junta de Subastas.
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a. Alternativa
Cuando en las subastas de equipo, maquinaria o vehiculos

por razén de las especificaciones pudiera un licitador ofre-
cer varios modelos o estilos que todos cumplan con las
especificaciones tendrd que escoger uno de ellos y sdélamente
ofrecer ﬁno; a menos que expresamente en el Pliego de la Su-
basta se haya solicitado dichas alternativas. Si éstas no
se hubieren solicitado y el licitador los ofreciere aunque
todas cumplan con las especificaciones la Junta tendrd que

rechazarlas.

. 4, Conspiracidn

Cuando se compruebe, previa vista al efecto, por lo irrazo-
nable de las ofertas, o por investigacion efectuada como resul-
tado de declaracidén jurada preééntada ante la Junta por otro
licitador, que dos (2) o mds licitadores se han puesto de acuerdo
para acaparar la subasta, la Junta rechazari las ofertas de éstos
y retirard a los licitadores del Registro por un término no menor
‘de un (1) afio, o por las prdéximas dos (2)»subastas y se someterd

‘ el caso al Departamento de Justicia.

a., Procedimiento

- La Junta establecerd el procedimiento a seguirse en la
vista de estos casos.

b. Querella Injustificada

Si con posterioridad a la vista, la Junta comprobare que
la declaracidn jurada prestada por el licitador querellante
ha sido arbitraria, infundada y maliciosamente prestada,

referird el asunto al Departamento de Justicia para la accién

correspondiente, bajo las disposiciones del Cdédigo Penal del
1974, segin enmmendado y retirard a dicho licitador del Regis-

tro de Licitadores por un periodo no menor de seis (6) meses.
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5. Ninguna Oferta (Subasta Desierta)

‘Cuando no se reciba ninguna oferta, la Junta referiréd el

expediente a la Oficina para que ésta efectie la investigacidn

correspondiente y someta un Informe a la Junta, mediante el cual

ésta pueda determinar si ordena nueva convocatoria o devuelve

el asunto a la Oficina para otros tramites.

Rechazo Global

Se podrdn rechazar todas las ofertas recibidas para una

subasta en los siguientes casos:

a. Ofertas Inaceptables

1) Se
a)
b)
c)

considerardn inaceptables las ofertas cuando éstas
no cumplan con las especificaciones
no cumplan con las condiciones

ofrezcan precios irrazonablemente altos

"2) Accidén a Tomar

se

a)

b)

En caso de que todas las ofertas sean inaceptables
procederd en el siguiente orden:

En los casos de obras de construccién se podrd pro-
ceder por administracidn

Se convocard una nueva subasta

(1) Si al convocarse una nueva subasta surgiere la

situacidn original por la cual se rechazaron todas
las ofertas, se procedera de la siguiente manera:

(a) Si el Rechazo fue por lo Irrazonable del Precio

o por No Cumplir con las Condiciones

Se podra autorizar a la Oficina a proceder a
adquirir el bien, la obra de construccién o el

servicio de que se trate, negociando el precio
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b.

o las condiciones o ambas con los licitadores
rechazados que cumplieron con las especifica-
ciones, conforme establece el Reglamento de
Adquisiciédn,

(b) Si el Rechazo fue por No Cumplir con las

Especificaciones

La Junta devolverd el caso a la Oficina para
que se comunique con la agencia peticionaria para
enmendar las especificaciones en armonia a lo
existente en el mercado y convocard una nueva su-
basta bajo las especificaciones emmendadas.

Interés del Estado

Se podran rechazar todas las proposiciones para una subasta
durante cualquier etapa del procedimiento antes de la emisidn
de la orden de compra en los siguientes casos:

1) Cuando se estime que no se ha obtenido la competencia
adecuada

2) Cuando los fondos disponibles no sean suficientes para
cubrir el precio de la oferta mds baja

3) Cuando la dependencia peticionaria desista de la compra

a) En estos casos no se podrd efectuar compra similar por
igual u otros medios durante el afio fiscal en curso.

7. Otros Criterios

Al evaluar las ofertas recibidas en las subastas de equipo en

general, la Junta viene obligada a tomar en consideracidn las

‘condiciones generales sefialadas aqui por lo que la Oficina viene

obligada a incluir éstas en el Pliego de la Subasta.

ae.

b.
c.
d.
e.

Economia en el consumo de combustible o fuerza eléctrica de

un equipo, de acuerdo a los standard establecidos por el

"LCC Criteria"; v

Frecuencia en reparacidén de un equipo;

Facilidades de locales para el mantenimiento del equipo;

Costo de las piezas de repuesto;

Factores que afectan al servicio como disponibilidad de piezas.

ARTICULO 71: DECISION
Una vez evaluadas las ofertas, utilizando el Informe de la Oficina

la Junta resolverd a favor de qué postor se adjudicarid la subasta, de

la siguiente manera:

1. Procedimiento

a.

Resumen

El Presidente, o el miembro de la Junta en quien el delegue gy



@ @
verbalmente hard un resumen de cada una de las ofertas que
fueron evaluadas en orden de mayor a menor beneficio para el
Gobierno, mencionando cada oferta y sefialando las que deben
rechazarse y las razones para ello.
b. Decisidn
Los miembros presentes votaran en cada partida'a favor
del licitador que cumpla con las especificaciones y condi-
ciones y cuya oferta en general sea mds beneficiosa para
el Gobierno. La Junta establecerd el sistema que habrd de
seguir al votar y contar dichos votos.

Obligacion del Secretario

El Secretario viene obligado a llevar record de toda
incidencia y a levantar un Acta.

Efecto de la Adjudicacién

La adjudicacién a favor de una oferta constituye un rechazo
tdcito de todas las demds ofertas que hayan sido sometidas por

los licitadores.,

ARTICULO 7 2: NOTIFICACION DE ADJUDICACION

No mds tarde de tres (3) dias después de la Junta haber adju-

dicado la subasta, el Secretario viene obligado a notificarlo a

todos los licitadores que sometieron ofertas, a la agencia peti-

cionaria, a la Oficina y al Recaudador.

1.

Modo

La adjudicacidén se notificard a los licitadores mediante
un escrito titulado "Aviso de Adjudicacidn", el cual se en-
viard por el medio mds adecuado de acuerdo a las instrucciones
que dé la Junta, a la direccidén que aparezca en la oferta. El
mismo medio se utilizard para todos los licitadores. El Secre-

tario certificard la fecha de dicho Aviso.
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2. Contenido

a.

General
El Aviso de Adjudicacion contendra la siguiente infor-
macion:

1) Fecha del aviso;

2) Fecha de la adjudicacion;

3) Nombre y direccion del licitador;

4) Numero de la subasta;

5) Nombre de cada licitador indicando las partidas adju-
dicadas a su favor y la razdén para rechazarle las
partidas que no se le hayan adjudicado;

6) Advertencia a los efectos de que en caso de no estar
conforme con la adjudicacion podra solicitar revision
de ésta dentro de los diez (10) dias de haber recibido
el Aviso de Adjudicacion;

7) Advertencia a los efectes de que la adjudicacidn en los

casos de venta es susceptible de variar. Si dentro de
1os diez (10) dias de notificarsele al mayor postor
éste no recoge y paga los bienes,se le podra adjudicar
al sgundo postor mas alto; por lo que los segundos y
terceros postores deberadn estar disponibles por el

periodo sefialado a sostener sus ofertas.

b. Postor Agraciado

Ademas de la informacidn que se relaciona en el apar-

tado "a'" la notificacion del licitador o licitadores agra-

ciados indicara lo siguiente:
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1) Documentos que deberd someter antes de la formalizaciodn
del contrato;

2) El término de tiempo que tendrda para producir los mismos,
el cual no serd menor de diez (10) dias laborables desde
la fecha de la notificaciodn;

3) Advertencia a los efectos de que la adjudicacion no obliga

al Gobierno hasta que se otorgue el contrato.

3. informe al Pagador Oficial
El Recaudador procedera a cumplimentar el Informe al
Pagador Oficial después de transcurridos los diez (10) dias
de haberse notificado la adjudicacion a los licitadores.

a. Propodsito

El Recaudador viene obligado a someter al Pagador
Oficial de la Administracion un Informe detallado del
status de las garantias de suerte que éste puede

devolver las garantias susceptibles de ser devueltas.

b. Contenido

El Informe al Pagador contendrd la siguiente

informacion:

1) NUmero de la subasta;

2) Fecha del Informe;

3) Nombre del licitador;

4) Nimero de cada recibo expedido;

5) Tipo de garantia presentada;
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6) Cuantia de la garantia;

7) Partidas adjudicadas a cada licitador;

8) Precio ofrecido por el licitador en cada
partida adjudicada a su favor;

9) Cantidad a cobrar al licitador agraciado;

10) Monto total de las partidas adjudicadas a
cada licitador;

11) Cantidad a reintegrar a los licitadores
no agraciados.

ARTICULO 73: CANCELACION DE LA ADJUDICAC ION

La Junta mediante acuerdo unanime podra cancelar la adjudicacion
antes de la formalizacidn del contrato por las siguientes:
1. Causas

a. Necesidad

Que la agencia peticionaria pruebe a la Junta que ya no
existe la necesidad que origind la subasta.

1) Limitacidn

En estos casos la agencia peticionaria no podra:
a) Solicitar autorizacién para comprar el bien, la
obra de construccion o el servicio por otré

procedimiento,
b) Ni adquirir el bien, la obra de construcciom o el

servicio de que se trate durante el afio fiscal en curso.
b. Fondos

Que por alguna causa inesperada e imprevisible, por

urgencia de la peticionaria, los fondos obligados para la tran-
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saccion.
1) se agoten

2) se hubieren liberado para utilizarse para otro

proposito
2. Efecto
Ni la Junta, ni la Administracion, ni el Gobierno
incurriran en responsabilidad alguna en estos casos.

ARTICULO 74: REVISION DE ADJUDICACION

Cualquier licitador participante en una subasta podra
dentro de los diez (10) dias de depdsito en el correo del aviso
de adjudicacion, solicitar ante la Junta de Revision de la Admi-
nistracion revisién de la adjudicacion hecha por la Junta de
Subastas o cancelacion de ésta, segin dispone el Reglamento de

la Junta de Revisidn de la Administraciodn.

1. Requisito

Si el licitador que presenta el recurso, fuere el contratista
del contrato vigente que se sustituird con el nuevo contrato
que se propone, no se le extendera el término a la vigencia de
su contrato a menos que preste una fianza por el cincuenta por-
ciento (50%) de la totalidad del costo aproximado del nuevo

contrato.

92



' SECCION H: SOBRE CONTQ‘OS

ARTICULO 75: NOTIFICACION A LA OFICINA DE COMPRAS Y CONTRATOS

1. Término
Diez (10) dias después de haberse enviado el Aviso de Adju-
dicacidn, el Secretario enviard a la Oficina una notificacidén
a los efectos de que la Junta no ha sido notificada de impug-
nacién alguna de suerte que ésta proceda a formalizar el con-
trato conforme el Reglamento de Adquisicidn.
2. Contenido
Dicha notificacién se acompafiard de lo siguiente:
a. Una copia del Aviso de Adjudicacidn,
b. Una copia del Pliego de Subasta, y
c. Una copia de la Oferta del Licitador Agraciado
3. Excepcidn
En la eventualidad de que la adjudicacidén de la subasta en
cuestidén hubiere sido impugnada, la notificacidén a la Oficina
se hard inmediatamente de haberse recibido la resolucidn final
de la Junta de Revisidn de la Administracidén.

4. Custodia del Expediente de Subasta

El Secretario mantendrd el expediente de la subasta hasta
tanto se resuelva el caso por la Junta de Revisién o esta le
requiera la entrega del mismo.

5. Expediente Contrato

La oferta del licitador agraciado, el pliego de la subasta
y los demds requisitos de forma de los contratos en el Gobierno
formardn el expediente del contrato el cual se mantendri en la
Oficina. A dicho expediente se le unirdn las copias de las
drdenes emitidas contra dicho contrato. Por cada licitador,

habrd un expediente de contrato.
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ARTICULO 76: NEGATIVA A FORMALIZAR EL CONTRATO

Si el licitador agraciado se negare a formalizar el contrato

dentro de los diez (10) dias desde la fecha en que fuere citado

para ello, la Oficina procedera de la siguiente manera:

]_.

Notificacidon a la Junta

Transcurrido el término de diez (10) dias, la Oficina noti-
ficard a la Junta la negativa del licitador agraciado a otorgar
el contrato.

Accion a Tomar

La Junta, en sesion extraordinaria que se efectuara no mas
tarde de tres(3) dias contados a partir de la fecha en que

reciba la notificacion de la Oficina, optard por una de las

siguientes alternativas:

a. Adjudicar al segundo postor responsable mas bajo;

b. En los casos de servicios u obras de construccion, recomendar
la ejecucion de éstos por administracion, en cuyo caso lo noti-
ficard inmediatamente a la Oficina correspondiente para su
tramitacion.

Penalidades

Independientemente de la accion que se tome o se recomiende

tomar por la Junta, se le impondran las siguientes penalidades

al licitador agraciado que se niegue a otorgar el contrato:
a. Se le ejecutara su garantia para cubrir la diferencia entre
la cantidad ofrecida por él y la del segundo postor
1) De no ser suficiente la garantia, se podrda ir contra el
licitador directamente para recobrar la diferencia
2) Se le suspendera del Registro para la prdxima subasta o

por el término de un (1) afio, a discresidon de la Junta



ARTICULO 77: INCUMPLIMIENTQO DE CONTRATO

Si dentro de la ejecucidén de un contrato, el contratista
incumpliere el mismo, la autoridad competente viene obligada a
notificar inmediatamente al Area sobre dicho incumplimiento.

De ser cierta la imputacién, el Administrador Auxiliar ordenari
se elimine al licitador del Registro por un periodo de tiempo no
menor de seis (6) meses ni mayor de dos (2) afios, independiente=-
mente de la accidén que se tome contra el licitador para reclamar

el incumplimiento del contrato.
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PARTE CUARTA
DISPOSICIONES GENERALES

SECCION A: SOBRE DOCUMENTOS

ARTICULO 78: ALCANCE DEL CARACTER PUBLICO DE LOS DOCUMENTOS DE
SUBASTAS

Los documentos de subastas y los de contratos como regla gene-
ral son pidblicos y por lo tanto, estardn accesibles a las partes
interesadas después de la Apertura de las Ofertas.

l. Excepciones

No obstante lo expresado, no se considerardn documentos
ptiblicos a los fines de su accesibilidad a los licitadores

o terceras personas los siguientes documentos:

a. Los documentos de subastas que se efectdan por mandato del
Adﬁinistrador sin que medie mandato legislativo o reglamen-
tario que obligue a dicha transaccién se efectde por medio
de subastas.

b. Los documentos de trabajo que levantan los miembros de la
Junta individualmente durante sus deliberaciones o estudios
especiales y que no forman parte del expediente de la subasta.

c. Los informes persuasivos pero no obligatorios de los peritos

asesores de la Junta.

ARTICULO 79: PERIODOS DE CONSERVACION

1. Archivo
Todo expediente de subastas se mantendrd en el Archivo
Central de cada Area activo y accesible, hasta la primera

intervencidén del Contralor de Puerto Rico en éstos.
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2. Disposicidn

a. De Nuevos Expedientes

Luego de la intervencidén del Contralor se enviaran
los expedientes al Archivo Central de la Administracidn
donde perﬁanecerén por el periodo de dieciseis (16) afios
computados desde la fecha del otorgamiento del contrato,
al cabo del cual se dispondrd de ellos de acuerdo al
Reglamento sobre Disposicién de Documentos Publicos,
aprobado al amparo de la Ley Num. 5 del 8 de diciembre

- del 1955, segin enmendada, o cualquier otra ley que en

el futuro se apruebe.

b. Expedientes Junta Anteriores

Se dispondrd de los expédientes de las subastas efec~
tuadas por las anteriores Juntas de Subastas en la Admi-’
nistracién y los de los cont;atos otorgados con anterioridad
a la aprobacidn de este reglamento se han cumplido los
siguientes requisitos:

1) Que hayan transcurrido mds de dieciseis (16) afios desde
el otorgamiento del contrato,

2) Que hayan sido intervenidos por el Contralor,

3) Que los contratos otorgados al amparo de estas subastas
no estén vigentes,

4) Que los contratos no estén pendientes de litigios en

los Tribunales.
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c. Expedientes de Agencias con Delegaciones

Los expedientes en las Juntas de Subastas de las
agencias, si cumplen con los términos establecidos
en el inciso b, se someterdan al procedimiento de dis-

posicién mencionado.
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SECCION B: DELEGACIONES

ARTICULO 80: DELEGACION A LA JUNTA

Para llevar a cabo las funciones de que trata este reglamento,
el Adminisﬁrador delega en los Administradores Auxiliares y los
miembros de la Junta los poderes y deberes que le corresponden
de acuerdo a las disposiciones de la Ley Num. 164 del 23 de julio

de 1974, segun enmendada.

ARTICULO 8l: DELEGACION A LOS ADMINISTRADORES AUXILIARES

Se delega.en los Administradores Auxiliares de la Administra-
cién y en los Delegados Compradores de las agencias, las deter-
minaciones al amparo‘de la ley y la reglamentacidn vigente de
someter o no una gestidén de adquisicidén al procedimiento de

subasta publica.

ARTICULO 82: DELEGACION A LAS AGENCIAS

Previa justificacién escrita al Administrador, se podran
delegar las funciones establecidas en este reglamento, en las
agencias usuarias de los servicios que presta la Administracidn.

1. Modo de Hacer la Delegaciodn

Dicha delegacién se hard por escrito, previo el estableci-
miento de una Junta de Subastas en la agencia peticionaria
recomendada por el jefe ae la agencia, aprobada y designada
por el Administrador. El Presidente de la Junta serd el jefe

de la agencia o su representante autorizado.
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2, Funcidén del Jefe de la Agencia

Las funciones a desempefiar los Administradores Auxiliares
serdn desempefiadas por el jefe de la agencia o su represen-

tante en armonia con la reglamentacidén de la Administracién.

3. Obligaciones de las Juntas de Subastas en las Agencias

Las Juntas de Subastas designadas en cada agencia vienen

obligadas a lo siguiente:

a. Cumplir fielmente con el procedimiento establecido en
este reglamento

b. Someter un Informe Mensual sobre status de subastas a la
Administracidn

c. Someter un Informe Anual al Administrador sobre las ges-

tiones efectuadas

ARTICULO 83: PROHIBICION SOBRE VENTA

Las subastas de venta no se délegarén en las Juntas de Subas-

tas de las agencias.
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SECCION C: DISPOSICIONES TRANSITORIAS

ARTICULO 84: VIGENCIA TEMPORERA DE LAS JUNTAS DE SUBASTAS DE
LAS AGENCIAS

Las Juntas de Subastas existentes en otras agencias a la fecha
de entrar en vigor este reglamento, continuaran sus funciones para
evitar dilaciones en el funcionamiento de las agencias del Gobiermno
pero su ratificacién quedard sujeta a la aprobacidén del Administrador
por lo que deberdn cumplir con los requisitos y procedimientos que
establezca el Administrador al amparo del Articulo 82 y el inciso 1
de este articulo.

1. Obligacidén de las Agencias

Los jefes de agencias en las cuales haya constituidas Juntas
de Subastas, vienen obligados a someter dentro de los seis (6)
meses de entrar en vigor este reglamento, un informe detallado
conteniendo lo siguiente:
a. Copia de la delegacidn original y toda otra delegacidn poste-
rior hasta el presente,
b. Funciones efectuadas los pasados dos (2) afios fiscales bajo
la delegacidn vigente,
c. Funciones proyectadas para el afio fiscal vigente y préximo,
d. Detalle de los informes sometidos a la Administraciodn bajo
las delegaciones anteriores,

e. Justificaciones para mantener su actividad.

2., Efecto de No Someter Informes

Aquellas Juntas de Subastas de las agencias que no sometan
los informes y solicitudes requeridos por esta disposicidn,
quedardn disueltas automdticamente al vencimiento del término

de seis (6) meses establecido.
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ARTICULO 85: FORMULARIOS Y DOCUMENTOS

Todos los formularios fiscales o necesarios para la implemen-
tacidn de todas las etapas del procedimiento aqui establecido,
tendrdn que estar disefiados y referidos al Departamento de Hacienda
para su aprobacidén dentro de los primeros seis (6) meses de entrar
en vigor este reglamento., Hasta tanto dichos formularios sean
aprobados por el Secretario de Hacienda se utilizardn los vigentes,
y a medida que se vayan aﬁrobando se irdan adoptando.

Los formularios de compra que no conlleven aprobacidn del Secre-
tario de Hacienda tendrdn que ser sometidos al Administrador por
los Administradores Auxiliares dentro de los primeros seis (6)

meses de entrar en vigor este reglamento.

ARTICULO 86: PROCEDIMIENTO

1. Internos
Los procedimientos internos requeridos a la Junta podrén
irse adoptando de acuerdo al Plan de Trabajo que la Junta en
cada Area se autoestablezca. Hasta tanto estén aprobados
éstos, la Junta se regird por los procedimientos de funciona-
miento interno. Los nuevos procedimientos internos tendrédn
que estar aprobados y en vigor no mds tarde de seis (6) meses

después de entrar en vigor este reglamento.
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SQCION D: DISPOSICIONES FIQES

ARTICULO 87: PROHIBICION A EMPLEADOS DEL GOBIERNO

Ningin funcionario o empleado del Gobierno que intervenga en
- los procedimientos de subastas o adquisicién podrd tener interés
econémico en dichos procedimientos.

Bajo ninguna circunstancia ninguna persona empleada o funcio-
nario del Gobierno intervendrd directa o indirectamente con los
licitadores en la preparacidén y redaccidén de las ofertas de éstos,

Si un licitador tuviere dudas sobre los requisitos de forma
para someter su oferta o los procedimientos a seguir, sélamente
podrd ofrecérsela el Secretario quien asi lo harj constar en un
Acta, copia de la cual enviard al Administrador Auxiliar corres-
pohdienté, y al expediente de la subasta, dentro de las veinti-
cuatro (24) horas de haber ofrecido la orientacidn.

El incumplimiento de esta disposicidén se considerard un incum-
plimiénto del deber como empleado del Gobierno y dard lugar a la
correspondiente accidn disciplinaria conforﬁe a la Ley de Personal
del Servicio Publico.

ARTICULO 88: PENALIDADES
El Articulo 32 de la Ley Ndim. 164 del 23 de julio del 1974,

segin enmendada, dispone que de infringirse cualquier disposicién
de todo reglamento adoptado por virtud del poder que el articulo
14 j de esta ley le confiere al Administrador, se incurrird en
delito menos grave y convicta que fuere la persona, serd senten-

ciada con multa no menor de cincuenta ($50.00) délares ni mayor
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de doscientos cincuenta ($250.00) ddlares o encarcelamiento por
un término no menor de un (1) mes ni mayor de seis (6) meses, o

ambas penas a discrecién del Tribunal,

Independientemente de la accién criminal para lo cual se
referird el caso al Secretario de Justicia, administrativamente

se podrd proceder de la siguiente manera:

1. Si es Funcionario o Empleado de la Agencia Solicitante

El Administrador notificard la infraccidén a la agencia
concernida, requiriéndose al jefe de la agencia determine
si estima conveniente proceder a imponer sancidn de acuerdo

a la Ley de Personal del Servicio Piblico.

a. Efecto
. La Administracién no aceptard ninguna solicitud de
dicha agencia si estd tramitada por el funcionario o
empleado concernido a no ser que la propia agencia cer-
tifique por escrito que dicha'persdna ha cumplido con
las sanciones que le fueron impuestas o conste en los
records de la Administracién que dicha persoha ha sido
rehabilitada ante la Administracién y la Junta, mediante
el procedimiento que para esos efectos aprobard el Admi-

nistrador.

2. Si es Licitador

En los casos en que un licitador incumpla las disposiciones
de este reglamento, el Administrador podrd retirarlo del Regis-

tro de Licitadores por el término que estime conveniente en
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10,

11.

12,

- @ ®

Cantidad de subastas adjudicadas, indicando el mimero

e éstas;

d. Cantidad de contratos vigentes cada afio, y si cumpliéd

o no, cumplid con éstos;

e. El Adyinistrador podrd ordenar que se incluya Qtra

\ .
. N s 2 ° . ] -
1nforma§<?n en dicho historial. S

Sistemas de \Uso y Control ' BN
El Adminisékgdor Auxiliar establecerd el sistema de uso %

N\ ' o

y control del Reé%ftro en su Area, asi como los medie par

llevar el mismo y Ha;é las recomendaciones de mecanizacidn

de é ste, \\

LY

Evaluacién Periddica del\Registro

Obligacién de la Administracidén

Los Administradores Auxl@iares vienen obligados a reunirse
\ .
por lo menos una vez al aﬁo,\@ evaluar el Registro y hacer
las determlnac1ones sobre qué a§pectos del mismo tienen que

actuallzarse. Todas las determlﬁic1ones sobre el Registro

. se le notlflcaran al Admlnlstradorapara su visto bueno.

Cualquier modificacidén, revisién § cambio en el mismo se

podrad efectuar mediante Orden Adminisﬁgativa~del Administrador.

a., Publicacidn de Listas

Al inicio de cada afio, y luego de establecerse el Regis-
tro, el Administrador publicard las lista§ de Licitadores
Registrados por Areas y renglonés,‘o actualjzard éstas y
las distribuir4d entre las agenbias peticionakias del

Gobierno,
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armonia a la reglamentacién vigente. Como criterio principal,
aunque no el unico, para determinar la sancién a imponerse,

el Administrador deberd sopesar el dafio causado o que pudo
haberse causado de no descubrirse a tiempo el incumplimiento

o la irrégularidad.

Si es Empleado o Funcionario de la Administraciodn

En aquellos casos en que haya incumplimiento o irregulari-

dad por parte de algin funcionario o empleado de la Adminis-

tracidn, el Administrador podrd, sujeto al informe que reciba,
imponerle a dicho funcionario o empleado las sanciones que
estime conveniente y necesarias, ateniéndose a lo dispuesto

en la Ley de Personal del Servicio Pdblico.

ARTICULO 89: DEROGACIONES

Este reglamento deroga la seccién I; los incisos E, F y J

de la seccidén 1IV; los incisos B, C, D, E e I de la

seccidén V; y las secciones XII y XIII del Reglamento

Nimero 2 de la Administracidén de Servicios Generales, 'Para

Regular las Compras bajo la Ley 96 del 29 de junio del 1954";

el'Procedimiento de Subastas del lro. de febrero del 1976,

para el Area de Construccién y Conservacién de Edificios

Piblicos de 1la Administracidén de Servicios Generales'"; el
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¢ ®
Reglamento del 30 de enero de 1963 "Para Regir las Funciones
de la Junta de Subastas de la Oficina de Transporte'; el "Pro-
cedimiento de Publicaciones de Subastas del Administrador de
Servicios Generales" del 12 de junio de 1973; el Boletin
Administrativo Nim.1902 "Orden Ejecutiva Para Establecer
el Procedimiento Uniforme de Publicacion de los Avisos de
Subastas en la Prensa"; y cualquier otro Reglamento, Carta
Circular, o directriz que venga en conflicto con las dispo-
siciones de este reglamento o que hubiese sido aprobado con
anterioridad a la aprobacidn de este reglamento; excepto
las "Condiciones Generales para la Contratacion de Obras
Piblicas y Otros Documentos Relacionados' los cuales preva-

lecerdn para toda contratacién de obras publicas.

ARTICULO 90: VIGENCIA

Este Reglamento entrard en vigor treinta (30) dias
después de su radicacién en el Departamento de Estado de
Puerto Rico de acuerdo a las disposiciones de la Ley Ntm.112
del 30 de junio de 1957, segun enmendada, conocida como Ley
de Reglamento de 1958.

APROBADO EN SAN JUAN DE PUERTO RICO a los € dias del
mes deé7*2a~u¢5 del 1979. |
)

-

LEQPOLDO MERCADO SANTINI
ADMINISTRADOR

e

106



