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Egdo Libre Asociado de Puer‘Rico
ADMINISTRACION DE SERVICIOS GENERALES

REGLAMENTO NUMERO 6

PARA establecer las normas que regulardn en el Gobierno la
adquisicidén de bienes muebles, obras y servicios; dis-
tinguir entre las formas de adquirir por el Gobierno;
seflalar procedimientos de adquisicidn; para establecer
los tramites a seguir al otorgarse los contratos con
posterioridad a los procedimientos de subasta formal,
subasta informal, mercado abierto o negociaciones;
para delegar algunas furciones del Administrador de
Servicios Generales; para fijar responsabilidades y
obligaciones; para establecer penalidades; y para
derogar las Secciones 15, 16, 17 y 18 del Reglamento del
18 de agosto del 1949 sobre '"Adquisicidén de Vehiculos
de Motor" aprobado al amparo de la Ley Num. 49 del 4
de agosto del 1947; el Reglamento del 1lro. de julio
del 1963 "Estableciendo los Procedimientos para Com-
pras y Suministros de Servicios" aprobado al amparo
de la Ley Num. 49 del 4 de agosto del 1947; y las
Secciones II, III, IV, V, VI, VII, y IX del Regla-
mento Nim, 2 de la Administracidén '""Para Regular las
Compras bajo la Ley Num. 96 del 29 de junio del 1954",
el Reglamento Num. 4 del lro. de septiembre del 1977;
y cualquier otra norma vigente a la fecha de aproba-

cidén de este reglamento.



PARTE PRIMERA: NORMAS GENERALES

SECCION A: INTRODUCCION

ARTICULO 1: TITULO CORTO

Este reglamento se conocera como el "Reglamento de Adquisicion
del Gobierno".

ARTICULO 2: FUENTE JURIDICA

Este reglamento se adopta conforme los poderes que le confieren
al Administrador de Servicios Generales los incisos j y p del articulo
14, el articulo 16, el inciso b del articulo 17, el inciso a del
articulo 18, el inciso a del articulo 19 y el articulo 21 de la Ley
NGm.164 del 23 de julio del 1974, seglin enmendada, conocida como la
"Ley de la Administracion de Servicios Generale'';la Seccion 4 de
la Ley Num.96 del 29 de junio del 1954, segin enmendada conocida
como la "Ley de Compras y Servicios"; y el inciso b del articulo 4
de la Ley Nim.5 del 8 de diciembre del 1955, segin enmendada, cono-

cida como la "Ley de la Administracion de Documentos Publicos".

ARTICULO 3: PROPOSITO

Este reglamento se adopta con el proposito de establecer en un
solo cuerpo juridico todas las normas sustantivas que regulan la
adquisicion de bienes muebles, obras y servicios en el Gobiermo,
asi como establecer los requisitos para determinar el medio a uti-
lizarse, los procedimientos a seguirse en cada uno de ellos y la
forma de otorgar todo tipo de contrato en el Gobierno.

Es necesario que dentro de la organizacion de la Administracion
misma se sefiale qué unidades tramitaran las solicitudes de adqui-
sicion de cada agenciaj; hasta donde 1llegan sus funciones y obli-
gaciones y en que consisten sus gestiones. De ahi la creacion de
la "Oficina de Compras y Contratos de la Administracion' que obedece

a la necesidad de tener un organismo en la Administracion



a cargo de tramitar algunos o todos los pasos dentro de los proce-

dimientos de adquisicidon que las agencias no puedan efectuar por

razén de la cuantia envuelta o de la complejidad de las mismas.

El funcionamiento de dicha Oficina lo desarrollaran los Agentes

Compradores, Especialistas en Compras y peritos. La Oficina ser-

vird como un brazo auxiliador de la Junta y responderd en sus

operaciones a los Administradores Auxiliares. Las funciones y

obligaciones de la Oficina en los procedimientos de adquisicién

estan contenidas en este reglamento.

ARTICULO 4: REGLAS DE INTERPRETACION

1.

Tiempo, Género y Numero

Las palabras y frases usadas en este reglamento se interpre-
taran segin el contexto y el significado sancionado por el uso
comin y corriente. Las voces usadas en el tiempo presente
incluyen también el futuro; las usadas en el género masculino
incluyen el femenino y el neutro, salvo en los casos en que tal
interpretacidén resultare absurda. El nﬁmero singular incluye
el plural y el plural, el singular.

Abreviaciones y Definiciones

Las palabras y frases usadas en todo el reglamento‘se definen
en este inciso. Cuando para mayor claridad se han definido tér=-
minos en otras secciones ello se sefiala expresamente. Las pala-
bras y frases que a continuacién se relacionan son términos cortos
y definiciones de lo siguiente: :

1) Administracién - La Administracidén de Servicios Generales

2) Administrador = El Administrador de la Administracidén de

Servicios Generales



3) Administrador Auxiliar-Cualquiera de los Administradores

Auxiliares de las diferentes Areas de la Administracion.
A menos que se sefiale especificamente se entenderad que
las funciones de éstos no podran delegarse.

4) Administrador Auxiliar de Compras- El Administrador Auxi-

liar del Area de Compras, Servicios y Suministros de la
Adninistracion.

5) Administrador Auxiliar de Transporte- El Administrador

Auxiliar del Area de Transporte y Mantenimiento de
Vehiculos de Motor de la Administracidn.

6) Administrador Auxiliar de Construccidén- El1 Administrador

Auxiliar del Area de Construccion, Conservacion y Mante-

nimiento de Edificios Publicos de la Administracidn.

7)_Adquirir- Procurar, obtener o conseguir servicios o bienes
muebles en existencia o bienes muebles y obras que se
pueda traer a existencia mediante cualesquiera de los

medios y formas establecidos en este reglamento.

8) Agencia Peticionaria- Toda agencia del Gobierno que por

ley esté obligada a utilizar los servicios de la Adminis-
tracion o aquellas que no estando obligadas a hacerlo lo
soliciten voluntariamente, en cuyo caso se someten a la
reglamentacidén y controles establecidos por la Adminis-
tracion. La Administracidén se considerard como otra agencia
peticionaria.

9)_Almacén- Cualquiera de los Almacenes de suministros estable-

cidos o por establecerse en cada una de las Areas, a cargo de



suplirle a las agencias los bienes muebles necesarios para

sus operaciones, entendiéndose por éstos, el del Area de

Compras para materiales de oficina, de limpieza y formu-

larios oficiales; el del Area de Transporte para materiales

y piezas de vehiculos; el del Area de Construccion para

materiales, piezas y equipo de construccion y cualquier

otro que en el futuro se establezca.

10)Area- Cualesquiera de las Areas de la Administracion que

son las siguientes: Area de Administracion, Area de Compras,

Servicios y Suministros, Area de Construcciodn, Conservacion
. y Mantenimiento de Edificios Plblicos y el Area de Transporte

y Mantenimiento de Vehiculos de Motor.

11)Aviso de Cambio- Cualquier enmienda posterior al envio de

una Orden de Adquisicion, Servicio o de Comienzo.

12)Bienes Abandonados- Toda cosa que se encontrare o llegare

a manos del Gobierno sin que se pudiere determinar quién es
su legitimo duefio o éste no la reclamare o se negare a
. recibirla dentro del término establecido por ley.

13)Bienes Confiscados- Toda cosa que cualquiera de las agencias

del Gobierno autorizadas por ley para ello puedan ocupar por
razon de haberse usado para ayudar a, o llevar a cabo la
comision de uno de los delitos expresamente seflalados en la
ley que autoriza la ocupacion.

14)Bienes Fungibles- Toda cosa que se consume al ser usada.

15)Bienes Muebles- Toda cosa que sea susceptible de moverse por

si o por otra fuerza o persona y que puede ser fungible o mo
tales como pero no limitados a lo siguiente: medicinas, comida,
material y equipo de oficina, equipo y materiales de construc-

. ’ * 3 ’ .
cion, medio de transportacion terrestre, maritima y aérea,sus
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16)

1%)

18)

19)

piezas, accesorios y materiales para su mantenimiento; equipo,
maquinaria y materiales de imprenta o de reproduccidn, equipo,
maquinaria y materiales relacionados con el procesamiento de
informacidén mediante medios electrdnicos; equipo y materiales
escolares, médicos y cualquier otro equipo, maquinaria o mate-
rial necesario para el funcionamiento del Gobierno.

Certificacidn - Documento expedido por el funcionario o

empleado correspondiente mediante el cual se hace constar

que se ha cumplido con cualesquiera de los requisitos exigidos .
para uno de los trdmites establecidos en este reglamento; o
para hacer constar cualquier informacidn necesaria para llevar
a cabo dicho trdmite; o para hacer constar que se ha recibido
o aceptado el bien, el servicio o la obra objeto del contrato,

conforme los términos y condiciones del contrato, o para hacer

constar los términos de dicho contrato que se hubieren incumplido.

Comerciante - Cualquier persona que se dedique a vender o

‘arrendar bienes o servicios licitamente en el mercado.

ComEra

a) Medio de adquirir el Gobierno una cosa o una obra a cambio
de un pago en dinero.

b) Conjunto de bienes, obras o servicios agrupados por tener
el mismo propdsito, suplidores comunes o porque asi con-
venga al interés piblico,

c) El término "compra" se usa en los documentos fiscales
indistintamente por el de "adquisicidn".

Comprador - Cualquier persona, funcionario o empleado del

Gobierno autorizado por el Administrador a comprar en repre-

sentacidén del Gobierno y a quien se le haya expedido nombra-

miento de Delegado Comprador o Subdelegado Comprador.




20)

21)

22)

23)

24)

26)

26)
22)

29)

Condiciones Generales Para la Contratacién de Obras Publicas

"Las Condiciones Generales Para la Contratacidn de Obras Pud-
blicas y Otros Documentos Relacionados' aprobados el 27 de
octubre del 1976.

Contratista - Persona con quien el Gobierno tenga un contrato

vigente.
Contrato - Documento o grupo de documentos que contienen las
especificaciones y condiciones acordadas entre el Gobierno y

un contratista.

"Data Processing" - Procesamiento de Informacién mediante

medios electrdnicos.

Delegado Comprador - Funcionario o empleado autorizado por

el Administrador a comprar y quien tendrd a su cargo la
funcidén de comprar en cada agencia y cuyas funciones se
rigen por las disposiciones del "Reglamento de Delegados
Compradores" de la Administracidn.

Destino de una Obra - Propdsito para el cual se efectda

una obra o el uso al cual est4 destinado o vaya a destinarse

una edificaciédn.

Dia - Dia natural

Dignatarios de otros Paises - Todo representante oficial

de un Gobierno de otro pdis tales como Gobernantes, Cénsu-
les o Funcionarios de cualesquiera de las ramas del Gobierno
de su pais.

Emergencia (Urgencia) - Ambos términos se considerardn

sindnimos en este reglamento. Se entenderi por emergencia
o urgencia aquella situacidn que ocasione unas necesidades
piblicas inesperadas e imprevistas y que requieran una

accién inmediata de parte del Gobierno por estar en peligro



29)
30)

31)

32)

33)

34)

la vida, la salud o la segu

derse o afectarse el servic
Gobierno; o si el término p
punto de vencer y toda opor]
obras y servicios deseados

samente el interés publico.
E.P.A. - Environmental Prot

Especificaciones - Conjunto

funcionales, estéticas y de
o servicios solicitados.

Evidencia - Toda cosa utili
civil o criminal ante los T
permanezca bajo la custodia

las vistas o después de dis

ridad del pueblo o de suspen-
io publico o la propiedad del

ara usar los fondos esta a
pueda perderse afectando adver-

ection Agency
de caracteristicas fisicas,

célidad de los bienes, obras

zada como prueba en un caso
ribunales de Justicia y que
del Tribunal antes y durante

ponerse finalmente del caso

pendiente de que su legitimo duefio lo reclame.

Factura Comprobante - Formu

agraciado o suplidor conjun
facture al Gobierno en su d
gado, prestado o ejecutado.
Fianza - Garantia o cantida

asegurar el cumplimiento de

Figuras Prominentes - Perso

torias en el mundo intelect
o deportivo cuyos logros ha

hecho de ellas figuras de r

lario enviado al licitador
tamente con la Orden para que

ia por lo suministrado, entre-

d de dinero‘depositada para

una obligacién contraida.
nas destacadas por sus ejecu-
ual, profesional, artistico,
van dado gloria a su pais o

enombre internacional.

tunidad para adquirir los bienes,



35) Gobierno- La Rama Ejecutiva del Gobierno del Estado Libre

36)

37)

38)

39)

40)

41)

Asociado de Puerto Rico, excluyendo, en los programas corres-
pondientes las corporaciones publicas, los municipios y cual-
quier otra agencia que expresamente esté exenta de procurarse
sus bienes, obras y servicios sin la intervencion de la
Adninistracion. En el Programa de Administracién de Documen-
tos Publicos el término Gobierno incluird los municipios y

corporaciones publicas.

Junta Reguladora- Cuerpo consultivo del Administrador en la

redaccion, revision y aprobacion de especificaciones.

Junta de Revision- Junta de Revision de la Administracidn

de Servicios Generales.

Junta de Subastas- La Junta de Subastas de la Administracidn

o de la agencia peticionaria autorizada y nombrada por el
Administrador para efectuar subastas que actia como organismo
ddministrativo de estudio, evaluacion y adjudicacion de subastas,
y cuyas funciones se rigen por el "Reglamento de Subasta

Formal'" de la Administraciodn.

LCC Criteria- "Life Cycle Cost Criteria'- Criterio para deter-

minar el costo del ciclo de vida de un equipo que.consume
energia.

Licitador o Postor- Persona natural o juridica que participa

o puede participar en determinada subasta como postor presen-
tando su oferta.

Licitador Agraciado-Persona natural o juridica a quien se

le adjudica la buena pro de una o mas partidas en una subasta.




42) Lujo - Todo aquel bien, obra o servicio que se adquiera en

43)

44)

45)

46)

47)

48)

el Gobierno en exceso de los limites establecidos en este
reglamento y las normas de austeridad y control establecidas
por el Secretario de Hacienda.

Microfotografia - La aplicacidén de procesos fotograficos

para producir copias en tamafios muy reducidos para ser leidos
con ampliacién.

Obligar Fondos - Separar y reservar de las asignaciones pre=

supuestarias una cantidad de dinero que se estime necesario
para cubrir ciertos desembolsos.

Obra - Cualquier trabajo de construccidn, recomstruccidn,
alteracién, ampliacién, mejora, reparacidén, conservacion,

o mantenimiento de cualesquiera estructuras, sin limitarse
a edificaciones que correspondan a funciones prescritas por
ley a ser descargadas por una agencia.

Orden - Documento escrito que emite la Administraciém o el
Comprador,requiriendo al contratista a iniciar, continuar,
detener, entregar, terminar, prestar un servicio o construir
un bien o una obra objeto de un contrato.

"Pool'" -~ Aquella parte de la flota del Gobierno asignada a
cada una de las agencias del Gobierno.

Propiedad Excedente - Todo bien mueble propiedad del Gobierno

que esté en condiciones tales que le hacen ser inservible o
que estd en posesidén de alguna agencia que no tiene uso para

ello o cuyo uso haya sido descontinuado en el Gobierno.



49)

50)

51)

52)

53)

54

55)

Receptor Oficial - Funcionario o empleado de una agencia

peticionaria encargado de recibir los bienes, obras o ser=-
vicios y cuyas funciones se rigen por el "Reglamento de
Receptores Oficiales'" de la Administraciodm.

Registro de Licitadores - Registro de suplidores en el cual

constan las personas naturales o juridicas aceptados en la

Administracidén para contratar con el Gobierno por haber

'cumplido los requisitos establecidos por el Administrador.

Reglas de Contratacién - Normas que regiran los contratos

de construccidn de la Administracién las cuales al aprobarse
tendran fuerza de ley. Hasta tanto el Administrador apruebe
las "Reglas de Contratacidn'" de la Administracidén se regiran
por las '"Condiciones Generales de Contratacién de Obras Publi-
cas y Otros Documentos Relacionados".

Revisidén -~ Recurso mediante el cual se solicita ante la
Junta de Revisidn la reevaluacién de cualquier decisidn
emitida por la Junta de Subastas o por el Administrador
Auxiliar.

Solicitud - Documento mediante el cual la agencia peticio-
naria describe el bien, el servicio o la obra que interesa.

Unico Suplidor Disponible - Unica persona natural o juridica

que esta dispuesta a servir el bien, prestar el servicio o
ejecutar la obra que se interesa en el momento y bajo las
condiciones que se solicita; Unica Fuente

Valor de Tasacidén - Valor que un perito asigna a un bien

luego de descontar porcientos por el uso, afios de existen-

cia y otros aspectos.
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Las disposiciones de este reglamento aplican a toda transaccion

ARTICULO 5: JURISDQCION

de adquisicion que se efectiie en el Gobierno por cualquier organismo
que por ley venga obligado a utilizar los servicios de la Admninis-
tracion o que voluntariamente solicite éstos.

ARTICULO 6: ALCANCE

Todo funcionario o empleado del Gobierno en quien el Administrador
haya delegado funciones de adquisicion o le haya extendido nombramiento
de Comprador, tendra que cumplir las disposiciones de este reglamento.

ARTICULO 7: INTERRELACION CON OTRAS NORMAS

Las disposiciones de este reglamento no deberan interpretarse
aisladamente, éstas comprenden las etapas antes y después de subastas
formales que habran de efectuarse al amparo del "Reglamento de
Subasta Formal de la Administracion'; algunas etapas en el procedi-
miento de subasta informal y los tramites a seguirse cuando no se
utilicen los mecanismos de subastas.

Al interpretar las normas aqui contenidas se deberan tener pre-
sentes aquellas en todo otro reglamento vigente éobre la materia de
adquisicidn en el Gobierno, tales como el '"Reglamento de Subasta
Formal de la Administracion", las "Condiciones Generales de Contra-
tacion de Obras Publicas y Otros Documentos Relacionados", las "Reglas
de Contratacion'", "Reglamento de Delegados Compradores"; '"Reglamento
de Receptores Oficiales"; y cualquier otra norma que se apruebe tanto
por el Administrador como por el Secretario de Hacienda.

Como regla general, todas las normas establecidas en el Codigo
Civil de Puerto Rico, Edicion 1930, segin enmendado sobre las formas

. L] . . . - ’
de adquisicion mencionadas en este reglamento son de aplicacion,excepto
en aquellos casos que expresamente se distinguen en este reglamento,
o en leyes especiales.

En las obras de construccion prevaleceran las "Condiciones Gene-
rales de Contratacion de Obras Publicas y Otros Documentos Relacionados"
hasta tanto el Administrador apruebe las "Reglas de Contrataciodn'.
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PARTE SEGUNDA: NORMAS SUSTANTIVAS

QUE REGULAN LA ADQUISICION EN EL GOBIERNO

SECCION A: EN GENERAL

ARTICULO 8: FORMAS DE ADQUISICION

Por la presente se reconoce como formas vilidas y aceptables

de adquisicién para el Gobierno, las siguientes:

Compra y sus modalidades

Permuta

1.

2,

3. Arrendamiento
4.'Donac16n

5.

Transferencia

ARTICULO 9: DETERMINACION DE FORMA

Los jefes de agencias tomarsn la determinacidén de qué forma de
adquisicién habrd de utilizarse para cada una de sus necesidades,

tomando como gufa los siguientes:

1. Criterios
a. Las asignaciones pPresupuestarias con que cuente su
agencia para lo que solicita,
b. Las facultades que le confiere la ley que crea su
agencia en cuanto a la forma escogida y
c. Las normas aprobadas por el Administrador para regir

las transacciones bajo la forma escogida.
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2. Discrecidn de la Administracidén

Siempre y cuando mno esté impedido por una ley especial
la Administracién podrd sustituir la forma seleccionada
por el jefe de la agencia cuando entienda que con ello
beneficia los mejores intereses del Gobierno. En estos
casos tendrid que notificarlo al jefe de la agencia antes

de procesar la solicitud.
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SECCION B: COMPRA

ARTICULO 10: DEFINICION

Forma de adquisicién mediante la cual una parte: el vendedor

se obliga a entregar una cosa determinada y la otra parte: el

Gobierno, comprador, se obliga a pagar por ella un precio cierto

en dinero o signo que le represente.

ARTICULO 11: CRITERIOS PARA DETERMINAR CUANDO PROCEDE COMPRAR

Se optard por adquirir mediante compra cuando exista una

necesidad real conforme los siguientes:

1. Criterios Generales

a.

Que no existe posibilidad inmediata o razonable de utilizar
otra forma menos costosa, .

Que se trate de bienes muebles que se consumen con su uso,
necesarios para el diario quehacer de la agencia peticiomnaria,
Que se trate de reemplazo de una unidad que el jefe de la
agencia peticionaria entienda que sea necesario para llevar

a cabo las funciones de su agencia y que dicha agencia se
le hayan asignado fondos especificos, para ello

Que se trate de una unidad que va a reemplazar otra que
ha sido destruida total o parcialmente como consecuencia
de accidente, fuego, vandalismo o uso excesivo siempre y

cuando para dicha sustitucién haya fondos disponibles.
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2. Criterios Especiales

a. Materiales de Construccidn

1) Que se van a usar y son necesarios para una o mis obras
o proyectosespecificosen las cantidades o tiempo especi-
ficamente solicitados.

2) Que el Administrador Auxiliar de Construccién haya apro-
bado el proyecto o la obra.

3) Que haya fondos disponibles y asignados para cubrir dicha
compra.

b. Computadoras y equipo de microfilmacién y Equipo Relacionados

Que se haya hecho un estudio de viabilidad que demuestre
que dicha compra es necesaria, y el Administrador lo haya

aprobado.

c. Equipo y Maquinaria de Imprenta

1) Que es necesaria para ampliacién o mejoras a un ceﬁtro
de reproduccidén existente.

2) Que es necesario para establecer uno que por un estudio
de viabilidad se haya demostrado su necesidad.

3) Que el Administrador lo autorice.

d. Equipo y Maquinaria de Construccidn

Que el Administrador entienda es necesario para el desa-

rrollo de los programas de mejoras o conservacidén que lleva
a cabo la Administracidn.

e. Medios de Transportacidn

1) Que hubiere transcurrido mis de tres (3) afios sin que
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f.

se hubiere adquirido uno nuevo para la agencia peticionaria;
2) Que el medio que se va a reemplazar lleva en uso en el

Gobierno mds de cinco (5) afios o haya recorrido mas de

ochenta mil (80,000) millas desde su existencia cuales-

quiera de los dos que ocurra primero;

Servicios

Los servicios siempre se arrendaran por lo que no deberd
aparecer ninguna adquisicién de servicios tramitada por

compra.

ARTICULO 12: LIMITACIONES A LAS COMPRAS

Irrelevante de que se den los criterios que tiendan a demostrar

que procede adquirir por compra un equipo, maquinaria o cualquier

medio de transportacién, éstos quedan limitados en todo el Gobierno

irrelevante del origen de los fondos y propésitos de uso, por las

siguientes:

1. Limitaciones Generales

ae

Alternativas

No se efectuardn compras cuando puedan utilizarse otros
recursos del Gobierno y otras formas de adquisicién menos
costosas para lograr los propdsitos que se intentan.

Ampliacién y Mejoras

No se podrd comprar para ampliar programas a menos que

se haya efectuado un estudio por los técnicos de la
agencia peticionaria que demuestre la necesidad de
ampliacién o mejora, los cuales tendrdn que ser aprobados

por el Administrador.
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c. Consumo de Energia

Si consume energfia eléctrica o combustible, se deberd
tomar en consideracidn el costo de ciclo de vida ("L.C.C. "~
Criteria") sobre el costo m4s bajo al momento de la adju-
dicacidn a tono con la legislacidn federal de conservacidn

de energia.

d. Especificaciones Modelo

Tendrd que cumplir con las espécificaciones y criterios
recomendados por la Junta Reguladora y aprobadas por el
Administrador.

1) Equipo Especial

Su costo no podri exceder el establecido por el
Administrador como miximo para el tipo de equipo de
construccidén, procesamiento de informacidn mediante

medios electrdnicos o microfotografia, maquinaria,
vehiculo, audn cuando pueda haber fondos asignados o

disponibles para ello.

a) Modo de establecerlos

Estos criterios dekcostos los‘estableceré el
Administrador en consulta con el Secretario de
Hacienda y el Director del Negociado del Presu-~
puesto y se dardn a conocer a las agencias antes

de que sometan sus peticiones presupuestarias.
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2) Otros Equipos, Obras y Servicios
Para los demds bienes, obras y servicios, el costo
no podrd exceder la cantidad obligada por la agencia.
£. Lujo

No podré adquirirse equipo con accesorios innecesarios
o materiales de tan alta calidad que lo hagan mis costoso
cuando haya disponible otros de mds bajo costo que puedan

servir para los mismos}propésitos.

2. Limitaciones Especiales

a. Presupuestarias y de Gastos
El Secretario de Hacienda y el Directorvdel Negociado
del Presupuesto, podrdn establecer, a su discrecién y en
consulta con el Administrador aquellos eriterios y limita-
" ciones especiales adicionales que entiendan razonables
para zalvaguardar los mejores intereses econdémicos del
Gobierno.

b. Controles Culturales

Cuando se vaYa a comprar cualquier bien muéble que por
su origen, naturaleza, o destino guarde relacién con 1os
intereses culturales del Gobierno, dicha compra tendrd que
estar aprobada por el Director Ejecutivo del Instituto de
Cultura Puertorriquefia, o su representante autorizado.

El Director recomendard al Administrador aquellos

criterios y limitaciones especiales que entienda se deben
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adoptar en la adquisicién de bienes para el Gobierno,
para salvaguardar los mejores intereses culturales del

Gobierno.

ARTICULO 13: COMO SE TRAMITAN LAS COMPRAS

1. Procedimiento

Al adquirir mediante compra, se utilizari uno de los si-
guientes procedimientos, dependiendo de las circunstancias
que dan margen a la compra:

a. Subasta Formal
b. Subasta Informal

c. Mercado Abierto o Procedimientos Especiales

2, Determinacién de procedimiento
Para determinar bajo cudles de los procedimientos se trami-
tarid una compra, se seguirdn las normas establecidas en este
reglamento.

ARTICULO 14: TIPOS DE COMPRAS

En el Gobierno se efectuardn los siguientes tipos de compras:
1. Al Almacén de la Administracién
2, Directas Contra Contrato

3. Especiales

ARTICULO 15: COMPRAS A 1A ADMINISTRACION (o AL ALMACEN)

1. Qué son

Las compras a la Administracidn serdn aquellas que las

agencias peticionarias efectdan directamente al Almacén de la
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Administracidén para adquirir materiales de oficina, articulos

de limpieza o formularios oficiales impresos,piezas y accesorios

de vehiculos de motor.
2. Cudndo Proceden

Las compras a la Administracidén se efectuardn cuando las
agencias peticionarias traten de adquirir cualesquiera de los‘
bienes muebles fungibles de consume regular y ordinario que
estén incluidos en el catdlogo que distribuye la Administracién

estén o no en inventario.
3. Obligacidén de los Administradores Auxiliares

Los Administradores Auxiliares velardn porque en sus res-
pectivos Almacenes se mantenga en inventario los bienes de
consumo regular y ordinario de los programas de sus respec-
tivas Areas de acuerdo a la naturaleza de éstos y al consumo
promedio esperado.

~a. Catdlogo
Los Administradores Auxiliares tendran a su cargo la
publicacidén y distribucién anualmente entre las agencias
peticionarias, un catdlogo de los articulos de sus respec-
tivos Almacenes con sus precios‘de venta.

4, Cémo se tramitan

Las compras al Almacén de la Administracién se tramitan
mediante Solicitudes de Despachos conforme el procedimiento

establecido en estevreglamento.
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ARTICULO 16: COMPRAS DIRECTAS CONTRA CONTRATOS

1. Qué es

Una compra directa contra contrato es aquella que se hace

a un licitador que ha sido contratado por la Administracién
como consecuencia de una subasta adjudicada a su favor.

2. Cudndo procede

‘S6lamente puede hacerse una compra directa cuando hay un
contrato vigente con la Administracidén para entregar uno o
mds tipos de bienes durante el perfodo establecido en dicho
cont rato.

3. Quién la tramita

- . Las compras directas sélamente se podrdn efectuar por el
Administrador o sus représentantes autorizados en la Adminis=-
tracién y por los Compradores, quienes en estos casos no
estardn sujetos al control de cuantfa.

4, Cémo se tramitan

Las compras directas se tramitan mediante la expedicién
de d6rdenes conforme se establece en este reglamento.

ARTICULO 17: COMPRAS ESPECIALES

Compra especial es una modalidad de compra contra contrato
tramitado exclusivamente para una agencia y un propdésito especi-
fico y en la cual sélo se emite una orden o varias cuyo nidmero
tal es previamente conocido. Estas se efectdan por la Oficina o

por el Comprador expresamente autorizado.
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SECCION C: COMPRAS A PLAZOS

ARTICULO 18: DEFINICION

Compras a plazos es una modalidad de compras establecida en
el Derecho Civil mediante la cual se adquiere una cosa cuyo uso
y goce se procede a disfrutar inmediatamente y cuyo pago se

efectia a términos fijos, por partes 6 plazos.

ARTICULO 19: CUANDO PROCEDE

Una compra a plazos procede si se dan las siguientes circuns-

tancias:

1. Que el costo de lo que se vaya a adquirir sea tan excesivo
que el desembolso inmediato y completo de dicha cuantia afec-
taria adversamente los intereses del Gobierno.

2. Qﬁe lo que se vaya a adquirir sea equipo o maquinaria cuyo
rendimiento de vida exceda de cinco (5) afios.

3. Que no exista otra forma de adquirirse dentro de las circuns-

’ tancias que rodean su compra.

4. Que la cantidad a adquirirse sea tan numerosa que lo amerite.

ARTICULO 20: LIMITACIONES

Las Compras a Plazos estaran limitadas por lo siguientes

controles:

1. Que la agencia peticionaria esté facultada para entrar en

dicho tipo de transaccién.
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Que el Director del Negociado del Presupuesto lo autorice
y certifique fuentes futuras de ingresos.

Que de incluirse tasas de intereses éstas no excedan de
la tasa legal prevaleciente en el mercado establecida por
el Secretario de Hacienda para transacciones privadas.
No se pagaran cargos por financiamientos, de mercadeo ni

ningin otro cargo especial.
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SECCION D: "TRADE IN"

ARTICULO 21: DEFINICION

Modalidad dentro de la compra establecida por el Derecho Anglo-
americano mediante la cual se adquiere algo nuevo por lo cual se
paga de una de las siguientes:

1. Formas de Pago

a. Pago Completo

Se entrega algo similar usado, previamente tasado acre=
ditdndose el valor de la tasacién al pago, y la diferencia
se satisface en dinero.

b. Pago a Plazos

Al momento de la transaccidén se entrega la cosa usada
cuyo valpr de tasacién se acredita al precio y la diferencia
se satisface en pagos parciales por cantidades previamente
determinadas y acordadas por un periodo especifico determinado.

2. Distinciones

a. De la Permuta

El "trade in" no debe confundirse con la permuta en la
medida en que en el "Trade-In":
1) El1 valor de la tasacidén del bien entregado puede y regular-
| mente no cubre el cincuenta porciento (50%) del valor total
de lo adquirido;
2) la transaccidén se efectda a base de precio en dinero,
acreditandose el valor del bien entregado como si se

hubiere recibido en liquido.
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b. De la Compra a Plazos

El"trade in" no debe confundirse con la compra efectuada
a plazos en tanto en cuanto:
1) en ésta el pronto es en dinero mientras que en el

"trade in" el pronto es un bien.

ARTICULO 22: CUANDO PROCEDE

La transaccién de "trade in" procede bajo las mismas condicio-
nes establecidas para la permuta.

ARTICULO 23: LIMITACIONES

La transaccidén de "trade in'" queda limitada en la misma forma
que la permuta. No = se podrd efectuar ninguin "trade in" a plazos
a menos que medie en adicidén a la aprobacidén del Administrador, la
del Secretario de Hacienda y si el término a plazos excediefe de un
(1) afio fiscal la aprobacidén del Director del Negociado del Presu-
puesto, todo ello de acuerdo a las normas que dichos funcionarios

promulguen a esos efectos.
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SECCION E: PERMUTA
ARTICULO 24: DEFINICION

Medio de adquisicion establecido en el Derecho Civil mediante
el cual una parte se obliga a entregar una cosa a la otra parte a
cambio de un pago hecho en especie, otra cosa similar a la reci-
bida, o parte en especie y parte en dinero. El valor de la cosa
recibida es igual o mayor que la cosa dada; el exceso del valor de
la cosa recibida, se compensara mediante el pago en dinero, pero
ese pago nunca podra ser mayor que el valor acreditado a la cosa
recibida.

ARTICULO 25: CUANDO PROCEDE

Se podrd efectuar adquisicion mediante permuta cuando se den
las siguientes condiciones:
1. Que el bien a darse en pago haya depreciado considerablemente
o sea de rapida depreciacion;
2. El1 valor de tasacion dado a la cosa sea razonable de acuerdo
al criterio del Administrador;
3. Que el uso de la cosa dada en precio haya sido descontinuado
por el Gobiermno; |
4. Que el Administrador entienda previa recomendacion del Admi-
nistrador Auxiliar que la transaccion es beneficiosa al
Gobierno;
5. Qﬁe el bien haya sido declarado excedente conforme establece
el "Reglamento de Propiedad Excedente Estatal; o
6. Que hayan sobrado.
ARTICULO 26: LIMITACIONES A IA PERMUTA

S6lamente podra efectuarse adquisicion por permuta si dicha
transaccion ha sido aprobada y autorizada por el Administrador,
conforme las normas que en consulta con el Secretario de Hacienda,

a esos efectos establezca.
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ARTICULO 27: COMO SE TRAMITA

La permuta se tramita conforme establece este reglamento.

l. Quien Lo Tramita

La permuta se tramitard por el Administrador, o su repre-

sentante autorizado en la Administracién.
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SECCION F: ARRENDAMIENTO

ARTICULO 28: DEFINICION

Medio de adquirir bienes, obras o servicios para el Gobierno
mediante el cual una parte se obliga a ejecutar una obra o a
prestar un servicio o a dar el goce o uso de una cosa por tiempo

determinado a precio cierto.

ARTICULO 29: CRITERIOS PARA DETERMINAR SI PROCEDE LA ADQUISICION

MEDIANTE ARRENDAMIENTO

Se podrd adquirir mediante arrendamiento en los siguientes
casos:

l. Criterios Especiales

a. Vehiculos
~Etculos

1) Jefes de agencias

Cuando el vehiculo del jefe de la agencia no esté dis-
ponible para entrega o uso y se den las siguientes
condiciones:

a) Que haya una inminente necesidad
b) Que no haya vehiculos disponibles en el "pool" de la
agencia

2) Visitantes

Cuando se trate de limosinas u otros vehiculos para ser
usados por dignatarios de otros paises, figuras promi-
nentes del pais o del extranjero o miembros represen-

tativos de sus pafses en Congresos Internacionales o
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actividades profesionales, culturales o deportivas
auspiciadas por el Gobierno o subvencionadas por éste.

3) Emergencias

Cuando para cubrir emergencias sea necesario usar
vehiculos especialmente equipados, siempre y cuando
se den las siguientes circunstancias:

a) Que los vehiculos especiales similares en el Gobierno
no sean suficientes o no estén disponibles para ser
usados en dicha emergencia

b) Que se trate exclusivamente de vehiculos tales como

' camiones, guaguas, grdas, camiones bombas, camiones
tumbas, ambulancias, coches celulares, jeeps y
camiones pequefios; excluyendo vehiculos de pasajeros.

4) Otros Funcionarios o Empleados

Cuando no haya disponible un vehiiculo del "pool"
para llevar a cabo una gestién particular por un
periodo éspecifico de tiempo que no exceda el periodo
maximo eStablecidorpor el Administrador.

b. Equipo o maquinaria de Construcciém, de Imprenta; computa-

dores y de microfilmacién y otros equipos relacioneados

1) Cuando el costo de compra sea tan alto qué no se justi-

fique el desembolso por razén de lo siguiente:
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a) Por ser susceptible de ser modernizada constantemente
b) Por que no se va a usar permanentemente

c. Otro Equipo

A menos que expresamente el Administrador establezca otros
criterios, se regirdn por los generales.
d. Servicios
Cuando se trate de cualquier servicio que no pueda ser
prestado por el Gobierno, por los empleados de la agencia
peticionaria, por los empleados de la Administracidén, o

por cualquier otro organismo gubernamental,

2. Criterios Generales

a. Periodo de Uso

Cuando el uso que se le vaya a dar a lo arrendado sea por
un periodo corto o determinado y resultare muy oneroso al
Gobierno adquirir lo que se interesa por un periodo mayor
que el que realmente se necesita.

b. Situaciones Iffiprevistas

Excepto por lo dispuesto en relacidén a los vehiculos,
cuando se trate de una situacién imprevista que surge de
modo tal que no da tiempo a cumplir con los términos es-
tablecidos para cualquier otro médio de adquisicién.

c. Determinacidén del jefe de la agencia

Cuando cualquier jefe de una agencia peticionaria tuviere
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la necesidad de ello para cumplir con programas que viene
desarrollando o por inminentes necesidades en su agencia
y previa justificacién al Administrador, éste lo autorice.

d. Discrecidén del Administrador

Cuando el Administrador lo entienda razonable.

e. Fondos Especiales

Cuando los fondos disponibles provean que exclusivamente

se podrd adquirir mediante arrendamiento.

ARTICULO 30: LIMITACIONES A LOS ARRENDAMIENTOS

Toda transaccién de arrendamiento queda limitada a lo siguiente:
1. En caso de vehiculos, no se podrdn arrendar é&stos:

a. Por periodos en exceso de noventa (90) dias consecutivos
para un mismo propdsito

b. Que no reldnan los requisitos establecidos por la E.P.A.

. 2. En las demds transacciones no se podrdn efectuar arrendamientos

a. Cuando exista un contrato vigente

b. Cuando se trate de hacer una compra a plazos

c. Cuando sea para adquirir equipo de lujo

d. Cuando la Administracidén o cualquier otra agencia del Gobierno
pueda ejecutar la obra, prestar el servicio o entregar el

bien solicitado o uno similar.
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ARTICULO 31: COMO SE TRAMITAN

Los arrendamientos se tramitan siguiendo uno de los procedimien-
tos establecidos en este reglamento.

ARTICULO 32: TIPOS DE ARRENDAMIENTOS

En el Gobierno se podrdn efectuar varios tipos de arrendamientos
dependiendo de la entidad a cargo de dar el arrendamiento, y en el
casd de los servicios, dependiendo del numero de personas que
prestardn el servicio:

l. Bienes v Servicios, en general: De quien se adquieren

a. De la Administracidén
b. De otras agencias de cualesquiera de las Ramas del Gobiermno
c. De contratistas privados

2. Servicios: Quién los presta

a. Unipersonales

b. Multipersonales

'ARTICULO 33: ARRENDAMIENTO A LA ADMINISTRACION

1. Qué son

Los arrendamientos a la Administracidén son aquellos que se

solicitan para que la Administracién preste un servicio o auto-
rice por un periodo limitado el uso de un bien.
2, Servicios
Todas las agencias peticionarias vienen obligadas a arrendar

de la Administracién los servicios que ésta presta.
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a. Tipos de Servicios

Los servicios que presta la Administracidén incluyen
entre otros, los siguientes:
1) Imprenta
Los servicios de imprenta se solicitan para la impre-
sién de todo documento, informacidén o formulario nece-
sario para las agencias poder efectuar sus gestiones
eficientemente.

a) Qué comprende

El servicio de imprenta comprende la impresidn
como tal y los servicios relacionados con ésta, tales
como arte, disefios, dibujos, fotografiasy desarrollo
de éstas, litografia, tipografia y todo lo relacionado
y necesario con las gestiones antes y después de la
impresidén tales como la distribuciény otras.

b) Cémo se solicita

El servicio de Imprenta se solicita mediante el
trdmite establecido en este reglamento.

2)Investigacidén

El servicio de investigacién es el que se presta en
relacidén a accidentes de vehiculos o relacionado con los

demds servicios o programas de la Administracién para
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recopilar prueba que sirva para fijar responsabili-

dades y determinar acciones a tomar,

a) Cémo Se Solicita

El servicio de Investigaciones se presta automa-
ticamente tan pronto la agencia peticionaria notifica
la irregularidad qué da mirgen a dicha investigacién.

3) Custodia
El servicio de custodia se presta por la Administra-
cién en los casos de bienes muebles propiedad de terceros
bajo la jurisdiccidén del Gobiérno como consecuencia de
cualquier ley tales como bienes confiscados, advenidos
o evidencia,

a) Cémo se Solicita

El servicio de custodia se presta por administra-
cién automfticamente tan pronto la agencia entrega

el bien a la Administracidn.

El servicio de custodia podrd contratarse de la

empresa privada sélamente por la Administracidn.

4) Reparacidén y Mantenimiento de la Flota

Los servicios de reparacidén y mantenimiento de la
flota se prestan por los talleres de la Administracién
y se solicitan mediante la expedicidén de Srdenes con-
forme establece el '"Reglamento de Administracidén de la

Flota" y este reglamento.
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5)

6)

Orientacidn

Los servicios de orientacidn, asesoramiento, adies-
tramiento y otros se prestan cuando sean necesarios para
implementar uno de los programas de la Administracidn.

a) Cémo se Prestan

Los servicios de orientacidn se prestan conformeel

Administrador disponga para cada caso en particular.

Servicios de Transportacidén y Acarreo

- Los servicios especiales de transportacién de personas,
equipo o documentos mediante medios de transportacidn

rd L d 3 ' 03 3
aerea, maritima y terrestre se prestan por la Adminis=-
tracién o mediante contratos otorgados y aprobados por
la Administracidn.

a) Contratos Anuales

El Administrador Auxiliar‘de Transporte en consulta
con el Administrador Auxiliar de Compras determinari
las necesidades de mantener estos contratos en vigen-
cia anual, o si los mismos ameritan contratarse en
cada ocasién a medida que surjan las necesidades en
cuyo caso serd el Administrador Auxiliar de Transporte

quien los apruebe.
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b) Pasajes

ARTICULO 34:

1, Qué es

La adquisicidn de pasajes de transportacidn aérea,
maritima o terrestre por medios publicos o privados
para una séla persona o grupo de personas menor de
tres, se regird por las normas que a esos efectos
establezcan el Secrétario de Hacienda y el Director

del Negociado del Presupuesto en quienes por virtud

de ésta disposicidn el Administrador delega el con-

trol de dichas transacciones.

En los casos que se trate de adquisicidén para un
nimero mayor de tres personas, este servicio se
reclutard con la intervencién directa del Area de
Transporte.

Cuando sea necesario por razén del volumen o de
ocasiones, previa recomendacidén del Director del
Negociado del Presupuesto y del Secretario de
Hacienda, se efectuard una subasta formal para la
contratacidén anual de dicho servicio a precio fijo

protegiendo asi los intereses del Gobierno.

ARRENDAMIENTO CONTRA CONTRATOS

Arrendamiento contra contratos es aquel que previa subasta

formal se contrate con un licitador para prestar un servicio o
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dar en uso un bien sujeto a los términos, condiciones y
precios establecidos en dicho contrato durante el periodo
que rige el mismo.

a, Limitacidén Especial

Toda persona natural o juridica que arriende bienes
al Gobierno, tendrid que haber cumplido con las disposi=-
ciones de la Ley Num. 20 del 8 de mayo del 1973, segun
enmendada, con la reglamentacién promulgada al amparo
de ésta y con cualquier otra norma que a tales‘efectos

se apruebe en el futuro.

2. Cudndo Procede

Se podra arrendar contra contratos cuando la Administracién
no tenga disponible el bien o no pueda prestar el servicio
solicitado.

. 3, Cémo sé‘Tramita

Para arrendar contra contratos se emitirdn dérdenes contra

estos conforme establece este reglamento.

ARTICULO 35: ARRENDAMIENTO A INSTRUMENTALIDADES DEL GOBIERNO

1. Cudndo Procede

Se podra arrendar bienes o servicios a otras instrumenta-
lidades del Gobierno cuando ia Administracién no puede efec~-
tuarlo previa la aprobacién y autorizacién del Administrador
y siempre y cuando la instrumentalidad Que vaya a prestar el
servicio no sea una agencia peticionaria, si no un municipio

0 una corporacidén puiblica.
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ARTICULO 36: _ARRENDAMIENTO DE SERVICIOS PRIVADOS

Se podran arrendar servicios del mercado privado cuando la
Administracion no pueda prestar éstos, sujeto a lo aqui estable-
cido:

1. Servicios Unipersonales

a. Qué son

Los servicios unipersonales son aquellos que se prestaran
por una s6la persona y podrdn ser, entre otros, de los

siguientes tipos:

1) Profesionales y no Profesionales

Por Servicios Profesionales se entendera que para pres-
tarse la persona tendrad que poseer un titulo universitario
y licencia para ejercer en el campo que lo acredita como
poseedor del titulo; y que al prestar dicho servicio la
persona tenga que ejercer mas del sesenta porciento (60%)
del tiempo en trabajo mental de analisis, estudio, evalua-
cidén, juicio y discreciédn.

2) Manuales

3)_Especializados, técnicos y diestros

4) Semidiestros y No diestros

5) Otros

2. Servicios Multipersonales

a._Qué son

Los servicios multipersonales son aquellos que prestaran per-

sonas juridicas, grupos o entidades y dependeran de mds de una
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persona para poderse prestar, Podrdn reclutarse por

razén de la fama, nombre y prestigio de una sdéla persona
pero su prestacidén dependerd de la gestidn de mds de una
persona a la vez o de varias personas en actividades en

cadena, prestando diferentes servicios.
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SECCION G: DONACION

ARTICULO 37: DEFINICION

Medio de adquirir el Gobierno una cosa, un servicio o una obra

por un acto de liberalidad de 1la persona quien lo efectda gratuita-

mente y sin condiciones.

ARTICULO 38: CUANDO PROCEDE

Se podrd efectuar donaciones de bienes muebles, servicios u obras

si el uso o utilidad de &stos guarda estrecha relacidén con las fun-

ciones y servicios que presta la Administracidn.

ARTICULO 39: QUIEN PODRA EFECTUAR DONACIONES A LA ADMINISTRACION

Toda persona natural o juridica, sociedades y cualquier entidad

privada o pudblica con capacidad para contratar podri hacer donaciones

a la Administracidn,

ARTICULO 40: LIMITACIONES A LAS DONACIONES

1.

Ninguna agencia peticionaria podrd aceptar donaciones de equipo,
maquinaria, materiales, bienes 0 servicios de los que debenpro-
curarse a través de la Administracidén o dinero para éstos sin
la aprobacidén de ésta.

Las donaciones de dinero se regiran por las normas que a esos

efectos establezca el Secretario de Hacienda.

ARTICULO 41: DONACIONES CONDICIONADAS

1. Qué Son

Las donaciones condicionadas son aquellas que se dan
a. Sujetas a qué ocurran o se den ciertas circunstancias o,
b. para ser utilizados por un periodo determinado o,

C. para ser utilizado para un fin determinado.
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2., Limitaciones

Las donaciones condicionadas de bienes, obras o servicios que
guardan relacidén con las funciones o servicios que presta la
Administracidn o que las agencias peticionarias vengan obligadas
a procurarse por conducto de la Administracidn tendrdn que ser
aprobadas por el Gobernador conforme establece la Ley Nim. 36
del 9 de junio de 1975, seguin enmendada, siguiendo el trdmite
establecido en este reglamento para ello.

ARTICULO 42: COMO SE TRAMITAN

Las donaciones se tramitan conforme el procedimiento que esta-
. blece este reglamento excepto:
1., Dinero
Cuando la donacidn sea de dinero se seguird el trdmite
establecido por el Secretario de Hacienda.

2. Condicionadas

Las donaciones condicionadas se tramitardn conforme esta-
blece este reglamento, en las etapas con anterioridad a la

aprobacién del Gobernador.
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SECCION H: TRANSFERENCIAS

ARTICULO 43: QUE SE ENTIENDE POR TRANSFERENCIAS

El Gobierno puede adquirir bienes muebles por transferencias

de titulo o posesién de éstos de acuerdo a disposiciones de leyes

que proveen para la transferencia de éstos al Gobierno.

1. Leyes Que Proveen Para Transferencias de Bienes al Gobierno

a,

Ley Ndm. 39 del 4 de junio del 1960, segin enmendada, cono-
cida como la "Ley Uniforme de Confiscaciones del Estado Libre
Asociado de Puerto Rico",

Ley Ndm. 88 del 31 de mayo del 1967, segiin enmendada, conocida
como la "Ley de Bienes Advenidos".

Ley Nim., 2 del 20 de enero del 1956; segin enmendada, conocida
como '"Ley de Impuestos sobre Artfculos de Uso y Consumo de
Puerto Rico".

Ley Ndm. 17 del 19 de enero del 1951, segin enmendada, conocida

como "Ley de Armas de Puerto Rico".

‘Ley Num. 143 del 30 de junio del 1969, segin enmendada, conocida

o como "Ley de Bebidas de Puerto Rico".

g

Ley Nim. 4 del 23 de junio del 1971, segin enmendada, conocida
como "Ley de Sustancias Controladas",
Ley Ndm, 17 del 15 de mayo de1'1948, segin enmendada, conocida

como "Ley de Bolita y Otros Juegos Prohibidos".

Regla 251 de las de Procedimiento Criminal, segin enmendada.

Ley Nim. 134 del 28 de junio del 1969, segin enmendada, conocida
como "Ley de Explosivos de Puerto Rico".
Ley Ndm. 94 del 17 de octubre del 1976 del Congreso de los

Estados Unidos.
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k. Cualquier otra ley que expresamente autorice al Gobierno

a apropiarse, confiscar u ocupar bienes.

ARTICULO 44: COMO ADVIENEN AL GOBIERNO LOS BIENES CONFISCADOS

1. Como Surge el Derecho del Gobierno

A tenor con las disposiciones de la Ley Ntm.39 del 4 de
junio del 1960, segun enmendada, conocida como la "Ley de
Confiscaciones'", el Gobierno adviene bienes como consecuencia

de confiscaciones de la siguiente manera:

a. Cuando han‘transcurrido quince (15) dias desde la fecha de
la notificacion de la ocupacion y tasacion de la propiedad
y el duefio o cualquier persona interesada en la misma no ha

impugnado la confiscacion.

b. Cuando habiéndose impugnado la confiscacidén no se haya pres-
tado la fianza dentro de los veinticinco (25) dias de haberse

notificado la ocupacién y tasacion de la propiedad.

ARTICULO 45: COMO ADVIENEN AL GOBIERNO LOS BIENES ABANDONADOS

1. Como Surge el Derecho del Gobierno

Cuando una propiedad abandonada llevare mas de un (1) afio
en posesién’de la Policia de Puerto Rico, se hubieren publicado
los edictos correspondientes en la prensa y no hubiere compare-
cido ninguna persona a reclamar y probar su titulo sobre la
propiedad en cuestidn, conforme las disposiciones de la Ley
Ntm. 88 del 31 de mayo del 1967, el titulo de propiedad automa-

ticamente pasard a ser del Gobiermno.
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ARTICULO 46: COMO ADVIENEN AL GOBIERNO LOS BIENES USADOS COMO

PRUEBA EN LOS TRIBUNALES

1. Cémo Surge el Derecho del Gobierno

Si hubieren transcurridos los términos establecidos en la
Regla 251 de las de Procedimientos Criminal sin que el legitimo
duefio de una propiedad utilizada como evidencia en un caso, la
hubiere reclamado, el titulo de propiedad de dichos bienes pasard
automdticamente al Gobierno. |

ARTICULO 47: PROPIEDAD FEDERAL EXCEDENTE

El Gobierno podr4d también adquirir bienes por concepto de
transferencias que le haga el Gobierno Federal de propiedad nueva

o usada, conforme los trdmites establecidos por la Ley y reglamen-

tacién a esos efectos.
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PARTE TERCERA: PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICION

SECCION A: DOCUMENTOS DE ADQUISICION Y TRAMITES PRELIMINARES

ARTICULO 48: INICIO DE LA GESTION DE ADQUISICION

La gestion de adquisicion se inicia cuando cualquier agencia
tiene la necesidad de un bien, una obra o un servicio para llevar
a cabo sus funciones. La unidad interesada que tiene la nedesidad
dentro de la agencia, la solicitarad al Delegado Comprador de la

agencia correspondiente por cualquier medio dispuesto internamente.

El Comprador procedera a analizar y evaluar la solicitud
conforme las directrices que a esos efectos disponga el Adminis-

trador y sujeto a lo dispuesto en este reglamento.

ARTICULO 49: SELECCION DE FORMA

Al hacer la determinacion de forma y procedimiento, el jefe

de la agencia peticionaria se guiard por lo siguiente:

1. Uso del Formulario

Del contenido de la Solicitud el Comprador determinard la
forma de adquisicidn de que se trata tomando como guias las
disposiciones de éste reglamento y las directrices que a esos

efectos emita el Administrador.

ARTICULO 50: PREPARACION Y EVALUACION DE LA SOLICITUD

1. Preparacion

Al cumplimentar o revisar la peticidn que genero la unidad
dentro de la agencia, el Comprador tendra que seguir las

siguientes normas:
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a., Formulario

El Comprador cumplimentara el formulario aprobado por la
Administracion para las solicitudes.

b. Propodsito

El proposito de cumplimentar la solicitud es suplir la
informacién necesaria a la Administracidn para que ésta
pueda preparar los pliegos de la subasta adecuadamente
de requerirlo as{ la situacion especificamente. En los
demis casos, tener completo el expediente asegurandose
en todo momento uniformidad en las especificaciones,
términos y condiciones de lo solicitado; asi como
claridad en lo requerido por la agencia peticionaria, de
suerte que se le supla con lo mas exacto a lo solicitado

por ella.

c. Contenido

La solicitud deberd contener la siguiente informaciodm:

1) Descripcién de lo que se solicitaj;

2) Justificacion, cuando sea necesario;

‘3) Forma de adquisicién que se recomienda y razén para
ello;

4) Especificaciones recomendadas;

5) Condiciones que se interesa cumpla lo solicitado;

6) Certificacion de Fondos del Jefe de Finanzas o de su

representante autorizado; y
7) Cualquier otra informacidn necesaria en poder de la

agencia peticionaria.
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2. Evaluacién

El Comprador evaluard la solicitud ante su consideracidn
sujeto a lo'siguiente:

a. Verificard si lo solicitado es un bien, obra o servicio
de los que el Administrador ha dispuesto que sdlamente
se proveerd por la Administracidnj;

b. Verificard si hay un contrato vigente para lo solicitado;

c. Si lo que se va a adquirir, irrelevante de la cuantia

' envuelta es un bien, obra o servicio especializado; y

d. Si no se da ninguna de las situaciones anteriores, el
Comprador procederd a recomendarle al jefe de su agencia,
la forma y procedimiento, y este tomard la decisién sobre

ello, conforme las guias establecidas en este reglamento.

ARTICULO 51: SELECCION DE PROCEDIMIENTO

1. Regla General

. Toda adquisicién por compra o arrendamiento o las modali-
dades especiales contenidas en la compra, tendrdn que tramitarse
mediante subasta formal. Todas las otras formas de adquisicidn
no se tramitaran por subastas formales, si no mediante los

procedimientos especiales establecidos en este reglamento.
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2. Excepciones a la Regla General

Podran efectuarse tramites de compra, arrendamiento y las
modalidades de compra sin subasta formal cuando se dé una de
las causas eximentes de dicho procedimiento, establecidas

por ley o por reglamento.

a. Como se determina el procedimiento

En estos casos el Comprador tramitara la solicitud siguiendo
il' lo establecido en este reglamento o en el de "Delegados Compra-

dores" dependiendo de la causa eximente de subasta piblica.

3. Normas eximentes de Subasta Fommal

a._Leyes

Las siguientes leyes conteniendo disposiciones eximentes
de subastas publicas aplican a las transacciones efectuadas
al amparo de este reglamento.

1) Ley Nimero 96 del 29 de junio de 1954, segin enmendada

‘ conocida como la "Ley de Compras y Servicios."

2) Cédigo Politico de 1902, segin enmendado.

b. Reglamentos y Otras Normas Administrativas

Para la adquisicion de bienes muebles, obras o servicios
sin subastas piblicas es menester que este reglamento u
otro reglamento del Administrador, del Secretario de

Hacienda o del Gobernador expresamente lo autorice.
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4, Condiciones Eximentes de Subasta Formal

Estdn exentas de adquirirse mediante subasta formal, los
siguientes bienes, obras y servicios, cuando estén presentes
las condiciones aqui sefialadas.

a. Seguin dispuesto por la Ley 96 del 29 de junio de 1954, segin

enmendada; conocida como la '"LEY DE COMPRAS Y SERVICIOS".

1) Cuando el importe no exceda de cuatro mil délares ($4,000);

2) Cuando hubiere de efectuarse inmediatamente por razdn de
emergenciaj;

3) Cuando hubiere de hacerse al Gobierno de los Estados
Unidos de América o de algin pais extranjero;

4) Cuando hubiere un precio minimo fijado por autoridad
gubernamental ;

5) Cuando después del periodo de cinco (5) dias durante el
cual no hayan concurrido licitadores y no se haya reci-
bido licitaciones, cualquier oportunidad para adquirir
los suministros deseados pueda perderse, y

6) Cuando sélamente exista una fuente de abastas.

b. Segin dispuesto en el Articulo 423 del Cédigo Politico deé

Puerto Rico del 1902, segin enmendado.

1) Las obras cuyo importe no exceden de veinticinco mil
délares ($25,000) y los servicios cuyo importe no

excedan de diez mil délares ($10,000).

2) Las obras que aunque excediendo de dichas cifras no
haya sido posible contratar después de haberlo intentado
por medio de subasta si considerare el Administrador que

es mis conveniente que se construyan por administracién.
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a) Si el Administrador optare por una nueva subasta
podra variar las especificaciones, condiciones o
términos originales para tratar de conseguir mayor
competencia.

3) Las obras que cualquiera que sea su importe sean decla-
radas de imprescindible necesidad o urgencia por el
Administrador.

4) Las obras que exijan especial cuidado en su ejecucién
desde el punto de vista técnico, siempre que asi lo
determine mediante resolucion el Administrador.

5) Las obras que se lleven a cabo en edificaciones que por
su destino exijan extremas medidas de seguridad y pro-
teccidn para la edificacidn en si o para sus ocupantes
y asi lo haya declarado el Gobernador de Puerto Rico
mediante Orden Ejecutiva.

c. Segin dispuesto por la Ley Nidm, 5 del 19 de octubre del

1975, segin enmendada y los reglamentos aprobados al amparo

de ésta, conocida como "Ley de Personal del Servicio Pdblico
de Puerto Rico".

a) Cuando la persona que va a prestar el servicio no se
pueda reclutar en un puesto;

b) Cuando los términos y condiciones del contrato no
constituyen la creacién de un puesto conforme los
criterios que a esos efectos establezca el Administra-

dor de la Oficina Central de Administracidén de Personal.
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ARTICULO 52: FUNCION DEL COMPRADOR EN LAS ETAPAS PRELIMINARES

DE LOS PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICION

El Comprador tendrd a su cargo la tramitacién de todas las
etapas de los procedimientos de adquisicién a nivel de su
agencia, sujeto a las normas contenidas en este reglamento y

‘en el de "Delegados Compradores'" de la Administracidn.

ARTICULO 53: ENVIO DE LA SOLICITUD A LA ADMINISTRACION

1. Cudndo Procede

Luego que el jefe de la agencia tome las determinaciones
correspondientes, el Comprador referird la solicitud ante su
consideracidén a la Administracidén para su tramitacidén o auto-
rizacidn para tramitarla a nivel de su agencia en los casos
siguientes:

a. Cuando haya determinado que el procedimiento a seguir

tiene que ser el de subasta formal;

b. Cuando el procedimiento especial al que haya que someter

la solicitud asi lo requiera;
c. Cuando caiga dentro del marco de la cantidad asignada, pero
que por su especializacidn, el Comprador crea pertinente

someterlo a la Administracidn.

2., Forma de Enviar la Solicitud

Por conducto del Delegado Comprador de su agencia, se enviara

al Area la solicitud completa y detalladamente cumplimentada,
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indicando el término o fecha aproximada para cuando se necesita
lo solicitado y asegurandose que la misma contenga adecuada y
correctamente todas las especificaciones,términos y condiciones.

3. Agrupacion

El Delegado Comprador de la agencia debera agrupar todas las
solicitudes similares de su agencia y aquellas que son comunes,
repetitivas y de uso continuo las referira una vez al afio y no
escalonada y recurrentemente, conforme lo establecido en el

"Reglamento de Compradores" de la Administracion.

ARTICULO 54: GESTION EN LA ADMINISTRACION POR EL ADMINISTRADOR AUXILIAR

Cuando la solicitud de adquisicion de una agencia peticionaria
sea recibida en la Administracion, ésta se enviara al Administrador

Auxiliar, para el tramite correspondiente.

1. Procedimiento Interno

Cada Administrador Auxiliar establecera en su Area el procedi-
miento interno que se seguira para darle curso a la solicitud
recibida.

2. Aprobacidn Personal

El Administrador Auxiliar correspondiente,seflalara las solici-
tudes que tendran que referirse a su aprobacidon personal antes de

tramitarse, en cuyo caso, sobre estas verificara lo siguiente:
a. Si se puede dar, prestar o efectuar lo solicitado por admi-
nistracion;

b. En el caso de solicitudes de vehiculos, si se pueden asignar
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vehiculos en uso, en vez de adquirir nuevos;
c. En el caso de computadores, si se pueden agrupar necesi-

dades de varias agencias; y

d. Cualquier otra determinacidén que entienda proceda.

ARTICULO 55: GESTION EN LA ADMINISTRACION POR LA OFICINA DEi

COMPRAS Y CONTRATOS

Luego que el Administrador Auxiliar correspondiente haga su

determinacidn preliminar se referird la solicitud a la Oficina de

Compras y Contratos de la Administracidn.

]-.

Qué es
La Oficina de Compras y Contratos de la Administracidn es

la unidad central responsable de la adquisicién en el Gobierno

y de implementar la funcidén de comprar de la Administracidn.

Estructura

La Oficina estd estructurada en la Administracidn mediante
unidades a cargo de los bienes, obras y servicios que comin-
mente se adquieren en el Gobierno. Dichas unidades se organi-
zan por clasificacidén de bienes, obras y servicios y se ubican
en una 6 mds de las dreas sujeto a la mayor conveniencia y

utilidad para las agencias peticionarias.

Componentes

La Oficina estard compuesta por personal de la Adminis-
tracién ocupando puestos y cargos de Especialistas

en Compras, Agentes Compradores y otwos puestos. Estos
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podran tener designaciones de Compradores. Los trabajos

de las unidades especializadas en la Oficina, relacionados
con las Areas de la Administracidn, estaran sujetos a la
aprobacién del Administrador Auxiliar correspondiente, pero
los procedimientos y directrices generales sobre las funciones
de compras a fin de mantener uniformidad, serdn emitidos por
el Administrador o por el Administrador Auxiliar de Compras.

4, Curso a la Solicitud

La solicitud se enviara a la unidad correspondiente al asunto
de la solicitud donde se procederad con ésta de la siguiente manera:

a. Determinacion de Forma y Procedimiento

1) La Oficina determinard si la forma de adquisicién que se
seleccioné es la mas conveniente.

2) Y si el procedimiento es el mds-adecuado.
b. Determinacion sobre el Contenido

Luego de determinar el procedimiento al cual se va a someter
la Solicitud, verificarad cabalmente que el contenido de dicha
solicitud esté correcto y de acuerdo con las normas éprobadas
por el Administrador.

Al hacer la evaluacioén del contenido de la solicitud en las
circunstancias aqui seflaladas, la Oficina seguird las siguientes
directrices:

1) Enmiendas, Correcciones y Adiciones

Podra requerir informacién adicional, cambios, correcciones,
y alteraciones a la solicitud remitida por una agencia peti-
cionaria en cuyo caso toda gestion se paralizara hasta
el recibo de la informacidn requerida. La agenCia peticio-
naria suplird la informacidén dentro del término fijado para

ello en la comunicacién, por el Director de la Oficina.
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a) Negativa de la Agencia a Enmendar, Corregir o

Adicionar Informacidn

Se devolverd a la agencia peticionaria su Solicitud
cuando no se supla la informacidén en el término que para
esos efectos se le haya fijado, y para todos los efectos
se considerard que la Solicitud nunca ha sido presentada
a la Administracién y el Comprador de la agencia queda

impedido de tramitar la misma mediante otro procedimiento.

2) Discrepancias entre la Agencia Peticionaria y la Oficina

No se tramitarad ninguné solicitud en la cual existan
discrepancias entre la agencia peticionaria y la Oficina.
Para evitar que esta situacidn entorpezca los trabajos
de las agencias peticionarias, se procederd conforme lo

siguiente:

a) Discrecidn de la Oficina

La Oficina preparard y someterd a la consideracidn
de la agencia peticionaria la Solicitud corregida,
enmendada, o ampliada conforme las normas establecidas
por el Administrador para el asunto de que se trate.
Dicha solicitud enmendada debera someterse por el
Administrador Auxiliar correspondiente a la agencia
peticionaria con una explicacidén de las razones que

se han tenido para efectuar dichas emmiendas para
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que sirva de guia y orientacion para futuras solicitudes.

b) Discrecion de la Agencia Peticionaria

La agencia peticionaria aceptara o rechazara la
Solicitud corregida sefialando las razones para ello
en los casos de rechazo.

c. Reglas para Decidir DiScrepancias

Si la agencia petitionaria rechaza la solicitud corregida,
la discrepancia se resolvera de la siguiente manera:
1) Si la misma se funda en los procedimientos a seguirse o
las especificaciones de lo solicitado, prevalecera la
‘ posicion de la Oficina, éiempre y cuando sea para asegurar

los mayores intereses del Gobierno y la mayor competencia.

2) Si la misma se funda en las condiciones especiales que la
agencia peticionaria interesa se cumplan, o en la cantidad
de fondos separades, o su origen, prevalecerd la posicion
de la agencia peticionaria, y en los casos de cantidad de
fondos se reajustaran las cantidades para comncordarlas con

lask necesidades y posibilidades de pago de la agencia.

d. Preparacion de los Pliegos

Tomando como base la 8ol tud aprobada, la Oficina prepa-
rara los Pliegos de la Subasta, de acuerdo a los términos
establecidos en este reglamento y en el "Reglamento de

Subasta Formal.
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ARTICULO 56: GESTIONES DENTRO DEL PROCEDIMIENTO SELECCIONADO

Preparado el Pliego de la Subasta, se procedera con los tra-
mites siguientes al procedimiento de adquisicidén que se haya
seleccionado de acuerdo a lo contenido en los reglamentos de
Subasta Formal de "Delegados Compradores' 6 este reglamento,
segun el que aplique a la situacion.

ARTICULO 57: PLIEGO DE LA SUBASTA

El Pliego és el documento o conjunto de documentos que contendra

las Instrucciones de como presentar su oferta, las Especificaciones

del bien, la obra o el servicio que se solicita, y las_Condiciones

bajo las cuales se interesa entregue el bien, efectte la obra o se

. . k1 le I
preste el servicio en su dia. Este se le entregara o dara a conocer
no importa cuan complejo o voluminoso sea, a los licitadores al

convocarseles para las subastas formales o al pedirseles cotizaciones.

1. Quién lo Prepara

a. Subasta Formal, Mercado Abierto y Procedimientos Especiales

El Pliego lo preparara y lo tendra al dia la Oficina de
Compras y Contratos, pero el Delegado Comprador de la agencia
peticionaria tendra que someter la Solicitud con la informacion

’ »
lo mas correcta y precisa.

1) Excepciones

Se podran dar situaciones en que para una transaccion
especifica, el Administrador delegue en un Comprador o
en cualquier otro funcionario o empleado al efectuar estos
procedimientos en cuyo caso el Pliego lo preparara el Com-

prador expresamente autorizado para ello por el Adninistrador.
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b. Subasta Informal

El Comprador o la Oficina prepararan el Pliego de la
Subasta dependiento quién la vaya a tramitar.

ARTICULO 58: INSTRUCCIONES

Las instrucciones seran las gufas que se ofreceran a los lici-
tadores a los efectos de como presentar y preparar sus ofertas.
La Oficina las adoptara y publicara, sefialando las que aplicaran
en cada procedimiento. Estas se basaran en las disposiciones
establecidas en las normas que rigen la adquisicion, venta y pro-
cedimientos para éstos en el Gobierno y seran de las siguientes
clases:

1. Instrucciones Generales

Las Instrucciones Generales contendran disposiciones sobre
modo de preparar y de entregar las ofertas.y los requisitos
que deben reunir los licitadores y otras, todo de acuerdo a
lo establecido en el Reglamento de Subasta Formal de la
Administracion.

2. Instrucciones Especiales

Las Instrucciones Especiales seran advertencias o llamamientos

a los licitadores.

La Oficina viene obligada a preparar pliegos de Instrucciones
Especiales adoptadas de las normas establecidas en este regla-
mento, en el Reglamento de Subasta Formal o en cualquier otra norma.

ARTICULO 59: ESPECIFICACIONES

1. Definicion

Las especificaciones de una subasta son el conjunto de carac-
teristicas de cada uno de los bienes (productos, materiales o
equipo) obras o servicios que se soliciten.
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2.

Clases

Las especificaciones de una subasta pueden ser de dos (2)

clases: las modelo y las especiales.

ARTICULO 60: ESPECIFICACIONES MODELO

1'

Definicion

Las especificaciones modelo o "Patron de Especificaciones" que
publicara la Junta Reguladora son aquellas adoptadas por el Admi-
nistrador previa recomendacién de ésta, con el propésito de que
todo lo adquirido por el Gobierno tenga el mismo grado de calidad
y que haya uniformidad en la descripcién de lo solicitado y lo
adquirido. Por lo tanto, deberadn cumplir con los requisitos apro-
bados por las agencias Federal y Estatal que disponen los criterios
de seguridad y calidad, tales como el Departamento de Agricultura
Federal y Estatal, la Administracion de Drogas y Alimentos Federal,
el Departamento de Asuntos al Cdnsumidor, la Junta de Calidad

Ambiental,laAdninistracion de Energia y otras.

Uso

Estas especificaiones modelo serdn utilizadas en cada rengldn
aplicable a toda subasta efectuada por la Junta o por cualquier
agencia que efectiie subastas por virtud de delegacion y autori-
zacion expresa que le haya hecho el Administrador.

Alteracion

Bajo ninglin concepto se podrd alterar ninguna especificacidn
modelo sin la aprobaciéh de Ia Junta Reguladora y del Administrador.
S6lamente se podrd solicitar reconsideracion mediante peticion
ante la propia Junta Regiladora conforme el procedimiento que para

esos efectos establezca el Administrador.
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ARTICULO 61: ESPECIFICACIONES ESPECIALES

1. Definicidn

Las especificaciones especiales se redactaran cuando para un
bien (equipo o material) una obra o un servicio solicitado no
se haya adoptado especificacidén modelo o las que haya aprobadas

no se apliquen a lo solicitado.

2. Forma de Redactarlas

Las especificaciones especiales, en tanto en cuanto sea posible,
deberan redactérse en concordancia con las reglas generales conte-
nidas en el Patrén de Especificaciones que publique la Junta Regu-
ladora, y tendran que cumplir con los requisitos federales y esta-

tales minimos de seguridad y calidad.

3. Uso

Las especificaciones especiales serdn usadas Unicamente en la

subasta especifica para la cual se redacten.

4, Obligacidon del Organismo Redactor

Cuando se redacte una especificacidn especial, la unidad que
la origina le someterd copia de la misma a la Oficina de Compras
y Contratos, segin sea el caso y a la Junta Reguladora para refe-

rencla o uso futuro de ésta.

5. Identificacidn

Las especificaciones especiales se identificardn claramente

en el pliego de la subasta.

ARTICULO 62: CONDICIONES GENERALES COMPULSORIAS

Por la presente se establecen las siguientes Condiciones Generales
como condiciones compulsorias a ser incluidas 'por la Oficina en todos

los pliegos de Subastas, segin el asunto objeto de la subasta.
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La Oficina viene obligada a sefialar, describir, detallar y explicar

claramente la manera de cumplir con cada una de éstas condiciones.

1. Garantia de Licitacion

a. Definicion

La garantia de licitacion sera un respaldo provisional que
presentaréd el licitador con el propdsito de asegurarle al
Gobierno que habra de sostener su oferta durante todo el
procedimiento de la subasta.

Forma de Prestarla

La garantia de licitacion se prestard a favor de la Adminis-
tracion en una de las siguientes formas:

1) cheques certificados;

2) giros postales;

3) bonos del Gobierno de los Estados Unidos o del Gobierno de
Puerto Rico o de alguna de sus corporaciones publicas;

4) certificados de ahorros;

5) pagarés hipotecarios sobre propiedades del licitador que
estén totalmente libre de cargas y gravamenes certificados
por el Registro de la Propiedad en la fecha mas reciente a
la apertura de la Subastaj;

6) Fianzas de seguros ("Bid Bond") expedidas por las compafiias
de seguros autorizadas a hacer negocios en Puerto Rico, y

7) respaldo de otra persona o entidad que oHigue sus bienes
en colateral por el licitador mediante cualquieré de las
formas establecidas en este reglamento.

Cuando prestarla

La garantfa de licitacién se prestara en una de las siguientes

dos (2) ocasiones:
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1) En el mismo momento de presentar la oférta;
2) anualmente mediante una suma global al momento de regis-

trarse en el Registro.

d. Cuantia

El monto de la garantia de licitacidén dependera del tipo
de Subasta de que se trate. El Administrador podrd aumentar
o disminuir la cuantia de acuerdo a su criterio en beneficio
del Gobierno. |

Como regla general, y excepto en el caso de la garantia
anual, se podrd solicitar las siguientes cuantias:

1) Cinco Porciento del Total de la Oferta (5%)

Se prestard una garantia de licitacidén de un cinco
porciento (5%) del total de la oferta en las siguientes
subastas:

a) obras dé construccidn;
b) adquisicidén de materiales de construccidn; y
¢) adquisicidén de equipo de construccidn.,

2) Diez Porciento de la Totalidad de la Oferta (10%)

Se prestard una garantia de licitacidén de un diez
porciento (10%) total de la oferta en las siguientes

subastas:
a) adquisicién de vehiculos, piezas o servicios para éstos.

3) Quince Porciento del Total de la Oferta (15%)

Se prestard una garantia de licitacidén de un quince
porciento (15%) del total de la oferta en las siguientes
subastas:

a) compras de materiales de oficina;

b) compras de equipo de oficinaj

c) mercaderias y medicinas y todo tipo de bien mueble fungible;
d) servicios multipersonales.

62



o .

4) Veinte Porciento del Total de la Oferta (20%)

Se prestard una garantia de licitacién de un veinte
porciento (20%) del total de la oferta en las siguientes
subastas:

a) Servicios unipersonales

e. Devolucidn o Retencidn de la Garantia de Licitacidn

Las garantias de licitacién prestadas en dinero, cheques
certificados, giros postales o giros bancarios por licitado-
res no agraciados, les serdn devueltas a sus legitimos duefios
después de efectuarse la notificacidén de adjudicacidn, excepto
que en las subastas de venta se retendrdn las de los tres (3)
mds altos y en las que se haya impugnado la adjudicacidn, se
retendrd la del postor agraciado y la del que impugna, hasta
que se formalice el contrato.

1) Efecto de Retener en los Casos de Impugnacidn

Si la adjudicacién fuere revocada por la Junta de Revi-
sién, la fianza del postor a quien originalmente se le
adjudicé la subasta por la Junta, le serd devuelta.

2) Cudndo y Como se Devolverd la Garantia de Licitacidn

La garantia de licitacidén a devolverse se enviard por
correo certificado con acuse de recibo dentro de los pré-
ximos treinta (30) dfas de haberse notificado la adjudica-
cién o la decisién de la Junta de Revisién en los casos
correspondientes.

Bajo ningin concepto se devolverdn las garantias de

licitacién a la mano.
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4) Adquisicidén de Materiales y Equipo de Oficina, de Mate-

riales y Equipo de Construccidn, Mercaderias, Medicinas

y Todo Otro Tipo de Bien Mueble Fungible

La fianza serd no menor del quince porciento (15%)
del monto total de la compra proyectada.

5) Adquisicién de Equipo Electrdénico y Electromecdnico

La fianza serd no menor de diez porciento (10%) nimayor

de un quince porciento (15%) del costo total del equipo.
6) Servicios

La fianza serd del veinticinco porciento (25%) de la
totalidad de la oferta o de la cuantia mdxima proyectada,
excepto que en los casos en que el servicio lo ofreciera
una persona natural (servicios unipersonales) no se reque-
rird fianza.

d. Efecto de No Prestar la Fianza

A menos que se haya dispuesto que no se exigird la fianza
en el contrato particular de que se trate, la negativa a
prestarla en su totalidad o el no prestarla dentro del tér-
mino de quince (15) dias desde la fecha de requerimiento
para ello, dard margen a ejecutar la garantia y el contrato
se adjudicard al postor que le hubiere sucedido. Lo aqui-
establecido nada impide que el Gobierno reclame por cualquier
otro dafio sufrido. |

3. Marcas ("Trademarks") y Modelo

a. Prohibicidén

En el Pliego de la subasta nunca se incluirdn referencias
a marcas especificas como "marca'X' o igual aprobado".
b. Obligacidén del Licitador

Para considerar las ofertas que se sometan es obligacidn
del licitador mencionar la marca del producto o equipo y modelo
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que ofrece; asi como incluir copia de la literatura del comer-
ciante.

c. Obligacion del Representante de Marcas

Si el licitador que ofrece una marca especifica es el repre-
sentante exclusivo de la marca que ofrece, es su obligacion asi
mencionarlo en la oferta, ademas de indicar el porciento de
descuento adicional que ofrecera al Gobierno si éste compra el
articulo directamente a él y no a un distribuidor.

4. Muestras
a. Los licitadores vienen obligados cuando asi se requieré someter
sus muestras representativas de 1lo que'entregérén en su dia
de adjudicarsele la subasta:
1) Libre de costo para el Gobierno;
2) En las cantidades requeridasj;
3) Provistas del marbete original que identifica la marca
del producto;

4) Entregado antes de la apertura si asi se requiere

a) Toda oferta que no venga acompafiada de muestra, cuando

asi se haya requerido no sera considerada;

5) Acompafiado de la literatura del comerciante.
b. Examen

Las muestras seran examinadas por la Oficina.

1) Si dentro del proceso del examen de las mismas, éstas se
destruyen o gastan, el Gobierno no respondera por el costo

de éstas.
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c. Recogido

Si luego del examen las muestras no se destruyen o no se
gastan en su totalidad, el licitador viene obligado a reco-
gerlas dentro de los diez (10) dias de haber sido requerido
para ello por la Oficina.

1) Si transcurrido dicho término, el Licitador mo pasa a
recoger las muestras, éstas pasaran a ser propiedad del
Gobierno en armonia al Reglamento de Propiedad Excedente
Estatal. En el caso del Licitador agraciado sus muestras
podrén retenerse para la adecuada administracion del
contrato. En el casquue se le devuelvan éstas, el lici-
tador agraciado tendra que tenerlas’disponible para insﬁeccién
en cualquier momento durante la vigencia del contrato.

a) Todo lo sefialado en este inciso sobre muestras, no sera
de aplicacién en aquellas subastas en que el objeto en
cuestién sea fisicamente imposible de presentar tales
como maquinas, equipo pesado, vehiculos de transportacidn
o sumamente grande, pero ésta podra sustituirse por una
demostracion del equipo.

5. Inspeccidén de la Mercancia

En aquellas subastas en que especificamente se requiera, el
licitador viene obligado a entregar un certificado de inspeccion
con su oferta.

a. Modo de Entregarlo

1) Debera someterlo en original
2) Expedido por la autoridad gubernamental estatal o federal
que corresponda

3) Con fecha posterior a la de la Invitacion.
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b. Contenido del Certificado

El certificado contendra la siguiente informacion:
1) Fecha de elaboracion del producto,
2) Fecha de empaque (mes y afio) de la mercancia que se ofrece,
3) Codificacién o clave de los envases en que estan empacédos
los articulos inspeccionados. :

a) Contenido de la Codificaciodn

La codificacién deberd contener las letras, nimero y
simbolos, o una combinacién de ellos que normalmente
estampa al relieve el empacador en cualquiera de los

, - | p ;
extremos de cada empaque para seflalar mes, dia y afio
del empaque, fecha hasta cuidndo se puede utilizar el
articulo, fecha de expiracidén, asi como cualquier otra
informacion pertinente.

b) Rechazo Automatico

La Oficina mo aceptara articulos sin codificacion.
4) Constancia de que el producto cubre los requisitos de.
calidad de las especificaciones federales.

6. Calidad de los Envases

Los envases en que se suministre cualquier mercancia, tendréan
que ser completamente nuevos y hérméticamente sellados: y en
los casos de envases de metal sin indicacidén alguna de oxidacién.
Los envases de cartdn, saco o cajas, tieneh,que conservarse en
buenas- condiciones.

7. Contenido y Peso

a. Obligacion del Licitador

Serd obligacidén del licitador suplir la informacidén correcta
relacionada con el peso neto y contenido, asi como numero de
unidades por cartdén o envases en aquellos renglones de las
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subastas que corresponda, aunque no se haya solicitado
expresamente en la subasta.

La Junta podrd rechazar aquellas ofertas en las cuales
no se cumpla con este requisito.

8. Entregas

a.

Fechas de Entregas de Mercancias, Inicio y Terminacidn de

los Servicios u Obras

Aunque no se solicite en los pliegos de la subasta, serd
obligacidn del licitador informar en su oferta, las fechas
en que aproximadamente entregard la mercancia; y en los casos
de obras publicas o servicios, la fecha en que proyecta iniciar
la obra o el servicio y el tiempo aproximado que se hechari.

Sitio de Entrega

Sera obligacidén de la Oficina, informar al licitador el
sitio de éntrega en la convocatoria.

En las subastas de servicio, tendrd que identificarse
claramente donde se ofrecerd el servicio.

En las subastas de disposicidn serd el Almacén de Propiedad
Excedente de la Administracidn.

En las subastas de vehiculos, serd el Area de Transporte.

Fecha de Levante

El licitador agraciado con una subasta de venta, viene obli-
gado a levantar la mercancia o el bien adjudicado a su favor
dentro de los diez (10) dias de haber recibido la notificacidn
de levante de la misma a su costo y riesgo. De no hacerse asi
se procederd a adjudicarle al segundo postor y la diferencia

entre la oferta de este y el licitador a quien originalmente
~se le adjudicd, serd absorbida por su fianza. También se le
cobrard por el almacenamiento de los dias que transcurranvpos-
teriormente a la fecha que se le fijé para recogerlo y la fecha
del levante del bien por parte del segundo licitador.
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9.

10.

11.

12,

13.

En caso de que el licitador que venda al Gobierno tuviera

Almacenaje

que almacenar los suministros a entregar, el Gobierno no sers
responsable del precio que pague el licitador por concepto de
almacenaje ni por las ganancias que deje de obtener.

Descuentos

El descuento que ofrezca el licitador como estimulo para que
se le acelere el pago en su dia, de adjudicdrsele la subasta no
se considerard en la evaluacién de ésta para determinar el precio

de la oferta.

Arbitrios

El precio ofrecido por el licitador no podrd incluir los
arbitrios estatales.

Condiciones Generales Para la Contratacidén de Obras Pdblicas

y _Otros Documentos Relacionados

En las subastas de Obras Piblicas, se hard constar, y el
licitador deberd asi certificarlo que conoce las "Condiciones
Generales para la Contratacidén de Obras Piblicas y Otros Docu-
mentos Relacionados" aprobadaé el 27 de octubre del 1976, las
cuales forman parte de todo contrato, o acuerdo formalizado por
el Gobierno en el campo de construccién de obras pdblicas. Pos-
teriormente cuando se aprueben las "Reglas de Contratacién" de
la Administracidn se les requeriri el conocimiento de éstas.

Ley de Preferencia

El licitador que interese que se le apliquen los beneficios
concedidos por la Ley Ndm. 103 del 24 de junio del 1977, cono-
cida como la "Ley de Preferencia Para Las Compras del Gobierno"
deberd sefialar en su oferta que su producto estd incluido en
las listas y el porciento de preferencia asignado a su produéto
por la Junta de Preferencia.
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14,

15.

Si cualquier licitador alterara documentos para acogerse a
los beneficios de esta ley, se hard inelegible para participar
en futuras subastas por el término que la Junta lo determine,

el cual no serd menor de seis (6) meses ni mayor de dos (2) afios

y en los casos en que medie una decisién de un Tribunal competente

por dicha accidn, el periodo de inegibilidad empezafé a correr con
posterioridad a haber cumplido la sentencia o pagado la multa,
segin fuere el caso.

Para reingresar en el Registro, deberd solicitarlo formalmente
al Administrador mediante el procedimiento de rehabilitacidén que

para esos efectos se establezca.

Ley de Conservacién de Energia ("Energy Conservation Act")

Todo licitador que ofrezca equipo, maquinaria o vehiculo que
consuma energia eléctrica o combustible para su operacién al
hacer su oferta, deberd hacer constar que su equipo, maquinaria
o vehiculo, cumple con los requisitos establecidos por la Ley
Federal de Conservacidén de Energia. Al adjudicarse estas subas-
tas, la Junta se atendrd a las normas federales de consumo, con=- .
servacién y utilidad del bien que se tréte. Y no sera causa de
impugnacién el adjudicar la subasta a un licitador que ofrezca
un bien mds caro si los ofrecidos por los demds licitadores no

cumplen con las normas establecidas por dicha ley.

Subasta para Adquisicidén de Equipo de Procesar Informacién

Electrénico o Electromecdnico

a. En estos tipos de subastas, los licitadores vienen obligados
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a someter como minimo la siguiente informacibén, segln
aplique:

1) Caracteristicas del Equipo ("'Hardware™)

Bajo este concepto se sometera por el licitador informacién
relativa a la arquitectura y la capacidad de la unidad central
de procesamiento ("CPU™); las velocidades de las impresoras
y de las unidades de cintas y discos magnéticos, incluyendo
la densidad de grabacib6n de estas unidades y aquellas otras
caracterfisticas que se requieran en las especificaciones.

2) Caracteristicas de los Programas de Direccidén, Control

y Monitorfa de Programas ("Software')

Bajo este concepto, el licitador sometera la siguiente

informacibn.

a) El sistema operacional principal, sus caracteristicas
y facilidades de manejo;

b) El sistema de banco de informacién ("Data Base") y
la versatilidad de éste para llevar a cabo el manejo de
la informacidn que se le provea;

¢c) L.os programas de manejo para coordinar y procesar

las funciones de comunicacidén bajo los diferentes
métados de comunicacién a través de lineas, tanto
locales como remotas;

d) Funcionamiento de los compiladores y/o interpretadores

de programas;
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e)

£

E1l control y la seguridad de los archivos, las transac—
ciones y de los terminales remotos y locales; y

Otras caracterfsticas que sean relevantes para la Agencia.

3) Asistencia Directa e Indirecta Ofrecida por el Manufacturero

del Equipo (""Support™)

Bajo este concepto se someteré por el licitador la siguiente

informacibn:

a)

b)

d)

e)

<))

La asistencia técnica directa ofrecida para el desarrollo
e implementacidn de las diferentes aplicaciones en el .
equipo ofrecido;

La asistencia general que el manufacturero ofrece en las
areas de mantenimiento del programa operacional;
Provisitn de manuales sobre el equipo y sus aplicaciones;
Existencia de facilidades de equipo de procesamiento de
datos similares para casos de emergencia ("Back-Up™)
y de tiempo de prueba;

Proximidad de los recursos humanos y de equipo de la
firma manufacturera a la agencia que compra o alquila;
Disponibilidad de consultores en anélisis y programacibén
de sistemas; y

Cualquier otra asistencia que sea relevante para la

agencia peticionaria.

4) Adiestramiento

Bajo este concepto el licitador someteré la siguiente informa-—

cibn:
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a)
b)
©)

d)

La calidad y cantidad de los cursos que ofrece;
Las facilidades ffsicas y de recursos humanos disponibles;
Los niveles a que van dirigidos los cursos;y

Dupracibdn de los mismos

5) Mantenimiento

Bajo este concepto, se someteré la siguiente informacibn:

a)

b)

S)

d)

El horario de mantenimiento preventivo y remedial;
Cargo extra por el mantenimiento remedial fuera de horas
laborables;

La cantidad y calidad del personal disponible; y

Tiempo minimo para comenzar a proveer este servicio.

6) Costos

Bajo este concepto, el licitador proveeré la siguiente informa-—

cién:
a)
)
)

d)

Las alternativas de alquiler o arrendamiento del equipo;
Precio y planes de compra;

Servicio que suple el vendedor; y

E1l costo total que representa la instalacidén y operacidn
del sistema, incluyendo personal, adiestramiento,
espacio, transportacibn, seguro y otros aspectos que
estén relacionados con el equipo que se seleccione y

sus programas de direccidn y control.
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16, Subastas de Construccidn o de Servicios

a. El
de
la
1)
2)
3)
&)

5)

licitador tendrd que someter y la Oficina se asegurard
solicitarlo en los pliegos de la subasta correspondiente
siguiente informacidn:
Recursos econdmicos y humanos;
Experiencia en el servicio a prestar;
Organizacidén y equipo con el que cuenta para el trabajo;
Lista y cualificacidén del personal a utilizarse y
Examen de los planos y lugar de la obra
a) Todo licitador estd obligado é visitar el lugar
de la obra, a informarse de las condiciones bajo
las cuales se ejecutard la misma y a familiarizarse
con la naturaleza, extensidn, calidad y cantidad de
la obra o servicio que haya de ejecutér y materiales

que haya de suministrar.

17, Subastas en General

La Oficina viene obligada a sefialarle a los licitadores

en el

pliego que deberan hacer constar bajo juramento lo

siguiente:
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a. Que no se han puesto de acuerdo con persona particular,
corporacidén o firma para someter varias ofertas bajo nom-
bres distintos;

b. En las subastas de construccidén, que conoce las "Condiciones
Generales Para La Contratacidén de Obras Pudblicas y Otros |
Documentos Relacionados'" aprobadas el 27 de octubre de 1976
las "Reglas de Contratacidn'" que en su dia apruebe el Admi-

nistrador; y
c. Que ningin empleado de la Administracidn tiene interés pecu-

.nario en su oferta.

. ARTICULO 63: CONDICIONES

1. Definicidn

Todas las subastas contendrdn condiciones que son los términos
sobre los cuales se interesa se entregue el bien, se ejecute la

obra o se preste el servicio que se trate.

2. Tipo

a. Generales

1) Qué Son
Las Condiciones Generales son aquellas basadas en las
. normas sobre adquisicién de la Administracidén. Siempre
tendrdn que estar incluidas en el Pliego de la Subasta y
podran variar en detalles dependiendo del objeto de 1la
subasta.
2) Quién las Redacta

Las Condiciones Generales las redactard la Oficina en
coordinacidn con la persona que el Administrador designe
para esos propdsitos.

b. Especiales

1) Qué Son

Son aquellas que se establezcan dependiendo del bien,

la obra o el servicio que se adquiere o vende y que en
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base a la experiencia evaluando, adjudicando o administrand
contratos se concluya que es recomendable que se adopten.

2) Quién las Preparard

La Junta de Subastas, el Administrador Auxiliar o la
Oficina, podrdn redactarlas, pero se enviardn a la Oficina
para su adaptacidén e inclusidén en los pliegos.
c. Particulares

1) Qué Son

Las Condiciones Particulares son las que expresardn las

necesidades especificas de las agencias peticionarias.

2) Quién las Preparard

La agencia peticionaria las suplird.
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SECCION B: PROCEDIMIENTOS DE COMPRA

ARTICULO 64: TIPOS DE PROCEDIMIENTOS

Cuando se vaya a adquirir mediante compra, ésta se podra

tramitar mediante cualquiera de los siguientes procedimientos,

dependienteo de las circunstancias que rodean la transaccion en

el momento en que se va a ejecutar ésta.

1. Subasta Formal
2. Subasta Informal
3. Mercado Abierto

4. Procedimientos Especiales

ARTICULO 65: SUBASTA FORMAL
1. _Qué as

Subasta formal es el procedimiento que se seguira en el
Gobierno para adquirir todo bien, obra o servicio que exceda
de cuatro mil dblares ($4,000) o toda obra de construccion que
exceda de veinticinco mil dolares ($25,000) o servicio anexo a
ésté que exceda de diez mil délares ($10,000).

Coémo se tramita

El procedimiento de subasta formal se tramita de acuerdo a
lo establecido en el "Reglamento de Subasta Formal" de la Admi-

nistracion y las normas eontenidas en este reglamento.

ARTICULO 66: SUBASTA INFORMAL
1. Qué es

Subasta informal es el procedimiento a seguirse cuando se vaya
a efectuar una transaccién de adquisicion que este exenta de trami-
tarse por subasta formal por razén de que la cuantia envuelta no

excede los limites establecidos para la subasta formal.

. Como se tramita

El procedimiento de subasta informal se tramita de diferentes
modos, dependiendo de la cuantia envuelta.
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a. El1 "Reglamento de Delegados Compradores" de la Administracidn
establece los trdmites a seguirse en los siguientes:
1) Modalidad de un centavo ($0.1) a cincuenta délares ($50.00)
2) Modalidad de cincuenta délares y un centavo ($50.01) hasta
dos mil délares ($2,000.00);
3) Modalidad de dos mil délares y un centavo ($2,000.01) hasta
cuatro mil délares ($4,000.00).,
b. Las siguientes modalidades se tramitan conforme establece
este reglamento.
1) Modalidad de un centavo ($0.1) hasta veinticinco mil délares
($25,000.00) para adquirir obras de construccidn
2) Modalidad de un centavo ($0.1) hasta diez mil délares
($10,000.00) para adquirir servicios anexos a la construccién.
c. Excepcidn
Cuando se trate de adquirir cualquier medio de transporta-
cién tales como botes, motoras y otros aunque su cuantia sea
menos de cuatro mil délares ($4,000.00) y piezas y accesorios
tendrd que ser sometida al Area de Transporte para su trami-
tacidn., |

ARTICULO 67: SUBASTA INFORMAL PARA ADQUIRIR OBRAS DE CONSTRUCCION
HASTA VEINTICINCO MIL DOLARES ($25,000,00)

1. Cuando Procede

El procedimiento hasta veinticinco mil délares ($25,000.00
se seguird sélamente cuando se trate de una obra de construccién
que el Area de Construccién de la Administracidén determine efec-
tuar por contrato y el monto total de dicha obra no exceda de

veinticinco mil délares ($25,000.00).
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2.

Autorizacidén del Administrador Auxiliar

Toda obra de construccién a efectuarse por el Area de Construc-
cién y Conservacién de Edificios Pdblicos de la Administracién que
cualquiera de los Directores Regionales de dicha Area recomiende
se efectle por contrato tendrid que ser autorizada por el Adminis-
trador Auxiliar de dicha Area; quien establecera el procedimiento
para solicitar la misma.

Redaccidn de la Invitacidn

Una vez el Administrador Auxiliar haya autorizado que una obra
se efectle por contrato, la persona que él designe preparari la
Invitacién a la Subasta Informal asegurandose que los términos
y condiciones sean uniformes para todos los licitadores que se
inviten y que en la misma o acompafiando a ésta, se incluya detalla-
damente la siguiente informacidn, cuando proceda:

a. Nombre de la obra;

b. Numero de la obra;

c. Ubicacidén de la obra;

d. Descripcién de la obra que se interesa se efectie;
e. Propdsito de la obra;

f. Peticionéfia u origen de la obra;

g. Especificaciones;

1) Descripcién detallada de cada uno de los componentes de la
obra, tales como la descripcién de los materiales que se
interesa se usen y otros.

h. Condiciones;

1) Detalle de la forma y manera que se interesa se lleve a

ﬁabo la obra y se haga entrega final de la misma, sefialando

cada condicidn especial;
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i. Fecha exacta en que se requiere la entrega de la obra;

j+ Cuantia mdxima de dinero proyectada para gastarse en dihca
obra;

1) Dicha cuantia no podréd exceder de veinticinco mil délares
($25,000.00)

k. Certificacién de Fondos

1. Fianzas y seguros necesarios y el monto total de éstos;
m., Plénos existentes para la obra si algunoj; y

n. Fecha, sitio y hora de la Apertura.

Aprobacidn del Administrador Auxiliar de Construccidn

Cuando la Invitacidn esté preparada, se referird al Adminis-
trador Auxiliar de Construccidn para su aprobacién, quien la
aprobard sujeto a lo siguiente:

a. Si las especificaciones y condiciones requeridas cumplen con
las normas de construccién establecidas a esos efectos por el
Administrador o por las "Condiciones Generales de Contratacidén
de Obras Pﬁblicas y Otros Documentos Relacionados".

b. Si la misma se acompafio del Formulario de Certificacidén de
Fondos conteniendo la siguiente informacidn:

1) Origen de los fondos;

2) Ndmero y fecha de la obligacidén y separacidén de los fondos;

3) Nimero de la cuenta contra la cual se pagard en su dia;

4) Forma en la cual proyecta hacerse el pago total, pagos
parciales si alguno, indicando los términos bajo los‘cuales
procederan dichos pagos parciales;

5) Firma del Jefe de Finanzas o su representante;

Dicho formulario, aprobado por el Administrador Auxiliar, for-

mard parte de la Invitacidén a la Subasta Informal y serd parte

del expediente del contrato que en su dia se otorgue.
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5.

Seleccidn de Licitadores

La persona que tenga a su cargo los tramites preliminares
de la sﬁbasta informal se asegurara de verificar que los lici-
tadores a invitarse estén debidamente incluidos en el Registro
de Licitadores de la Administracidén y tendra que invitar a todo
licitador registrado para el tipo de obra y cuantia envuelta.
Ofertas

Los licitadores haradn sus ofertas por escrito en sobres
cerrados e identificados con el nﬁmero‘de la subasta informal.
Apertura

En la fecha, sitio y hora fijados, se procedera con la Aper-
tura que sera publica.

La persona que tenga a su cargo la Apertura, hara constar
por escrito todas las incidencias del Acto en el Formulario
provisto para ello; y devolvera el expediente al Administrador
Auxiliar de Construcciéﬁ. | |

Resumen de Ofertas

El Administrador Auxiliar de Construccidén, o su representante,
hara las evaluaéiones pertinentes para someter la recomendacidn
correspondiente a la Junta. Dentro de la evaluacién, se haréd
constar en el formulario provisto para ello, un desglose o resu-
men de las cotizaciones ofrecidos por todos los licitadores que
incluird la siguiente informacién, cuando proceda:

a. Nimero de la subasta informal;

b. Nombre y ubicacién del proyecto;

c. Region a la cual corresponde;

d. Nombre de cada licitador que presenté oferta;

e. Precio cotizado;
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f. Sefialamiento a los efectos de si cumple o no con las especifi-
caciones y condiciones.

1) Si no cumple se tendrd que sefialar cuiles y porqué no se
cumple con dichas especificaciones y condiciones.

g. Recomendacién a favor de qué licitador adjudicar y porqué
razén, y las razones por las cuales se deben rechazar las
otras ofertas;

h. Fecha y firma de la persona que prepare el Resumen y

i. Firma del Administrador Auxiliar de Construccidn o su repre-
sentante autorizado.

9, Adjudicacion

El Administrador Auxiliar de Construccion o su representante
autorizado, enviari el expediente de la Subasta Informal a la
Junta de Subastas de la Administracion, para la correspondiente
adjudicacion.

a. Coémo se Hard

La Subasta Informal se adjudicara al licitador cuya oferta
cumpla con las especificaciones y condiciones solicitadas y
cuyos términos y precio sean los mds beneficiosos para el
Gobierno ateniéndose a las normas establecidas por el Admi-
nistrador y a las "Condiciones Generales de Contratacion de
Obras Piblicas y Otros Documentos Relacionados".

b. Tramites Posteriores a la Adjudicacidn

La Junta de Subastas procederd conforme establece el Reglamento
de Subastas de la Administracién para los tramites con posterio-
ridad a la adjudicacion de la Subasta Informal, sin atencion a
los términos establecidos en dicho Reglamento para la revision

de las Subastas Formales.
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10. Contrato

a.

b.

El contrato consistird de los siguientes documentos:
Copia de la Invitacion;
Original de la oferta agraciadaj;
Copia del Aviso de Adjudicacion;
Planos y demas documentos requeridos en la coﬁvocatoria,
condiciones de la subasta y los incluidos en el parrafo
numero 2.1.1 del articulo 2 de las 'Condiciones Generales
de Contratacion de Obras Publicas y Otros Documentos Rela-
cionados".
Copia de la Orden que serd acreditativa de la formalizaciédn
del contrato asi como de la fecha en que el mismo se empieza
a administrar.
1) En los contratos de obra piblica se expedira una "Orden
de Comienzo" en el formulario provisto por la Administracion
en sustitucion de una Orden de Compra. El Admini strador
Auxiliar o su representante autorizado seran los que podran
emitir la "Orden de Comienzo'" de acuerdo a las circunstancias

del caso en particular,

ARTICULO 68: PROCEDIMIENTO DE COMPRAS A LOS ALMACENES DE LA

ADMINISTRACION

1. Como se tramitan

=

b.

Obligacion de Fondos

Las agencias obligardn los fondos que habrén de destinar para
los bienes que suple el Almacén correspondiente,enviando copia
de la obligacidén a la Administracion,

Formularios

Al hacer sus solicitudes al Almacén correspondiente, los

Compradores utilizaran el formulario de'Solicitud de Despacho
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al Almacén" que para esos efectos provee la Administracidn.

c. Aprobacién y Envio

La unidad a cargo de Finanzas de la agencia peticionaria
aprobara la solicitud luego de verificar si hay fondos dis-
ponibles en la obligacidn.

El Comprador remitira la solicitud al Almacén del Area
correspondiente.

d. Despacho

Una vez llega la Solicitud al Almacén correspondiente,
de corroborarse la suficiencia de fondos en la obligacidn
de la agencia peticionaria, ésta sera despachada.

1) Falta de Bienes

Cuando el Almacén no pueda suplir lo solicitado por
la agencia por no tenerlo disponible, hari las gestiones
pertinentes para suplirlo.

2. Obligacidon de las Agencias Peticionarias

Sera obligacién de las agencias peticionarias, adquirir del
Almacén de la Administracién los materiales que éste suple. No
se aprobaran solicitudes de emergencias para adquirir éstos 0

parecidos en la empresa privada.

ARTICULO 69: COMPRAS DIRECTAS CONTRA CONTRATOS
1. Qué Som |
Las compras directas contra contratos son las que se hacen
a los licitadores agraciados de subastas formales o informales
ya sean a corto o largo plazo que tengan los contratos vigentes

a la fecha en que se va a efectuar la compra.

86



Como se Efectdan

Las compras contra contratos se hacen directamente sin la
intervencion de la Administracidén, mediante la expedicidn de
una orden de compra contra el contrato vigente.

Limitaciones

Las 6rdenes de compra que se emitan contra los contratos que
se hayan otorgado como consecuencia de una subasta formal, no
estaran sujetas al control de cuantia del Comprador que la emita.

Quién la Emite

Las 6rdenes de compra se emitirén por los Compradores o por
la Oficina de Compras y Contratos en los contratos a corto plazo
que requieren sélamente una orden de compra, o las compras espe-
ciales. |

Cémo se Emiten

Las 6rdenes de compra se emiten utilizando el formulario pro-
visto para ello, asegurandose de cumplimentarlo completo y ade-
cuadamente, conteniendo las especificaciones, condiciones, términos,
certificacion de fondos y demas informacién hecesaria.

Luego de cumplimentar dicho formulario, las 6rdenes tendrén
que distribuirse en la forma que dispone‘el Reglamento de Delegados

Compradores.

ARTICULO 70: COMPRAS EN MERCADO ABIERTO

]..

Qué Es

Se denomina mercado abierto a cualquiera de los procedimientos
de adquisicién cuando una transaccidén esté exenta de tramitarse
mediante subasta formal por cualquier causa que no sean la cuantia
envuelta o cuando estando vigente un contrato, éste es incumplido
y continda la necesidad de adquirir los bienes, las obras o los

servicios contratados.
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2. Cudndo Procede

Una compra en mercado abierto se podra autorizar cuando se

dé una de las siguientes circunstancias:

a. Cuando el incumplimiento del contrato se basa en la negativa
del contratista a suplir lo contratado o la negativa a suplirlo
dentro del periodo establecido en el contrato.

1) En estos casos si se pagare en exceso del precio contratado,
el mismo debera reembolsarlo al Gobiernerl contratista que
se niega a cumplir, en adicidén a cualquiera de las otras
penalidades que procedan.

b. Cuando una transaccién esté exenta de subasta formal por
cualquier causa que no sea la cuantia envuelta.

3. Quién las Tramita

Las compras en mercado abierto se tramitaran por el Comprador,
por el Especialista en Compras o por el Agente Comprador de la
Administracién.

a. Limitacion

Cuando lo que se vaya a adquirir se trate de cualquier
vehiculo, equipo de imprenta, maquinaria de construccién,
computadoras o equipo de microfotografia, las compras en
mercado abierto se tramitaran sélamente por los Especialistas
y Agentes correspondientes de la Administracién.

4, Como se Tramita

Las compras en mercado abierto se tramitarén dependiendo de
la causa que da margen a que se recurra a dicho procedimiento,
sujeto a los procedimientos establecidos en este reglamento que

son los siguientes:
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a. Emergencia; '
b. Unica Fuente;
c. Compras a Gobiernos;
d. Incumplimiento de Contrato; y
e. Otros
ARTICULO 71: COMPRAS AL UNICO SUPLIDOR

1. Qué Son

Las compras al Unico Suplidor 6 a la Unica Fuente de Abastos,

es una modalidad de las compras en Mercado Abierto que se sigue
cuando en el momento determinado que se necesita el bien, la obra
o el servicio sélamente las puede proveer un licitador.

2. Cudndo Proceden

Las Compras al Unico Suplidor proceden en los siguientes casos:
a. Cuando sélamente hay un licitador registrado en el Registro
de Licitadores, |
b. Cuando el Registro esté desierto y sdélamente haya un suplidor
disponible en el mercado y éste reuna los requisitos exigidos
a los licitadores del Gobierno.
c. Cuando aunque haya varios licitadores registrados para el sitio

y momento que se desea sélamente hay un suplidor disponible.

3. Quién las Tramita
Las Compras al Unico Suplidor las tramitard la Administracién
o e1‘Comprador autorizado cuando la cuantia envuelta no exceda de
cuatro mil délares ($4,000.00).

4, Como se Tramitan

a. Comprador

Cuando las Compras al Unico Suplidor las vaya a efectuar

un Comprador, éste procederd de la siguiente formas:
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2)

3)

Certificacion y Solicitud

Una vez verifique que se da una de las circunstancias,
sefialadas en el inciso 2 de éste articulo, certificara
por escrito dicha circunstancia a la Admini stracion y
solicitard la autorizacion para proceder con la compra.

Autorizacidn

Si el Area correspondiente entiende que procede y la
cuantfa envuelta no excede de los limites autorizados al
Comprador, autorizara por escrito la compra. Cada Admi-
nistrador Auxiliar determinari la forma de estudiar éstas
solicitudes y de autorizarlas,

Modo de Efectuar la Compra

Recibida la autorizacién, el Comprador procedera a emitir
la orden de compra contra el licitador que él certificé como
Unico licitador, asegurandose que ésta contenga todas las

especificaciones, condiciones y términos requeridos.

b. Area

El Area efectuara las Compras al Unico Suplidor en los

siguientes casos:

1)

2)

Cuando la cuantfa envuelta exceda de los limites autorizados
al Comprador, y el Administrador Auxiliar entienda que debe
efectuarse la compra en el Area en vez de autorizarle al
Comprador. ‘

Cuando irrelevante de la cuantia envuelta, el Administrador
Auxiliar correspondiente por cualquier causa que entienda

beneficiosa al Gobierno, asi lo determine.
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ARTICULO 72: COMPRAS A GOBIERNOS O EN PAISES EXTRANJEROS

1. A Gobiernos

Las compras al Gobierno de los Estados Unidos de América o de
cualquier pais extranjero sé6lamente se efectuaran por la Adminis-
tracion mediante la modalidad del procedimiento de mercado abierto
aqui establecido.

a. Cémo se Tramitan

1) Justificacidn

Cualquier agencia peticionaria que interese adquirir
cualquier bien, obra o servicio del Gobierno de los Estados
Unidos de América o de un pais extranjero, sometera al
Adninistrador la solicitud cumplimentada y acompafiada de la
justificacidn que tenga para efectuar dicha adquisiciodn.

2) Tramitacion

Si el Administrador entiende que la solicitud esté debi-
damente justificada, ordenard a la Oficina a efectuar los
tramites pertinentes.

2. En paises extranijeros

Cualquier transaccion que se haga con una persona o empresa
privada extran jera que no tenga representante en PuertoiRico,
tendra que ser justificada ante el Administrador y autorizada por
éste.

ARTICULO 73: PROCEDIMIENTO EN CASOS DE EMERGENCIA
1. Qué es

El procedimiento de emergencia es la modalidad del mercado

abierto que se sigue en los casos de emergencia.

2. Autorizaciodn General

Cuando exista una emergencia, se obviara el tramite de subasta

formal y se procedera mediante el siguiente procedimiento.
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3. Certificacidn

La agencia peticionaria tendra que someter al Administrador
por cualquier medio de comunicacidn disponible una justificacion
acreditativa de la emergencia.

a. Contenido

Dicha justificacién constara de tres (3) partes:

1) Se sefialara qué ocasiona la emergencia:sifieun acto de la
naturaleza, de vandalismo o negligencia y se especificara
el acto.

2) Se indicara el dafio ocasionado o por ocasionare sefialando
especificamente qué estd en peligro y las razones que el
jefe de la agencia tiene para llegar a esa conclusiodn
indicando expresamente cémo se afectan los servicios
que presta el Gobierno a través de su agencia.

3) Certificacion del jefe de la agencia a los efectos de que
le consta la existencia y efecto adverso de la emergencia.

b. Cudndo se Somete la Justificacion

1) Actos de la Naturaleza o Vandalismo

Cuando la emergencia sea ocasionada por un acto previsible
de la naturaléza pero inevitable que ponga enpeligro la vida,
la salud, la seguridad del pueblo o los servicios que presta
el Gobierno, el jefe de la agencia peticionaria podra autorizar
a su Delegado Comprador a proceder con la compra,irrelevante
de la cuantia envuelta.

Esta determinacidén suya la notificara inmediatamente,
ver balmente al Administrador.

Tan pronto las circunstancias lo permitan, sometera por

escrito su justificacion al Administrador.
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2) Actos de Neg_gencia

En casos que la emergencia sea ocasionada por negligencia,

por error u omisién de un funcionario o empleado, la justifi-

cacidén de emergencia tendrd que ser sometida por escrito al

Administrador antes de efectuarse cualquier transaccién.

c. Aprobacion

19)

2)

Actos de Naturaleza o Vandalismo

El Administrador aprobard o no la transaccidén excepto que
cuando el bien a adquirirse sea un vehiculo de transportacidén

terrestre, aérea o maritima y sus piezas accesorias, el Area

tramitard la adquisicidn.

a) Si el Administrador no aprueba la transaccién, serd obli-
gacién del jefe de la agencia justificar su accidén ante
el Secretario de Hacienda, quien determinard si efectia
o no el pago.

Actos de Negligencia

Si el Administrador la aprueba, podra autorizar al Dele-
gado Comprador de la agencia a proceder con la adquisicién
del bien, la obra o el servicio irrelevante de la cuantia
o podra determinar que la compra se efectie en la Adminis-
tracién. En los casos de vehiculos de transportacién
terrestre, aérea o maritima y sus piezas o accesorioé,
siempre los tramitari el Area.

a) Si el Administrador mo aprueba, se procederi con el pro-

cedimiento correspondiente de acuerdo a la cuantia envuelta.
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ARTICULO 74: PROCEDIMIENTO AL ADQUIRIR BIENES, SERVICIOS U OBRAS

DE LUJO
Siempre que se interese adquirir bienes, obras o servicios decla-
rados de lujo, se solicitard la aprobacidén del Administrador mediante
el siguiente trdmite:

1. Solicitud de Adquisicién: Documentos Adicionales

La solicitud deberd venir acompafiada de una certificacidn del
jefe de la agencia, en la cual haga constar lo siguiente:

a. Todas las razones por las cuales se le debe autorizar a
adquirir la obra, bien o servicio de lujo;

b. Funcionario o empleado que tendrd uso o control directo del
bien, programa que se beneficiard del servicio o la obra y
funcionario o empleado que administrard la obra o el servicio;

c. Uso o destino especifico;

~d. Origen de los fondos a utilizarse;

e. Obligacion de los fondos;

f. Explicacidn de por qué no se puede adquirir algo similar
que no sea de lujo;

g. De qué forma se beneficiard el Gobierno al adquirir lo solicitado.

2. Funcionario a Cargo de Aprobar las Compras de Lujo

Sélamente se aprobardn las solicitudes de adquisicién de lujo
por el Administradér, mediante el trdmite que en coordinacidn con
el Secretario de Hacienda y del Director del Negociado del Presu-
puesto a esos efectos aprueben,

3. Pago
El Depértamento de Hacienda no efectuard pago alguno si mno

viene acompaiiado de la aprobacidn escrita del Administrador.
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4, Discrecidén del Secretario de Hacienda

El Secretario de Hacienda podra cuestionar cualquier solicitud
que no se haya tramitado como de lujo si a su juicio la misma debe
someterse a este tramite y previa consulta con el Administrador,
hard la determinacidén correspondiente.

ARTICULO 75: PROCEDIMIENTO DE COMPRAS A PLAZOS

Las compras a plazos se tramitan conforme las normas que a esos
efectos establecerd el Administrador en consulta con y previa apro-
bacién del Secretario de Hacienda y del Director del Negociado del
Presupuesto.

Cuando los plazos en una compra excedan de un (1) afio fiscal,
dicha transaccién no podrd efectuarse sin la aprobacidén del Gober-
nador, la autorizacidén expresa dé‘la Legislatura, o ambas, a dis-
crecién del Director del Negociado del Presupuesto.

ARTICULO 76: PROCEDIMIENTQ "'TRADE-IN'"

Sélamente se‘podrén dar en '"Trade-In" aquellos bienes que hayan
sido declarados excedentes por el Administrador y los contratos de
"Trade-In" se gestionardn conforme establece el "Reglamento de Pro-
piedad Excedente Estatal" de la Administracioén.,

ARTICULO 77:"PROCEDIMIENTO DE PERMUTAS

1. Solicitud

Cuando una agencia peticidnaria entiende que para sus mejores
intereses debe y puede efectuar una permuta, solicitard al Admi-
nistrador autorizacidén para ello. Dicha solicitud deberd contener
la siguiente informacidn:
a. Justificacién
b. Propédsito
c. Bienes a permutarse y

d. Tasacidén de los bienes
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2. Gestiones en la Administracion

El Administrador sometera inmediatamente la solicitud al
Administrador Auxiliar correspondiente para sus recomendaciones
y éste antes de recomendar la transaccién, debera enmviar un agente
suyo a tasar los bienes. El Administrador Auxiliar sometera su
recomendacion con el informe de tasacién al Administrador en un
periodo no mayor de diez (10) dfas laborables contados a partir
de la fecha de recibido los documentos de parte del Administrador.

3. Aprobacidn y Autorizacién

El Administrador denegara o aprobara la transaccidn en cuyo
caso se someteran los bienes al trdmite de declararlos excedentes
conforme establece el'Reglamento de Propiedad Excedente''de la
Administracidn.

a. Limitacion Especial

Los Contratos de Permuta siempre se otorgaran por el Admi-
nistrador y sélamente se podrin someter a permuta los siguientes
bienes:

1) vehiculos de transportacidn;

2) equipo o maquinaria de imprenta;

3) equipo o maquinaria de construccién;

4) equipo de microfotografia;

5) computadores y otros equipos relacionados;

6) equipo de oficina, 6

7) cualquier otro equipo utilizado por la agencia

4. Contrato

El Contrato de Permuta se otorgard utilizando el formulario

de contrato disefiado por la Administracion y que para esos efectos

se provee.
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SECCION C: PROCEDIMIENTO DE ARRENDAMIENTO

ARTICULO 78: NORMAS SOBRE LOS ARRENDAMIENTOS

1. Regla General

Los arrendamientos de bienes o servicios se hacen por los
mismos procedimientos que se utilizan para las compras.

En aquellos casos en que haya un contrato vigente con
la Administracién para ofrecer el servicio, proveer el bien
0 ejecutar la obra, las agencias se procurardn éstos mediante
la expedicién por parte del Comprador de Srdenes utilizando
el formulario provisto por la Administracién y siguiendo el
mismo tramite para las compras directas establecido en este
reglamento; excepto que en el caso de servicios las drdenes
se titularan "Ord&nes de Servicio", y en el de construccidn

"Ordenes de Comienzo'". .

2. Excepcidn: Cuando No Existe Un Contrato

En aquellos casos en que para la transaccién mediante
arrendamiento que se interesa no medie un contrato otorgado
por la Administracidn, si la cuantia envuelta no excede los
limites para el Comprador se procederd con la Subasta Infor-
mal para la cuantia envuelta conforme establece el "Reglamento
de Delegados Compradores'" de la Admini stracién. En el caso en
que exceda de los limites de cuantia autorizados al Comprado;,

se someterd una solicitud supliendo la siguiente informacidn:
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a. Nimero de unidades o cantidad de bienes solicitados por
su tipo y descripcién de éstos, servicios u obra solicitada
b. justificacién para el arrendamiento
c. renta considerada razonable
d. periodo proyectado
e. costo total estimado
f. comparacién de costo de arrendamiento versus costo de
compra y de uso de los recursos actuales en el Gobierno
y en la agencia

g. Obligacién de Fondos

ARTICULO 79: APROBACION DE SOLICITUD DE ARRENDAMIENTO

Al recibir las solicitudes de arrendamiento el Administtador
Auxiliar correspondiente deberd, previa la recomendacién de la
Oficina de Compras y Contratos, aprobar o no la misma para deter-
minar si se refiere a la Junta de Subastas para su procesamiento
o si se debe utilizar otro recurso disponible para resolver la
necesidad de la agencia.

La evaluacién de la solicitud se harid a los efectos de deter-
minar si el equipo, maquinaria o vehiculo, obra o servicio soli-
citado, en términos de tiempo no justifica la inversién requerida
si se adquiere por compra. La solicitud de alquiler se aprobara
usando como base los siguientes criterios:

1. Valor en el mercado de lo solicitado
2. Uso al cual seri destinado
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3. Conveniencia de este tipo de adquisicidn

4. Necesidad inmediata de la agencia con respecto a lo solicitado

5. Tiempo por el cual se arrendard lo solicitado

6. Preferencia de este tipo de adquisicién sobre cualquier otro

/. Cualquier otro criterio que el Administrador Auxiliar corres-
pondiente entienda conveniente para los mejores intereses del

Gobierno.

ARTICULO 80: REQUISITOS DE LOS CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO

En todo contrato de arrendamiento que se otorgue previa
subasta o no, se incluirdn las siguientes claiisulas:

1. Seguro de responsabilidad ptblica provisto por el arrendador.

2. Que el equipo, maquinaria o vehiculo que se utilizari se man-

tendrd en forma similar a los ya en uso por el Gobierno.

3. El arrendador proveerd el mantenimiento excepto en los casos
~en que el Administrador Auxiliar correspondiente considere

es mds practico que el Gobierno asuma esa obligacidn.

4. En los casos de vehiculos equipados con componentes de ''two-way
radio", c.b., c.h.f., s.s.b., o cualquier equipo similar, éstos
se adquiriran con todos sus equipos accesorios de manera que
puedan realizar su funcidn sin parte extra alguna proveniente

de otra fuente.

5. Cuando se trate del arrendamiento de bienes muebles, constan-
cia de que el arrendador cumple con las disposiciones de la
Ley Num. 20 del 8 de mayo del 1973 segin enmendada, conocida

como la "Ley de Arrendamiento de Propiedad Mueble" y que cumple
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con cualquier otra ley vigente o que en el futuro se apruebe
que rija sobre los arrendamientos; asi como con las demds
leyes que regulan los negocios privados, a sus patronos y

otras normas relacionadas.

ARTICULO 81: PROCEDIMIENTO PARA ARRENDAR SERVICIOS DE CONSTRUG-

CION HASTA DIEZ MIL DOLARES ($10,000.00)

Los servicios anexos a las obras de construccidén cuya cuantia
no exceda de diez mil ddélares ($10,000.00) se tramitaran bajo el
mismo procedimiento establecido para las obras de construccién
que no excedan de veinticinco mil délares ($25,000.00) segun
establecido en este reglamento.

ARTICULO 82: PROCEDIMIENTO PARA ARRENDAR SERVICIOS UNIPERSONALES

Y MULTIPERSONALES

1. Unipersonales

Los servicios unipersonales se tramitaran conforme los
procedimientos que establezca el Administrador de la Oficina
Central de Administracién de Personal para la contratacién de
personas. Excepto que cuando se trate de servicio no profe-
sionales, se tendrd que someter solicitud al Administrador
y dependiendo de la cuantia envuelta y la viabilidad de com-
petencia, se efectuarad subasta formal, subasta informal o
reclutamiento en mercado abierto. En todos los casos, no
obstante, se respetard la regla general de que no se consti-
tuirdn puestos en los contratos efectuados al amparo de esta
disposicién.
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2. Multipersonales

Los servicios multipersonales se tramitaran por subasta

formal o informal dependiendo de la cuantia envuelta.

a. Servicios Profesionales

Los servicios multipersonales a ser prestados por
entidades o firmas profesionales y que guarden relacién
con las funciones y servicios que presta la Administraciodn
tales como procesamiento de informacidén mediante sistemas
electrénicos, microfotografia, construccién, transportacién,
Imprenta, publicidad en impresos y otros, se reclutarédn por
subasta fofmal a menos que la cuantia envuelta o el Adminis-
trador expresamente lo exima de ello; o que la ley que le
regula su profesidn o los canones de ética de ésta impida

a dichos profesionales a comparecer a subastas publicas.
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SECCION D: DONACIONES

ARTICULO 83: PROCEDIMIENTO DE DONACIONES

l.

Formulario

Cuando cualquier persona natural o juridica, o entidad

. . . r'd o 7
privada interese donar cualquier vehiculo de transportacién,
equipo, maquinaria, material, obra o servicio relacionado con
las funciones de la Administracién tendrd que cumplimentar el
"Contrato de Donacién'" en el formulario que para esos efectos
distribuye la Administracidn y enviar el mismo debidamente
cumplimentado a la Administracidén para su aprobacién.

Obligacidén de la Agencia Beneficiada

Si la donacién hubiere sido ofrecida por via de una agencia
peticionaria o por virtud de gestiones interesadas de parte de
una agencia peticionaria, ésta deberi someter el formulario en
conjunto con el donante y una recomendacién de aceptacién de
la donacién y solicitud del uso y disfrute de la misma.

Tasacién y Examen

Antes de aceptar la donacién de cualquier vehiculo, maqui-
naria, equipo, material, bien, el Administrador enviari una
persona apta a hacer una tasacidén de la propiedad a ser donada
y un estudio del titulo de ésta.

En los casos de obras o servicios, el estudio se hari sgbre
la capacidad de la persona o entidad para efectuar la obra o
dar el servicio de que se trate.

Del Informe de Tasacidén, Estudio de Titulo o de Viabilidad
que se rinda, el Administrador aceptara o rechazard la donacién

o autorizarad la aceptacidén u ordenard el rechazo de la misma.
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4. Contrato

Cuando la donacidén se hubiere originado en una agencia
peticionaria ésta lo enviard a la Administracidn para su apro-
bacién o autorizaciédnm.

Del contrato perfeccionado se enviara copia al Secretario
de Hacienda y al Contralor; y en los casos de vehiculos de
transportacién, al Departamento de Transportacidén y Obras
Piblicas, o a la Agencia Federal de Aviacién o a la Autoridad

de los Puertos, segun sea el caso.
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SECCION E:TRAMITACION DE BIENES ADVENIDOS AL GOBIERNO

ARTICULO 84: PROCEDIMIENTO EN RELACION A LOS BIENES CONFISCADOS

Cuando haya transcurrido el perfodo establecido por la ley para
que el legitimo duefio levante su propiedad sin que se haya prestado
la correspondiente fianza o sin que un Tribunal ordene la devolucidn
de la misma, dicho bien adviene al Gobierno. La autoridad que haya
confiscado, notificara a la Administracidén de que ha transcurrido
dicho periodo en las circunstancias mencionadas y autorizara la
disposicion de dicha propiedad. Cuando la Administracidén reciba
dicha notificacion, hard las correspondientes gestiones para trans-
ferir el titulo de ésta al Gobierno conforme establece el Reglamento

de Propiedad Excedente Estatal de la Administracién.

ARTICULO 85: PROCEDIMIENTO EN RELACION A LA LEY 88 DEL 31 DE MAYO

DE 1967, SEGUN ENMENDADA

Transcurrido los términos fijados en la ley, la Policia entre-
gara los bienes a la Administracién y ésta se encargari de hacer
las correspondientes inscripciones y contabilizacién de la misma
como propiedad del Gobierno, sujeto a los tramites establecidos

en el Reglamento de Propiedad Excedente Estatal de la Administracion.

ARTICULO 86:_PROCEDIMIENTO EN RELACION A 1A REGLA 251 DE LAS DE

PROCEDIMIENTO CRIMINAL

Transcurridos los términos fijados en la Regla 251, el Tribunal
hara entrega de los bienes a la Administracién para la correspon-
diente accién de inscripcidn y contabilizacion de los mismos como
propiedad del Gobierno confeorme los tramites establecidos en el

Reglamento de Propiedad Excedente Estatal de la Administracion.
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. PARTE CUARTA: CONTRATQ
SECCION A: OTORGAMIENTO

ARTICULO 87: TIPOS DE CONTRATOS

Los contratos se otorgan como culminacién de cualquier procedi-
miento de adquisicidén en el Gobierno. Las compras o requerimientos
que contra ellos se efectien se harin mediante expedicidén de Srdenes.
Los contratos en el Gobierno son de los siguientes tipos:

1. Contratos de Necesidades Continuas, de Cantidades o de Periodos

Indeterminados

Estos contratos son aquellos mediante los cuales las agencias
peticionarias se proveen de articulos y servicios de uso continuo
y comin lo que hace necesario tener siempre un contrato vigente
para cada asunto sin interrupciones.

Se otorgan cuando al momento de convocar la subasta, no se
puede precisar en términos numéricos la cantidad de bienes a
usarse o las ocasiones en que se solicitard la prestacién de ser-
vicios o la ejecucién de obras durante la vigencia del contrato.

Este tipo de contrato siempre sera resultado de una subasta
formal. |

Al convocarse la subasta, se le informa al licitador las can-
tidades aproximadas conforme estimados de consumo de las agencias
y se les advierte a los licitadores que esas cifras pueden aumen-
tar o disminuir. ‘

Estos contratos pueden tener vigencia durante el periodo espe-
cifico que sefiale el Administrador Auxiliar correspondiente,
dependiendo de las condiciones prevalecientes en el mercado y
las necesidades del Gobierno, pero nunca podrén ser en exceso de
un (1) afio. | |

a. Obligaciones de los Contratistas

El Contratista con quien se otorgue un contrato de canti-
dades o periodos indeterminados tendrd que tener disponible
para entregarle al Gobierno lo solicitado por cualquiera de
sus agencias dentro del tiempo establecido en las condiciones
de la subasta.
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b. Obligaciones de las Agencias

Las agencias peticionarias se aseguraran de someter sus
estimados lo mas exactos posibles para no obligar innecesa-
riamente al licitador agraciado a mantener mayores expecta-
tivas de mercado que las’reales.

c. Alcance de la Responsabilidad del Gobierno

El Gobierno no respondera al contratista si las agencias
no consumen el maximo establecido en la convocatoria.

d. Renovacidn

En situaciones donde no se pueda formalizar a tiempo un
nuevo contrato de necesidades continuas, se pedird autoriza-
cién al Administrador para que autorice al Area correspon-
diente a renovar el contrato vigente por el periodo que
estimen se tardara en formalizar el nuevo contrato.

2. Contrato de Seleccidn Miltiple

Los Contratos de Seleccién Miltiple se otorgan con varios
licitadores a la vez de suerte que las agencias peticionarias
expidan las érdenes contra el renglén y licitador que més
adecuadamente retna las necesidades de ellas.

a. Cuando Proceden

Estos contratos se otorgan cuando se di una de las siguien-
tes circunstancias:
1) Cuando la demanda sea de una magnitud que no pueda ser
atendida por un sélo contratista;
2) Cuando la variedad de tipos y modelos de lo solicitado
no permita la seleccidén de un sélo tipo de modelo para

uso general;
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3) Cuando se permita variedad en la capacidad presupuestaria

de la agencia.

3. Contrato de Entrega Inmediata

Aquellos contratos que se otorgan con el propésito de emitir
contra ellos sélamente una orden, o varias ordenes en un periodo

de tiempo especifico.

ARTICULO 88: FORMALIZACION

La formalizacién del contrato, es el acto 6 la gestidn mediante
el cual se hace constar fuera de duda cuales son los acuerdos entre
las parteé. Siempre que se efectle un contrato en el que el Gobiermo
sea parte, el Area, la Oficina, el Comprador o la persona empleada
o funcionaria del Gobierno autorizada a ello, formalizara el contrato

conforme lo aqui establecido:

1. Término de Citacidn

El Comprador, o el funcionario o empleado de la Oficina‘de
Compras y Contratos que tenga a su cargo la gestidén, citaréd a
la persona que vaya a representar al licitador agraciado o
futuro contratista dentro de un término de diez (10) dias

contados a partir de lo siguiente, segun corresponda:

107




2. Citacidn

(=

de

la

de

de

de

de

haberse recibido la notificacién de adjudicacién de

Junta de Subastas

haberse adjudicado la subasta informal

haberse emitido Resolucién por la Junta de Revisidn
haberse ordenado por el Administrador

haberse autorizado y perfeccionado la negociacién

del contrato

La Oficina o el Comprador podrdn citar a su discrecidn

y de acuerdo a los mejores intereses del Gobierno por el

medio de comunicacién mds rdpido o efectivo; pero siempre

tendrd que haber una constancia escrita en el expediente

de que la citacién se efectdd, indicando la fecha y el medio.

Contenido de los Contratos

Todos los contratos que se formalicen en el Gobiermno

consistirdn, dependiendo del procedimiento de adquisicion

que se utilice, de lo siguiente:

a. Subasta Formal

1) E1 Pliego de la Subasta

2) La Oferta del Licitador

3) E1 Aviso de Adjudicacién

4) La Orden de Compra en los casos en que se emita

simultdneamente a la formalizacidn.
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1) Pliego de Condiciones y Especificaciones

b. Demas Procellmientos

2) Oferta Agraciada
3) Aviso de Adjudicacién

4. Anexos a los Contratos

A todo contrato que se otorgue en el Gobierno tendra que
anéxarsele cuantos documentos adicionales sean necesarios para
cumplif con los requisitos de las leyes especiales que rijan
la transaccidén de que se trate asi como cualquier otra morma
que especificamente lo requiera incluyendo entre otras, las
a. Condiciones Generales de Contratacién de Obras Publicas y

Otros Documentos Relacionados, é las Reglas de Contratacién

que en su dia adopte el Administrador
b. Condiciones especiales aplicables a los contratos de servi-

cios y suministros adoptados por-ei Administrador
c. Requisitos para los servicios relacionados con la transpor-
tacidon, conforme establezca el Administrador

d. Requisitos provistos en la Tabla Modelo para los asuntos
relacionados con Sistemas de Informacién mediante medios
electrénicos conforme aprueben el Administrador y el
Gobernador de Puerto Rico. |

5. Modo de Otorgar el Contrato

El otorgamiento de los contrat&s se efectua mediante el
acto formal de las partes firmar la dltima pagina o pliego
del documento principal del contrato, y estampar las iniciales
en las demas péginas, pliegos y anexos. En aquellos casos en
que el Administrador asi lo establezca, los contratos se recono-

ceran ante notario.
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ARTICULO 89: NEGATIVA A FORMALIZAR EL CONTRATO

Si el posible contratista se negare a formalizar el contrato
dentro de los diez (10) dias desde la fecha en que fuere citado
para ello, la persona a cargo de la formalizacion del contrato
lo informara al Area correspondiente y el Administrador Auxiliar

podra ordenar que se le retire del Registro de Licitadores.

1. Accion a Tomarse por el Comprador o la Oficina

El Comprador o la Oficina procederan a citar al segundo

postor para la formalizacion del contrato.

2., Notificacidén al Administrador

Cuando el posible contratista haya sido referido por el
Administrador para un contrato especial o para contratos de
servicios, la notificacion se hara al Administrador y éste

’ . 3 .
procedera conforme su mejor criterio.
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SECCION B: NEGOCIACION DEL CONTRATO

ARTICULO 90: QUE ES

La negociacidn serd aquella gestidén verbal o escrita que efec-

tie el Administrador Auxiliar correspondiente o su representante

autorizado, en reunidén convocada con la parte a contratarse para

acordar los términos del contrato con el propdésito de conseguir

los mejores precios y condiciones para el Gobierno, sujeto a las

normas establecidas en esta Seccion.

ARTICULO 91: CUANDO PROCEDE

Se podri negociar un contrato cuando se dé una de las siguien-

tes circunstancias:

]..
2.

7.

9.
]-O.

Cuando todas las ofertas recibidas en una subasta sean rechazadas;
Cuando no se reciban ofertas luego de haberse convocado subasta
en una o varias ocasiones;

Cuando los precios ofrecidos por los licitadores sean irrazona-
blemente altos, dando margen a la cancelacién de la subasta;
Cuando las desviaciones de las ofertas no sean sustanciales,

o sea, no sean en relacién a las especificaciones y el interés
piblico no permita la dilacién de una nueva subasta;

Cuando el costo de ésta seria injustificado;

Cuando el postor agraciado se niegue a otorgar el contrato
correspondiente y no hubiere un segundo postor; o éste no
sostuviere su oferta ofrecida;

Cuando el contratista haya incumplido los términos del contrato;
Cuando haya una emergencia;

Con posterioridad a una subasta informal;'

Cuando se trate de un servicio profesional;

111



11. Cuando se trate de un contrato de obra publica en cuya subasta
se informaron aspectos a negociar;
12. En cualquier situacién que el Administrador entienda se debe

efectuar.

ARTICULO 92: QUIEN LA EFECTUARA

La negociacidn estard a cargo del Administrador Auxiliar o su
representante autorizado. Este debera consultar con el perito en
la materia antes de la negociacidén y debera tener al dia la infor-
macién sobre el presupuesto fijado para dicho contrato por el Admi-
nistrador. Cuando el Administrador expresamente lo sefiale o el
Administrador Auxiliar lo requiera estara presente un abogado de

la Administracidén en dicha negociacidn.

ARTICULO 93: PERIODO PARA INICIAR NEGOCIACION

La negociacion de un contrato con posterioridad a una subasta
formal no podra efectuarse antes de vencer el periodo de diez (10)
dias que para los efectos de impugnacién, concede el '"Reglamento de

la Junta de Revisidén de la Administracidn de Servicios Generales'.

ARTICULO 94: COMO SE EFECTUARA

La negociacidn se efectuara verbalmente o por escrito, segun
determine el representante del Gobiermno.

De la negociacidén que se efectile, se levantard un Acta de Nego-
ciacidén, la cual formard parte del expediente luego de ser aprobada
y firmada por ambas partes. Las incidencias de la negooiacidn ver-
bal pueden grabarse si las partes asi lo acuerdan de antemano, pero

siempre tendra que levantarse el Acta.
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ARTICULO 95: FACTORES QUE SE TOMARAN EN CONSIDERACION AL NEGOCIAR

UN CONTRATO

1. Pliego de Subastas

La negociacién se efectuard hasta donde sea posible ajustan-
dose a las especificaciones, términos y condiciones establecidas
en el Pliego de la Subasta o en la Solicitud.

2. Prelacion

Siempre que se negocie un contrato, la persona con quien se
negocie, debera ser un licitador registrado. Cuando se hubieren
recibido cotizaciones, se estudiaran las posibilidades para la

' negociacién comenzando con el postor més bajo.

a. Si la oferta de precio mis bajo no fuere la mas conveniente
al Gobierno, se dejara constancia escrita en el expediente
respecto a las razones que impidieron la aceptacion de dicha
oferta sobre la base de megociacidn y se procedera con el
estudio de la oferta del siguiente postor mas bajo.

ARTICULO 96: APROBACION Y OTORGAMIENTO

Toda negociacién de contrato tendréd que ser aprobada por el
’ Administrador.

1. Informe

El Administrador Auxiliar sometera al Administrador el proyecto
de contrato negociado para su aprobacion cuando exceda de cuatro
mil dolares ($4,000), si se trata de un contrato de obra de
construccidén, cuando exceda de veinticinco mil ddlares ($25,000)
y si se trata de un servicio anexo a esta cuando exceda de diez
mil dbélares ($10,000). Dicho proyecto debera ir acompafiado de
un Informe Explicativo que contenga los fundamentos por los cuales
se recomienda se otorgue y tendra que estar firmado por el contra-
tista.

Cuando no exceda de cuatro mil dolares ($4,000), de veinticinco
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mil délares ($25,000) 6 de diez mil délares ($10,000) en los
casos de construccion, el contrato lo aprobara el Administrador
Auxiliar correspondiente.

Decision del Administrador

El Administrador podra aprobar la recomendacién del Adminis-
trador Auxiliar en cuyo caso procedera a otorgarse el contrato.

Si el Administrador no estuviere de acuerdo con los términos
acordados en la negociacion, lo devolverd al Administrador Auxi-
liar para discutir con el contratista aquellas cldusulas ina-
ceptables.

Otorgamiento

Llegado a un acuerdo entre las partes, se procederad al otor-
gamiento del contrato por el Administrador, o el Administrador

Auxiliar dependiendo de la cuantia envuelta.

ARTICULO 97: IMPEDIMENTO PARA IMPUGNAR NEGOCIACION

La determinacidén que conlleve este tipo de transaccién no

estara sujeta a ser impugnada ni revisada.
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SECCION C: ADMINISTRACION DEL CONTRATO

ARTICULO 98: QUE ES

La Administracién del contrato es aquella actividad que se
efectdia a nivel del recibo del bien, prestacidén del servicio o
ejecucidén de la obra en cuestidén mediante la cual la persona a
cargo de velar por los intereses del Gobierno verifica, super-
visa, aprueba o desaprueba las operaciones efectuadas al amparo
del contrato.

ARTICULO 99: QUIEN TIENE LA RESPONSABILIDAD DE LA ADMINISTRACION
DE LOS CONTRATOS
En términos generales la primera fase de la administracidn de

un contrato se rige y estard a cargo de los Receptores conforme
se sefiala en el "Reglamento de Receptores Oficiales" de la

Administracidn.
En los contratos de obras de construccién la administracién

del mismo serd responsabilidad del Administrador Auxiliar de Con-
servacidén y Construccidén de Edificios Publicos o su representante

autorizado.
En los contratos de adquisicidén de bienes, los Receptores

Oficiales de cada agencia peticionaria.
En los contratos de servicios, el Director de la Divisidn de

Servicios de la agencia peticionaria o la persona en quien éste

delegue o el Director de la unidad receptora del servicio en la
agencia peticionaria. ;
En los contratos de procesamiento de informacién mediante me=-

dios electrdnicos o de microfotografia el técnico de la Adminis-

tracidén o de la agencia peticionaria a cargo del proyecto, si el

- Administrador lo hubiere autorizado.

ARTICULO 100: QUE CONLLEVA LA ADMINISTRACION DE UN CONTRATO

Administrar un contrato conlleva velar por el fiel cumplimiento
por parte del contratista de cada una de las clatsulas del contrato
en la forma en que alli se contemplan.
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1. Funciones
Serd funcién de la persona a cargo de la administracién de
un contrato efectuar a tiempo las reclamaciones correspondientes
y de hacer las notificaciones que se requieren por ley, regla-

mento o contrato.

v

ARTICULO 101: OBLIGACIONES GENERALES

Para asegurar la buena administracién de los contratos asi como el
fiel cumplimiento de las normas establecidas en este reglamento, las
agencias y los contratistas daridn fiel cumplimiento a lo siguiente:

1. Agencias Peticionarias

a. Plénificarén sus solicitudes para que puedan ser efectuadas
de conformidad con las disposiciones de este reglamento y
de todas las otras normas vigentes sobre la materia;

b. Evitardn al hacer su programacién que sus programas conflijan
en términos con los establecidos para los tramites de convo-
catoria y adjudicacién de subastas, creando asi situaciones
de emergencia que obliguen a obviar el trémite de subasta formal;

c. Tramitaran sus solicitudes lo mas eficiente y rdpido posible
para evitar negligencia, dilacién u olvido administrativo que
redunde en perjuicio econdémico para el Gobierno;

d. Obligaran los fondos suficientes antes de iniciar la tramita-
cién de las solicitudes para asegurar que al expedirse las
érdenes de compras haya fondos disponibles para cubrir los
desembolsos;

e. No se realizara ninguna transaccién de adquisicién sin emitir
las correspondientes 6rdenes contra contratos vigentes o

antes de que se formalicen éstos;
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f. De toda la transaccién de adquisicién notificardn a la
Administracién y al Departamento de Hacienda, aunque éstas
se paguen por el Pagador Oficial;

g. Mantendran un control de las 6rdenes emitidas, de los bienes
pendientes de recibirse, de los servicios pendiente de pres-
tarse, de las obras pendientes de ejecutarse, de los recibos
emitidos y recibidos y de los pagos efectuados. Mensualmente
someteradn esta informacidén a la Administracién;

h. Evitaran toda duplicidad de solicitudes o de emisidén de 6rde-
nes mediante la centralizacidén de todo lo relacionado con la

adquisicién en la figura del Delegado Comprador.

Los Contratistas

Todo contratista a favor de quien se expida una orden bajo
cualquiera de las modalidades de contratos establecidos en este
reglamento, notificarid a la Oficina de Compras y Contratos de la
Administraciéh dentro de las veinticuatro (24) horas de recibida

la primera orden contra cada contrato que tengan vigente.
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' SECCION D: INGUMPLIMIENTO DE CONTRATO —

ARTICULO 102: CUANDO SE INCURRE EN INCUMPLIMIENTO DE CONTRATO

Se entendera qUe Se ha incurridd en incumplimiento de cuales-
qulera de los contratos otorgados con la Admlnlstrac1on o con d
Gobierno cuando se dé una o mas de las 31gu1entes c1rcunstanc1as

1. Violacién de cualquiera de los términos del~contrato~o
- de las leyes y‘réglamentos aplicables al tipo de contrato

de que se trate; o | |

2. Negativa a'dorregif tualquier irregularidad cometida y

sefialada. .

ARTICULO 103 RECLAMACION POR EL INCUMPLIMIENTO DE UN CONTRATO

1, Requerlmlento Inlclal

Cuando un contratlsta se nlegue a aceptar o servir ﬁna orden
de'compra, de'serv1c1o,'de comienzo o av180‘de camblo que se le
rexplda, se le requerlra verbal e 1nmed1atamente el cumpllmlento
y ‘si se negare a ello,'se procedera conforme se establece a
continuacidn.

2. Notificacién

La agencia peticionaria que1séa'benéfiéiaria‘del contrato,o
‘que entre en conocimiento dél»incumplimiehtovviene_obligadé,'luego
de revisar loS'bienés;”éljsefﬁicio.en'praéesb o terminado, o la
_obra:ejecutéﬁdOSe,Siiprdcede,'a notificar el incumplimiento de la
k‘sigﬁiente manera: - o :
‘a. La‘persona que estara expresamente autorizadala»ello pdr el
jefe de la agencia conforme las direCtricesiestablecidas énv
Aeste reglamento sobre administracién-de éontratbs,se comuni-
cara por escritd,\feléfdno o personalmente con el contratista
a la mayor brevedad posible y le requeriré-el cumplimiento

del contrato. Al hacer dichakreclamacién la persona'que tenga
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a su cargo hacer esa gestion viene'obligada a‘comunicar1e
al contratista‘ia irregularidad:cometida y tendra que
darle un término razonable paré‘que corrija o/cuﬁplé‘con
los términOS“y condiéiones del contrato.b

 1)'En los casos de obras efectuadas o'éfectuéndose,iel
' término seré el establecido en las '"Condiciones Géneralesf

de Contrataciéh de;Obraé Pablicas', las "Reglas de_
Contratacion de la Admihiétrabiénﬁo el establecido en
el contrato que rija la obra.

2) Cuando labirregularidad~o'incumplimiento se trate de mno
haber entregado a tiempo, irrelevante de qﬁe'cumplafcon la
entrega'posteriormente, se le impondrén/las penalidades co-
rtespondientes a la entrega tardia. |

3. Negativa a Cumplir el Contrato

Si’transcurrido el término dado al contratista para corregir la -
irregularidad o el cumpiimiento de lps‘térmihos del contrato, éste
se negare o no hubiere Hecholgéstién alguna indicétiva~de que
intenta reparar la irregularidad en que ha incufrido se presumira
que el contratista incumplid el‘contratd y se procederé'aé la

"siguienté manera: | . | |
a. El Delegado Comprador de la agencia le enviaré’poficorreo certi-
"ficado con acuse de recibo el "Aviso de Incumplimiento y Reque-
rimiento" en el formulario provisto por la Administracion |
1) Copia de dicho formulario acompafiando el expediente del comn-
trato y de cualquier otra documentacion que eea pertinEnte,‘

se enviard simultdneamente a la Administraciodn, la cual
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tendrd que venir acompafiada de lo siguiente:

a) Informe descriptivo sobre qué ha incumplido el
contratista;

b) Relacién de la prueba con que cuenta la agencia
para probar el incumplimiento en su dia.

(1) En esta relacidén se debe incluir fotografias,
informes, declaraciones y otros documentos,

si se tienen.

c) Una relacion y copia de todas las reclamaciones
verbales o escritas hechas al contratista, fecha de
cuando se hicieron y nombre de la persona que las hizo.

d) Aquellas agencias peticionarias que cuenten con un

‘. abogado la notificacién a la Administracién deberd ser
referida a éste antes de ser remitida a la Administra-
cién con el propésito de que evalie la calidad de la
prueba en poder de la agencia a los efectos de deter-
minar si la misma es suficiente y adecuada para asegurar
que la posicidén que adopte el Gobierno sea sélida en
caso de tener que recurrir judicialmente contra el con-
tratista.

4. Accion Por Parte de la Administracion

a. Evaluacidén de la Prueba

‘ El Administrador Auxiliar correspondiente evaluara la
prueba recibida de la agencia peticionaria y si la misma
es convincente procedera de la siguiente manera:

1) Autorizacidén al Comprador

El Administrador Auxiliar correspondiente autorizara
al Comprador a proceder a adquirir el bien, la obra o el
servicio de cualquier licitador registrado que esté dis-
ponible a efectuar la entrega, ejecutar la obra o prestar

el servicio.
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Esta autorizacién se le notificaréva la agencia por
conducto del Delegado Comprador de su agencia por el
medio mas rapido disponible; y si a juicio del Adminis-
trador Auxiliar la situacidén lo amerita, la Administra-
cidén gestionard directamente la adquisicidnm.

El Comprador autorizado procedera cen lo siguiente:

a) Adquisicidén en Mercado Abierto

La adquisicién en mercado abierto se efectuara
siguiendo los siguientes tramites:

- (1) Seleccidn del Licitador

De los licitadores registrados se escogera
aquel que pueda llenar las necesidades de 1la
agencia en el momento. Si la agencia mno tuviere
mucha premura, se escogerdn tres (3) licitadores
para solicitarles precio.

(2) Solicitud de Precio, Ofertas y Adjudicacién

El Comprador solicitaréa ofertas por el medio
mds rdpido disponible. Se podrén recibir las
ofertas verbalmente, pero el licitador agraciado
tendrd que confirmar su oferta por escrito.

(3) Emisidén de Orden

Si el licitador puede servir el bien, prestar
el servicio o ejecutar la obra en los mismos tér-
minos y ,condiciones originales aunque varie el
precio, se procedera a emitir una Orden en Mercado
Abierto conforme establezca el Administrador para

estos casos.
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(a) Notificacion al Departamento de Hacienda

El Comprador acompafiara copia de la autori-
zacién del Administrador con la Orden en Mercado
Abierto, al Secretario de Hacienda para que

autorice el pago.

b) Negociacidn

Si el Comprador no pudiere conseguir igualdad de
condiciones y especificaciones en el mercado, previa
consulta con la unidad de su agencia que generéd la
solicitud, referiri ésta a la Administracidn para que
se proceda a negociar un contrato con el licitador
registrado que pueda servir, ejecutar o prestar en
esos momentos el bien, la obra o el servicio bajo nue-

' vas especificaciones o condiciones.

b. Requerimiento Formal al Contratista

1) Gestidn del Administrador Auxiliar

El Administrador Auxiliar correspondiente le notificara
al contratista, con copia a la agencia peticionaria y a la
aseguradora del contratista, la accidén que se propome tomar
la cual podra ser una o mas de las siguientes:

a) Resolver el contrato;
b) Reclamacién por dafios sufridos por el Gobierno;
c) Pago de la diferencia en precio;
d) Suspensidén del Registro de Licitadores por un término
’ ‘ | ‘no menor de seis (6) meses ni mayor de dos (2) afios;
e) Cualquier otra penalidad provista en la ley, la regla-
mentacién aplicable o en el contrato.

2) Contenido del Requerimiento

El requerimiento formal que se enviari al contratista
y a su aseguradora por correo certificado con acuse de
recibo contendrd los siguientes sefialamientos:
a) Términos del contrato, nimero y fecha del mismo;

b) Clatsula del contrato que ha violado;
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c) Fecha de la orden que se ha negado a servir;

d) Apercibimiento de que respondera por el exceso que se
pague en base al precio ofrecido por él, en adicion a
cualquier otra penalidad correspondiente;

e) Notificacion de un término para mostrar causa por la cual
no se deba proceder a someter el caso al Secretario de
Justicia para reclamacion judicial por ihcumplimiento de
contrato; |

f) Cuantia que debe reembolsar por concepto de pago en exceso
y/o dafios y gastos por razén de la negociacidén dentro del
término fijado para ello.

(1) Copia de esta notificacion se enviara al Secretario de
Hacienda para sus records y a la aseguradora del contratista.

3) Posicion del Contratista

Si las razones que tiene el contratista para no honrar la
orden no estan contempladas ni sustentadas por el contrato,
se procederi con la reclamacidén dandole un término para someter
los pagos por los varios conceptos. Tramscurrido éste, si no
se ha recibido la totalidad del pago, del contratista o de su
aseguradora, el Administrador procedera contra ambos refiriendo
el caso al Secretario de Justicia para la reclamacién judicial

correspondiente.
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PARTE QUINTA: MEDIDAS TRANSITORIAS Y DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 104: DOCUMENTOS Y PROCEDIMIENTOS, VIGENCIA TEMPORERA

Todo formulério, documento o procedimiento especial no cubierto
en este reglamento que trate sobre el mismo asunto, aunque haya
sido aprobado al amparo de otros reglamentos que se deroguen por
éste, mantendra su vigencia hasta tanto se emitan los nuevos

formularios y aprueben los nuevos procedimientos.

ARTICULO 105: VIOLACIONES Y PENALIDADES

Cualquier funcionario o empleado del Gobierno que someta
informacidén incorrecta o fraudulenta para adquirir un bien,
una obra o un servicio indebidamente o para otros fines que no
sean los mejores intereses y beneficios del Gobierno, podra-
ser susceptible de que se le aplique cualesquiera de las

penalidades en este reglamento.

Cualquier persona, que previa investigaéién a esos efectos,
determine el Administrador que ha incurrido en violaciones a
cualesquiera de las disposiciones de este reglamento, estara
sujeta a una o mas de las siguientes penalidades:

1. Podra ser sometida a que se le procese segiin establece el
afticulo 32 de la Ley 164 del 23 de julio del 1974, segin
enmendada, conocida como la'Ley de la Administracion de
Servicios Generales'". Dicho articulo dispone en su segundo
parrafo que toda persona que infrinja cualesquiera de los
reglamentos emitidos al amparo de dicha ley, incurrird en
un delito menos grave y convicta que fuere serd sentencia-

da con multa no menor de cincuenta dolares ($50) ni mayor
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de doscientos cincuenta ddélares ($250.) o encarcelamiento
por un término no menor de un mes ni mayor de seis (6)
meses o ambas penas a discrecidén del Tribunal.

Podrd incoarse accidn civil en su contra para recobrar el
importe en cuestidén segin dispone la Seccién 8 de la Ley
96 del 29 de junio del 1954, segin enmendada, conocida
como la "Ley de Compras y Suministros". Dicha seccidn
dispone que cualquier orden de compra o contrato ejecutado
en violacidén de esa ley o de los reglamentos adoptados al
amparo de ella, serd nula y quedard sin efecto y si se
hubieren invertido fondos piblicos su importe podra
recobrarse a nombre del Gobierno en una.accidén incoada
para esos propdsitos.

Podrd suspendérsele o revocdrsele su nombramiento de
Comprador, o cualquier otro nombramiento especial rela-
cionado con el procedimiento o sistema de compras en el
Gobierno.

Podrd referirse el caso al jefe de la agencia de la persona
para que a su discrecidn proceda a imponerle una de las
sanciones autorizadas por el articulo 6 de la Ley Nim. 5
del 14 de octubre del 1975, segin enmendada, conocida como

la "Ley de Personal del Servicio Pdblico de Puerto Rico".

ARTICULO 106: DEROGACIONES

Por la presente se derogan las Secciones 15, 16, 17, 18 del
Reglamento del 18 de agosto del 1949 sobre '"Adquisicidn dé
Vehiculos de Motor" aprobado al amparo de la Ley Nuim. 49 del 4
de agosto del 1947; el Reglamento del lro. de julio dgl 1963

"Estableciendo Los Procedimientos Para Compras y Suministros de
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Servicios" aprobado al amparo de la Ley Num.49 del 4 de agosto
del 1947; y las secciones I, II, III, IV, V, VI, VII y IX del
Reglamento Ntm.2 de la Administracidén "Para Regular las Compras
bajo la Ley Num.96 del 29 de junio del 1954", el Reglamento
NUm.4 del lro. de septiembre del 1977, y cualquier otra norma

vigente a la fecha de aprobacién de este reglamento.

ARTICULO 107: VIGENCIA

Este Reglamento entrard en vigor treinta (30) dias después

de su radicacion en el Departamento de Estado de Puerto Rico

de acuerdo a las disposiciones de la Ley Nim.112 del 30 de
junio de 1957, segin enmendada, conocida como Ley de Reglamento

de 1958,

APROBADO en SAN JUAN DE PUERTO RICO a los,/Z’ dias del mes
’

de dw del 1979.

RCADO SANTINI
ADMINISTRADOR
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