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SECCION A: INTRODUCCION

ARTICULO 1: TITULO
Este reglamento se conocerd como el "Reglamento de Propiedad
Excedente Estatal".

ARTICULO 2: FUENTE JURIDICA

Este reglamento se adopta de conformidad con los poderes
que le confieren al Administrador los incisos j, y 7r. del
articulo 14, los apartados (18) (19) y (20) del inciso "a" del
articulo 16; el apartado 1 del inciso a del articulo 18 y el
articulo 20 de la Ley Nam. 164 del 23 de julio del 1974 segin
enmendada; la seccién 3 de la Ley Num. 88 del 31 de mayo del
1967, segin enmendada y el articulo 2 de la Ley Num. 61 del 20

de junio del 1978.
ARTICULO 3: PROPOSITO

Este reglamento se adopta con el propdsito de establecer
las normas generales de uso y custodia de la propiedad del
Gobierno; establecer las guias para declarar esa propiedad inser-
vible o sin.uso adecuado; dictar pautas a seguir para determinar
la utilidad y necesidad de la propiedad; sefialar el método de
declarar excedente la propiedad del Gobierno; y establecer las
normas a seguir al recibir, asignar y transferir la propiedad del

Gobierno declarada excedente.



ARTICULO 4: JURISDICCION

Este reglamento regira sobre todo tipo de tramsaccidén que
se efectie en el Gobierno para dar de baja propiedad; para so-
licitar asignacidon de propiedad que ha sido declarada excedente

y para dar en 'Trade-in" propiedad del Gobierno.

ARTICULO 5: ALCANCE

Este reglamento aplica a todas aquellas agencias del Gobierno
que vengan obligadas por ley a disponer de sus bienes a través
de la Administracién o que voluntariamente lo solicitemn; a todo
organismo privado sin fines de lucro y a toda persona natural o
juridica que directa o indirectamente adquiera del Gobierno

cualquier propiedad declarada excedente.

ARTICULO 6: INTERRELACION CON OTRAS NORMAS

Las disposiciones de este reglamento no se interpretaran ais-
ladamente. Para implementar las mismas, es nece sario conocer
las normas contenidas en el "Reglamento de la Junta de Subastas
de la Administracién, asi como las disposiciones de aquellas
leyes especiales que proveen la ut lizacion, aprovechamiento
y declaracién de bienes como la ''Ley de CUnfiscaciones', la
"Ley de Bienes Advenidos', la Regla 251 de las de Procedimiento
Criminal, las normas de propiedad del Gobierno aprobadas por

el Secretario de Hacienda y otras.



ARTICULO 7: REGLAS DE INTERPRETACION

Las palabras y frases contenidas en este reglamento se inter-
pretaran segin su contexto, de acuerdo al significado sancionado
por el uso corriente y comin. Aquellas que se utilicen en todo
el reglamento se definirdn en este articulo; aquellas que para su

mejor claridad sea menester ello, se definirdn en la seccién
correspondiente,

Las siguientes palabras y frases son términos abreviados o
tienen el significado de las frases que a continuacién se rela-
cionan:

1. Administracidén - La Administracidén de Servicios Generales

2- Administrador - El Administrador de la Administracidén de

Servicios Generales
3. Agencia - Todos los organismos componentes del Gobierno
incluyendo la Administracidn

4, Almacenes de Excedente - Los almacenes en la Administracidn

donde se mantiene la propiedad excedente del
Gobierno, clasificada por tipos y destinos.
5. Area - Cualquiera de las siguientes Areas en la Administra-
cién: Area de Compra, Servicios y Suministros,
Area de Construccidén y Conservacién de Edificios y
el Area de Transporte y Mantenimiento de Vehiculos
de Motor.

6. Encargado de la Propiedad - Funcionario que a peticidn del

jefe de agencia es designado por el Secretario de
Hacienda a cargo del control y la contabilidad de

la propiedad activa del Gobierno en cada agencia.



7. Gobierno- El Gobierno de la Rama Ejecutiva del Estado Libre
Asociado de Puerto Rico excluyendo las corporaciones pu-

blicas y los municipios.

8. Junta de Subastas- La Junta de Subastas de la Admin:.stracidn

que es el organismo en cada una de las Areas de la Adminis-
tracion que tiene a su cargo la implementacién del Regla-
mento de la Junta de Subastas de la Admin.stracidn, asi

como la evaluacién y adjudicacion de las subastas formales.

9.Propiedad Mueble- Aquellos bienes de reiativa permanencia y

valor que se pueden transferir de un punto a otro sin
~menoscabo de la cosa inmueble a que estuviera unida y
que puedan ser de utilidad sin quebrantamiento de la
materia, o deterioro del objeto a que estuvieren adhe-
ridos, incluyendo entre otros, maquinaria, muebles,
equipo, materiales, suministros, piezas, provisiones,
documentos, medios de transportacion, divisicnes de
oficina, alfombras y cualquier otros bien mueble segun
se define en el Cédigo Civil de Puerto Rico, ediciédn

del 1930, segin enmendado.

10. Subasta Publica- Procedimiento formal que utiliza el Gobierno

para adquirir o vender bienes, obras y servicios conforme
el trdmite establecido en el '"Reglamento de la Junta de

Subastas' y el "Reglamento de Adquisicidén" de la Adminis-

traciodn.

11. Utilidad agricola- Toda cosa que por el uso al que esté

destinada, contribuye al desarrollo de la agricultura.



ARTICULO 8: DECLARACION DE POLITICA PUBLICA

1. Politica Publica General

Por la presente se establece como politica ptblica del
Gobierno, el aprovechamiento y utilizacion al maximo de
toda su propiedad.

2. Programa de Propiedad Excedente

Se establece el Programa de Propiedad Excedente del
Gobierno en la Administracion con el proposito de asegurar
la maxima utilizacion de todos sus bienes.

ARTICULO 9: DECLARACION DE PROPIEDAD EXCEDENTE

Sera propiedad excedente del Gobierno todos aquellos bienes que
sometidos a cualquiera de los procedimientos establecidos en este
reglamentwoaprobados por el Administrador en atencion al articulo
23 de este reglamento, sean declarados propiedad excedente. Podran
declararse propiedad excedente todos aquellos bienes muebles que

esten dentro de una o mas de las siguientes clasificaciones:

1. Bienes de Bajo Rendimiento

Aquellos bienes que estando en uso por el Gobiermo han
dejado de rendir a la capacidad que originalmente lo hicieron
y se requiere; o no han rendido a la capacidad que se esperaba

de ellos.

2. Bienes en Desuso

Aquellos bienes que no tienen utilidad para el fin para
el que se adquirieron, o no se les da ningun uso por aquella
agencia a la cual estan asignados, o que se haya descontinuado
su uso por dicha agencia o por el Gobierno en general.

3. Bienes Obsoletos

Aquellos que por razon de los desarrollos y cambios téc-

nologicos o administrativos se hayan convertidos en obsoletos



irrelevante del tiempo que llevan de adquiridos o de su costo

de adquisicion.

Bienes Inservibles

Aquellos bienes que no pueden aprovecharse por el Gobierno

porque su condicion fisica o mecanica esta deteriorada y es

muy costosa o imposible su reparacion.

Bienes Advenidos

Aquellos que alguna ley expresamente los declara propiedad

del Gobierno o que advengan al Gobierno como consecuencia de

haberse implementado algin procedimiento especial establecido

por una de las siguientes leyes o cualquier otra que en el

futuro se apruebe:

a.

Ley Num.
conocida

39 del 4 de junio del 1960, segiin enmendada,
como la "Ley Uniforme de Confiscacion de

Vehiculos, Bestias y Embarcaciones";

. Ley Num.

conocida

Ley Ntm.

conocida

88 del 31 de mayo del 1967, segiin enmendada,
como la '"Ley de Bienes Advenidos";

2 del 20 de enero del 1956, segun enmendada,
como la "Ley de Impuestos sobre Articulos de

Uso y Consumo de Puerto Rico'";

La Regla

Nim. 251 de las de Procedimiento Criminal,

segin enmendada;

Ley Nam.
conocida
Ley Num.
conocida

. tey Num.

conocida

. Ley Nam.

conocida

143 del 30 de junio del 1969, segin emmendada,
como la '"Ley de Bebidas de Puerto Rico"';

220 del 15 de mayo del 1948, segin enmendada,
como la "Ley de Bolita y Otros Juegos Prohibidos'';

17 del 19 de enero del 1951, segin enmendada,
como la '"Ley de Armas de Puerto Rico";

4 del 23 de junio del 1971, segin enmendada,

como la '"Ley de Sustancias Controladas";



i. Ley Nam. 134 del 28 de junio del 1969, segin enmendada,

conocida como la "Ley de Explosivos de Puerto Rico';

j. Ley Num. 23 del 20 de junio del 1972, seglin enmendada,
conocida como la'Ley del Departamento de Recursos Naturales'.

6. Bienes Caducos

Aquellos bienes cuyos periodos maximos de retencion y uso
por el Gobierno, segin establecidos por ley, reglamento o el
Administrador, hayan transcurridos.

a. Listas de Retencidn y Disposicion

Cuando el Administrador cuente con los mecanismos nece-
sarios para ello, iniciara la publicacion de listas con-
teniendo los bienes muebles que a su mejor entender debe
establecerseles periodos de retencion y disposiciodn.

Estas listas se redactaran previa la recomendacion de
los jefes de agencias que a juicio del Administrador sean
los mas idoneos para consultarles, incluyendo al Secreta-
rio de Hacienda y al Director del Negociado del Presupuesto.
Aquellos jefes de agencia que asi lo interesen podran
someter bienes muebles de uso exclusivos en sus agencias
para su inclusién en las listas, con periodos especificos
de retencion y disposiciédn.

En el caso de documentos, éstas listas se prepararan
conforme establece la'Ley de Documentos Publicos'" , Ley
Nim. 5 del 8 de diciembre del 1955, segun enmendada y la

reglamentacion aprobada al amparo de ésta.

7. Bienes Sobrantes

Aquellos bienes adquiridos para un fin especifico tal como
una obra de construccién, la impresidén de un libro y otros y

que al finalizar éstos trabajos, los bienes hayan sobrado.



En el caso de los bienes sobrantes siempre habra que tener
presente que para disponer de ellos hay que cumplimentar los

tramites de disposicidn establecidos en este reglamento.

Bienes Desechables

Aquellos bienes residuales que comunmente podrian conside-
rarse basura, o disponerse de ellos como tal, pero que some-
tidos a alglin proceso poco costoso o sin costo para el Gobierno
tienen un valor comercial, incluyéndose entre otros, los
siguientes:

a. Bienes de rapido deterioro

Aquellos bienes que se deterioran con rapidez por razon
del uso, o por el uso constante, o que son de facil
destriuccion o pérdida y que en el Gobierno se consideran
materiales al contabilizarse, tales como grapadoras, per-
foradoras, tijeras, cucharas, cubiertos, utensilios de
cocina, y todo equipo general o herramientas menores cuyos
valores de adquisicién sean de veinticinco ddlares o menos.

b. Papeles

Todo documento producido o recibido en el Gobierno que
no se rija por las disposiciones de la "Ley de Documentos'
o que en la etapa de evaluacidén por el Archivo General,
previa a la disposicion, haya sido rechazado, tales como

pero no limitados a:

1) Publicaciones Internas

Publicaciones preparadas por las agencias, tales
como reglamentos, folletos de informacion, cartelones
publicitarios, literatura de informacidn al ptblico,
informes anuales, hojas sueltas y otros que hayan

caido en desuso, obsoletos o imaplicables.



2)

3)

4)

5)

Formularios

Formularios en desuso, deteriorados, obsoletos, ina-
plicables por razon de enmiendas o derogaciones a las
leyes o reglamentos que los motivaron o que hayan sido

alterados o modificados.

Literatura de Intercambio

Libros, periddicos y otras publicaciones recibidas en
las agencias como donacidn, publicidad o intercambio con
otras entidades federales, estatales, municipales, pu-
blicas o privadas y cuyas publicaciones hayan caido en

desuso.

Subscripciones

Cualquier publicacidén que para su recibo en la agencia
se haya tenido que hacer algin pago o desembolso del
erario publico y que no sea de utilidad retenerlos en

inventario.

Papetes Sobrantes

En los casos de los centros de reproduccion de las
agencias, los excedentes cortados al encuadernar o
cuadrar los impresos y cualquier papel desechado por
razén de haberse usado para pruebas o para cualquier
otro uso andlogo en dichos menesteres. En los casos
de las mecanodgrafas, estenotipistas y otras, papeles
desechados por haberse dafiado los trabajos, por ser

borradores o por haberse utilizado como pruebas.



En los centros de procesamiento de informacién me-
diante medios electrdnicos, todo papel, documento o
formulario utilizado durante cualquiera de las etapas
del procesamiento de la informacién y que una vez
tomada la informacién pierda su valor.

6) Otros Documentos

Cualqier otro documento o papel que por su naturaleza
pueda tener un valor comercial en el mercado de compra

y venta de papeles.

Documentos publicos

Todo documento piblico que haya sido rechazado por el
Archivo General por no tener valor histérico, fiscal o de
utilidad pdblica, y el Administrador haya autorizado su

disposicién mediante destruccién o venta.

Sustancias

Sustancias quimicas de valor en el mercado para fines
no interesados por el Gobierno, desechadas en agencias o
laboratorios del Gobierno, tales como soluciones de Rayos X

y otras.
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SECCION B: FUNCIONES Y OBLIGACIONES DE
ORGANISMOS Y PERSONAL

ARTICULO 10: ENCARGADO DE LA PROPIEDAD

1. Definicidn

El Encargado de la Propiedad es aquella persona que

a recomendacién del jefe‘de agencia es designada por el

Secretario de Hacienda a cargo del control y contabili-

dad de la propiedad del Gobierno en la agencia para la

cual se nombra.

Funciones en General

Los deberes y funciones del Encargado de la Propiedad

son aquellos que expresamente sefiala el Secretario de

Hacienda en la reglamentacién que a esos efectos aprueba.

Funciones en relacidén a la Propiedad Excedente

El Encargado de la Propiedad tendrd a su cargo la trami-

tacién del inicio de los procedimientos relacionados con

la propiedad excedente en su agencia. En el desempefio de

esta obligacidén hard lo siguiente:

a.

Notificard a la Administracidén de la existencia de toda
aquella propiedad susceptible de ser declarada excedente
segun los criterios establecidos en este reglamento.
Preparara un inventario de dicha propiedad en el formu-
lario provisto para ello y lo enviard a la Administracidn.
Contenido

Dicho inventario contendri la siguiente informacidn:
a) Tipo de bien
b) Clasificacidén
c) Valor en los libros o de adquisicidn, segun sea el caso

d) Condiciones o estado fisico en que se encuentra

11
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e) Uso al que se le destina o destinaba en la
agencia

f) Razdén para darla de baja

c. Mantendrd al dia todos los expedientes de la propiedad
que esté asignada a su agencia.

d. Remitird e informard a la Administracién, cuando proceda,
mediante informes, cantidad, aumento o disminucién,
alteracidén, modificacién, adquisicidén, pérdida o dispo-
sicién de ésta.

e. Responderd y velard porque el personal de la agencia con
control inmediato de la propiedad responda por el uso
adecuado de la misma.

ARTICULO 11: ENCARGADOS DE LA PROPIEDAD EXCEDENTE

1. Definicidn

El representante autorizado del Administrador a cargo
de la Propiedad Excedente del Gobierno serd el Encargado
de la Propiedad Excedente del Gobierno.

2. Quién lo nombra

El Administrador designard una persona del personal de
la Administracidén a cargo del Programa de Propiedad Excedente
del Gobierno.

Para facilitar la labor de éste, el Administrador nombrara
cuantos Encargados Auxiliares de Propiedad Excedente sean

necesarios.

12



3. Obligaciones

a.

Conocimiento de Normas

La persona designada por el Administrador como el

Encargado de la Propiedad Excedente o cualquier per-

'~ sona designada como Auxiliar, tendrd que conocer todas

las normas que regulen al Encargado de la Propiedad
del Gobierno aprobadas por el Secretario de Hacienda,
las normas internas de cada agencia y las que regulan
el Programa de Propiedad Excedente.

Cumplimiento de Normas

El Encargado y los Auxiliares del Programa de
Excedente tendrin que cumplir y hacer cumplir las
normas que regulan el programa de excedente y todo lo
relacionado con la tramitacién de los procedimientos
relacionados con esto.

Custodia

El Encargado de la Propiedad Excedente del Gobierno
y los Auxiliares serdn los custodios de toda la propie-
dad del Gobierno que haya sido transferida al Almacén
de Excedente a su cargo en la Administracidén. En el
desempefio de esta funcidn vienen obligados a:

1) Responder por el cuido de la propiedad excedente
mientras se encuentre en la Administracién
2) Informar de cualquier pérdida que pueda sufrir

el Gobierno por uso impropio o no autorizado, sus-

traccidn, apropiecidn, malversacidn, deterioro irra-

zonable o injustificado,‘o pérdida de la propiedad.

Iniciar gestiones de recobro.

3) Responder por cualquier dafio ocasionado a la propiedad

excedente debido a su negligencia en el desempefio de
sus funciones.

4) Proponer y tomar todas aquellas medidas necesarias

13



d.

para conservar y utilizar adecuadamente toda la
propiedad sujeta a su jurisdiccién.

Clasificacién

Clasificar y organizar la propiedad excedente para
facilitar su disposicidn.

En atencién a ello viene obligado a ubicar y tramitar
la propiedad excedente de acuerdo a su naturaleza,
conforme las siguientes categorias:

1) Medios de transportacidén y sus partes accesorias

2) Equipo y mobiliario de oficina

3) Equipo y maquinaria de construccidn

4) Materiales, suministros, comestibles y demds bienes
fungibles

5) Equipo y maquinaria altamente especializada

6) Cualquier otra categoria que en el futuro el Adminis-
trador establezca.

Declaracidn de Excedente

Declarar la propiedad del Gobierno excedente en
atencidén a cualquiera de les procedimientos establecidos
por ley o por el Administrador para ello.

Disposicidn

Disponer de la propiedad excedente mediante uno de
los siguientes métodos:
1) Reasignacidén o transferencia
2) Venta

3) Destruccién

14



SECCION C: PROCgIMIENTO PARA RECIBIR O DE&RAR PROPIEDAD EXCEDENTE

ARTICULO 12: PROCEDIMIENTO PARA DAR DE BAJA PROPIEDAD EN LAS
AGENCIAS

Los Encargados de la propiedad de las agencias seran los que
daran de baja la propiedad asignada a sus agencias, excepto cuando
se trate de cualquier medio de transportacién o equipo o maquina-
ria automotriz. En atencidén a ello, lo tramitaran conforme los
siguientes pasos:

1. Notificacidén de la unidad peticicnaria

Cuando una unidad peticionaria en la agencia interese retirar
de uso un bien asignado a ella, lo comunicara al Encargado de la
Propiedad bajo quien esté dicha unidad.

2. Recogido

El Encargado de la Propiedad inspeccionard el bien y de encon-
trarlo en igual o similares condiciones a como se entregd a dicha
unidad originalmente, recogera el mismo y lo enviarda a un depé-
sito o almacén central que para esos efectos deberin proveerse
las agencias.

3. Recibo

Una vez se recibe en dicho almacén central interno el bien de
que se trate, el Encargado de la Propiedad procederd a anotarlo
en el recibo de entrega original cumplimentando aquella parte
del mismo provista para la anotaciéon de la devolucidn del bien
de que se trate.

Inmediatamente tambien anotard en la tarjeta o expediente
correspondiente al bien de que se trate, el hecho de que éste

esta disponible para reasignacién interna.

15



4, Gestion Interna

El Encargado de la Propiedad notificard a todas las
dependencias én su agencia, la disponibilidad de aquellos
bienes susceptibles de continuar usandose o de aprovecharse
y ofrecerd éstos a las distintas unidades de las dependen-
cias de 1a agencia mediante la publicacion de listas de

bienes disponibles.

a. Reasignacién Interna

De haber alguna unidad dentro de cualquier dependencia
en la agencia que se interese en algun bien en la lista,
el Encargado de la Propiedad bajo cuya jurisdiccidn se

encuentre el bien reasignara éste a dicha unidad.

Notificacidon a Excedente

De no haber interesada ninguna unidad dentro de cualquiera
dependencia en su agencia, asi lo notificard al Encargado de
la Propiedad Excedente en la Administracién en el formulario
de Declaracién de Propiedad Excedente.

a. Contenido
Al hacer la notificacidén de bienes a ser declarados
excedentes, se incluird la siguiente informaciodn:

1) Descripcidén breve y clara de la propiedad

2) Tipo de bien

3) Nimero de propiedad en su inventario

4) Valor en los libros, de adquisicidén o en el mercado

5) Nombre de la agencia

6) Fondos para adquirir u origen del bien

7) Fecha en que se adquirié originalmente

8) Localizacién del bien incluyendo direccién fisica exacta.
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9. Condicidén o estado de la propiedad la cual puede ser,
entre otras, una de las siguientes:
a) Nueva
b) Usable sin reparaciones
c) Usable con reparaciones
d) Inservible y sin valor
e) Inservible para el uso original al que fue destinado

pero de posible uso para otros fines

f) Cualquier otra condicién especifica de la propiedad

10. Cantidad de unidades dandose de baja

11. Costo unitario y costo total

. 12. Razén para darla de baja

13. Certificacidén a los efectos de que se circuld
comunicacién en todas las dependencias de su agencia
y ninguna de éstas interesa el bien

14, Firma del Encargado de la Propiedad de la agencia

bajo cuya jurisdiccidn estuviere el bien

ARTICULO 13: PROCEDIMIENTO PARA RECIBIR Y DECLARAR EXCEDENTE
BIENES DADOS DE BAJA

1. Inspecciédn

. Al recibir debidamente cumplimentado el formulario sefialado
en el articulo 12 de este reglamento, el Encargado de Propiedad
Excedente enviard un Inspector del Programa de Excedente a ver
fisicamente los bienes de que se trate.

Una vez el Inspector vea el bien,verificard que el mismo
esté completo o le faltan piezas o partes. En base a esta
Inspeccién se podréd aceptar o rechazar el bien.

a. Rechazo
Si el Inspector rechaza el bien, el Encargado de la

Propiedad de la agencia tendrad que localizar las partes o

piezas que le faltan y notificar nuevamente a la Adminis-

tracidén para una nueva inspeccién o justificar la pérdida

de los mismos.
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2.

3.

b. Aceptacién

Si el Inspector acepta el bien luego que lo notifique
oficialmente conforme se dispone mds adelante, el Encargado
de la Propiedad de la agencia procederd a dar de baja en el
inventario de su dependencia dicho bien, y el Encargado
de la Propiedad Excedente procederd con ulteriores trdmites.

Tasacidn

Una vez se determine aceptar el bien, el Encargado de la
Propiedad Excedente hard una tasacién del mismo la cual se no-
tificard al Encargado de la Propiedad de la agencia en la
copia del formulario que se le devolver4.
Entrega
Inmediatamente después de la notificacién de tasacidn se
autorizard a la agencia a entregar la propiedad en el Almacén

de Excedente correspondiente.

Registro e Inventario

Una vez recibido el bien de conformidad, en el Almacén
de Excedente éste pasard al inventario de propiedad excedente
lo cual se hard constar en el formulario provisto para ello
que contendrd la siguiente informacidn:
a. Numero de propiedad excedente
b. Nimero de unidades recibidas y retenidas
c. Agencia de origen
d. Valor segun tasacidén de excedente
e. Cualquier otra informacién necesaria de acuerdo al
criterio del Inspector, del Tasador o del Encargado

de la Propiedad en la agencia.

f. Firma y certificacidn de recibido del Inspector
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ARTICULO 14: PROCEDIMIENTO CON BIENES ADVENIDOS

En atencidén a las disposiciones de la Ley Nim. 88 del 31 de
mayo del 1967, segin enmendada conocida como la '"Ley de Bienes
Advenidos", la Policia de Puerto Rico custodiard y posterior-
mente entregard a la Administracidén todos aquellos bienes
advenidos a ella como resultado de sus funciones oficiales,
excepto las armas de fuego y la propiedad robada o ilegalmente
apropiada relacionada con juicios pendientes en los tribunales
o retenida para investigacidén de la comisidén de algin delito.

En el trato con dicha propiedad se seguirdn los tramites

aqui establecidos:

1. Custodia

a. Bienes perecederos

Tan pronto la Policia se convenza de que sus duefios
no pueden ser localizadoé, entregard a la Admin'stracidn
todos aquellos bienes de naturaleza perecedera o dura-
bilidad limitada para su disposicién conforme establezca
el Administrador mediante procedimiento a esos efectos.

b. Deméds bienes

Los demis bienes muebles que no estén en la categpria
de bienes perecederos o de durabilidad limitada se some-
terdn a la custodia de la Policia por un periodo no mayor
de un afio conforme las normas que el Superintendente de
la Policia establezca.

2. Avisos
Una vez cada seis meses, la Policia de Puerto Rico publie
card un aviso general en la prensa escrita del pais y podra
tambien usar otros medios de publicidad disponible a juicio

del Superintendente de la Policia, mediante los cuales des-
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4.

cribird los bienes e indicard los centros de depésitos donde
estém localizados éstos y su disponibilidad para devolverse a
sus legitimos duefios quienes deberan probar fehacientemente este
hecho.

Certificacién y Titulo

Transcurrido un afio de estar en poder de la Policia el bien
advenido sin que haya aparecido su legitimo duefio, luego de
haberse publicado por lo menos un edicto en un periddico de
circulacién general, la Policia certificari estas gestiones en
el formulario provisto para ello y acompafiado de certificacidén
del periédico en el cual se hayan publicado los avisos, lo enviara
al Encargado de la Propiedad Excedente.

Entrega

A partir de la fecha de la certificacién de la Policia, el
bien se entenderad propiedad excedente del Gobierno. El Encargado

de la Propiedad Excedente le comunicara a la Policia el predio,
almacén o sitio en el cual deberdn entregar los bienes advenidos,

Recibo y Verificacidn

Al recibirse los bienes de la Policia, el Encargado de la
Propiedad Excedente o su representante autorizado verificara

que la descripcidén de los bienes en el formulario coincide

con los bienes entregados en cuyo caso expedird un recibo pre=-
liminar que constara para los fines exclusivos de la entrega de
los bienes, copia del cual se entregari al agente que efectie
la entrega.

Tasaci6n, Clasificacién y Registro

Al recibirse la Propiedad el Encargado de la Propiedad Excedente
ordenaria la tasacién de ésta. Una vez tasada, el Encargado de la
Propiedad Excedente clasificard ésta segin su naturaleza y utilidad
y asignara los nUmeros de propiedad excedente correspondiente conforme
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el sistema que para ello establezca el Administrador y se
cumplimentard el formulario de declaracién de Propiedad
correspondiente.

ARTICULO 15: PROCEDIMIENTOS CON BIENES DE TERCEROS EN LOS
TRIBUNALES

Todo bien mueble en poder de los Tribunales que no sea propiedad
del Gobierno y que no sea reclamado por sus legitimos duefios dentro
los periodos establecidos por ley, pasari a ser propiedad del
Gobierno de Puerto Rico.

Si transcurridos seis meses desde que se cerrare final y firme
la causa que diera margen a que dicha propiedad estuviere bajo
la jurisdiccidén de un Tribunal sin que su legitimo duefio reclamare
el mismo, el Oficial del Tribunal bajo cuya custodia estén los
bienes, en el formulario provisto para ello, notificari el
Encargado de la Propiedad Excedente quien procederi a notificar
el sitio, fecha y hora donde deberédn entregarse éstos,

Una vez recibidos los bienes el Encargado de Propiedad.
Excedente procederd a tasar, clasificar y registrar los bienes
conforme se establece en el articulo 14 de este reglamento.

ARTICULO 16: PROCEDIMIENTO CON BIENES CONFISCADOS

Cuando como consecuencia de haberse ocupado propiedad de
terceros bajo las disposiciones de la Ley de Confiscaciones,
y habiendo transcurrido los términos establecidos en ley,
ninguna persona con interés en el bien haya prestado fianza para
levantar el bien 6 haya presentado recurso de impugnacién o
exista érden de Tribunal para que no se actiie sobre el bien, la
autoridad que haya confiscado el bien lo notificari a la Admin-
nistracién en el formulario provisto para ello. A partir de
la fecha de dicha notificacidén los bienes confiscados pasaréin
a ser propiedad del Gobierno de Puerto Rico.
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Recibida dicha notificacién por el Encargado de la Propiedad
Excedente éste procederd a hacer el correspondiente registro y

numeracién de la propiedad.

En el caso de bienes confiscados cuyos titulos de propiedad
sean inscribibles, la autoridad correspondiente abriri nuevo
asiento registrando el bien a nombre del Gobierno de Puerto Rico

libre dé cargas y gravamenes.

1. Bienes no confiscables

Los bienes no susceptibles de ser confiscados que se ocuparen’
al momento de confiscarse otros susceptible de serlo, transcurri-
do un afio de ser ocupados y de estar bajo la custodia del Gobierno
se entregardn al Encargado de la Propiedad Excedente previo
cumplimentacidén de la documentacidén que a esos efectos se
requiera de la autoridad que los ocupé conforme el trdmite

que a esos efectos establezca el Administrador.
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SECCION D: PROCEDIMIENTO PARA DISPONER DE LA
PROPIEDAD EXCEDENTE

ARTICULO 17: REASIGNACION O TRANSFERENCIA

El Encargado de la Propiedad Excedente podra transferir la
propiedad que haya declarado excedente a aquelas agencias y
entidades conforme el orden de preferencia establecido, que de
acuerdo a su criterio y utilizando las guias aqui establecidas
sean las mids necesitadas de recibir dichos bienes.

1. Procedimiento

a. Solicitud
Cuando se reciba en la Administracidén una soli-

citud de adquisicidén que a juicio del Administrador

Auxiliar correspondiente debe darsele trato dentro

del programa de excedente la referird al Encargado de la

Propiedad Excedente o al Auxiliar, segin sea el caso.
Las agencias y entidades ptblicas o privadas podran

también presentar ante el Encargado de la Propiedad

Excedente solicitudes de bienes excedentes.

1) Contenido
Cuando las agencias o entidades presenten solici-
tudes para bienes excedentes tendrin que incluir en
ésta una justificacién seifialando la necesidad espe-
cifica que tienen de los bienes solicitados y el
uso al cual se destinaran estos.

b. Criterios de Seleccidn

El Encargado de la Propiedad Excedente hard su

determinacién de a qué agencia o entidad asignarle
o transferirle la propiedad solicitada tomando como
guia los siguientes criterios:
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1) Programa, personal y equipo existente y proyectado
en la agencia, organismo o entidad.

2) Presupuesto que tiene disponible la peticionaria
para la compra de materiales, equipo y bienes
muebles.

3) Costo de la transportacién de la propiedad
excedente desde donde se encuentran los bienes hasta
el nuevo destino y disponibilidad de la peticiomnaria
de cubrir el transporte de los bienes.

4) Capacidad y necesidad de utilizar al mdximo la
propiedad.

Orden de Preferencia

Al transferir o reasignar la propiedad excedente,
el Encargado de la Propiedad Excedente tendrd que
asignar ésta siguiendo el 6rden de preferencia que
a continuacién se relaciona, excepto que cuando en
una misma categoria haya mAs de una peticionaria, se
seleccionarad en base a la fecha de radicacién de la
solicitud.

1) Agencias bajo la jurisdiccién de la Administracién

a) En estos casos la propiedad se transferird sin

costo alguno y se enumerara como propiedad ordi-

naria de la agencia conforme el sistema de conta-
bilidad de propiedad establecido por el Secretario
de Hacienda.

2) Agencias que no estén bajo la jurisdiccién de la

Administracidén por estar exentas por ley

a) En estos casos la propiedad se transferird previo el

pago por parte de la agencia peticionaria del
acarreo y costo de almacenamiento, y reparacidén
del mismo.
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o ®
ARTICULO 18: VENTA '

En caso de que no exista ningin interés de parte de las agencias
con derecho a reasignacién o transferencia de propiedad eXcedente,
el Encargado de la Propiedad Excedente venderi la propiedad exce-
dente disponible de acuerdo al orden de preferencia que mds adelan-
te ge seiiala. |

En el caso de vehiculos de motor, se seguird el procedimiento
establecido en el articulo 20 de este reglamento.

1. Orden de Preferencia

a. Agencias y organismos gubernamentales

En estos casos la propiedad excedente se venderd a agencias
y organismos gubernamentales dentro de esta categoria a un
valor nominal fijado por el Encargado de la Propiedad Exce-
dente mds los gastos incurridos en la custodia, mantenimiento,

reparacién, y habilitacién de la propiedad.

b. Agricultores bona fide

El Encargado de la Propiedad Excedente venderd los bienes
excedentes de utilidad agricola en base al valor-de tasacidn

que se determinard por el Encargado de la Propiedad Excedente.

c. Entidades sin fines de lucro

Cuando ningln organismo o persona en las categorias a 6 b
del orden de preferencia solicitare la propiedad ésta estara
disponible para ofrecérsele a las entidades comprendidas en
la categoria "c'" del orden de preferencia, las cuales para
ser elegibles tendrdn que acompafiar su solicitud refrendada
por el organismo gubernamental que regula su actividad en
cuyo caso se les podra vender el bien a un valor nominal

fijado por el Encargado de la Propiedad Excedente dentro del
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cual debera incluir los gastos de mantenimiento, almacenaje
y reparaciodn.

Cuando una entidad sin fines de lucro no pudiere presentar
la certifiicacién del organismo gubernamental la venta se

hard al valor en el mercado.
d. Padblico

Cuando la propiedad excedente mo hubiere sido solicitada
pax ningin organismo de los seflalados en las categorias a,
b 6 ¢ del orden de preferencia, ésta sera ofrecida a la venta
al mejor postor conforme el procedimiento de subasta formal
establecido en el "Reglamento de Subastas de la Administra-
cién" excepto que cuando se tratare de vehiculos de motor
o sus paryes accesorias se podrd recurrir a discresién del
Encargado de la Propiedad Excedente al sistema de pujas al
recibir las -ofertas. Cuando el monto total de los bienes
a venderse no excedan de cuatro mil délares, podran efec-
tuarse ventas directas.

ARTICULO 19: PROCEDIMIENTO A SEGUIRSE EN TRANSFERENCIAS O VENTAS

Cuando el Encargado de la Propiedad Excedente haga la determinacién
de que un bien puede aprovecharse mediante transferencias o ventas,
procedera de la siguiente forma:

1. Notificacidn

El Encargado de la Propiedad Excedente le enviard a todas
las entidades que cualifican bajo el programa de Excedente una
lista de bienes excedentes disponibles. Esta lista la publicaré
el Encargado de tiempo en tiempo a su discresién y segin la

disponibilidad de los bienes.
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Los organismos gubernamentales o privados, conforme el orden

2. Términos

de preferencia establecido en este reglamento tendran derecho a
reclamar cualquiera de los bienes en las listas y los mismos
podrén adjudicdrseles sujeto a lo siguiente: El Encargado de

la Propiedad Excedente sélamente considerari las peticiomes

de las agencias susceptibles de recibir transferencias o rea-
signaciones durante los primeros veinte (20) dias de haberse
emitido las listas. Transcurridos los primeros veinte dias,

el Encargado de la Propiedad Excedente considerard las peticiones
recibidas de los organismos gubernamentales suceptibles de
efectuar ventas. Sesenta (60) dias después de haber circulado
las listas, el Encargado de la Propiedad Excedente considerara’
las peticiones de los organismos privados bona fide, sin fines
de lucro.

Los organismos que no sometan su solicitud dentro del
periodo de preferencia serdn considerados al expirar el término
de sesenta (60) dias y sélamente en orden a la fecha de
presentacién de solicitudes

3. Transferencias

Se procederi con la éhtrega del bien y la cumplimentacién
del formulario de traspaso de propiedad correspondiente, copia
del cual se enviard al Departamento de Hacienda para la conta-
bilidad de la misma; y en los casos de agencias que no estén
bajo la jurisdiccién de la Administracidén, se acompafiard el

formulario con una factura al cobro.
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4, Ventas

Cuando el Encargado de la Propiedad Excedente opte por vender
la propiedad excedente disponible, notificara a la entidad a la
cual se le habra de vender el bien quien debera recoger la misma
dentro del plazo fijado por el Encargado en a notificaciédn.

Si transcurrido el término fijado la entidad no recogiere el
bien, se entenderad que la entidad no tiene interés en el mismo
y se procederd a ofrecérsela a la prdxima entidad dentro de la

misma categoria en orden de solicitud.

a. Agricultores Bona Fide

Cuando de acuerdo al orden de preferencia para la distri-
bucién de la propiedad excedente establecida en este regla-
mento corresponda a un agricultor bona fide, la venta se

efectuarad conforme lo siguiente:

1) Registro

Los agricultores bona fide que interesen acogerse a los
beneficios establecidos en este reglamento por virtud de
las disposiciones de la Ley Num. 61 del 20 de junio del
1978, segun enmendada, tendrdn que cumplir con los requi-
sitos establecidos en dicha ley para cualificar para los
beneficios mencionados, Para cumplir con dichos requi-
sitos, los agricultores bona fide tendram que registrarse
ante el Administrador de Servicios Generales conforme lo

siguiente:

a) Declaracién Jurada

Los agricultores bona fide presentard ante el Ad-

ministrador una declaracidén jurada mediante la cual
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2)

3)

hagan constar que la agricultura es su unica fuente de
ingreso, o por lo menos el ochenta por ciento (80%) de

su ingresp bruto.

b) Certificacién

La declaracién jurada tendra que estar acompafiada
de una certificacién de la Asociacién de Agricultores
de Puerto Rico o de cualquiera otra Asociacién que
agrupe agricultores o cooperativas agricolas y esté
debidamente registrada en el Departamento de Estado
de Puerto Rico. En su defecto, la declaracidén podré
ser acompafiada de una certificacién del Secretario

de Agricultura de Puerto Rico.

listas de Agricultores

Los nombres de los agric ltores que se hayan registrado
ante el Administrador se mantendran bajo la custodia del
Encargado de la Propiedad Excedente quien tendra que no-
tificarles a estos siempre que haya propiedad excedente
de utilidad agricola disponible para su disposicién.

Restriccion

Las unidades de equipo se venderan a los ggricultores
bona fide individualmente, o sea, una a una y a menos
que sea el uUnico agricultor soliciténdolas, no se podra
vender mas de una unidad por agricultor en cada convo-
catoria.

El criterio de primero en presentar su solicitud
operara para la primera seleccién de un bien pero no le
dara derecho al agricultor a que se le venda mis de un
bien en una convocatoria excepto que sea el unicp
peticionario
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4. Pagos . .

El pago por propiedad excedente adquirida por el agri=-
cultor bona fide serd satisfecho al momento de la entrega
del equipo mediante cheque certificado, giros postales o
cheques de gerente a favor del Secretario de Hacienda.
Dichos fondos se ingresaran en el Fondo General del Estado
Libre Asociado de Puerto Rico, previo descuentos de los
gastos en que para dichos tramites haya incurrido la
Administracién, cuya cantidad ingresara al Fondo de Capital

Industrial de la Administracién.
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ARTICULO 20 : DESTRUCCION

Cuando la propiedad excedente no tuviere valor comercial, o
de tenerlo, el costo de su venta en publica subasta fuere mayor
que la cantidad probable a recobrar de recurrirse a dicha venta;
o cuando una ley expresamente asi lo ordene, o el Administrador
mediante reglamento, orden o circular lo establezca, se des-
truird la propiedad excedente mediante el método de decomisacidn
o trituracidn o cualquier otro método similar disponible.

1. Procedimiento

El Encargado de la Propiedad Excedente serd la persona
que tendrd a su cargo la destruccidén de la propiedad exce-
dente y habrd de llevarla mediante la decomisacidn, tritu-
racidén o entrega en el vertedero municipal mds cercano a
donde estén ubicados los bienes, atendiéndose y cumplimentando
los procedimientos establecidos por el Administrador para
cada una de las posibles formas de destruccidén de la propiedad,
Al establecer los procedimientos para ello, el Administrador
se asegurard de que se eumplan con las normas establecidas
por la Junta de Calidad Ambiental.

2. Delegacidn para Destruccidn

El Administrador podrd delegar en el Encargado de la pro-
piedad de cualquier agencia de Gobierno la destruccidn de
propiedad excedente en dicha dependencia,previa la recomenda-
cidén del Encargado de la Propiedad Excedente y siempre y cuando
dicha destruccidn se lleve a cabo en presencia de dos testigos
que no estén relacionados con la Propiedad aunque sean empleados
de dicha agencia, quienes levantardn un Acta de los hechos

allf ocurridos la cual contendrd la siguiente informacidn:
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a. Descripcién detallada de los bienes destruidos
b. Nimero de propiedad que tenian

c. Método mediante el cual se destruyeron

d. Nombre de la persona que destruyo éstos

e. Fecha, sitio y hora de la destruccion

f. Personas presentes

g. Estado final de los bienes

ARTICULO 21: VEHICULOS DE MOTOR

La disposicion de vehiculos de motor y sus partes acceso-
rias estara a cargo del Administrador Auxiliar del Area de
Transporte, conforme el siguiente tramite:

a. Integracion a la Flota

Una vez el Administrador Auxiliar de Transporte determine
que los vehiculos declarados excedentes y que hayan advenido
al Gobierno por cualquier razon u origen son de utilidad para
el Gobierno, éstos se integraran a la flota del Gobierno
mediante la cumplimentacion del formulario provisto para
esos propdésitos, copia del cual se enviara al Secretario de
Transportacion y Obras Pdblicas para la correspondiente ins-
cripciodn.

b. Asignacion a Pool

De acuerdo a las necesidades de las agencias bajo la
jurisdiccion de la Administracion, el Administrador Auxiliar
de Transporte asignara la unidad de que se trate a la agencia
que, de acuerdo a su criterio podra mejor aprovechar dicho
vehiculo, aunque la agencia no lo haya solicitado expresamente.
Al hacer estas asignaciones, el Administrador Auxiliar de

Transporte se atendrd al sigmiente orden de prelacion:

a. Policia de Puerto Rico
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3.

b. Departamento de Salud
c. Departamento de Justicia

d. Otras agencias en drden de solicitud

Estas asignaciones se efectuaran mediante la cumpli-

mentacidén del formulario especialmente provisto para ello.

Asignacidn a otras instrumentalidades del Gobierno

Cuando las agencias bajo la jurisdiccidén de la Adminis-
tracién no tengan o no puedan, a juicio del Administrador
Auxiliar de Transporte sacarle utilidad al vehiculo, estos
podran asignarse, transferirse o venderse a otros organismos
gubernamentales, estatales o municipales sujeto a la dis-
crecién del Administrador Auxiliar de Transporte, pero
respetando el 6rden de preferencia establecida en el

articulo 18 de este reglamento.

Piezas y accesorios

Cuando se trate de piezas y accesorios para los vehiculos
de motor, si el Administrador Auxiliar de Transporte deter-
minare que son de utilidad para los vehiculos de la flota,
éstos pasardn al Almacén de Transporte para ser utilizados

en reparacidén de los vehiculos de la flota.

Si se determinare que no tienen utilidad para los vehiculos
de la flota, se notificard al Encargado de la Propiedad Exce-
dente quien le dari el trato normal de disposicidén de acuerdo

al orden de preferencia establecido, excluyendo las agencias

bajo la jurisdiccién de la Administracidén.
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ARTICULO 22: "TRADE IN"

Cuando una agencia interese someter un bien como parte
de un pago bajo el sistema de '"Trade-In'", tendri que someter
una solicitud al Encargado de la Pfopiedad Excedente quien
verificarid en la agencia peticionaria el equipo que se interesa
dar de baja.

El Encargado de la Propiedad Excedente tasari el equipo
y en base a dicha tasacidén evaluard el valor que el vendedor
ofrece al Gobierno en la transaccién. Si de dicha evaluacién
se concluye con la oferta del vendedor se benefician los
intereses del Gobierno autorizado la transaccién de 'Trade-In",
lo notificard al Administrador Auxiliar correspondiente quien
aprobara la transaccién y procederi con los tramites.

Antes de entregar el bien dado en "Trade-In'", el Encargado
de la Propiedad de la agencia peticionaria darid de baja el
mismo.

En estos casos la orden de compra tendra que reflejar
claramente que parte del pago es un crédito en "Trade-In" y el
monto de dicho crédito,

El Departamento de Hacienda no procesard ninguna factura de
transacciones de '"Trade-In" si no han sido tramitados en la
Administracidn irrelevante de la cuantia.

Ningin Comprador que no sea de la Administracién estd autori-

zado a emitir 6rdenes de compra en transacciones de '"Trade-In"
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SECCION E: DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 23 : RECUPERACION DE GASTOS

Todos los gastos en que se incurra por concepto de custodia,
habilitacion y disposicion de la propiedad excedente se reembol-
sara al Fondo ¢ Capital Industrial de la Administracion.

ARTICULO 2& PROCEDIMIENTOS ESPECIALES

El Administrador establecera mediante procedimientos espe-
ciales los tramites que se seguiran cuando se disponga de bienes
que segun se describen en este reglamento y en las normas del

Secretario de Hacienda no se consideran propiedad técnicamente.

El Administrador mediante procedimiento especial, establecera
los pasos a seguir en aquellos casos en que previa justificacion
de la agencia peticionaria, podra variarse el orden de preferencia
o medio de disposicion.

ARTICULO 25 : VIOLACIONES Y PENALIDADES

Toda persona que viole las disposiciones de este reglamento
disponiendo indebidamente de la propiedad excedente o falsifi-
cando informacion para aparentar cualificar sin reunir los
requisitos basicos para beneficiarse el programa de excedente
se le impondran las penalidades establecidas en el articulo 32
de la Ley 164 del 23 de julio del 1974, segin enmendada, cono-
cida como la "Ley de la Administracion de Servicios Generales".
Dicho articulo establece que cualquier persona que viole las
disposiciones de los reglamentos adoptados al amparo de ella
incurrira en un delito menos grave y convicta que fuere se le
impondra una pena de carcel no mayor de seis (6) meses ni menor
de un mes o multa no mayor de quinientos dolares ($500) ni menor

de cincuenta ddlares ($50) o ambas penas a discrecion del Tribunal.
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ARTICULO 26: MEDIDAS TEMPORERAS

Los procedimientos y formularios vigentes a la fecha de entrar
en vigor este reglamento mantendran su vigencia hasta tanto los
nuevos procedimientos, guias y formularios sean aprobados los
cuales deberin estar aprobados dentro del primer afio de vigencia de

este reglamento.

ARTICULO 27: DEROGACIONES

Por la presente se deroga el "Reglamento para declarar
Propiedad Excedente de la Oficina de Transporte del lro. de
julio del 1963", la Seccidén XI "Subasta para Ventas' del Re-
glamento Nimero 2 "Para Regular las Compras bajo la Ley 96 del
29 de junio del 1954" y cualquier otra norma administrativa,
carta circular, orden administrativa o reglamento que trate
sobre el mismo asunto y se haya aprobado antes de la vigencia
de este regalmento aunque sus disposiciones no sean contra-

dictorias con la misma.

ARTICULO 28: VIGENCIA

Este reglamento entrari en vigor inmediatamente después de
su promulgacién al amparo de la 'Ley de Reglamentos' del 1958
segin enmendada.

APROBADO EN SAN JUAN DE PUERTO RICO, hoy dia /& d7p«6u
del 1980.

ADMINISTRADOR

36






