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REGLAMENTO DE PROCEDIMIENTO ADJUDICATIVO
ADMINISTRATIVO UNIFORME

Articulo 1.- Propdsito

E1l propésito de este reglamento es el de establecer
las normas para regular los procedimientos de adjudicacién
en la Administracién de Serficios Generales complementando
las disposiciones de la Ley Numero 170 del 12 de agosto
de 1988.
Articule 2.~ Base Legal

Se aprueba este reglameﬁto al amparo de la seccidn
3.2 de l1a Ley NGm. 170 del 12 de agosto de 1988.
Articulo 3.~ Aplicacién

Este reglamento aplicard a todos los procedimientos
adjudicativos relacionados con la adquisicidn de bienes y
servicios que se ventilen en la Administracidn de Servicios
Generales y cualquier otra querella que tenga un ciudadano
o alguna agencia del Estado Libre Asociado de Puerto Rico.
Articulo 4.- Inicio del procedimiento de adjudicacidn

Todo procedimiento de adjudicacidén se inicia con 1la
radicacidn de la querella, solicitud o peticidn en la Secre-
tarfia de la Junta de Revisidén de 1a Administracidén de Servi-
cios Generales.
Articulo 5.~ Competencia

E1 querellante o solicitante podra realizar la radica-
cién en la siguiente oficina: Secretaria de la Junta de
Revisidn, pero los procedimientos se seguirdn en la oficina
que determine la Administracidén de Servicios Generales.

La Junta de Revisidn tendrd la jurisdiccidén para resol-
ver todas las querellas y solicitudes relacionadas con la

adquisicidén de bienes y servicios.



Cualquier querella relacionada con otros asuntos serd
jurisdiccidén del Administrador y este determinard la forma
de resolver la misma,

Artfcule 6.~ Promoventes del caso

Podrdn radicar una solicitud o peticidn en la Adminis-
tracidn de Servicios Generales, todo licitador o agencia
que se sienta afectado por una decisidn relacionada con la
actividad de la adquisicidn de bienes y servicios de la Admi-~
nistracidn de Servicios Generales, y ademds cualquier otro
ciudadano, persona o licitador sobre cualquier otro asunto.
Articulo 7.- Sustitucidn de partes

En los casos radicados por personas naturales o juridi-
cas, la Junta de Revisidén o el Administrador, dependiendo
del caso, podrdn autorizar la continuacidn del caso seglun
los criterios de la Regla 22 de las de Procedimiento Civil
de 1979.

Articulo 8.- Contenido de la querella o solicitud

La solicitud tendrd que escribirse en original y dos
(2) copias, a mdquina o en letra de imprenta y deberd con-
tener lo siguiente:

a. El nimero de la subasta, en los casos relacionados

con la adquisicidén de bienes y servicios.

b. Los fundamentos en que base su condicidén de parte
interesada.

c. Una relacidn clara y detallada de todos los hechos
del caso, las alegaciones y razonamientos en que la
parte recurrente basa su solicitud y la evidencia
documental que posee y si se trata de una solicitud
de revisidn de una adjudicacién, la partida o parti-
das especificas cuya revisidén se solicita.

d. Una indicacidén clara del remedio que solicita.

e. Certificacién de que se ha enviado copia de 1la
solicitud a 1la parte recurrida y al licitador agra-
ciado en los casos de adquisicién de bienes y

servicios.



f. La firma del recurrente al final de la solicitud.
8i el recurrente es una sociedad deberd firmar un
socio gestor, vy si es una corporacidén umno de sus
oficiales autorizados. §8i fuere radicada por su
representante legal bastard la firma de dicho
representante.

Articule 9.~ Notificacidén de la querella o solicitud

Dentro de los quince (15) dias siguientes a su radica-
cidn la Junta de Revisidn notificard por correo a la parte
querellada o promovida copia de la querella.

Articulo 10.- Contestacién a la querella o solicitud

Dentro de los veinte (20) dfas siguientes a la fecha
del archivo en autoes de una copia de la notificacidn de la
querella o solicitud, la parte querellada o promovida reali-
zard su contestacidén o alegacidn, en la que deberd incluir
las defensas que le asistan.

Articulo 11.- Enmiendas a las alegaciones

La Junta de Revisidn a cargo del caso podrd autorizar
la enmienda de las alegaciones en interés de la justicia, si
la solicitud de enmienda se radica dentro de un término razo-
nable con antelacidén a la vista.

Ni la Administracidn de Servicios Generales ni el que-~
rellante o promovente que sea funcionario de otra agencia del
Estado Libre Asociado, podrédn solicitar la enmienda de la
querella o solicitud en el acto de la vista, de ser necesaria
tal enmienda l1a Junta de Revisidn suspenderd la vista, orde-
naréd que se realice la enmienda por escrito y se notifique
al querellado o promovido dentro de los cinco (5) dias labo-
rables siguientes a la fecha de la vista, y ordenard umn nuevo
sefialamiento.

Articulo 4.- Rebeldia

Si una parte no compareciere a la conferencia con ante-
lacidén a la vista, de citarse alguna, o a la vista o cualquier
otra etapa del procedimiento, o dejare de cumplir con cual-
quier disposicién u orden del oficial examinador, podrid ser

declarada en rebeldia, elimindrsele las alegaciones y continuar



el procedimiento sin su participacidén. Cualquiera de estas
determinaciones le serd notificada a su direccidén de récord,
y la parte afectada podrd solicitar la reconsideracién de esta
determinacidn unag vez la Junta de Revisidn dicte la resolucién
final del caso.
Articulo 13.~- Representacidén Legal

Las partes ajenas a la agencia que no sean funcionarios
del Estado Libre Asociado actuando en su caricter oficial,
podrdn comparecer por si o representadas por abogado. Pero la
representacidén por abogado no le seri requerida a las personas
juridicas.

Articulo 14.- Delegacidn para disposicidén de asuntos

procesales

La Junta de Revisidn tendrd autoridad para disponer de
todos los asuntos procesales y relativos a la evidencia a
presentarse en el caso, incluyendo los incidentes relativos
al descubrimiento de pruebas; y podrdn emitir las resolucio-
nes interlocutorias que fueren necesarias.

Las determinaciones as{ tomadas por los oficiales exami-
nadores serdn comsideradas como de la agencia y sdlo serdn
revisables por mocidn de reconsideracidén radicada con res-
pecto a la resolucidn final del caso.

Articulo 15.~ Descubrimiento de pruebas
a) Casos radicados por funcionarios del Estado Libre
Asociado en representacidn de la agencia peticionaria.

El querellado o promovido tendrd derecho a solicitar den-
tro de un tiempo razonable ante la vista, y a la conferencia
con antelacidn a la vista, la siguiente informacidn:
i~ Todos los documentos que estén en poder de la

agencia peticionaria con relacidén a la querella
que la agencia o funcionario de otra agencia se
proponga utilizar en el caso.
ii- La lista de los testigos que comparecerdn a tes-
tificar en la vista, con un breve sumario del
contenido de su testimonio.

b} Casos radicados por personas ajenas a la agencia.



E1 oficial examinador podré autorizar el uso de algtin
mecanismo de descubrimiento de pruebas, en el ejercicio de
su discrecidn.

Articulo 16.~ Conferencia con antelacidén a la vista

La Junta de Revisidén podrd convocar motu propio o a
solicitud de parte, una conferencia con antelacidén a 1la
vista, y podrd ordenar a las partes que se retinan con ante-
rioridad a la misma y radiquen un informe dentro de los cinco
(5) dias laborables anteriores a la fecha de esta vista.

E1l contenido del informe, segiin modificado y/o aprobado
por la Junta de Revisién, regird el curso subsiguiente del
procedimiento, salve que la misma por causa justificada y en
bien de la justicia autorice alguna modificacidn.

En los demds casos no relacionados con la adquisicidn
de bienes y servicios lo antes expuesto lo hard el oficial
examinador designado por el Administrador.

Articulo 17.- Notificacidn de vista

La notificacién de vista cumplird sustancialmente con
el contenido del formulario oficial ndmero 4 que se aneja y
se hace formar parte integral de este reglamento,

Articulo 18.- Transferencia y suspensidn de vista

Toda parte que interese la transferencia o la suspensidn
de una vista deberd solicitarla por escrito con no menos de
cinco (5) dias laborables con anterioridad al sefialamiento.

Cuando Ia solicitud de transferencia o suspensidn sea
realizada por una parte que no sea la agencia o un funciona-
rio del Estado Libre Asociado, dicha solicitud constituiré
una renuncia a que la adjudicacidén del caso se realice den-
tro de los seis (6) meses desde la radicacién de la querella
o solicitud.

Articulo 19.~ Evidencia en el récord

El expediente del caso no contendrd evidencia alguna
hasta tanto la misma no haya.sido sometida formalmente por
alguna de las partes, ¥y no se considerari admitida hasta tanto
esto no lo determine el oficial examinador en la conferencia

con antelacidn a 1la vista o en la vista en su fondo del caso.



Todo informe o documento producide por 1la agencia o
por un funcionario del Estado Libre Asociado deberd ser debi-
damente identificado y serd admisible en evidencia si dicha
persona estd presente en la vista para ser contrainterrogado
sobre el documento de que se trate, a menos que las partes
estipulen el contenido del informe

Articulo 20.- Propuestas de determinaciones de hechos y
conclusiones de derecho

La Junta de Revisién podrd ordenar a las partes radicar
un proyecto de determinaciones de hechos y conclusiones de
derecho, utilizando como modelo el formulario 5 que se aneja
y forma parte integral de este reglamento.

En los demds casos no relacionados con la adquisicidn
de bienes y servicios lo antes expuesto lo hard el oficial
examinador designado por el Administrador.

Articulo 21.- Desestimacidén o disposicidn sumaria

La Junta de Revisidn podr4 desestimar o disponer suma-
riamente una querella o solicitud motu propio o a solicitud
de parte, de entender que la misma no plantea hechos que
justifiquen la concesidén de un remedio, ¢ si, no habiendo
controversia real en los hechos, como cuestidn de derecho
procede se dicfe resolucidén a favor de la parte promovente.

La determinacidn de desestimacidn o disposicidén sumaria
de la querella o solicitud sdélo serd revisable por medio. de
la radicacidén de una oportuna mocidén de reconsideracidén. 35i
la disposicidén del caso se hizo originalmente sin la celebra-
cidén de vista, la Junta de Revisidn celebrard una vista para
considerar la mocidén de reconsideracién.

En los demds casos no relacionados con la adquisicidn de
bienes y servicios lo antes expuesto lo hard el oficial exa-
minador designado por el Administrador.

Articulo 22.- Reconsideracidn y revisidn judicial

Toda parte adversamente afectada por una resolucién

final de la Junta de Revisidn o por el oficial examinador

designado en casos no relacionados con la adquisicidn de



bienes y servicios, podrd solicitar la reconsideracidén de
la resolucidén a tenor con lo dispuesto en la seccidn 3.15
de la Ley Num. 170,

Si la Junta de Revisidn, o el oficial examinador desig-
nado no toman accidn alguna dentro de los treinta (30} dias
siguientes al archivo en autos de la motificacidn de la re-
solucidén objeto de la reconsideracidén, la parte afectada
tendrd un término de treinta (30) dias contados a partir de
la expiracidén del primer término de treinta (30) dias del
archivo en autos de la resolucidn, para solicitar la revi-
sién judicial.

Si la Junta de Revisidn o el oficial examinador desig-
nado actdan sobre la mocidn de reconsideracidén, el término
de treinta (30) dias para solicitar la revisiém judicial
comenzard a correr a partir de la fecha del archivo en autos
de copia de la notificacidn de la resolucidén final dictada
en reconsideracidn.

Articulo 23.- Procedimiento de accidn inmediata

En aquellos casos en que la Junta de Revisidén o el ofi-
cial examinador designado emita una resolucidén u orden de
accién inmediata. al amparo de la seccidn 3.17 de la Ley
Ndmero 170, en la misma resolucidn u orden notificard a las
partes con interés y a la parte destinataria de la resolucidn
u orden la fecha de la vista para considerar si la resolucidn
u orden se hace permanente, se deja en vigor temporeramente
o se deja sin efecto., Esta vista tendrd lugar dentro de los
diez (10) dias laborables siguientes a la expedicidén de la
resolucidén u orden de accidn inmediata,

Una vez concluida la vista a que se hace referencia en
este articulo, la Junta de Revisidn o el oficial examinador
designado determinard el curso ulterior de los procedimientos.
Articulo 24.- Notificaciones

Todas las notificaciones quelse requieran por los proce-
dimientos bajo este reglamento se realizardn por correo ordi-
nario, a menos que la Junta de Revisidn o el oficial examinador

designado dispongan otra cosa.



Las resoluciones u drdenes de accidén inmediata se
notificardn personalmente a la persona natural o juridica
que sea la parte querellada o promovida en el procedimiento.
Articulo 25.- Sanciones.y multas

Toda persona que durante el curso de los procedimientos
o de una vista observe una conducta irrespetuosa hacia la
Junta de revisidn o al oficial examinador designado o hacia
alguno de los asistentes a la vista, o que intencionalmente
interrumpa o dilate los procedimientos sin causa justificada,
podrd ser sancionada con una multa administrativa que no
excederd de §$300.00 a discrecidn de la Junta de revisidn o
del oficial examinador designado que presida los procedimlen-
tos donde surja la conducta prohibida.
Articuloc 26.~ Separabilidad

La declaracidén por un tribunal competente de que una
disposicidn de este reglamento es invdlida, nula o inconsti-
tucional no afectard las demds disposiciones del mismo, las
que preservardn toda su validez y efecto.
Articulo 27.~ Derogacidn

Por la presente se derogan todos los reglamentos, nor-
mas y usos procesales de la Administracidn de Servicios Gene-
rales que regulen los procedimientos de adjudicacidn.
Articulo 28.~ Vigencia

Este reglamento comenzard a regir inmediatamente después
de su aprobacién,

Aprobado en San Juan, Puerto Rico, hoy 6 de febrero

de 1989.
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Frankliin Martipez Mo¢g%
Administrador




