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ARTICULO 1: TITULO

Este Reglamento se conocerd como el "Reglamento de la Admimistracion de
Servicios Generales para la Admimistracion de Donativos Legislativos Otorgados a Personas
e Instituciones sin Fines de Lucro".

Su titulo corto serd "Reglamento de Donativos Legislativos de la Administracion de

Servicios Generales".

ARTICULO 2: FUENTE JURIDICA

Este reglamento se adopta de conformidad con la Ley Nim. 164 de 23 de julio de
1974, seglin enmendada, conocida como "Ley de la Administracion de Servicios Generales",
la Ley Nim.170 de 12 de agosto de 1988, seglin enmendada, conocida como "Ley de
Procedimiento Uniforme de Puerto Rico" y la Ley Num. 258 de 29 de diciembre de 1995,

conocida como "Ley de Donativos Legislativos".

ARTICULO 3: PROPOSITO
Este Reglamento se adopta con cl propdsito de establecer las normas, reglas v
procedimientos relativos a la entrega, uso vy fiscalizacidn de donativos legislativos bajo la

responsabilidad administrativa de la Administracion de Servicios Generales.
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ARTICULO 4: APLICABILIDAD

Este Reglamento sera de aplicacion a toda persona o institucion sin fines de lucro que

cumpla con los requisitos establecidos en la Ley Num. 258 de 24 de diciembre de 1995 o que

mterese recibir o reciba la ayuda econdmica que ofrece el Gobierno de Puerto Rico a traves

de la Administracion de Servicios Generales.

ARTICULO 5: REGLAS DE INTERPRETACION

Las palabras y frases contenidas en este reglamento se interpretaran segun su

contexto, de acuerdo al significado sancionado por el uso corriente y comin. Aquellas que

se utilicen en todo el reglamento se definiran por este articulo, aquellas que para mayor

claridad sea necesario, se definirin en la seccion correspondiente.

I
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ADMINISTRACION - La Administracién de Servicios Generales.
ADMINISTRADOR - El Administrador de la Administracion de Servicios
Generales

ACTIVIDAD PUBLICA - Significa cualgquier servicio, asistencia, programa,
plan, sistema, proyecto, acto, estudio, investigacion, método, empresa,
operacion, trabajo, obra, evento, taller o cualquier otro que tenga un nexo o
vinculacién clara y evidente con una politica publica gubernamental
debidamente promulgada y en vigor.

DONATIVO LEGISLATIVO - Significa toda otorgacién de fondos publicos,
sujeto a la disponibilidad de recursos en ¢l Tesoro Estatal, expresamente

determinada y autorizada por la Asamblea Legislativa de Puerto Rico para
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contribuir o subvencionar parte de los gastos necesarios en que incurre una
entidad para llevar a cabo una actividad o funcién publica, para ejecutar una
obra o administrar un bien.

ENTIDAD SEMIPRIVADA Y PRIVADA - Significa cualquier sociedad,
asoclaclon, organizacion, corporacion, fundacidn, institucidn, compaiiia,
empresa o grupo de personas, constituido y organizado de acuerdo a las leyes
de Puerto Rico, que opere y funcione sin {ines pecuniarios y que se dedigue
en forma sustancial o total a realizar una actividad o funcion puablica desde
su perspeetiva de entidad privada,

ENTIDAD RECEPTORA - Significa toda persona o entidad a la que se le
olorgue un donativo, anque éste sea rechazado o no utilizado en todo o en
parte en cualquier momento posterior a la vigencia y disponibilidad del
mismo.

GASTOS ADMINISTRATIVOS - Significa los gastos gerenciales tales
como personal, renta, agua, luz, leléfono, pago de hipoteca y cualguier otro
gasto que no esté directamente relacionado con la prestacion de servicios a
la clientela.

GASTOS NECESARIOS - Todo pago que se haga por aquellos servicios y
suminisiros que no sean exiravaganies o de precios mayores a los
normalmente cotizados o prevalecientes en el mercado al momento de su
admision o compra y que sean indispensables para realizar las actividades o

[unciones publicas que realiza o lleva a cabo la entidad.
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PROPUESTA - Significa el documento descriptivo de los objetivos,
propésitos, plan de actividades, justificacion e intencidn que el solicitante
dard al donativo que solicita.

SOLICITANTE - Toda aquella entidad o persona natural o juridica que a
través de una solicilud formal escrita solicita a la Administracion el
deseembolso, reembolso o compra, para obligarse a nombre propio o a

nombre de otra persona natural o juridica.

ARTICULO 6: DEBERES DE LA ADMINISTRACION

La Administracion sera responsable de llevar a cabo lo siguiente:

B

Entregar los fondos asignados a las entidades receptoras v posteriormente
verificar que la entidad receptora utilice los fondos del donativo legislativo
unicamente para sufragar los gastos necesarios de las actividades para los
cuales sean asignados.

Examinar y auditar, en cualquier momento, los libros, cuentas y documentos
justificativos del uso de los fondos del donativo legislativo que maneje la

entidad receptora.

ARTICULO 7: ACREDITACION

1. Requisitos Generales

Toda institucion sin fines de lucro, segin definida en este reglamento, debera cumplir

con los siguientes requisitos para su acreditacion y elegibilidad al solicitar ayuda



economica a la Administracidn.

a.

]

Presentar ante la Administracion evidencia fehaciente de que es una
institucion sin fines de lucro bona fide debidamente registrada en el
Departamento de Estado y de que ha sometido los estados financieros ¢
informes anuales al Departamento de Estado vy al Departamento de Hacienda,
segn lo requiere la Ley a las corporaciones sin fines de lucro.

En aquellos casos particulares en que la Administracion lo estime necesario,
presentar evidencia fehaciente sobre el cumplimiento, por parte de la entidad
receplora, con los requisitos de los Articulos 6 u 8, o ambos, de la Ley Num.
258 de 29 de diciembre de 1995.

Notificar por escrito lo siguiente:

1) Lugar de operaciones

2) Teléfono del lugar de operaciones

3) Nombres y direcciones de los miembros de la Junta Directiva del
Orgamsmo.

Rendir anualmente un estado financiero del organismo que debera contener

lo siguiente:

1) Ingresos y egresos certificados bajo juramento por el Presidente y el
Tesorero de la entidad.

2) En los casos que se estime conveniente se exigira un estado de
situacion certificado por un contador publico autorizado.

Notificar a la Administracidn por lo menos 30 dias antes de celebrarse la
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actividad, los fondos que se van a utilizar para ella. En dicha notificacion se
detallara y desglosara el presupuesto por partida.
Proveer la informacién que le sea requerida por la Administracion

relacionada a los donativos legislativos que reciba.

Requisitos para entidades recipientes de donativos legislativos.

Las entidades que reciben donaciones mediante resoluciones legislativas deberdn

cumplir, ademas con los siguientes requisitos.

E-

Llevar un sistema de control v contabilidad de los fondos del donativo de
acuerdo a las normas de contabilidad publica reconocidas.

Depaositar el dincro del donativo no més tarde del siguiente dia laborable a su
recibo, en una cuenta bancaria especial, separada de cualesquiera otros fondos
o recursos de la entidad y remitir a la Administracién copia de la evidencia
del depdsito dentro de los cinco (5) dias laborables siguientes a la fecha en
que se haya efectuado el depdsito.

Notificar por escrito a la Administracién el nombre completo, direccién
residencial y postal, nimero de teléfono, niimero de seguro social y firmas de
las personas autorizadas a girar contra la cuenta bancaria especial antes
mencionada. Se requerird por lo menos dos (2) firmas para girar contra la
cuenta. Esta notificacion debe presentarse ante la Administracién dentro del
termino de cinco (5) dias a partir del depésito de los fondos en la cuenta
especial.

Designar un agente fiscal quien serd el responsable de recibir, contabilizar y
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hacer los desembolsos, asi como de mantener los comprobantes y los
documentos fiscales requeridos por la Ley Num. 258 de 29 de diciembre de
1993, conocida como "Ley de Donativos Legislativos". El agente fiscal
tendrd la obligacion legal de velar que el donativo legislativo se use
unicamente para cubrir los gastos necesarios de las actividades o funciones
publicas para las cuales se otorgd cl donativo legislativo. Bajo ninguna
circunstancia el presidente, administrador o director de la entidad receptora
actuara como agente fiscal de la misma. El nombre del agente fiscal debera
ser informado por escrito a la Administracion y dicho informe debe incluir

la siguiente informacién:

1) Direccion residencial, postal y la de su lugar de trabajo
2) Nombre
31 Nimero de Seguro Social

4) Teléfono

La entidad recipiente, solamente, mediante cheque hard todo desembolso,
pago de ordenes de compra, facturas, ndminas, servicios y otros gastos
directamente relacionados con los fines para los cuales se otorgue el
donativo, seglin consle en la solicitud sometida a la Asamblea Legislativa.
Bajo ningiin concepto se giraran cheques al portador o se harin pagos en
efectivo con cargo al donativo legislativo.

Radicar en la Secretaria de cada Camara de la Asamblea Legislativa, un

informe trimestral sobre los gastos incurridos con cargo al donativo,
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conteniendo toda aquella informacion que a esos fines disponga la
Administracion mediante ¢l presente reglamento y las normas que adopte el
Administador, Dicho informe se entregara en cada Camara en original y dos
(2) copias. Copia de dicho informe se entregard también a la Administracion.
Conservar al dia y debidamente archivados en un lugar seguro todos los
cheques, facturas, érdenes de compra y de pagos de servicios, néminas,
récord, actas, inventario de equipo, documentos relacionados a la adquisicién
de bienes inmucbles y cualesquicra otros documentos relacionados con el
donativo durante un término equivalente a dos intervenciones del Contralor
de Puerto Rico.

Mantener un libro que contenga las minutas de las reuniones de sus juntas o
cuerpos directivos en las que se resuma, entre otras cosas las decisiones de
resoluciones referentes al uso y disposicion del donativo legislativo.

Poner a la disposicion de la Oficina de Auditoria de la Administracién o de
los funcionarios autorizados por el Administrador, los libros y documentos
que evidencien los ingresos y desembolsos que se relacionen con el donativo
legislativo bajo la responsabilidad administrativa de la Administracién.
Hacerse responsable de cualquier reclamacién de salario v otros beneficios
marginales adeudados a las personas contratadas o empleados por la entidad
o que fueren subcontratados para prestar algun servicio relacionado con el fin
para el que se asigno el donativo.

Cumplir con aquellas normas y reglas necesarias para la implantacién de
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leyes que regulen la donacion de fondos piblicos, o que el Admimistrador
entienda necesarios a tenor con las experiencias y necesidades que surjan.
3. Requisitos para personas o entidades receptoras no acreditadas de donativos

legislativos.
En aquellos casos que la Asamblea Legislativa otorgue un donativo a alguna entidad
no acreditada o a una persona natural, la entidad o persona deberi:
a. Informar por escrito la actividad que se va a llevar a cabo.
b. Notificar por escrito a la Administracidn la siguiente informacién sobre los

miembros de su Directiva o su persona:

1) Nombre
2) Direcciones
3) Teléfonos
4) Numero de Seguro Social
v Presentar un informe de ingresos y cgresos {irmado por el Presidente o

Director Ejecutivo de la entidad o en el caso de una persona natural, presentar
los recibos o documentos que evidencien que utilizo el donativo para el fin
para el cual se le asignd,

d. Debera certificar que es una entidad sin fines de lucro.

ARTICULO 8: ACTIVIDADES A CELEBRARSE EN FECHA DETERMINADA

Si el donativo legislativo fue otorgado para una funcidn o actividad piblica a

cumplirse, desarrollarse, realizarse, celebrarse o completarse en una fecha cierta o especifica,
A
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los documentos relacionados con el donativo legislativo, tales como: desembolsos,
comprobantes o de cualesquiera otros de naturaleza fiscal o relacionados con el uso del
donativo, se entregaran a la Administracion para su conservacion, custodia, no mas tarde de
los treinta (30) dias a la fecha en que se concluya, cumpla o realice la actividad o funcion

publica de que se trate.

ARTICULO 9: PROCEDIMIENTO DE DESEMBOLSO

El Admimstrador sujeto a la reglamentacion fiscal aplicable del Departamento de
Hacienda y la Oficina de Gerencia y Presupuesto, establecerd un sistema uniforme para el
control, entrega, fiscalizacion, auditoria y recuperacion de donativos legislativos otorgados

a las entidades receptoras.

ARTICULO 10: RESERVA DE DERECHOS

El Administrador, cuando lo estime necesario, podra ordenar una investigacion, sobre
la forma y manera en que las entidades o personas receptoras utilicen los donativos; asi como
requerirles cualquier informacion o documento, adicional a los que se requieren mediante el
presente reglamento, que est¢ directa o indirectamente relacionada con los donativos
legislativos que cada una en particular haya recibido.

Disponiendo que esta facultad se ejercerd en pro de garantizar los mejores intereses

del Gobierno de Puerto Rico.
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ARTICULO 11: CAMBIO DE FINES O DISOLUCION DE ENTIDADES
Toda entidad receptora que por cualquier razon o condicion se disuelva, inactive o
cambie sus propoésitos sin fines pecuniarios para unos con animo de lucro debera:
1. Entregar inmediatamente a la Administracion cualquier cantidad sobrante o
no utilizado del donativo legislativo, mediante cheque certificado endosado
a nombre del Secretario de Hacienda, asi como las facturas, documentos y

expedientes relacionados con el donativo legislativo.

2. Entregar al funcionario designado por el Administrador todo el equipo v los
materiales que se hayan adquirido con cargo a donativos legislativos, asi
como todas las facturas, documentos, inventarios y expedientes relacionados
con los mismos.

3. El Administrador establecerd un procedimiento para la administracion,

control y disposicion de los bienes recuperados por virtud de este articulo.

ARTICULO 12: INFORMES ANUALES A LA OFICINA DE LA COMISION

ESPECIAL CONJUNTA SOBRE DONATIVOS LEGISLATIVOS

1. El Administrador o el funcionario o funcionarios designados por éste, serd
responsable de redactar, anualmente, un informe sobre los donativos legislativos bajo
su responsabilidad. Dicho informe se presentard ante la Oficina de la Comision
Especial Conjunta sobre Donativos Legislativos, no mads tarde del 15 de marzo de
cada afio.

El informe especificard, entre otros aspectos, lo siguiente:
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imforme se presentara ante la Oficina de la Comision Especial Conjunta sobre

Donativos Legislativos, no mas tarde del 31 de julio de cada afio.

ARTICULO 13: PENALIDADES POR VIOLACION A ESTE REGLAMENTO

La violacion del presente Reglamento podra conllevar la desacreditacion del
organismo o entidad, cualquier penalidad que el Administrador disponga o cualguier otro
remedio que en Derecho proceda incluyendo ¢l cobro de dinero utilizando en vielacién a esta

disposiciones.

ARTICULO 14: SOLICITAR ORDENES JUDICIALES
El Administrador podra recurrir al Tribunal de Primera Instancia de Puerto Rico en
solicitud de que se ponga en vigor cualquier orden que ¢l emita. El incumplimiento de una

orden judicial declarando a lugar tal solicitud constituiri desacato al Tribunal.

ARTICULO 15: RECONSIDERACION

La parte adversamente afectada por una resolucion u orden parcial o final podra,
dentro del término de veinte (20) dias desde la fecha de archivo de autos de la notificacidn
de la resolucion y orden, presentar una mocién de reconsideracion de la resolucion u orden.
El Administrador deberd considerar dicha mocién dentro de los quince (15) dfas, el término
para solicitar revision comenzard a correr nuevamente desde que notifique dicha denegatoria
0 desde que expiren a esos quince (15) dias, segin sea el caso. Si se tomare alguna

determinacion en consideracidn, el término para solicitar revisién empezaré a contar desde



