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¢ QUE ES EL REGISTRO
UNICO DE LICITADORES?

El registro de suplidores en el cual constan las
personas naturales o juridicas interesados en participar
en los procesos de compras de bienes y servicios no
profesionales de la Rama Ejecutiva, Corporaciones
Publicas y Municipios. El establecimiento del Registro
persigue mantener una base de datos uniforme de los
licitadores, que han sido previamente calificados vy
clasificados por la Administracion, que cumplen con los
requisitos legales y los reglamentos vigentes.




BASE LEGAL

e Los Articulos 39 al 43 del Plan de Reorganizacion del
21 de noviembre de 2011, establecen el deber de la
Administracion de Servicios Generales de preparar,
administrar, mantener y manejar el Registro Unico de
Licitadores; asi como la obligacion de establecer
mediante reglamento, los criterios objetivos bajo los
cuales seran evaluados los licitadores gue pretendan
vincularse contractualmente con el Estado Libre

Asociado de Puerto Rico.
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ALCANCE

e Toda agencia de la Rama Ejecutiva, Corporaciones
Publicas y Municipios del Estado Libre Asociado de
Puerto Rico esta obligada a utilizar dicho registro como

paso previo a la adquisicion de bienes y servicios no
profesionales.




PROPOSITOS DEL REGISTRO

*Asegurar que las entidades de la Rama Ejecutiva,
Corporaciones Publicas y Municipios solamente contraten
con personas naturales o juridicas de probada solvencia
moral y econdmica, que no hayan sido convictas o se
hayan declarado culpables en el foro estatal o federal, o
en cualquier jurisdiccion de los Estados Unidos de
Ameérica.
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PROPOSITOS DEL REGISTRO

Uso y propdsito del Registro:

1.

a &~ D

Abaratar costos de las subastas
Evaluar a los posibles contratistas
Asegurar uniformidad de requisitos
Validar la contratacion

Garantizar que solo se contrata con licitadores que
cumplan con los requisitos establecidos

Agilizar los tramites de compra en las agencias




CERTIFICADO DE
ELEGIBILIDAD

e Certificacion expedida por la Administracion de
Servicios Generales, acreditativa del cumplimiento
por parte de un licitador de los requisitos que
mediante reglamento sean requeridos para
pertenecer al Registro Unico de Licitadores.

e Véase Carta Circular-2013-06 de 14 de mayo de
2013 y Carta Circular 2014-14 de 25 de junio 2014.
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/ Registro Unico de Licitadores

CERTIFICADO DE ELEGIBILIDAD

/ Estado Libre Asociado de Puerto Rico

Fecha de Expedicion Numero de Certificado Fecha de Vencimiento
11-Marzo-2014 | 201400 | 11-Marzo-2015

CERTIFICADO o

Diceccidn Postal COROZAL PR, 00

Teldfono. 787 JuE
Fav: 787
Emaik a @coqui net

rizada a Firmar Oferta [Yituia que

ELEGIBILIDAD _ —

La vigenda de la elegibilidad esta sujeta a que en 11-Septembre-2014 el licitador evidencie su
cumplimiento con ¢ inciso £ del Articulo 24 Plan de Reorganizacidn Nam. 3 del 21 de noviembre de
2011 presentande la Declaracion Jurada requerida por ley. Sera responsabilidad de cada Agencia
Ejecutiva, Corporacion Publica o Municipio validar la elegibilidad del licitador antes de adjudicar
cualguier praocedimiento de adquisicidn, & de u otorgar ¢

ADVERTENCIA: Cuslauier alteracidn anuls sste cernficado y podria ser < !
a las dsposcionss aplicables del Codige Penal de Puerto Rico. Para validir I informacion en este
certificada, favor de acceder ol portal R, £

nOmeeo de cortificado Como codigo de validacion.

Lfyusas el

e Pr.9

Aderinistrodor

Adninistracién de Serviios Gonerales
Estado Libre Asoclado do Puerto Aico
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CARTA CIRCULAR NUM. 2013-06

FEstadoe Libre Asociado de Puerto Rico
Administracion de Servicios Generales

i 4 gy i
s tExs hase o Pt

Hon. Alejandro Garcia Padilla Luis M. Gastro Agis, GPA
Gobernador Administrador

14 de mayo de 2013

CARTA CIRCULAR ASG Nim. 2013 - 06

Secretarios de Departamentos, Jefes de Agencias, Dependencias e Instrumentalidades
de la Rama Ejecutiva, Directores Ejecutivos, Alcaldes

ATTN: Directores de Compras, Delegados Compradores, Sub-delegados
Compradores, Directores de Finanzas y Pagadores, y Licitadores
del RUL

NOTIFICACION SOBRE CERTIFICADO DE ELEGIBILIDAD DEL REGISTRO UNICO
DE LICITADORES

I. BASE LEGAL

Esta Carta Circular se emite a tenor de las facultades delegadas al Administrador de la
Administracion de Servicios Generales (en adelante, "ASG"}, seg(n delineadas en el
Plan de Reorganizacién Num. 3-2011, conocido como “Plan de Reorganizacion de la
Administracién de Servicios Generales de Puerto Rico de 2011 (en adelante, “Plan de
Reorganizacion”).

Conforme al Articule 39 del Plan de Reorganizacién, supra, es nusstro deber preparar,
administrar, mantener y manejar el Registro Unico de Licitadores (en adelante, "RUL"),
cuyo uso por parte de la Rama Ejecutiva, las corporaciones pablicas y los municipios
es obligatorio, previo a la adquisicion de cualquier bien o servicio no profesional
Acorde al apartado (a) del Articulo 42 del Plan de Reorganizacion, supra, estamos
autorizados a evaluar, bajo criterios objetives, a tedo licitador que inlerese vincularse
contractualmente con el Gobierno mediante constancia en el registro, en aras de
garantizar de gue so6lo se contrale cen suplidores de probada solvencia moral y
econdmica y que no hayan sido conviclos o se hubieren declarado culpables ante el
foro estatal o federal, o en cualquier jurisdiccion de los Estados Unidos de América, de
algiin delito constitutivo de fraude, malversacién o apropiacion ilegal de fondos
puiblicos, segin particularizados en el Articulo 3 de la Ley Num. 458-2000, segin
enmendada.

En el descargo de dicha obligacion, el Articulo 4.1 del “Reglamento del Registro Unico
de Liciladores”, Reglamento Nim. 8182 de 20 de abril de 2012, segtin enmendado (en

PO Box 195568 San Juan Puerto Rico 00919-5568 - Teléfono 787.759.7676 — Fax 787.753.6160

Notificacion sobre Certificado de
Elegibilidad del
Registro Unico de Licitadores

Adninistracién de Serviios Gonerales
Estado Libre Asoclado do Puerto Aico
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adelante, "Reglamento 8182"), establece que todo licitador debera presentar cada seis
(6) meses una Declaracién Jurada (Formularioc ASG-633) notariada, en la que haga
constar que no ha cometido ninguno de los delitos enumerados en el Articulo 3 de la
Ley NOm. 458, supra

1. PROPOSITO

Se emite la presente Carta Circular a fin de aclarar la fecha de vencimiento del
Certificado de Elegibilidad del RUL.

. DISPOSICION

El Certificado de Elegibilidad del RUL se expide una vez la persona natural o juridica
aspirante a convertirse en licitador gubernamental bona fide, ademas de completar su
solicitud de ingreso y emilir el pago correspondiente, segin el tipo de negocio que
interesa registrar, presenta ante la ASG los documentos que se enumeran en el inciso
(e) (8) del Articulo 4.1 del Reglamento 8182, supra, y éstos demuestran su fotal
ct iento con las disposici de las di ias gubernamentales y de la
ASG. Este Certificado es valido por el periodo de un (1) afio y su fecha de vencimiento
se encuentra en la parte inferior del mismoa.

Sin embargo, el Certificado tiene como requisito supletorio la Declaracion Jurada, cuyo
vencimiento es de seis (6) meses y que, de no renovarse en o antes de dicho término,
es causal de inelegibilidad automatica del licitador. Actualmente, el sistema no
actualiza la fecha de vencimiento de la Declaracién Jurada una vez la segunda
Declaracion es radicada ante la ASG por el licitador al transcurrir el primer término de
seis (6) meses. Dicho asunto esta siendo atendido cabalmente por nuestro personal
técnico pecializado para lo con premura. No obstanle y como medida
cautelar se determina que, todo licitador registrado en el RUL y con su Certificado de
Elegibilidad vigente debera diligentemente presentar ante la ASG la segunda
Declaracion Jurada (Formulario ASG-633) notariada en o anles de transcurrido el
primer término de seis (6). Asimismo, el licitador debera presentar copia de dicha
segunda Declaracion Jurada con el ponche de recibo de la ASG, ante |la agencia e
instrumentalidad gubernamental, corporacién plblica o municipio con el que tiene
relaciones contractuales.

Debemos enfatizarle de manera particular al personal de las oficinas de finanzas de las
diferentes agencias e instrumentalidades, corporaciones puiblicas y municipios que la
elegibilidad del licitador que el Certificado acredita se toma en consideracion para su
participacion en los procesos de compras de bisnes y servicios no profesionales, al
momento de la adjudicacion de subastas y otorgamiento de érdenes de compras.
Cualquier asunto referente a la elegibilidad del licitador que surja con posterioridad a la

i ion de la isicion de que se trale, no constituye impedimento alguno
para que se emila el pago correspondiente por el bien o servicio rendido. Reiteramos,
el requisito de estar al dia en el RUL es Onicamente para propésitos de la fecha de
adjudicacion, si la elegibilidad del licitador se encuentra en revision a la fecha de pago
ello no es dbice para que se emita el desembolso que corresponda.

PO Box 195568 San Juan, Puerto Rico 00919-5568 - Teléfono 787.759.7676 - Fax 787.753.6160

Notificacidn sobre Certificado de
Elegibilidad del Registro Unico de
Licitadores

Adninistracién de Serviios Gonerales
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Agradeceremos remitan de |nmeﬂ|atn las dISposmiones de esta Carta Circular al

personal concernido de sus y deper para el cumplimiento
estricto de la misma, en particular a Ios Directores de Compras, Delegados
Compradores, Subdel C de Finanzas y Pagadores. De

tener alguna duda o de necesitar |n'onma::|on adicional, pueden comunicarse con

nuestra Division de Finanzas y Presupuesto, al 787.759.7676, exts. 1010, 1016 y 1017. N Otifi CaCi c’)n SO bre Ce rtifi Cad O de

V. DEROGACION

Ve
. . .
Esta Carta Circular deja sin efecto cualquier otra Carta Circular, Memorando, 1 :
comunicacion escrita o instruccion anterior que en todo o en parte sea incompatible con e g I I I a e ‘ !g IS rO I

ésta, hasta donde existiera tal incompatibilidad.

V. .\Lrw_ _ ) ) ‘ LlCItadOreS

Esta Carta Circular entrara en vigor inmediatamente. Se ordena su mas amplia
publicacion,

3

.
s M. Castro Agis

PO Box 195568 San Juan, Puerto Rico 00919-5568 - Teléfono 787.759,7676 - Fax 787.753.6160
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CARTA CIRCULAR NUM. 2014-14

ESTADO LIBRE ASOCIADG
I’U]‘R TO RIC

wistrocion de Servicius Lok 1. v i 8
rorakes st rachor

» Directriz referente al Pago por los Bienes

CARTA CIRCULAR ASG Nam. 2014 - 14

Secmlancs de Departamentos, Jefes de Agenc-as Oﬂcinas. Camlsiones, Adm\nlslrac.lﬂnea : : . -
SRR S T y Servicios No Profesionales adquiridos

ATTN:  Dirsctores de Compras; D y Cor : Directores ds

DIRECTRIZ REF:::::;:IEQ:::;aPOR LOS BIENES Y SERVICIOS NO PROFESIONALES e n Vi rtu d d e O rd e n eS d e C O m p ra q u e Se

ADQUIRIDOS EN VIRTUD DE ORDENES DE COMPRA QUE SE OTORGAN POR MEDIO DE
SUBASTA PUBLICA U OTROS PROGEDIMIENTOS EFECTUADOS FPOR LA

ACHNITIAGIONOE sros SEheraLES otorgan por medio de Subastas Publicas

I BASE LEGAL

. .
Esta Carta Circular se promulga a tencr de las facultades delegadas al Administrador de Servicies
e B e e e s oo o u otros procedimientos efectuados por la
Reorganizacién de la Administracion de Servicios Generales de Puerto Rico de 2011" ("Flan de
Reorganizacion”).

ey e Administracion de Servicios Generales.

la ASG, segiin enmandado y ol Rag\an]enm NUm. 6 de Subastas de la ASG, sagin enmendado.

I PROPOSITO

Esta Carta Circular tiene el proposito de clarificar el tramite para el pago por los bienes y servicios
no profesionales, suminisires de maleriales y equipos, gue se han brindada en virtud de una orden
de compra previamente aprobada para obligacién o pago por el jefe de la agencla o dependencia
correspondiente o por el funcionario o empleado que éste designare como su representante
adtorizado y que se emite conlra cualesquiera de los conlralos que suscribe la ASG con el licitador
que resulta agraciado en los procesos de subasta, u otros, que efectuamos.

. DISPOSICION

Acarde al Plan de Reorganizacién, sypra, a la ASG le ha sido delegada la facultad de establscer y
regir todos los procesos de adquisicion de bienes y senvicios no profesionales en la Rama Ejecutiva,
asi come en aguellas piblicas y r que valuntariamente decidan utilizar
nuestros servicios. En el descargo de tal facultad, estamos compelidos a garantizar la uniformidad
en el procedimiento de adquisicion de bienes y serviclos no profesionales.  Mediante tal
uniformidad, promovemos la competencia enire los proveedores, asf como la adquisicién de la mas
alta calidad en bienss y servicios al menor costo posible, al tiempo que garantizamos el maximo
rendimiento de los fondos pdblicos y, con ello, que dstos sean utllizados de forma justa, imparcial y
gon total apertura y ransparencia.

A esos efactos, el Plan de Reorganizacion, supra, facuua al Admmlstradnr a negoclar contratos
abiertos para las compras para identificar

95568, Swn Jan, PUSTIa Rt 00719-5568

oot
Tal. (787) 749-7676 Fax + (747) 753-160 @
— =

Adninistracién de Serviios Gonerales
Estado Libre Asoclado do Puerto Aico
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oportunidades de negociacién con proveedores, a parlir de alios vollmenes de compras que
permitan reducir costos, conforme a economlas de gran escala. De Igual forma, estamos
autorizados a efectuar compras mediante el mecanismo de subasta publica, solictud de
cualificaciones ("RFQ"}, solicitud de informacién ("RFI"), solicitud de propuesta ("RFP"), entre ofros
procedimientos especiales.

En virtud del Articulo 44 del Plan de Reorganizacion, supra, se crea la Junla de Subastas, adscrita a
la ASG, la cual iene naturaleza cuasi-judicial y esta facultada para evaluar y adjudicar, mediante un
procedimiento uniforme, las subastas y todo ofro mecanisme de adquisicion que se realice en
cumplimiento con las disposiciones de nuestro Plan,

Cabe sefialar que &l Reglamento de Subastas de la ASG dispane, en su Articulo 32, que el Plisgo
de Subastas fiene que contener cuatro asuntos: (1) el Avise, (2) las Instrucciones, (3) las
Especificaciones y (4) las Condiclones. E| Artfculo 75, inciso 4, del mencionado Reglamenta afiade
que una vez adjudicada la subasta, “la oferta dal licitador agraciado, en el pliego de la subastal,]
constituye el contrato entre las partes y junto a los demas requisitos de forma de los contratos en el
Goblamo constituirdn el expediente del confrato.) A dicho expediente se le unirén las coplas de las
ordenes emitidas contra dicho confrato. Por cada licitador agraciado habrd un expediente de
contrato,”

Un lengusje similar se utiiza en el Reglamento de Adquisicién, supra, para definear lo que
constituye el contrato que emana de un proceso de subasta. Asl, el Articulo 88 dispene que el
confrato entre la Administracion de Sew\rﬂns Genemlss ¥ &l pastor agraciado serd la nvilacién a
subasta junto a su contenido de en la misma y el contralo
se formalizard tan pronto la [ASG] acepte las uier!zs del Licitador."

Como vemos, una vez la Junla de Subastas emite su Aviso de Adjudicacion, la ASG procede a
suscribir el contrato de cualificacién con fos diversos licltadores agraciados en la subasta o
procedimiento de que se frate y la agencia, corporacién pubiica o municipio que desee beneficiarse
de los precios y condiciones licitados en la subasta selecciona, de entre los licitadores agraciados, a
aquél que mejor supla sus necesidades perticulares,

En ese proceso de seleccldn, el Delegado o Subdelegado Comprador de la agencia o dependencia
peticionaria puade realizar diversos fipos de compras, entre ofres, compras directas confra
contratos, excepto contra aquellos contratos que administra directamente la ASG', Segin sl
Articulo 16, Inciso 1, del Reglamento de Adquisicion “lljas compras contra confratos se hacen
directamente sin |a intervencion de la [ASG], mediante la expedicién de una orden de compra
contra contrato vigame"’. salvo, como difimos, contra aquelios confratos que administra la ASG.
El contrato vigente es aquel contrato de cualificacién que se formaliza entre la ASG y el poster
agraciado, La referida orden de compra se emite utilizando el formulario provisto para ello,
asequréndose el Delegado o Subdelegade Comprador de cumplimentarla completa y

" En ovanto a ks conlralos que administra la ASG, el Dalegado o Subdulogade Gomprador no emile directaments Ja orden de
compra al lickator, sino qua | Delegado o Subdalsgado Gomprador hace la selichud a la ASG y &5 |a ASG la que embe ls Orden
de Compra comeegandients, acorde a las necesidades da la depandencia paficionaria, segin dolaladas en ha solicitud, Hasta la
fecha |os siguientzs contratos son administrades por la ASG, a saber.

(8] Contrato Niem, 12-0051C ~Alouér d Vehiculas a Corto Plazo

b} Conlrato Nim. 10-3C-117 = Alquiler da Vehicudos a Largo Plazo

Conlrela Nom. 120055~ Ambulanaia Tipo I

Gontrala Mim, 07-7-13 - Cémaras de Sequridad

{8} Contrato Nom. 07-7-76 quipo de informatica

wipo de Informéllca

ras Mullifunclansles

Nbﬂ!vlh ¥ Servichos Redacionados

7-84  —Sislema de [nleroperabiidad de las Comunicacio

50069 - Vuhrwbasds Woor Fibridos, Convencionals, Notoras, Fok Tacks,
Skl Embarcackines

* Viéase, ademdis, el Articule 63 del Reglamanto do Adwlsician, supva,

BE:

230
{0 Contruto Mdn. 05-3C-14
10-3C-08;

o33

 Directriz referente al Pago por los Bienes
y Servicios No Profesionales adquiridos
en virtud de Ordenes de Compra que se
otorgan por medio de Subastas Publicas
u otros procedimientos efectuados por la
Administracion de Servicios Generales.

Adninistracién de Serviios Gonerales
Estado Libre Asoclado do Puerto Aico
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adecuadaments, Fsta debe contener, entre olras cosas, las aspecificaciones del bien a adguirirse,
&l precio, los términos de antrega, condiciones, cerfificacién de fondes y debe estar firmada por los
funcionarios autorizados.

Conforme & lo sefialado, la adquisicion de bienes y servicios no profesionales, a través de las
subastas y demds mecanismos realizados por la ASG, se iramitan por conducto de érdenes de
compra. Nuestra lsy orgdnica y el Reglamento de Adquisicion, supra, no requleren, como condiclén
pravia al servicio y al posterior pago, que entre la agencia o dependencia peticlonaria y suplidor
agraciade se oforgue olro conlrato. Sélo se requiers que la subasta o el procedimiento de
adquisicién realizado esté vigente y que la agencia o dependencia peticicnaria emita una orden de
compra contra el contrato de cualificacion ctorgado entre la ASG y el postor agraciado. Una vez la
agencia o dependencia peticionaria emite la orden de comjpra contra el contrato de cualificaclon es
que nace la obligacién contractual entra la agencia o dependencia peticionaria v el suplidor del bien
0 sefvicia,

A pesar de lo sefialado, la agencia o dependencia pelicionaria puede, y siempre ha sido nuestra
recomendacion, formalizar un Acuerdo en el gue se haga referencia a los téminos y condiciones
esenciales de la subasta o dal proceso llevado a cabo y en el que se convengan los términos
particulares de la contratacian, es declr, el detalle de la necesidad de los servicios requeridos por
dicha agencia o dependencia pelicionaria. Sin embarge, es esencial que a este Acuerdo se le
incluya como anejo la orden de compra emitida y ésta se haga formar parte integral del Acuerdo ya
que, refleramos, es de la orden de compra de la que emana la obligacién coniraciual entre la
agencia o dependencia peticionaria y el suplidor.

Ala luz de lo expuesto, reileramos qus sismpre y cuando sxista un contrata da cualificacién vigents,
la agencia o dependencia peticionaria podrd adquirir servicios y pagar por los mismos, mediando
ordenes de compra confra contratos, sin que la agencia o dependencia lenga que esperar a
formalizar un contrato a parte con el licitador agraciade, Mo chstante, recomendames que entre la
agencla o dependencia peticionaria y el licitador agraclado se otorgue un Acuerdo que detalle los
servicios necesarios, documenta que debe hacer referencia a la orden de compra que la agencia o
dependencia emita o que emita la ASG para aquellos contratos que administramos. La
formalizacion de dicho Acuerdo no serd un requisito previo necesarlo para gque la agencla o
dependencla salisfaga al lictador agraciado los honorarios devengados por los servicios rendidos,
pueste que la orden de compra es suficiente. Precisa recordar que es responsabilidad de la
agencia o dependancia peticionaria obligar los fondos suficientes antes de iniciar la tramitacién de
las solicitudes, para asegurar que al expedirse las drdenes de compras haya fondos disponibles
para cubrir los desembolsos.

Agradeceremos remitan de inmediato Jas disposiciones de esta Carla Circular al personal
concernido, en parlicular a los Direclores de Compra, Delegades v Subdelegados Compradores,
Direclores de Finanzas y Presupuesto y Pagadores. De necesilar informacién adicional pueden
comunicarse con fa Sra. Vilmary Robles Coldn, Administradora Auxillar de Adquisiciones, al (787}
759-7676, exts. 5018, 5010

. DEROGACION
Esta Carta CII‘CUIEI{ deja sin efecto la Cana Clreular ASG Num 2014-13, asl cualguier otra carta
circular, do general, arden eserita o Instruceidn anterlor que

en todo o en parte sea Incompatible con ésta, hasta donde axistiera tal incompatibilidad,

V. VIGENCIA Y PUBLICACION

Esta Carta Circular el ﬁgn vigor inmediatamente. Se ordena su mas amplia publicacién,

 Directriz referente al Pago por los Bienes
y Servicios No Profesionales adquiridos
en virtud de Ordenes de Compra que se
otorgan por medio de Subastas Publicas
u otros procedimientos efectuados por la
Administracion de Servicios Generales.

Adninistracién de Serviios Gonerales
Estado Libre Asoclado do Puerto Aico




CUALES SON LOS
BENEFICIOS DEL LICITADOR

« Ser invitado a toda subasta para los renglones en que
se haya registrado

« Que se incluya su nombre en el Registro Unico de
Licitadores
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BENEFICIOS DEL LICITADOR

« Toda agencia de la Rama Ejecutiva, Corporaciones y
Municipios vienen obligados a invitar a todos los
licitadores incluidos en las listas oficiales del RUL.




AGILIDAD EN LA COMPRA

La busqueda de suplidores responsables es de manera
facil, inmediata y confiable.

El poder emitir contrato a aquel licitador registrado,
cualificado, responsable y competente que ha
demostrado su idoneidad y cumplimiento con los
requisitos para poder contratar con el Estado Libre
Asociado de Puerto Rico.

s bt P
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OBLIGACION DE LOS
COMPRADORES

« Todo comprador que emita 6rdenes de compra como
consecuencia de una subasta formal o Iinformal,
mercado abierto o cualquier otro procedimiento de
adquisicion solamente podra expedir éestas a los
licitadores registrados en las listas oficiales del RUL.




LICITADORES INELEGIBLES Y
NO REGISTRADOS

* No se podra rechazar la oferta de un licitador que no
este registrado o inelegible si compareciera a una
subasta. La Junta de Subasta no debera rechazarlo
por tal motivo y le dara 10 dias a partir del acto de
apertura para que someta los documentos requeridos
para ser incluido en el Registro Unico de Licitadores.

e Ver Carta Circular 2014-08 de 27 de febrero de 2014
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CARTA CIRCULAR NUM. 2014-08

ESTADO LIBRE ASOCIATIO 111 Hon, Alefuiniro Garsia Padlia
PUERTO RI1CO Goternador
Adniinistracion de Servicios Luis B, Castro Agls, CiA
Generales Administrador

27 de febrero de 2014

e e oy | ® ElEgibIlidad de los
Licitadores al momento
de Adjudicar las
Subastas

ELEGIBILIDAD DE LOS LICITADORES AL MOMENTO DE ADJUDICAR LAS SUBASTAS
I BASE LEGAL

Esta Carta Gircular se promulga a tenor de las facultades delegadas al Administrador de
Servicios Generales (en adelante, "ASG"), conferme al Plan de Reorganizacién NGm. 3-2011,
conocido como “Plan de Reorganizacion de ia Administracion de Servicios Generales de Puerto
Rico de 2011" (en adelante, "Plan de Reorganizacién”). Acorde al Articulo 39 del Plan de
Reorganizacion, supra, tenemos el deber ministerial de preparar, administrar, mantener y
manejar el Registro Unico de Licitadores (en adelante, "RUL") del Estado Libre Asociado de
Puerto Rico. A su vez, el Articulo 42 del mencionado Plan dispone que el Administrador esta
obligado a evaluar, bajo criterios objetivas, a ser establecidos mediante reglamento, a todo
licitader que pretenda vincularse contraclualmente con el Gobierno mediante constancia en el
registro, a fin de cualificar su elegibilidad para licitar en el ofrecimiento de bienes y servicios no
profesionales. Las agencias de la Rama Ejecutiva, las corporaciones publicas y los municipios i
del Estado Libre Asociado de Puerto Rico estan obligados a utilizar el RUL, como paso previo a I
los procedimientos para la adquisicion de bienes y servicios no profesionales, salvo ante las |
clreunstancias especiales ¢ excepcionales establecidas en el Articulo 43 del Plan de |
Reorganizacién, supra. En todas las demas instancias sera obligatorio la utilizacién del RUL.

Asimismo, esta Carta Circular se emite en virtud de lo dispuesto en el Reglamento Num. 8182
de 20 de abril de 2012, segln enmendado, conocido como “Reglamento del Registro Unico de
Licitadores del Gobierno de Puerto Rico” y el Reglamento Num. 5 de Subastas de la ASG,
seglin enmendado,

. PROPOSITO

Esta Carta Circular tiene el propdsito de garantizar la mayor participacion de licitadores en fa
adjudicacién de las subastas, de manera que se beneficie el Interés publico y, a su vez, se
garantice que los licitadores a los que se les adjudique una subasta estan debidamente i
certificados como elegibles en el RUL antes de proceder con la adjudicacion.

. DISPOSICION

A. Licitador regisirado en el RUL pero con estatus de inelegible luego del Acta de Apertura

de Subasta i

A todo licitador, que esté registrado en el RUL, que haya presentado oferta para una subasta y i |
que luego del Acto de Apertura no se encuentre eleglbie, se le concedera un término i
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improrrogable de diez (10) dias calendario, contados a partir del Acto de Apertura, para que
someta la infermacion o los documentos correspondientes en el RUL. Durante este periodo de
diez (10) dias no se efectuaré adjudicacion alguna de la subasta. Seréa responsabilidad del
miembro de [a Junta de Subastas, Especialista en Compras y Subastas, Delegado o
Subdelegado Comprador comunicarse con el licitader para que éste actualice sus constancias
en el RUL en el término provisto.

Ellicitador debera someter todos los documentos solicitados y cumplir con todos los requisitos,
términos y condiciones establecidos en el Pliego de Subasta al momento de entregar su oferta,
lo cual siempre sera antes de la apertura de la subasta. No se aceptaré ningtin decumente por
parte del licitador con posterioridad al Acto de Apertura, a excepcitn del Certificado de
Elegibilidad del RUL, que estara sujeto a que se presente dentro del término de diez (10) dias
calendario antes referido.

El licitador inelegible no estara visible en el RUL para ser contratados por las agencias de la
Rama Ejecutiva, las corporaciones plblicas y los municipios. La inelegibilidad se mantendra
hasta tanto el licitador cumpla con el requerimiento de informacién o la presentacion de los
documentos que se le solicité. Relteramos, el licitador deber4 contar con estatus de elegible en
el RUL antes de la adjudicacian de la subasta.

B. Licitador gue no esta registrado en el RUL

Cuando un licitador gue no esté registrado en el RUL comparece a un proceso de subasta y
presenta una cotizacion u oferla, la Junta de Subastas no debera rechazar la misma por el
hecho de que dicho licitader no esté en el RUL y le dard diez (10) dias calendario, contados a
partir del Acto de Apertura, para que someta todos los documentos requeridos ante el RUL.
Véase, Sec. B, Art. 7, inciso 16 del Reglamento NUm. 5, supra.

v. DEROGACION

Esta Carta Gircular modifica, en lo atinente, la Orden Administrativa ASG Nam. 2014-01 del 12
de septiembre de 2013. Asimismo, se deja sin efecto cualquier otra carta circular, memorando
general, orden administrativa, comunicacién eserita o instruccién anterior que en todo o en
parte sea incompatible con ésta, hasta donde existiera tal incompatibilidad.

V. VIGENGIA Y PUBLICACION

Esta Carta Circular entrard en vigor inmediatamente. El Administrador tomar4 las medidas
necesarias y pertinentes para su implantacién y fiel cumplimiento. Se ordena su més amplia
publicacién.

* Elegibilidad de los
Licitadores al momento
de Adjudicar las
Subastas

Adninistracién de Serviios Gonerales
Estado Libre Asoclado do Puerto Aico




LICITADORES INELEGIBLES Y
NO REGISTRADOS

« Debera cumplir con todos los requisitos exigidos a
cualquier licitador, para ser contratista previo a la
adjudicacion o emision de una orden de compra.

« De no demostrar que esta apto para ser contratado, su
oferta no podra ser considerada y asi se debera
expresar en el expediente de la adquisicion.
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REQUISITOS GENERALES

Completar la Solicitud para Ingreso al RUL.

Pago de tarifa o Cuota Anual.

Copia de Patente Municipal, Recibo de Pago o Certificacion.
Declaracion Jurada de la Ley Num. 458.

Estado Financiero o Proyecciones.

Resolucion Corporativa autorizando a las personas que van a
comparecer en los procesos de adquisicion y firmar las ofertas o
contratos.

Declaracion Jurada indicando que sus negocios son individuales
(Individuo).

Certificado de Registro y Articulos de Incorporacion del
Departamento de Estado (Corporacion).
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REQUISITOS GENERALES

Certificacion del CRIM de no Deuda por todos los Conceptos .
Certificacion de Radicacion de Planillas por los ultimos cinco (5) afos.
Certificacion de No Deuda del Departamento de Hacienda.

Certificado de cumplimiento con la Ley General de Corporaciones
(Good Standing).

Certificacion de Pdliza de la Corporacion del Fondo del Seguro del
Estado.

Certificacion de Deuda de la Corporacion del Fondo del Seguro del
Estado.

Certificacion de ASUME.

Certificacion de Deuda del Departamento del Trabajo del Seguro Social
para Choferes.

Certificacion de Deuda por Seguro de Desempleo y Seguro por la
Incapacidad del Departamento del Trabajo.




Para informacion pueden comunicarse al
Registro Unico de Licitadores
Telefonos:787-759-7676
Exts. 3010, 3011, 3013, 3016.

https://rul.asg.pr.gov




