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Secretarios de Departamentos, Jefes de Agencias, Oficinas, Comisiones, Administraciones, 
Organismos y demas Instrumentalidades de la Rama Ejecutiva del Gobierno del Estado Libre 
Asociado 

ATTN: Gerentes de Transportacion 

INVENTARIO DE VEHicULOS OFICIALES Y OBTENCION DE MARBETES PARA EL ANO 
FISCAL 2015-2016 

I. BASE LEGAL 

Esta Carta Circular se emite al amparo de las facultades delegadas al Administrador de la 
Administraci6n de Servicios Generales (ASG), conforme al Plan de Reorganizaci6n Num. 3-
2011 , segun enmendado, 3A L.P.RA Ap. XIX ("Plan de Reorganizaci6n) . En virtud del Articulo 
14 del Plan de Reorganizaci6n, supra, la ASG tiene directamente bajo su jurisdicci6n, la 
administraci6n y control de todos los vehiculos de motor adscritos a la Rama Ejecutiva. 

II. PROPOSITO 

La presente Carta Circular se promulga con el fin de notificar el procedimiento para la 
renovaci6n de marbetes de la flota de vehiculos oficiales. 

III. ALCANCE 

Esta Carta Circular aplica a todo Departamento, Agencia, Oficina, Comisi6n, Administraci6n, 
Organismo y demas instrumentalidades de la Rama Ejecutiva, asi como a las Corporaciones 
Publicas que tengan en su flota vehiculos oficiales con tablillas G.E. 0 confidenciales. 

IV. DISPOSICION 

A partir del lunes, 1 de junio de 2015, se iniciara la entrega de los marbetes para vehiculos 
oficiales correspondientes al ario fiscal 2015-2016. EI proceso de coordinaci6n a seguir sera el 
siguiente: 

(AIINVENTARIO 

Para agilizar el proceso de renovaci6n de marbetes, sera necesario actualizar la lista de 
vehiculos oficiales activos. EI inventario incluira los datos en los siguientes renglones: (1) 
marca del vehiculo oficial , (2) modele del vehiculo oficial , (3) ario, (4) numero de tablilla G.E. 0 

tablilla confidencial , y, (5) numero de motor (vin number) . Dicho inventario debera estar 
certificado por el Gerente de Transportaci6n, y aprobado por el Jefe de agencia, dependencia 0 

instrumentalidad. Favor suministrar la informaci6n en la tabla que se incluye con esta 
comunicaci6n en 0 antes del viernes, 17 de abril de 2015. EI informe debe ser enviado a la 
Sra. Shiara M. Cabrera Rivera, Administradora Auxiliar de Operaciones al siguiente correo 
electr6nico: shiaramcr@asg.pr.gov y entregado personalmente en el Programa de Transporte 
de la ASG, Avenida Barbosa, Esquina Quisqueya, Hato Rey. 
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(B) INSPECCION 
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Sera responsabilidad de los Gerentes de Transportaci6n de las agencias y demas 
dependencias lIevar a inspeccionar todas las unidades que componen su flota de vehiculos a 
los Centros de Inspecci6n autorizados por el Departamento de Transportaci6n y Obras Publicas 
(DTOP). Los certificados de inspecci6n de los vehiculos tienen un costa de once d61ares 
($11 .00) por unidad. La agencia 0 dependencia solicitante sera responsable por el pago de 
este servicio a los Centros de Inspecci6n. 

(C) SEGURO DE ACAA 

Luego de la inspecci6n de los vehiculos, la agencia 0 dependencia debera preparar un 
Comprobante de Pago Interagencial, Modelo SC-7 43.1 , a raz6n de treinta y cinco d61ares 
($35.00) por unidad (0 utilizar el metodo de pago correspondiente a cada agencia) y remitirlo a 
la Administraci6n de Compensaci6n de Accidentes de Autom6vil (ACM) , donde se obtendra la 
certificaci6n como acreedor. Finalmente, para poder adquirir los marbetes la agencia 0 

dependencia debera enviar al Programa de Transporte de la ASG la copia del Comprobante 
firmado 0 evidencia del pago, si el mismo no se hizo mediante Comprobante, asi como el 
listado de los vehiculos. 

(0) MARBETES 

Para obtener los marbetes, el Gerente de Transportaci6n, Gerente Auxiliar de 
Transportaci6n 0 su Representante autorizado, entregara el Certificado de Inspecci6n de cada 
vehiculo en el Programa de Transporte de la ASG. Para cubrir los gastos administrativos, la 
agencia 0 dependencia debera preparar otro Comprobante de Pago a favor de la ASG por la 
cantidad de $10.50 por unidad, el cual debera entregarse al recoger los marbetes. 

Recabamos su colaboraci6n para que los tramites se realicen diligentemente y conforrne a los 
terrninos requeridos por ley, de modo que los servicios de transportaci6n no se Yean afectados. 
Agradeceremos remitan de inmediato las disposiciones de esta Carta Circular al personal 
concernido de sus respectivas agencias y dependencias para el cumplimiento estricto de la 
misma, en particular a los Gerentes de Transportaci6n y Gerentes Auxiliares de Transportaci6n. 

De tener alguna duda 0 de necesitar informaci6n adicional, pueden comunicarse con nuestro 
Programa de Transporte al (787) 759-7676, ext. 6047 y 8001 . 

V. OEROGACION 

Esta Carta Circular deja sin efecto la Carta Circular ASG Num. 2014-10, asi como cualquier 
otra Carta Circular, Memorando, comunicaci6n escrita 0 instrucci6n anterior que en todo 0 en 
parte sea incompatible con esta, hasta donde existiera tal incompatibilidad. 

VI. VIGENCIA Y PUBLICACION 

Esta Carta Circular entrara en vigor inmediatamente. Se ordena su mas amplia publicaci6n . 



ASG - 699 

Estado Libre Asociado de Puerto Rico 

Administraci6n de Servicios Generales 

Informe de Vehiculos Oficiales* 

Nombre de la Agencia, Dependencia 0 Corporacion Publica: ________________________ _ 

Marca del Vehiculo Modelo del Vehiculo Ano 
Numero de Tablilla GE 0 

Confidencial 

Enviar ala direccion electronica: sh iaramcr@asg,pr.gov 

*Certifico que la infonnacion provista es correcta al momento de mi firma: 

Gerente de Transportacion 0 Gerente Auxiliar de Transportacion 

Nombre del Gerente de Transportacion 0 Gerente Auxiliar [Ietra de mold e) dfajmesjafio 

Aprobado por: _____________________ _ 

Secreta rio, Jefe de Agencia, Director Ejecutivo dfajmesjafio 
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Anejo 

Numero de Motor (vin number) 
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